
FÍSICO ELECTRÓNICO
ADMINISTRA

TIVO
CONTABLE/ FISCAL JURÍDICO/ LEGAL

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN - 

TRÁMITE

PLAZO DE CONSERVACIÓN - 
CONCENTRACIÓN

TOTAL  DE 
AÑOS 

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN
ALMACENAMIENTO 

ELECTRÓNICO
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1 10C.5
TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES

OFICIOS DE 
SOLICITUD, 

INVENTARIOS DE 
TRANSFERENCIA, 
ACTAS ASESORÍA, 

ETC.

05/02/2015 12/06/2015 X X 6 3 9
Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No

2 10C.8
CURSOS, 

ASESORÍAS, 
CAPACITACIONES

DOCUMENTOS DE 
CURSOS, 

ASESORÍAS, 
CAPACITACIONES

10/04/2013 10/04/2013 X X 6 3 9
Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No

3 10C.8
CURSOS, 

ASESORÍAS, 
CAPACITACIONES

DOCUMENTOS DE 
CURSOS, 

ASESORÍAS, 
CAPACITACIONES

20/04/2015 23/04/2015 X X 6 3 9

4 10C.1

DISPOSICIÓN EN 
MATERIA DE 

ADMINISTRACIÓN 
DE ARCHIVOS

PRODUCCIÓN, 
TRÁMITE, 

CONSERVACIÓN, 
DISPOSICIÓN, 

VALORACIÓN Y 
PRESERVACIÓN DE 
LOS DOCUMENTOS 

DE LA SP

01/04/2015 05/06/20214 X X 6 3 9
Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No

5 10C.3
SISTEMA 

INSTITUCIONAL DE 
ARCHIVOS

INTEGRACIÓN, 
ORGANIZACIÓN, 

DESCRIPCIÓN DE 
LOS ARCHIVOS DE 

TRÁMITE

07/01/2015 12/06/2015 X X 6 3 939
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13

OBSERVACIONES 

79

12

FECHA FINAL 

NÚM. TOTAL DE 
FOJAS 

SOPORTE DOCUMENTAL VALORES DOCUMENTALES VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE 

NO.. EXP. 
# TOTAL DE 

LEGAJOS 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA  

TÍTULO DEL EXP. DESCRIPCIÓN FECHA INICIO 

SE
C

C
IÓ

N

CODIGO/CLA
VE/SERIE

SUBCLAVE
S

NO. CONSECUTIVO NO. DE CAJA 

41
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NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA  COORDINACIÓN DE ARCHIVOS

FONDO: 

SECCIÓN:  

SERIE:

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA  SECRETARIA PARTICULAR

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA  COORDINACIÓN DE ARCHIVOS



6 7C.1.1
ADMINISTRACIÓN Y 

SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA

MEMORANDUMS 
2022

28/02/2022 19/12/2022 X X 6 3 9 No

7 7C.1.1
ADMINISTRACIÓN Y 

SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA

OFICIOS 2022 11/11/2021 15/12/2022 X X 6 3 9
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8 10C.3
SISTEMA 

INSTITUCIONAL DE 
ARCHIVOS

INTEGRACIÓN, 
ORGANIZACIÓN, 

DESCRIPCIÓN DE 
LOS ARCHIVOS DE 

TRÁMITE

11/11/2021 15/12/2022 X X 6 3 9
Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No

9 7C.1.1
ADMINISTRACIÓN Y 

SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA

MEMORANDUMS 
2023

02/02/2023 28/11/2023 X X 6 3 9 No

10 7C.1.1
ADMINISTRACIÓN Y 

SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA

OFICIOS 2023 30/01/2023 14/04/2023 X X 6 3 9
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11 10C.3
SISTEMA 

INSTITUCIONAL DE 
ARCHIVOS

INTEGRACIÓN, 
ORGANIZACIÓN, 

DESCRIPCIÓN DE 
LOS ARCHIVOS DE 

TRÁMITE

08/05/2023 22/11/2023 X X 6 3 9
Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No

12 7C.1.1
ADMINISTRACIÓN Y 

SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA

MEMORANDUMS 
2024

19/01/2024 12/11/2024 X X 6 3 9 No12
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32
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13 7C.1.1
ADMINISTRACIÓN Y 

SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA

OFICIOS 2024 11/01/2024 14/04/2023 X X 6 3 9
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14 10C.3
SISTEMA 

INSTITUCIONAL DE 
ARCHIVOS

INTEGRACIÓN, 
ORGANIZACIÓN, 

DESCRIPCIÓN DE 
LOS ARCHIVOS DE 

TRÁMITE

12/02/2024 22/02/2024 X X 6 3 9
Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No
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