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SEER

SISTEMA EDUCATIVO
ESTATAL BEGUILAR

DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

ASUNTOS: Se informa a la Ciudadania en General
31 de julio del 2025

A la Ciudadania en General
Presente:

A fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 84 fraccién I de la ley de Transparencia v Acceso a la
Informacién Pablica del Estado de San Luis Potosi, en lo que corresponde al Cuadro General de Clasificacién

Archivistica, el Sistema Educativo Estatal Regular informa, que el mencionado instrumento fue actualizado en
diciembre del 2023.

Sin otroasunto en particular, aprovecho la oportunidad parareiterarles la seguridad de mi consideracion distinguida.

ATENTAMENTE

SECRETARIA D
CEAUDIAGISETA $ELLO RODRIGUEZ

COORDMNADORA DE ARCHIVOS
ARCHIV?)
SANLLLA POTOSI S kP

2025, Afio de la Innovacién y el Fortalecimiento Educativo”.

CGTR/nemg.

Coronel Romero 660, Col. Jardines del Estadic €.0. 78280, Tel. {4a4] 137 2400
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CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CODIGO SECCIONES SERIES SUBSERIES
1 Legislacion 5
2 Asuntos Juridicos 3
3 Recursos Humanos 5
4 Recursos Financieros 16
5 Recursos Materiales 5
6 Servicios Generales 5
7 Comunicacion Social 7
8 Control y Auditoria de Actividades Publicas 5
Transparencia, Acceso a la Informacion y
J Proteccion de Datos Personales 4
10 Correspondencia y Archivo 2
11 Planeacion y Evaluacion 17
12 Servicios Educativos 9
13 Area Pedagdgica 4
14 Cultura y Deporte B
15 Extensién Educativa 2 9
Total 88
SECCION 1. LEGISLACION
SERIE CONCEPTO
L1 Disposiciones legales en materia educativa (Convenios, acuerdos, lineamientos, etc)
12 Decretos
1.3 Reglamentos
1.4 Circulares
1.5 Actas y Minutas
SECCION 2. ASUNTOS JURIDICOS
SERIE CONCEPTO
2.1 Expediente contencioso laboral
22 Expediente contencioso administrativo
2.3 Expediente contencioso judicial diverso
SECCION 3. RECURSOS HUMANOS
SERIE CONCEPTO
3.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
32 Expediente unico de personal
33 Registro y control de plazas derogada
3.4 Descuentos e incidencias
35 Expedicion y registro de credenciales derogada
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SECCION 4. RECURSOS FINANCIEROS

SERIE CONCEPTO
4.1 Nomina de pago de personal
4.2 Prestaciones en materia economica
4.3 Estimulos y recompensas
4.4 Programas y proyectos en materia de presupuesto y organizacion
4.5 Movimientos de presupuesto (transferencias y ampliaciones)
4.6 Subsidios (Nivel Medio Superior y Superior)
4.7 Recursos propios del Nivel Medio Superior y Superior (compras)
4.8 Revision de libros contables
4.9 Recursos de Centros de Desarrollo Infantil Estatal
4.10 Pdlizas (de cheques, de ingresos y de diario) derogada
4.71 Eventos especiales (Dia del Maestro, del Empleado Administrativo, etc)
4.12 Conciliaciones bancarias derogada
413 Estados financieros
4.14 Auxiliares de cuentas derogada
415 Fondo revolvente
4.16 Pago de derechos (supervision y vigilancia)
SECCION 5. RECURSOS MATERIALES
SERIE CONCEPTO
51 Adaquisiciones con recurso propio (materiales, suministros, mobiliario y equipo)
52 Adquisiciones (requisiciones y ordenes de compra)
53 Control de mobiliario y equipo
54 Vales de salida de materiales y suministros
55 Control y registro de fotocopiado derogada
SECCION 6. SERVICIOS GENERALES
SERIE CONCEPTO
6.1 Servicios bdsicos (agua, luz y teléfono)
6.2 Mantenimiento y conservacion de inmuebles (impermeabilizacion, pintura y
6.3 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo y equipo de oficina
6.4 Mantenimiento y control del parque vehicular
6.5 Control de combustible
SECCION 7. COMUNICACION SOCIAL
SERIE CONCEPTO
7.1 Publicaciones e impresos institucionales
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SECCION 8. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

SERIE CONCEPTO
81 Disposiciones en materia de control y auditoria
82 Programa anual en materia de control y auditoria
83 Auditoria
8.4 Procedimientos administrativos (responsabilidad)
85 Entrega - Recepcion de Recursos Publicos.
SECCION 9. TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES.
SERIE CONCEPTO
91 Disposiciones en materia de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales
92 Comité de Transparencia
93 Expediente de solicitud de Acceso a la Informacion
9.4 Expediente de solicitud de Datos Personales Derecho ARCO
SECCION 10. CORRESPONDENCIA Y ARCHIVO
SERIE CONCEPTO
10.1 Administracion y servicios de correspondencia
10.2 Administracion y servicios de archivo
SECCION 11. PLANEACION Y EVALUACION
SERIE CONCEPTO
1.1 Disposiciones en materia de normatividad educativa
Participacion social en la educacion (Consejos Escolares de Participacion Social y
nz Asociaciones de Padres de Familia)
1.3 Integracion de centros de trabajo (catalogo y notificaciones de movimientos)
1.4 Plan anual de actividades
11.5 Estadistica
1.6 Informe de gobierno
1.7 Indicadores educativos (desercion, reprobacion y aprovechamiento)
1.8 Manuales de organizacion
1.9 Manuales de procedimientos
11.70 Control escolar (acreditacion)
.17 Certificacion y revalidacion
112 Titulacion (proceso, registro y validacion)
11.13 Incorporacion de planteles particulares
11.14 Consejo Tecnico Consultivo derogada
11.715 Asesoria técnica en materia de infraestructura fisica educativa
.16 Historial de inmueble de planteles oficiales
11.17 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion

| Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Diciembre 2023




SEER-DSA-DA-CGCA

%
POTOSI P 4 SEER CUADRO GENERAL DE
sinlimites )>§\ ' CLASIFICACION ARCHIVISTICA

COBIERNO DEL ESTADO 20212027

SECCION 12. SERVICIOS EDUCATIVOS

SERIE CONCEPTO

2.1 Organizacion y supervision académica

122 Formacion, actualizacion y capacitacion continua (Talleres académicos)

123 Prdcticas Profesionales y Servicio Social

2.4 Consejo Técnico Escolar

125 Derechos Humanos

12.6 Programa Nacional de Carrera Magisterial derogada

12.7 Programa Estatal de Carrera Administrativa

12.8 Servicio Profesional Docente

12.9 Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros

SECCION 13. AREA PEDAGOGICA

SERIE CONCEPTO

13.1 Programas y proyectos en materia educativa

13.2 Programas y proyectos en materia de investigacion

13.3 Planeacion Diddctica

13.4 Evaluacion Psicopedagdgica

SECCION 14. CULTURA Y DEPORTE

SERIE CONCEPTO

14.1 Actos, eventos y concursos escolares

14.2 Convocatorias

14.3 Administracion y servicios de bibliotecas

14.4 Supervision Becas (colegios particulares)

Meétodos y materiales diddcticos para el trabajo de profesores y alumnos en la
14.5 ensefianza-aprendizaje derogada
SECCION 15. EXTENSION EDUCATIVA
SERIE | SUBSERIE CONCEPTO
15.1 Evaluacién al Desempeio Docente (BECENE)

15.1.7 Encuesta de opinion de los alumnos

15.1.2 |Calidad en la docencia

1513 |Reactivos de evaluacion

15.1.4 |Plataforma educativa

1515 |Investigacion y difusion

15.1.6 |Publicaciones

1517 |Capacitacion y/o actualizacion académica

1518 |Dedicacion a la docencia

15.1.9 Permanencia en la docencia

15.2 Gestion de Calidad
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