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RECURSOS MATERIALES Y SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO

DESCRIPCION DEL PUESTO: DIRECTOR DE RECURSO MATERIALES

JEFE INMEDIATO: PRESIDENTE MUNICIPAL
PERSONAL A SU CARGO: 5
NIVEL DE ESTUDIOS MEDIA SUPERIOR O SUPERIOR

CONOCIMIENTOS ESPECIALES LOGISTICA, ADMINISTRACION MUNICIPAL, GESTION DE
RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES

EXPERIENCIA LABORAL MINIMO 2 ANOS EN LA FUNCION PUBLICA

ACTITUD/PERSONALIDAD LIDERAZGO, ORGANIZACION, TRABAJO EN EQUIPO,
PENSAMIENTO CRITICO.

NIVEL DE RESPONSABILIDAD ALTA

ESFUERZO MEDIA

Puesto: DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIO NACIONAL DE
EMPLEO

Objetivo del Puesto:

Apoyar a los departamentos en trabajos de logistica, llevando a cabo trabajos
operativos para el desarrollo de eventos y actividades.

Facultades y Atribuciones:

e Apoyar con personal operativo en la logistica para el desarrollo de eventos y
actividades.

e Brindary organizar el mobiliario para los diferentes eventos.

e Apoyar a las diferentes areas del ayuntamiento que asi lo requieran, con
personal operativo para el desarrollo de sus funciones.

e Apoyar a instituciones educativas y gubernamentales con personal operativo
para la logistica de eventos civicos, culturales, de recreacién entre otros.

e Elaborar la lista de raya para entregar a Tesoreria.

e Supervisar que el personal eventual y de empleo temporal estén realizando las
actividades asignadas.



