A\
LEXmANS

H., AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRESIDENTE MUNICIPAL
RESPONSABLE DEL AREA | LIC. FRANCISCO JAVIER ORTIZ HERNANDEZ

CARGO PRESIDENTE
DOMICILIO PLANTA ALTA DEL PALACIO MUNICIPAL S/N
TELEFONO 444 855 30 85

CORREO ELECTRONICO

PERIODO 2024-2027

ACTUALIZACION 4/06/2025

CODIGO DE LA SERIE DESCRIPCION

AY021 101.1 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y
POLITICAS MUNICIPALES

AY021 101.5 INFORMES

AY021 101.7 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS

AY021 101.8 NORMATIVIDAD MUNICIPAL

AY021 101.9 COMUNICACIONES RELEVANTES




A\
LEXmANS

H., AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

UNIDAD ADMINISTRATIVA SECRETARIA GENERAL
RESPONSABLE DEL AREA | LIC. JUAN GUADALUPE FLORES MIRANDA

CARGO SECRETARIO
DOMICILIO PLANTA ALTA DEL PALACIO MUNICIPAL S/N
TELEFONO 444 855 30 85

CORREO ELECTRONICO

PERIODO 2024-2027
ACTUALIZACION 4/06/2025

CODIGO DE LA SERIE DESCRIPCION
AY021 409.1 PERMISOS PUBLICOS Y PRIVADOS

EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y
CERTIFICACIONES

REGISTRO Y REFRENDO DE FIERRO PARA
AY021101.13 HERRAR Y SENAL DE SANGRE

AY021 101.2 ACTAS DE CABILDO

AY021 101.11




o\

Mex

H. AYUNTAMIENTO 2024 -

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

UNIDAD ADMINISTRATIVA TESORERIA
RESPONSABLE DEL AREA | ABIGAIL QUISTIAN TRISTAN
CARGO TESORERA

DOMICILIO PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
TELEFONO 444 855 30 85

CORREO ELECTRONICO

PERIODO 2024-2027

ACTUALIZACION 4/06/2025

CODIGO DE LA SERIE DESCRIPCION

AY021 200.5 AUDITORIAS

AY021 301.2 NOMINA DE PAGO

AY021 200.4 ESTADOS FINANCIEROS

AY021 200.1 REGISTROY CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS
AY021 200.2 REGISTROY CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS

AY021 200.3

POLIZA DE DIARIO

[TIC
ONA

2027



H. AYUNTA

A\
Mgt

H., AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
MIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

OFICIALIA MAYOR

RESPONSABLE DEL AREA

LIC. RUPERTO MATA AGUILAR

CARGO

OFICIAL

DOMICILIO PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
TELEFONO 444 855 30 85

CORREO ELECTRONICO

PERIODO 2024-2027

ACTUALIZACION 4/06/2025

CODIGO DE LA SERIE

DESCRIPCION

AY021 301.1 EXPEDIENTE DE PERSONAL
AY021 303.1 CONTROL DE BIENES
AY021 302.4 CONTROL Y TRAMITE DE PAGO DE FACTURAS

AY021 305.1

CONTROL DE COMBUSTIBLE




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

CONTRALORIA INTERNA

LIC. ELSA NAYELI RAMIREZ ACUNA
CONTRALORA

PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021 306.1 AUDITORIAS

AY021 306.2 DECLARACIONES PATRIMONIALES
AY021 306.3 ACTAS DE ENTREGA RECEPCION
AY021 306.4 REVISIONES




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

COORDINACION DE DESARROLLO SOCIAL
RICARDO RETE MARTINEZ
COORDINADOR

PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL S/N

444 855 30 85
2024-2027
4/06/2025
AY021 401.1 ASISTENCIA SOCIAL
AY021 401.2 PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL
AY021 101.4.1 CONSEJO DE DESARROLLO SOCIAL




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

DESARROLLO AGROPECUARIO

ING. VENNIA EDITH RAMOS RANGEL
DIRECTORA

PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021 401.2 PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL
AY021101.4.2 CONSEJO MUNICIPAL DE DESARROLLO RURAL




o\

Mex

H. AYUNTAMIENTO 2024 -

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO

RESPONSABLE DEL AREA

JOSE IVAN ARANDA GARCIA

CARGO DIRECTOR
DOMICILIO PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
TELEFONO 444 855 30 85

CORREO ELECTRONICO

PERIODO 2024-2027

ACTUALIZACION 4/06/2025

CODIGO DE LA SERIE DESCRIPCION

AY021 101.4.3 CONSEJO DE SEGURIDAD PUBLICA

AY021 402.1.2 BITACORAS

AY021 402.1.3 PARTE INFORMATIVO

AY021 402.2 DETENCIONES

AY021 101.7 PROGRAMAS Y PROYECTOS

[TIC
ONA

2027



A\
LEXmANS

H., AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS
RESPONSABLE DEL AREA | LIC. SAMANTHA CASTRO PEREZ

CARGO DIRECTORA
DOMICILIO PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
TELEFONO 444 855 30 85

CORREO ELECTRONICO

PERIODO 2024-2027

ACTUALIZACION 4/06/2025

CODIGO DE LA SERIE DESCRIPCION

AY021 101.7 PROGRAMAS Y PROYECTOS

AY021 309.1 CONTRATOS Y CONVENIOS

AY021 309.2 JUICIOS CONTRA EL AYUNTAMIENTO
AY021 309.3 JUICIOS DEL AYUNTAMIENTO

AY021 309.4 DICTAMENES LEGALES




A\
Mgt

H., AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE CATASTRO
RESPONSABLE DEL AREA | JORGE JOEL LINAN CARDENAS

CARGO DIRECTOR
DOMICILIO PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
TELEFONO 444 855 30 85

CORREO ELECTRONICO

PERIODO 2024-2027

ACTUALIZACION 4/06/2025

CODIGO DE LA SERIE DESCRIPCION

AY021 403.1 AVALUOS CATASTRALES

AY021 403.2 PREDIAL

AY021 403.3 CARTAS DE INEXISTENCIA

AY021 403.4 DESLINDES Y COLINDANCIAS

AY021 403.5 TRASLADO DE DOMINIO




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

DIRECCION DE COMERCIO
NANCY JANETH RAMIREZ PATENA
DIRECTORA

PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021 404.1 LICENCIAS

AY021 404.2 PERMISOS

AY021 404.3 PADRON DE COMERCIANTES
AY021 404.4 INSPECCIONES




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

INSPECCION DE ALCOHOLES
JOSE SAUL GARCIA QUISTIAN

INSPECTOR
PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N

444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021 404.1 LICENCIAS
AY021 404.3 PADRON DE COMERCIANTES
AY021 404.4 INSPECCIONES




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL
JULIO CESAR AREVALO VAZQUEZ

DIRECTOR
PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL S/N

444 855 30 85
2024-2027
4/06/2025

AY021 308.1 ACTOS PUBLICOS
AY021 308.2 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE
CARLOS DANIEL MORENO QUISTIAN

DIRECTOR
PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL S/N

444 855 30 85
2024-2027
4/06/2025

AY021 409.2 ATENCION CIUDADANA
AY021101.4 COMITES LOCALES Y REGIONALES




A\
LEXmANS

H., AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS
RESPONSABLE DEL AREA | JORGE EDGARDO TOVAR DE DIOS

CARGO DIRECTOR

DOMICILIO PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
TELEFONO 444 855 30 85

CORREO ELECTRONICO

PERIODO 2024-2027

ACTUALIZACION 4/06/2025

CODIGO DE LA SERIE DESCRIPCION

AY021 405.1 NOMENCLATURA DE CALLES

AY021 405.2 DERECHOS DE VIAS

AY021 405.3 SUBDIVISIONES

AY021 405.4 ALINEAMIENTOS Y NUMEROS OFICIALES
AY021 405.5 USO DE SUELO

AY021 405.6 EXPEDIENTE DE OBRA




A\
Mgt

H., AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA
UNIDAD ADMINISTRATIVA | DEPARTAMENTO DE PROTECCION CIVIL
RESPONSABLE DEL AREA | JOSE ANGEL ORTIZ CONTRERAS
CARGO DIRECTOR
DOMICILIO PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
TELEFONO 444 855 30 85
CORREO ELECTRONICO
PERIODO 2024-2027
ACTUALIZACION 4/06/2025
CODIGO DE LA SERIE DESCRIPCION
AY021 406.1 PROGRAMAS PREVENTIVOS
AY021 406.2 CONTINGENCIAS
AY021 101.4.6 CONSEJO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL




H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

DIRECTOR DE ECOLOGIA Y SERVICIOS
MUNICIPALES

ARTEMIO JACOBO REYNA

DIRECTOR

PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021 409.1 PERMISOS
AY021 409.2 ATENCION CIUDADANA




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

CONSEJO DEPORTIVO MUNICIPAL

FERNANDO DANIEL RAMOS SANTIAGO
DIRECTOR

PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021 409.2 ATENCION CIUDADANA
AY021101.4.7 CONSEJO DEPORTIVO




MEBS

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

AREA DE CULTURA

ISAl ORTIZ PEREZ
DIRECTOR

DAMIAN CARMONA, NO 120
444 810 95 57

2024-2027
4/06/2025

AY021.101.5 INFORMES
AY021.101.7 PROGRAMAS Y PROYECTOS




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

ARCHIVO GENERAL

LIC. ELIAS CORTINA JACOBO
COORDINADOR

DAMIAN CARMONA, NO 120
444 810 95 57

2024-2027
4/06/2025

AY021.101.5 INFORMES
AY021.101.7 PROGRAMAS Y PROYECTOS
AY021.304.1 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO
HUGO CESAR HERNANDEZ ZAVALA
ENCARGADO

PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021101.12 CARTILLA SERVICIO MILITAR NACIONAL




o\

Mex

[TIC
ONA

H., AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

UNIDAD DE INFORMACION

RESPONSABLE DEL AREA

LIC. NELLY JUDITH HERNANDEZ VAZQUEZ

CARGO

DIRECTORA

DOMICILIO PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
TELEFONO 444 855 30 85

CORREO ELECTRONICO

PERIODO 2024-2027

ACTUALIZACION 4/06/2025

CODIGO DE LA SERIE

DESCRIPCION

AY021 307.1

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

AY021 307.2

PORTAL DE TRANSPARENCIA

AY021 307.3

SISTEMA DE DATOS PERSONALES




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL
LIC. ALONDRA GARCIA VAZQUEZ
OFICIAL 1

PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021 408.1 RESGUARDO DE LIBROS Y APENDICES
AY021 408.2 CONSTANCIAS

AY021 408.3 REPORTES Y ESTADISTICAS

AY021 408.4 ENMIENDAS




e

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

REGIDORES

REGIDOR (A)
PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021 101.3 COMISIONES
AY021 409.2 ATENCION CIUDADANA




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

SINDICATURA

LIC. JUAN CARLOS SANCHEZ LLANAS
SINDICO

PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021 101.9 COMUNICACIONES RELEVANTES
AY021 101.10 AVERIGUACIONES
AY021 101.11 CERTIFICACIONES




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

ADQUISICIONES

ING. VALERIA HERNANDEZ LOPEZ
SECRETARIA TECNICO

PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021101.4.5 COMITE DE ADQUISICIONES
AY021 302.1 PADRON DE PROVEEDORES
AY021 302.2 LICITACIONES




ks

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

INSTANCIA DE LA MUJER

LUZ ADRIANA CASTILLO GARCIA
DIRECTORA

PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021 401.1 ASISTENCIA SOCIAL
AY021 409.3 CAPACITACIONES




MEBS

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

ENLACE DEL PROGRAMA DEL MIGRANTE
ROGELIO BALTAZAR HERNANDEZ
DIRECTOR

PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025
‘ AY021 401.1 | ASISTENCIA SOCIAL |




MEBS

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

ALMACEN

MARIA GUADALUPE PAEZ TORRES
JEFA

PLANTA BAJA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025

AY021 302.3 | ALMACEN (VALES DE SALIDA DE MATERIAL)




MEBS

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

EDUCACION
JULIO CESAR FLORES HERNANDEZ

DIRECTOR
PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL S/N

444 855 30 85
2024-2027
4/06/2025

‘ AY021 407.2 | APOYOS ESCOLARES |




MEBS

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
H. AYUNTAMIENTO DE MEXQUITIC DE CARMONA

SECRETARIA PARTICULAR
RICARDO SANCHEZ CARMONA
SECRETARIO

PLANTA ALTA DE PALACIO MUNICIPAL S/N
444 855 30 85

2024-2027
4/06/2025
AY021 409.2 ATENCION CIUDADANA




