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PROGRAMA DE ACTIVIDADES
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Coordinar el proceso de la
Administracidony la Gestion
Documental de las Jefaturas del
Instituto Municipal de
Planeacion.

SEPTIEMBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

20% | 40%] 60% | 80% | 100%

TEMPORAL.

PERMANENTE

Proponer un enlace por cada
Jefatura a fin

TEMPORAL

Dar soporte al proceso de
Administracion, Organizaciony
Gestion de los documentos que
se producen en las diferentes
Jefaturas de este Instituto, a
través de la capacitaciéon de sus
enlaces de Archivo.

PERMANENTE

Calendario abierto de
Transferencias Primarias.

PERMANENTE

Calendario de entrega mensual
de inventarios de archivo.

PERMANENTE
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Concentracion.

Asistiry participar en eventos de
informacioén y de participacién que
imparte la CEGAIP.

PERMANENTE

TEMPORAL

Capacitacion de los Enlaces de
Archivo de las Jefaturas para el
correcto resguardo de los archivos.

Publicacion de los instrumentos de
Control de Archivo en la Plataforma
Estatal de Transparencia.
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TEMPORAL

Publicacién en la plataforma de
Transparencia el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2025.

TEMPORAL

Actividades cumplidas
normalmente

Actividades que se presentan
inconsitencias durante su
ejecucion.

Requieren solucion inmediata,




