
 

 

 
 

 
GRISELDA TORRES SANTANA 

 
 

Formación académica  

2015 Licenciatura en Derecho, Universidad Tangamanga 

Titulo Y Cedula Profesional. 

 

Experiencia profesional  

 

16 DE MAYO 2025- a la fecha 

Universidad Tecnológica de San Luis Potosí,  

Giro de la empresa: Educativa 

Puesto: Jefa de Unidad Jurídica 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

- SECTOR PRIVADO 

Servillantas de San Luis, S.A. de C.V. 

Puesto: Auxiliar Contable Funciones Principales: Elaboración de facturas, arqueos de caja, 

conciliaciones bancarias, manejo de cuentas, paquetes contables, cálculo de impuestos, 

declaraciones fiscales, pago a proveedores. 

Libre A bordo, S.A. de C.V.  

Puesto: Facturista Funciones Principales: Elaboración de facturas, arqueos de caja, 

conciliaciones bancarias, manejo de cuentas, paquetes contables, arqueos de caja, cálculo de 

impuestos, declaraciones fiscales, pago a proveedores. 

- SECTOR PUBLICO 

Empresa o Institución: H. AYUNTAMIENTO DE SOELDAD DE GRACIANO SANCHEZ 

Enero 2004 a 2018 

Departamento: Catastro 

Puesto: Encargada área de Traslados de Dominio 

Actividades: Revisión y cálculo del Impuesto sobre Adquisiciones de Inmuebles y Otros derechos 

Reales. 

Departamento: Oficina de Enlace con Relaciones Exteriores 

Puesto: Verificadora 

Actividades: Verificación y validación de documentos para acreditar la identidad de los 

solicitantes de acuerdo a la legislación en la materia. 

Departamento: Instancia de la Mujer (2018-2022) 



Puesto: Asesor Jurídico Actividades: Asesorías Jurídicas y acompañamiento a Víctimas de 

Violencia, elaboración de escritos de demanda inicial, y tareas administrativas. 

Departamento: Unidad de Transparencia (2022 a 2025) 

Puesto: Jurídico Actividades: Asesoría a enlaces, elaboración de acuerdos y actas del comité de 

transparencia, contestación y argumentación a los recursos de revisión interpuestos por los 

solicitantes. 

DOCENCIA 

Institución: ITM (Instituto de Formación para el Trabajo Mexicano) 

Materias impartidas: Ética, Derecho I, Filosofía, y Legalidad Empresarial. 

 

Principales conocimientos, manejo de softwares, paquetería, idiomas 

 

 
Áreas de Interés  

 

Área Jurídica 

SER UN SERVIDOR PÚBLICO CAPAZ 
CONTRIBUIR A LA CORRECTA APLICACIÓN Y 
CONOCIMIENTO DE LAS CIENCIAS DEL 
DERECHO. 

 
Conocimientos Técnicos  

 
Asesorías Jurídicas 

Actividades administrativas 

 


