
FÍSICO ELECTRÓNICO
ADMINISTRATI

VO
CONTABLE/ 

FISCAL
JURÍDICO/ LEGAL

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN - 

TRÁMITE

PLAZO DE CONSERVACIÓN - 
CONCENTRACIÓN

TOTAL  DE 
AÑOS 

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN
ALMACENAMIENTO 

ELECTRÓNICO
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1 7C.1
ADMINISTRACIÓN Y 

SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA

OFICIOS Y 
MEMORANDUMS 

2021
01/10/2021 17/12/2021 X X 6 3 9

Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No

2 3S.1 GIRAS
SOLICITUD DE 
VIATICOS 2022

21/09/2022 09/12/2022 X X 6 3 9
Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No

3 3S.2 EVENTOS

DOCUMENTACIÓN 
DE TRAMITE DE 

EVENTO 
PRESIDIDOS POR 
EL TITULAR DEL 

PODER 
EJECUTIVO 

01/02/2022 19/12/2022 X X 6 3 9
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L
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N

4 1.C.3
CÓMITES Y 

SUBCOMITÉS DE 
NORMALIZACIÓN

ACTA DE CÓMITE 
DE ÉTICA Y DE 

PREVENCIÓN DE 
CONFLICTOS DE 

INTERÉS

16/03/2022 19/08/2022 X X 6 3 9
Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No
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5 7C.1.1
ADMINISTRACIÓN Y 

SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA

OFICIOS Y 
MEMORANDUMS 

2022
05/01/2022 16/12/2022 X X 6 3 9

Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No

6 3S.1 GIRAS
SOLICITUD DE 
VIATICOS 2023

17/01/2023 12/12/2023 X X 6 3 9
Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No

7 3S.2 EVENTOS

DOCUMENTACIÓN 
DE TRAMITE DE 

EVENTO 
PRESIDIDOS POR 
EL TITULAR DEL 

PODER 
EJECUTIVO 

19/01/2023 17/11/2023 X X 6 3 9
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10

26

126

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA  DIRECCIÓN GENERAL DE GIRAS Y EVENTOS

FONDO: 

SECCIÓN:  

SERIE:

13
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 10

145

OBSERVACIONES 

5

FECHA FINAL 

NÚM. TOTAL DE 
FOJAS 

SOPORTE DOCUMENTAL VALORES DOCUMENTALES VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE 

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA  SECRETARIA PARTICULAR

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA  DIRECCIÓN GENERAL DE GIRAS Y EVENTOS

SUBCLAVES NO. CONSECUTIVO 
NO. DE 
CAJA 

NO.. EXP. 
# TOTAL DE 

LEGAJOS 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

ARCHIVÍSTICA  
TÍTULO DEL EXP. DESCRIPCIÓN FECHA INICIO 

SE
C

C
IÓ

N

CODIGO/CL
AVE/SERIE
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8 7C.1
ADMINISTRACIÓN Y 

SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA

OFICIOS Y 
MEMORANDUM 

2023
03/01/2023 29/11/2023. X X 6 3 9

Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No

9 3S.1 GIRAS
SOLICITUD DE 
VIATICOS 2024

12/02/2024 17/12/2024. X X 6 3 9
Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No

10 3S.2 EVENTOS

DOCUMENTACIÓN 
DE TRAMITE DE 

EVENTO 
PRESIDIDOS POR 
EL TITULAR DEL 

PODER 
EJECUTIVO 

17/01/2024 29/11/2024, X X 6 3 9
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11 2C.4/1

Integración y dictamen 
de manuales, normas y 

lineamientos de 
procesos y 

procedimientos

Manual de 
Organización 

Dirección General 
de Giras y Eventos

2024 2024 X X 6 3 9
Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No
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12 7C.1 
ADMINISTRACIÓN Y 

SERVICIOS DE 
CORRESPONDENCIA

OFICIOS Y 
MEMORANDUMS 

2024
04/01/2024 20/12/2024. X X 6 3 9

Palacio de 
Gobierno

Archivero 1 Cajón 1 No
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