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inmuebies, ncluso mediante enajsnacdn en precas nolonaments inderior al gue == banga &n el
raarcade; dopaciones; serdclos; empleas y demds beneficios indabidos para 50 o para su caryuge,
parientes consanguineas o por afinidad hesta ol cuarto grado, panentes civiles o para terceros con los
que tenga refacionas profesionales, lesborales o da negocing, ¢ pare sodios o sotiedadas da las que &
sapdidor pibkco o 135 personas anbes referidas farmen parta o hayan formade parte en el Gilima afio.
Articulo 9. Degsermpediar el rabajo con esmern v eficiencia, sujelindoss & & subordnacidn oe sus
supgrones inmediatos y a lo2 reglamentos respesinves,

Articulo 10, Cumplr felments Gan ks obligacionss que 56 contemalen en Bs candiciones geanarales
de trabaje.

Artieula 11. Ser espetucsos con suee superiored. compeafiarns de trabajo v con la cucadania an

L

Articula 12, Asiaty puriualiments of desampefio de sus labores, debiendo chacer su hora de entrada
y salida de trabajo, &n el horana establecds;

Articulo 13 Atender con amabilidad & los cludadanos gue acudan 4 sy &fea de irabajo & realizar
trémiea, solicier senvicics 0 sudiencia y'o presenlsr queja o denuncia

Articula 14. Evitar actas de imprudensia o negigenda que pongan &n paligro su propis seguridad, |3
de sus campanenss da rabajo y oe |5 cisdadania en general

Articulo 15. Guardar con reserva ¥ B8 s5Unins que son propios del depansmento raspactive y de las
funciones requieran de su confiderciaidad. segln la indale dei serdcio pdblice qua sa trate,

Articulo 186, Goncurrr a los cursce de capacitackin que $& droanicen por el H. Ayuntamisnto Municipal
Articula 17, Mo suspender o sbandonar &l trabaje, sin previo consentimiesde del filusr del
depastaments o su jefe inmediabo, salve Gue par la caractenstion de su contrabs o ef dasempafio de
zus abares &@ai lo desarminen

Articulo 18, Conserver an buen astado las nstaleciones, &l aquipe de oficing, hersmientas, mdjuras,
auioméviies v demds hisnes gue lenga para su usD ¢ resgeando, propiedad dal Ayuniamienta,
Articulo 15, Asistir v cumpdr con lag cormigionss que 58 be reguiera a los actos civices, culturales,
sociaten y deportivis organizados por el ayurdamignlo.

Articule 20, No hacer prapagandas, rifas. venias, colactas o cuakjuer cira aclividad ajera al frabsjo,
denbo de los edificios o uganes da labanes.

Articubo 21, Custodiar con esmara la decumenacion que reciban pof razenes de su emples, cargo o
comisin, evitando |8 destruccitn, susiraccidn, oculamienlo o ufiizacidn indebida de estos
doCumenios,

Articubs 17, LHikzar os medios de comuricackin que disponga ef ayurtamiento, como son e kelefono,
&l intemat, #ic., Unicemente para el desempenio 08 5u cangn, ¥ par el uso de asunios parficulares,
deberd conbar san ks pravis sutorizacion de su inmedialo superior, eecepds en cEs0 da eEFema
UTDANE O BIMEencEs.

Articule 23. Raslizar acfhidades ajenss al irabajo que entorpercan s [ebores de sus compani=ns de
trabaje dentra e 50 jpmada labaral

Articulo 24, Calaborar y prester g faclidad par reafizar actividades en conjunlo con oifas draas del
Ayuntamienio.

Articubo 25. Respetar las drdenas del Presidere Municipal y de fodos los superianes.

Articuln 26 Soficitar o recibr dadivas o préstamos a cambis de ks sarvicios a la cudsdania y a
trabagdanes.

Articulo 27. Presentzrss al trabajs an esiedy de ambriaguez o Bajo W Infusncia de alguna droga o
enenvants, &5l come introducinos en &l inbariar da las ofionas cel Ayuntamianto, salvo que o Irabajadar
s& encuantie bajo tratamignts meadico, pars bo cusd deberd informarka 3 Area Je FeTUNEDS RUMANas
presenianda fa receta midics comespondieme.

Artlcuto 28.- La Comtraloria inlama Municipal, denire de sus stibuciones canferidas en la Lay arganica
gal Municipio Libre d=l Esfado de San Lus Polosi, en &l artticule Ef fraccidn XV, satabiacera a5
vinlaciones, cometidas al Codigo de Conducta, #s| como las sanciones & que s& hagan acresdons s
serddores pUblicos que Integren & ayuntamients del municipio de Lagunillas, 5.L.F.

CAPITULD 0
OE L& CONDUCTA DEL SEFVIDOR PUBLICD DEL MUMNICIPID DE LAGUNILLAS

Articulo 29, Bl ejarcicn de Ia funcidn pibica exige del seavidar piblico ser honsata, respansable ¥
Fecto 8N SUS Actos, tanta piblces como privados. en consesuencls, deberdn susiar sus dacislonas
cordicts & Ios principios. univarsales de la dlica, sl coma A las causas legitimas de ke sudedencs
ded municiplo v ks conbenidos idecldgicos de la nacidn, plasrados en la Constitucidn PoRlica da los
Eslados Unicos Mexicanos, dejands de tado tode propdsilo ajeno & dichss causas,
Articulo 30. Los senidares piblicos ded municiplo, deberdn:
|, Canoces, aplcar y hacer curalic de manara esincia ks leyes, reglamentas, Bases nommalivas y
desmds disposiciones adminisirativas expedidas por &l Congreso, el Cabida, —y
Il Busrar condiciones de compatitividad en su c=sempaiio, buscande siempre alrecar un servicio de
calidad & la cludacamia; -
(1. Desasrollar |3 capacidad de identificar y comagr a5 falias sn s desempeio, aspirancs k& megonra
centifua gue cumpla con s epeckalivas de 3 sociedad;
V.- Manbenar una actbud receptva para la sdgquisicon e conoomieniss NBEVIE que ayuden & mejorar
y redorzar sus capaciiBces, @ ennquecer a las insMucionas y a senvir & la cludadania;
W, Ejerced un afgctivo y visibla fickerazga &ico dentro v fusm ded ayurtamisnto, promoviendo W i
cukura del manaja de lo publics desde los principios abicos,

Fadaceads wn sl Plaws dal H. Cabidlds 1324 - 17 par ®] ticolarc de da Sadigrarie Gacacal
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Wi, Mangfar di forma eficiente los recurses gesSonande &l gasds municipal en detsle y priorizands las
necesidades cisdadanas, pard readzer con cxcelencia ¥ caldad ks melss del plan muncipal de
desamolic n beneficio del interds pdblice

Vil Comunicar a |as mas altas instancias locales, estatsles o federaios cualguker Incemplimienic o
violacian de la abligackin de transparencia en @ informacitn que lene bado servidor piblico;

Will. Implermentar estralegias de slencan sacelanta, pronta ¥ efechva a las necesidades y demandss
legitimas e los ciudadancs, procurando prestar senvicios de calidad, que s= extiendan a2 foda B
pablaciin dal municipio sin exclusionss, ¥

B Comporteme dentre y fuera de 2 institucidn demestrands un #R0 grado oe probidad y civildad,
haciéndoss responsabie de sus acios sin priviegios por el desampano o SU CaMD,

ESTRUCTURA ORGANICA
H, Ayuritamicrto
Presadents Municipal
Unidad de Traneparencis
DRGAMIGRAMA
PRESIDENCIA MUMNICIPAL

! \

-

UNIDAD DE OFICIAL DE PROTECCION
TRANSPARENCIA DE DATOS PERSOMALES

DESCRIPCION DE FUNCIONES

UMIDAD DE TRAMSFARENCIA

CEJETIVD

Proparcionar ¥ difundir a la poblacién en genenal la informasidn e fransparcncia gue e Maners
oficicss e debe de publicar d& manera mansual v timestral acorde a & tebls de apicabiicad. asi
como |a realizacion de |a entrega de informatidn que se liegus a recibir & travds da la platafarma o de
las medios seitalados pers ell, procurands en bodo momenio la profecsian de deafo personales.
FUNCPDNES:

= hcordar con la persona tiiar ded Avurtamierto los ssunios de su compelencia ¥ i elecucidn de los
programas qus le sean encomeandadas;

* Estahlacer crteros, sislemas y procadimientos rectores dentre de su unidad,

* Ejercer |85 siribycicnes gue &l prasente Reglamento les confiers, realizar los actos qua les
comespiada por suplnca y aquelos piras que ka persana titalar dal Ayuntamsnic e instruya,

* Prapaner 3 1a pemona tiular gel Ayuntamiento [os programas de formacidn, tapacitacsan sspacifica
v aspedalzaciin que rejueran, 183 personas senvidoras piblicas adscritas o comsionadas a s
U kdiad.

* Adliar 5 I3 peesona ular del Ayuntamienta en el sjercicio de sUs alrBuciones;

* Prapaner, 3 |3 parsana titatar del Ayuntamiento, el ingress, promecidn, licencias y remeciones del
parsanal de i unidad & su cago, E

* Disefias, aplicar y supecvisar medidas tendiantes a evitar 2 divulgaciin indebida de infomacion y
mantaner i seenacia ¥ sigla da los asunies que 50 manejan en s freas o8 su unidad;

* Elaborar proyecios PSR Craar, reargantzar ¢ modiicar |3 estuctura de 13 unidad a su cargd:

* Elaborar y iantaner actuslizades los manuales de organizacin ¥ de pEoodEmiesTioa

* Cumplir con k8 noematividad que rige al Ayuntamients y al servicio pdblico;

Eedmctads an &l Plans ozl H, Cabdids TS24 - PerY par ®] tiTulsc de la BAdTRERETZA Farasel
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* Ligwar @ caba la administracidn, dasficacan y contral del archivo de frambte de la unidad & su cango;
* Raapatar en todo mamansa ¥ baio cualquier circurstancia 13 fnealidad de mando;

* Tomar conoomienis G las denuncias, quajss yio deladones en conira de 188 persongs Seniloras
plibBcas & su sarga, i dar visks 4 i Iretands cormaspandiania para Su mesiigeson,

Elabere 1 -Apnabd
LA P, Lilana Andrade SEnchez ING. Sergio Alberie lzaguirne Pancs
Unidad de Transparencia Presidents Municipal Constitucional

* Les demas que be sefialen las leyes, feglamemos sacretos acuerdas y manuales aplicablas, a2l coma
asquellss qua le confiers @ persana tieiar del Syuntamignio.

* Paicipar en |8 sleborecion de planes y proyectas en matedis de transparencia ¥ datos personales:
* Rechir y dar ramRs & |85 solictudes de infamacian que se reciban a trawés de las plestafarmeas da
traneparancia o de mensra dirmcts, o cualguier offa Media)

* Direccianes, Coandinaciones, Thularss, Encargadas y Unidades Administrativas del Ayuntemiento, 1a
infeemacian paca dar respussts al paticionasio, en un {Erming Mo mayor 8 dez diss hdbdes, contanda
& partr de ka recepsian de ka sabslud de informacion, Se dard vista & Ovgano Intemo de Control en
caso de incumgplimienta para que ssie &mita & sARCAN Cormaspandiente;

* Salickar & las Direccianas Ganeralas nombeen una peraona que furgira come enkce &n malena da
transparencia y dabos perssaales, con ol fin de que coadyuve en 13 recapilacion de & infomacion 2
praporcignar a la Unidad;

* Requerlr a las demes Direcciones, Coedinacicnes, Titularas, Encargados ¥ Unidades Adminisirativas
del Ayuniamients, por cualquier medic, |z documenlasian, apiranes, infarmacidn v elemeries da
prusha necesaros pare e cumplmignto de sus atibucionss, en log thminos de la legislacién aplicable,
En caso da ofrezidn, pedrd reguerina a travée de fa parana fitular gel Ayuntamianta.

* Auiiar a los parliculases en |a elabaraciin de sokcitudes infomacin y, an su casa, crientarios 8obre
los sujetas cbligades competentss que pudiesen poseerla confarma & 18 noamativicad aplicabie;

* Sugerir al Comité de Transparencia ded Ayuntaméenta los procedimisntas intames que ssegunen |
mayor aficacia on s gestidn de las solicilisdes de accesa a la informacion, canferma 2 la nomatividad
apiicable en |8 mataria;

* Realizar las notficackorss @ los pelicionarias, sobse las empliaciones o respuesias de lag soliciudes
de infarmacidin

= Ligvar un registro de las soliciudes de eo0ase & la informacidn ¥ de dalos perscnales, respuesias,
resstados, castos oe reproducsiin ¥ amia.

Elabara Aarobd
LAP, Liiana Andrade Sdnchez IMG. Sangio Alnedta Izaguire Ponce
Unidad de Transparencia Frasidente Munizipal Constitucional

* Pramover @ implementar politicas de trensparensia proaciiva procuranda su acceshiicdad pars =4
buen funckonamienta,

* Fomentas s rensparencia y accesibiidad s la informacian al inlerior dal Ayuntamiento & 60 Calklad
de mujets obligado;

* Hacer de conocimienta & las personas fRulares de las Direccicned, Coordinacones, Tiluidres,
Encargades v Unidades Administrativas del Ayuniamiento, |3 probable responssbiidad par el
InciEnpimients de las obligaciones previstas en 2 Ley de Transpanencia y Accesa & ia informacitn
Piblica del Estac, asl coma en las dernés disposicianes apls

* Servir de wincuio entre la Comisian Estatal de Garantia de Acceso a la Infermacidn Pilica, ¥ las
personas solicilanies.

= \figilar el estriclo cumplimiento de f Ley de Transparenca y Acceso & |8 Infarmacidn Pabica del
Estedo y &l tckal respata &l derschn de acceso a i informaciin poblica;

* Efechuar la contestacicn cooruna de los recursas de revisidn en mateda de transparencia qie 8e
recisn an al Ayunkamsanba;

* Coatyuver con Direcsiones, Coondinasiones, Tiulares, Encargadas y Unidades Adminstrativas del
Avuntamiento, en |3 fundameniasion ¥ motivacin de los difesenies pcusrdas de clasificaciin de
informacian reserveda ¥ confidencial.

* Feenentar @ Implementas las medidas pamingntes para |8 prolecciin de catos personalas;

isdactads s ml Flese del Ho Sxbilde 20Fs = 3057 per al tituler de Lo Secreraris Geoacsl
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= Asignar el periodo e resenE 8 los acuerdos que correspandan y Soliclar, cuande se considerns exisla
causa jusiificada, b ampliacitn del perioga de reserva ants la Corisidn Estatal de Garantia de Acoeso
A k3 Infwmecon Plibica del Estado

= Salickar & la5 Diracciones, Coordinaciones, Tilulares, Encapatos ¥ Unidades Adminislralivas gl
Ayuntamients, remitan copie digital de los manuales de organizackin ¥ de procedimientos gue hayan
sido sutorzades par ¢l H. Cabiids.

* Ecitar informecicn pema su utiizacdn e&n medics impresos y elecindnicos, & fin de manarer

acfuabzados log portalas de transpanencia ded Ayuntamiento;

* Wolificar v hacer enfrega de las confestaciones v resalucionas amitidas por parte del Comile de
Transparencia ¥ de la Unided de Transparencia &n &l demiclie que safialen los peticicnarios, deniro

bt
m_w"—.. % Elakara Aprobt

LaP. Liliara Sndrade Sanchex G, Sangin Albano lzaguime Ponce

Unidad de Trareparancia Presidente Municipal Constitucional

* Erfiifir un Infomme anEal @ 1A persona bhutar del Ayuntamienis, asi como 2 b persona gue presida el
Comilé d& Transparancls sobme ol estads geseral de la Unidad de Transparentia,

* Capacitar al persenal ded Ayurtamisnto. respects al funcianamisnto de la Unidad de Transparancis,
procedimigntas de aceess g B Informacidn, legislacién en la maters y oriterics v disposicianes
aplicables para & derecha de acoeseo a ka informacidn pablica;

* |nfamnar & 18 Prasidencis del Comité & Transparancs los Ca505 an gue s& haya inlerpuasta algin
recurse de pevisian Bn contra ded Ayurtamierto, con & fin de poder realizar = promocidn de 1odos s
actos procesales pecesanos gue 4 encuentren establecidos en la normatvidad aplicable;

* Rgndir informe mensual da & policiutas atendidas a [a Comisiin Estalal oa Garantia de Accest 8
I Infomackn Piblica del Estlade; y.

* Las comds que le sefalen las leyes, molamantos, decreos, Scuendos v manuales apkcabies, 6
como aguiles que e confiera & pareana tular del Ayuntamientio.

* Eatas fupciones son gnunciatrres, mas no imdatives.

OFICIAL DE PROTECCION DE DATOS FERSONALES

OBEJETIVG

Garantizar el cumplimienta de ks leyes ¥ regutacionss de privacigad y protecciin da datas denira de
una organizacien, asesorar scbre of tatamientd codfecta da la informacicn parsanal, y fctuar como
anlace entre =l Ayuntamiants y 05 thaanes de ios datos para salvaguardar su dereche 8 & privacidad
¥ 8 la sutodsterminacian infoamative.

FUNCIONES: o
s MuxiEsr y asentar 8l thular de los dabos personaies que o requiera con rlacon al ejercico
dial derecho & la probeccidn de sus datas

m' = el = 1‘-_-'-.'.5. ___Ap e 15 —d i
LA.P._ Liliana Ancrade Sdnchez ING, Sergio Albarin Izaguire Pancs
Unidad de Transparencha Presidents Municipal Constitucional

& Gestianar 3l iedor del Ayuntamients, las solcibudes para &l gjercicio de los derechas
ARCO,

®  Esiablacer mecanlsmos para ssagurar que |os datos personales solo sa enfreguen a los
filutares o 8us representanies debidaments acreditadas;

8 Informar @l titutar o su representants de ios dates personslies, of monto de o8 costas 8 cubric
por |a fapreducsion y envic 88 los datos personales. con base en |o estableckic en las -3!‘
dispasitionas normatives aplicables,

®  Progoner al Combe de Transparencia los procedimisnios internos que aseguren |
famaleznan mayar eficientia en |8 paston de las solicRucas para e ejercicic de ks deechos J_(

ARG
*  Aolicar instrumentas. de evalusciin de calidad sobre la gestidn oe las selicfudes para 2l

gErckio o Ios dereches ARGOL ‘;?; .
# Agpsorar al Cemitdé de Transparencid respacty 2 los Bemas que sean someldes @

consideracitn &n mataria te profeccitn de dates personales;

pidacrids an sl Pilens Sel H. Cabilds 2924 - 2411 por- el Glyeler e la SEETETADLE Gazanal
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®  Proponer &l Comité de Transpsmencia paliticas, programas, sbcianes y demas actividades
gue comespandan para el sumalimisets de 1a Ley Ganaral y ios Lineamienbos Generglies,

& Implementar politicas, programas, cclones y demas actividades gue cofrespon dan pers dar
cumplimients de B Ley General ¥ los Lineamisntos Genarales, previa auloizacidn del

Cemilé da Transpafencia;
*  Msssceal peemanerdements 8 las dreas adscritas al Ayuntamients an malens de probeccidn [’
de datas persenies
LA P. Likana Andrade Sanchez MG, Sergio Albarto lzaguirne Pancs
Unidad de Transparencia Presidente Municipal Congtifucional
AUTORIZACION:

RESPONSABLE DE LA FORMULACION DEL MANUAL DE ORSANIZACION DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA DEL H. AYUNTAMIENTD DE LAGUNILLAS, 5LP.

L.AP. LILIANA ANDRADE SANCHEZ

UMIDAD DE TRANSPAREMNCIA
AUTORIZO:
NG, SERGIO ALBERTO IZAGUIRRE POMCE A
PRESIDENTE MUKICIPAL COMSTITUCIONAL m E
NG, 2ERGIO ALBERTO IZAGUIRRE POMCE
PRESIDENTE MUNICIFAL CONSTITUCIGHAL
CADD Efl BL SaLA4F DE CABILDO DE FALACIO MIRICIFRL, DEL MUNICIPIO OE LACDMILLAS, |
5. 1.P.: A LOS 07 SIETE OfAS DEL MES DE HOVIEMERE DEL RACQ DOS MIL VETHTICINCO. 1
ATEHTAMTNTE
THG. SERGIG ALBERTO ITAGTIREE EOHCE ol
FRESICENTE MUNICIPAL CONSTITUCICHRL
L.I5. BRHLO DIAT MARTINEZ
SECRETARIO GENERAL DIEL H. AVINTAMIENTG C:"
1I0, SULIp SEARN DELARDD v
ACCRTEUEL MICUEL AHIGEL LOBEDD IASRLA
BIADICO MIMIGIRAL REGT DO 2
AGER THELA CORRER BANCHEZ ;
FIADALUPE MERDEE CASTRG HEA1LO0ER i
REZIDOERR
LIBFARD WIZAIED YRARRA
BEGT DO
MRATER MAYELT RICS TIAZ
AESIDORA JENWIFER HARTLMEZ LOPEZ 'l#
ERSIOORA =

Una vez discutide el punto, se procede a realizar la votacion, el ;gr”j!

Lic. Pablo Diaz Martinez, Secretario General infeorma al presidente }F
municipal, gque, una vez recabada la votacidn de la totalidad de

los miembros presentes, ha sido tomada y gue el resultado es: la 3

Ardactsss an ol Plans del ¥, Cabllds 2024 = 2027 per £l TitleT de la Teerslavis faneral
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propuesta se aprueba por Unanimidad. Manddndose agregar su original

un tanto al apéndice de la presente.

COMO VI PUNTC DEL ORDEN DEL DIA. - PRESENTACION Y EN SU CASO
APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCTIA DEL MUNICIPIO DE LAGUMILLAS, SAN LUIS POTOSI,
MEXICO.

En lo referente al presente numeral, el Ing. Sergic Alberto
Izaguirre Fonce, Presidente Municipal Constitucional de
Lagunillas, solicita &l Lic. Pable Diaz Martinez Secretario
General del H. Ayuntamientc haga del conccimiento al plenc la
presentacidn del presente reglamenteo, ¥y el mismo solicita se scmeta
a consideracién de este cuerpo colegiado el presente punto gue a
la letra dice: PRESENTACION ¥ EN SU CASO APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIFIC DE
ILAGUNILLAS, SAN LUIS POTOSI, MEXICO., de tal suerte, pone a

conasideracion el punto ya expuesteo.

Mismec gque sSe anexa su contenido integro al cuerpo de la presente

S0t a.-

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIFIO DE
LAGUNILLAS, SAN LLNS FOTOS!, MEXICO.

MUMICIFID DE LAGUNILLAS, 51LP.
MANLFAL DE PROCEDIMIENTOS
Aplicads a:
UMIDAD DE TRAMSFARENCLA

Canbanide e
I, TR i e e e i e i i e e L e o

Sodaatads en Bl Plexo gai H. Cebildy 2024 - 0037 por sl Blbuler d¢ 18 Secoeterie Genmral
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. OOJEVTS Bl BBIURL 1ocrvs 12 v v mrmrasssses bt s s s oo B8
Wi (oI LB TR e s R B v
Wil Ravision ¥ Recomendabiones ... .....oiiimmimy e e i ems e e O
Wil Creganigrama oal Honorabie Ayuntamienle .. .o e MR )
I MR BITEE D BIGE w1ranramrsnsantenrenmanienrinsaefi ba it it vapoar
w Estruchira Procedimental y Diagrameas &8 FI0 . ocoeeecienreceean e B8
1, Procedmieniy de Reospeibn o8 |5 Soiciied  de  Informacion
[ Procedirmiente de Vaerficacién de cumplimisnte de Pubbcacidn en 13
Plataforma Machonal da Transpanencia. . ..._..o.coocoocoieicnn 13
. Elabaracita y AUDNZAGN. . oo v 1o e e issssstsaraan v ms ms msansemeen 1B
INTRODUCCION

1- INTRODUCCION

El presanta manusl de procedmisrios tEne come cbjta definic los procesas gue 5¢ siguen para llavar
a cabo al cumplimianto de malis ssignadas 3 esta dependencia, parmiiando opbmizacicn la eficiencia
y afcacia an @ organizackn v funcioramients o2 la Unided de Transpanarcia.

Todo psin de confarmidad con iss facukades v abibucionss que e comesponds de aCUaro 3 las eyes
W namma B0 wigor. Este documents &5 0 cbeervancia panaral, comp irstruments de infarmagicn ¥
carsulta enfocada @ revisar.

El prasenis Manual da Procedimientos pratends dalalar tas actiidades genaraies de cada una da Ias
dreas mostrands, 8 traves de disgramas de Mujos, le secuencia de procesos da forma esquemalizads
v aguslles pussios Gue 88 Bstan involicragas, garanizenco asi &l optimo dasamollo de esiEs
actiidades, de su dssamalle ¥ @jecucidn. De la misma forma, cuenld con &l fundamesio l=pal
cormespondients, misme que austens cada una de las acihvidades que realiza la presania A,

Par lo antanar, 5@ pretende qus el mismo, tenga una ulilidad qus pemia canocer & funckanamigmo
inbaie de i3 Unidad de Transparencia descriviendo en forma detallaoa as actividades da cada
process, drea o Wnidad Adminisirativa que i85 ejecusa requerimisnios i los puesios respanzsnkes de
las mismas aisdliando an la induccidn del puests ¥ faciltando la capacitacian ded parsonal.

El Manual == usark como una herramienéa que faclite @l proceso de inducciin y capackaciin cel
personal de nusve ngreso & ncentive la palfuncienalidad gl intariar de cada Area.

Es importanks aclarar gue & conbenids del manual sstd sigeto a medficacionss y achalzacikanss
pariddicas como resultndo de fa adecuacitn de la Adminitracidn Piblica Municipal, a 18s nacEsOates

propias da la docansia,

Manual de Procedimientos Administrativos de ls Unidad da Transparencia dﬂﬂ.ﬂﬂmihtﬂkl_.g!nlh. S.LP. |

Elaboro:

Autorizo: Pagina:
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1= BARCO JURIDICD

Faderal -

. Constiucan Palilica de las Estadas Unadas i
- Ly General de Transparencia y Access & ka Informacién PObica
. Lay Federal de Proteccidon de Datos Pemonsies en Pasesidn de las Sujstos Obligados.

Ewdeetads #h &1 Planc dal B, caBdldo 2024 = 2027 por £l titular de la Saipararis Fresal
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Esttatal

¥ Cenglitucidn Poiitics dal Estado Libes v Soberano de San Luis Potpel

# Ly de Transpanencia Acsaso 3 la informacion Pdblica del Estada de San Luis Potoel

" Lay da Profeccion de Datos Personales &n Pressidn de los Sujstos Oblgacos del Estado de
San Luis Pabosi.

. Lay de Respansabilidadss de los Senddores Piblicos del Estads g2 San Luk Polos|

- fcuendos aprobadas en Sesiones del Instituts de Trarspanencia, Access & I8 Informackin

Piblica ¥ Probeccidn de Datos Personales del Estada de San Lus Préesi
- Ly Oigéirdea dal Municpio Libre ded Estads da San Luls Potosi

Municipal
* Ley de Ingrescs y Presupussle de Egresos del Municipio de Lagunillss, S.LF,

Manual de Procedimientes Administrativos de 2 Unidad de Transparencia del Ayuntamienta de Lagunillas, 5.0P.

Elabarg:

Butorizo: Pagina:

LAP. Lifisna Andrade Séncheg Ing. Sergio Alberto Izaguirre Ponca 2
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= Plan Municipal de Desarrollo del Munisipio de Lagunilas, 51L.°,
Reglamenta Intema del Ayuntamiento de Lagunillas, 5.L.P

. Codigo de Etica y Cddigo de Conducts de los Sarvidores Pibleos del Ayundamianio de
Lagunillas, 3.LF

. Aeglaments Municipal de Transparenda y Access 2 la informacidn Pdblica del Ayuntermients
de Lagunles. 5LP

' Acumndos aprcbados en Sealones del Comitd de Transparencs del Ayantamiznts de
Lagunillas, & .L.P

1= WALORES

L Honestidad; Actuar con rediiud & regrdad,
i, Legalidad: Aciuar de acwarde al marco hegal vigente.
i, Respeto: Brndar Ssmpra 0 et digna,
Servicio: Brindar cabidad an todos los servicios d2peniblas
W, Responsabiidad: Actuar con cautela ¥ abligaciin
W, Juesticia: Actuar con imparciafidad.

.- DEJETIVD DEL MANLAL

Cankar con un manual de procadmienios gue pamita lograr 1B reglamenacion ¥ unifoamdad de s
procedimisnios, buscando & mejeramisnio continuwo of Ivs precedimizntos de frabajo

Presentar un pancrama geneml de como aparar e Unidad de Teraneparancia del I.hnml,qln de
Laguniltas, 3.LF., precisande la secuencia Kgica de los pascs gué componan los procedimignios
adminiciratives qua e ajecutan dentro de 13 msma drea; asi como descrbir grificaments los fiuos de
lag opsracionas

=1

I i

p
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&ewa 27

a7 /11,2625 Sesidn Ordinacla
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Ser un meda oe infegracidn, orientacién para el persanal ackual ¥ de nuevo ingreso, Baclitanda |8
Incorporacian 3 Su unidad oiganica.

W BLCANCE

El presante manusl 85 de cbservancia gereral para |8 Unidad de Transparencia. Este cocumento e
de aplicacian intems, disefada con el Sn de oentar 8 quian comespanda para les entendimienios de
los procesge administrativos gue se llevan & caba por &l aras,

Diicha instrumardn pstard dedtra de 8 gresidencls municipal v estard disponibile para consulla oal
pibico intermo de la docsncia

W~ COMO UZAR EL MANUAL

Elprasents manual eeti dusdads con |8 finalidad de arkentar al persanal actual y future 0 la ejecucicn
da sus actvidades pussiss que desorbe y presents de manems grifica s funciones y los
procedimientas que realiza & &nea.

En este documents se describen ks procedimisntos & desarmoliar demtra de 1a sdminisfrackn patlica
&n dfmas de lograr una mejor productividad y con 18 inbgncidn de que concacan mejor sus funciches
mejarands por ende todss aquelas que se estén realizando ¥ permiliando alle wa programacitn da
fuburas Lareas obtanionds como consecienda |a consoldacion como egquge di RGO ¥ un Mayor
rendirnients ge los rabajadores.

Wi~ REVISION ¥ RECOMEMDACIDONES

5i después de revisar aske documerts cansidera necesana malzar modiscacionas, COMECCINES &
racomendaciones poded dirigicse al Confralor Municipal y al thular de 1a Unidad oa Transparencia
rasponsable de cusiediar este Instnumenta administrative.

Manual da Procedimientos Administrativos de la Unidad de Transparancia del Ayuntamiento da Lagunillss, 5.L.P.
Elaboro: Autorizod | Paginar
L.A P. Liliana Andrade Sdnchez Ing. Sergio Alberta lmaguirre Ponde 4
Unidad de Transparancia Presidents Municipal Constitucional

Sus modFlcacicnes v colrectones se realizaran cuandn axista una peticion por parte de 08 LEUENDS
pos que 58 considens nacesano anad o guitar informackin

Recuerde que su coinitn 85 muy imporianis, greciss a cllas estard méas complato &l contenido del
Manual de Precedimsntos Administralives de ka Unidad de Transparentia.

Wil - CRGANIGRAMA DEL HONDORABLE ATUNTAMIENTD

Medactads an wl Flews del B, Cakiles 3004 - 3037 por el TiCular de la Seccsbarla Sereral
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0741172025

PRESIDENCIA MUNICIPAL

Sesidn Ordinaria

v

UNIDAD DE OFICIAL DE PROTECCION
TRANSPARENCIA DEDATOS PERSONALES
IX.- SIMBOLOS EMPLEADOS
Simbola Nombre Descripcian

L

Imicio o terminacion del flujo

Puede ser accion o lugar, se
escribe dentro del simbolo la
palabra inicia o final,

Operacidn

Representa la ejecucidn de
una actividad o accionas a
reafizar con excepcidn de
deciziones L]
alternativas,

Decision y/o alternativa

Indica un punto &n el que son
posibles varios caminos o
alternativas (preguntas o
verificacion  de
condiciones).

nanual de Procedimientos Administrativos de ls Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de Lagunillas, 5.L.P.

Elaboro; Anitorize: Pagina:
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hcka. 37 O7f11/202 5 Hezlan ordinaria

Documento Represantar  cualguler tipo de
documento que se utilice, rediba, 5=
genere 0 salga del procedimiento, los
cuales pueden identificarse anotade
en el interior de simbolo fa clave o
nombre correspondients; asi como el
narmens de coplas,

Indica que s& guarda un documento en
forma permanente, 58 usa
generalmente cambiando con el |

Archivo definitivo tcimbolo “Documento” v se e puede
agregar en su interior las siguientes
instrucciones:
A Alfaston
P Mumeérico.
C: Cronoldgico.
A) La o indica Indica la distribucion de los
el original ejemplares del documento en uso, I'
de I2 copia. T‘\\'
Bl La “c¢* indica W
copia.
C} F1. F2; F2.-.
indica la
clave del
documenta,

Archivo Provisional | Indica que el documento se guarda
an forma eventual o provisional.

Se rige por las mismas condiciones
del archiva permanente.

Puente Se usa para cruzar lineas de
comunicacion de un procedimianto
gin inferiro.

Conector Representa una conexidn o enlace

de una parte del diagrama de flujo
con otra parte lejana del mismo.

VIR

MmN o, L e

Conector de pagina | Representar una conexion o enlace
con otra hoja diferents, en la que

continua el diagrama de flujo.

L, S
Manual de Procedimientos Administratives de |a Unidad de Transparenca del Ayuntamiento de Lagunillas, S.LP. -
Elaboroa Autarizo! Pagina: ﬁfﬂ""}
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Simbolo Nombre Descripcion
Conector de flujo o | Conecta los simboles sefialados el
# | lingas de unién orden que deben realizarse |as
distintas oparacionas.
Paso (secuencia) Circulo peguefio con una letra o
nimere dentro del mismo, pare
relacionar puntos del diagrama.

H.- ESTRUCTURA PROCEDIMENTAL ¥ DIAGRAMAS DE FLUJD

I.- Frecadimianto de Recepcion de [a Soicitisd d& Infarmatsin Pulblica

Puesto: Titular de la Unidad de Transparencia | MNombre del Procedimiente: Recepcion de [a
solicitud de Informacidn pablica

Objetivo: Garantizar el derecho de acceso a la informacidn pdblica de los ciudadanos,

vigilando
&l cumplimiento de |a Ley por parte de todos los sujetos obligados,

Parsonal Administrative

Unidad de Transparencia
. Titular de la Unidad El Titular de la Unidad de Transparencia
de Transparencia deba recibir, dar proceso y respuesla alas
soficiiudes de acceso de informacion,
que realicen los ciudadanos por cuakquier
medio.
Areas de Ayuntamiento
. Area (=) ; e .
administrativa (s) Laz unidades administrativas {sujstos
responsable obligados) que poseen la informacion,

estdn sujetas a proporcionaria cuando la
unidad de fransparencia asl lo requiera.

Manual de Procedimientos Administrativos e |a Unidad de Transparenda del Ayuntamiento de Lagunillas, 5.LP.

Elaboro: Autorizo: Pagina:
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Departamento Unidad de Transparencia
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del Procedimienta:

pela de 8 Ehiciud de AL

Ciudadano Envia soliciud de accaso Es=crila, Ciriginal
a la informacian. Oficio u
Solicitud dal
S1SAl
Titular de Recibe la sclicitud de Original
Unidad de informacién pdblica a través
Transparencia de sistema de solicitudes de Escnto,
gccesg a3 la informacion y Oficio u
Darachos  ARCO  (3ISAL), | Soliciud del
COMED institucional, sisal
presenclal (en la oficina de la
Unidad de Transparencia y
accesy & ka informacién} o a
través de un ascrite por parie
L1 del ciudadano,
Titular de & La soliciud cumple con los
Unidad de requisitas?
Transparencia Shiral paso 4.
MO Ir gl pasa 5. .
Titular de Se pide al solictants gque E=zcrito, Oficio
Unidad de haga I8 aclaracion yio | uSoliciiud del
Transparencia coffeccin de su  soBcitud, SlSAl
dandole un margen de 10
dias para realizarlo, de lo
contrario se da por
finalizado el ramite.
Titular de Se hace un expediente y se Expediente Ciniginal
Unidad de archiva.
Transparencia
Titular de Se realiza soliciiud de Cicio Original y
Unidad de informacian al area copia
Transparancia responsable, de acuerdo con
gl tipe de Informacion que se
astd solicitando, dando 5 dias
habiles a la  unidad
adminlisirativa responsable
para que remitaa informacin
y hasta 3 dias mas como
Promoga.
Areais) Entrega la Informacien a la Oficio Onginal y
administrativa (s} Unidad de Transparencia copis
rasponsable (s)

Autorizg

L.A.P. Liliana Andrade Séncher
Unidad de Transparencis

Ing. Sergio Alberto lzaguirte Poros
Prasidente Munitipal Constitucional
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Areals) Hace basgueda de & Oficio Original y
administrativa (8) | & | informacion, recaba toda la copia
responsable (s) informacicn solicitada, en su

caso  justifica vy remite

contestacion al fifular de la

unided de fransparencia,
Titular de 8 | Se recihe Il informacion Cficio Omiginal
Linidad de proporcionada por el areals) 2
Transparencia lzis) que fue fwmada [

soliciivd de informacidn y se

revisa de conformidad a o

establecido en la Ley de k8

materia.
Titular de 10 | Terminada la revision, s& Oficio Orginal ¥
Unidad de formulz le respussta, con |3 Copia
Transparancia informacidn  proporcionada

par las Areas

administralivas responsables
Titular de 11 | Se remite, al solicitante la | Oficio, comeo Origiral ¥
Unidad da respuesta @ su solicitud da alectronic, Ccopia
Transparencia acceso ala informacidn, porla formaio CD,

via &n que la haya solicitado, Docurmento

y 5 archiva un expediants, digital
Cludadana 12 | Reciba la respuesta a %u Oficio, comao Qriginal y

goliciied de scceso = I3 alecirbnica, CopiE

informacicn, por la via an gue formeto CD,

la haya solicitada, Documento

digital
Fin dal Procadimiento,

Manupl de Procedimientos Administrativos de la Unidad de Transparencia dal Ayuntamisnto de Lagunilias, 5.L.P.
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[ Unidad de Transparencia____ | Presidente Municipal Constitucional | J

.- Procedimienta d= Varficacian de sumplinienio g FPubficecon en la Plalaforma Magionad de
Transparancia

Puesto: Titular de la Unidad de Transparencia | Nombre del Procedimiento: Verificacion

de

cumplimiento de publicacion en |a
lataforma nacional de transparencia.

Objetivo: Verificar que los sujetos obligados cumplan con las ebligaciones de

publicacion de informacion en la Plataforma Nacional de Transparencia de acuerdo

con lo estipulade en la Ley General de Transparencia.
T . Am“

e

i c .'-u-n.'.”-l....-l:._-l F- -.1;
Personal Administrati

Unidad de Transparencia
. Thular de la Unidad El Titular de la Unidad de Transparencia

de Transparencia realiza la verificacién de cumplimento de
publicacién por pare de los sujetos
obligados en |la Plataforma Macional de

: Transparencia.

Areas de Ayuntamiento . . .
: Area (s) Las unidades administrativas (sujetos
administrativa (s) obligados) deben realizar la publicaciin de
rasponsable informacién compeatente a sus funcionas,

comisionas, manejo de recursos an [a
Plataforma Macional de Transparencia.

Manual de Procedimientos Administrativos de la Unidad de Transparenda del Ayuntamiento de Lagunillas, 5.LP,
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LAP. Uliana Andrade Sdnchez Ing. Sergio Alberte liaguirre Ponce 12
Unidad de Transparancia Presidente Municipal Constituclonal
Dependencia Prezidenciz Municipal
Departamento Linided de Transparencia
Nombre del Procedimiento: Verificaciin de cumplimiento de publicacion an la Plataforma
nacional de transparencia. —
Aresis) Las unidades adminisirativas Formato por
administrativa (s} que son sujeios obligados fraccion
responsable (s) anvian & la unidad da aplicable
fransparencia, fos formatos
llenos con sy informacidn,
da acuerda con
laa fracciones de su
competencia, en base a los
articulos &4, 85 de a3 Ley de
Transparenciz ¥ Acceso a la
Infermacién Piblica del
Estedo de San Luis Polosl.
inidad de £El formato eata
Transparencia llenado comectamenta?
MO Iral pasa 3.
Sl Ir al paso 4.
Unidad de Se hacen las observaciones Formato por Onginal
Transparencia comaspondientas en el mismao fraccitn
foemato  que |l unidad aplicable
sdministrativa responsables
Bnvid, para gue ko cormga, Y
vuelva a emdarlc con las
COMBCCAINES,
Unidad de Se valida y se le notifica al
Transparancia grea que puede publicar su
Informacion = través de i
Plataforma  Macional de
Transparencia.
Areals) Deben publicar sU
administrativa () infarmacion en las fechas que
responsable (s) coresponda en la Plataforma
Nacional de Transparencia.

Manual de Procedimientos Administrativos de 18 Unidad de Transparenda del Ayuntamiento de Lagundias, 5.L.P.
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LAP. Lifiana Andrade Santhez
Unidad de Transparencia

Irg. Serglo Alberto lzaguirre Ponce
Prasidarte Municipsd Constitucional

14

Unided de
Transparencis

Transcumido el periodo de
publicacion, la Unidad de
Transparencia, realiza un
reporte de verficacion de
cumgalimientc al rimastre
vencido, revisando fraccion
por fraccion.

Grigh‘_ml y

Unidad de
Transparencia

El reporte s& emile a la
oficing de  Presidencia
BMunicipal v a la Contralceia
miunicipal,

Reparte

Origlnal ¥
copia

Ursdad de
Transparencia

Sa ez nolifica a las
Unidades Administrativas,
via oficio que revisen ¥
salventen sUs
observaciones, o cumplan
con las obligaciones de
transparencia fattantes enun
plazo determinado por la
Unidad de Transparencia.

Oficia

Criginal y
copia

Afeals)
administrativa
(%) responsable
{s)

Se recibe oficio con sus
obsarvachonas, para que
cumgplan con las
obligaciones de
fransparencia, an un plRro
determinado por la Unidad
de Transparancia.

Areals)
adminigirativa
(z) respansable
is)

10

Solveniadas [
absaraciones, debearan
remitir & la Unidad de
Transparencia, medianie
oficio mencionanda que han
atendida dichas
gbsarvacionas,  anexando
comprobantas

di canga correspondiantes.

Oficic

ﬂligir_lal ¥

Linidad da
Transparencis

11

S5e Recibe el oficio con la
sobvantacian W COMmo
evidencia los comprobantes
da carga de la informacion

comprobantas
de canga de la
informacian da
Plataforma
Macional de
Transparencia

Copia

Fim del Procedimiznto,
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Una vez discutido el punto, se procede a realizar la wotacidn, el QEEE

Lie. Pablo Diaz Martinez, Secretaric General informa al presidente

municipal, gue, una wvez recabada la votacidn de la totalidad de

los mienbros presentes, ha sido tomada v gque el resultado es: la H

Bodactmds m al Fleas del ®. Canildo 2024 = 3037 por sl tloular de Li SeSeetiiln denersl
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propuesta se aprueba por Unanimidad. Mandindose agregar su original

un tanto al apéndice de la presente.

COMO VII FUNTO DEL ORDEN DEL DIA. - VII. PRESENTACICH Y EN SU
CAS0O AFROBACION LOS GASTOS FOR CONTRATACION DE GRUAS (TRASLADO-
MANIOERA-RECOLECCION-DEFOSITO DE VEHICULOS) CON MOTIVO DE LA
ENTREGA-RECEPCION DE VEHICULOS COMODATADOS POR EL GOBIERNO DEL
ESTADO DE SAN LUIS POTOSI, EN ADMINISTRACIONES ANTERTORES Y QUE
SE DEVOLVERAN PARA QUE SEAN DADOS DE BAJA. MEDIANTE EL ACTA
CISCUSTANCIADA DE FECHA 05 NUEVE DE OCTUERE DE 2025 ELABORADA PCR
EL LICENCIADO JULIO CESAR DELGADDO RODRIGUEZ, SINDICO MUNICIPAL.

En lo referente al presente numeral, el Ing. BSergic Alberte
Izaguirre Ponce, Fresidente Municipal Constitucicnal de
Lagunillas, sclicita al Lig., Pablo Diaz Martinez Secretario
General del H. Ayuntamiento haga del conocimiento al pleno la
presentacién del presents reglamento, y el misme solicita se someta
a consideracién de este cuerpe colegiado el praesente punte que a
la letra dice: VII. PRESENTACION ¥ EN SU CASO APROBACION LOS
GASTOS POR CONTRATACION DE GRUAS (TRASLADO-MANIOBRA-RECOLECCIOH-
DEFOSITO DE VEHICULOS) CON MOTIVO DE LA ENTREGA-RECEPCION DE
VEHICULOS COMOCDATADOS POR EL GOBIERND DEL ESTADO DE SAN LUIS
POTOSI, EN ADMINISTRACIONES ANTERICRES Y QUE SE DEVOLVERAN FARA
QUE SEAN DADOS DE BAJA. MEDIRNTE EL ACTA CISCUSTANCIADA DE FECHA
09 NUEVE DE OCTUBRE DE 2025 ELABEORADA POR EL LICENCIADO JULIO CESRR
DELGADO RODRIGUEZ, SINDICO MUNICIPAL., de tal susrte, pone a

considaracidn el punto ya exXpuesto.

Bedastads o8l Fleno dal E. Cabilde 20ké = 3017 por &l bBitulas de Lk SECESTETLE GanEral
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El LIC. PABLD DIAZ MARTINEZ Sacretario General del Ayuntamiente
en el Uso de la voz, refiere que se informa a les miembros del
cabilde, que para dar cumplimiento con el saneamiento y depuraclién
de los inventariocs de este ayuntamiento; ademés para dar sclucion
a tante wehicule dafiado gque esta en posesidn de este gobierno
municipal se realizara la devolucién de 3 vehiculos que se
encuerntran en mal estado. Mismos gue forman perte de contratos de
comodato establecidos por este ayuntamiento en el periode
constitucienal 2012 - 2015; ¥ gue los mismos nunca fueron
actualizados, ademds de que al momento de gue la Oficialia Mayor
del Gobierno del Estade a través de la direccién de Control
Patrimonial —reguiriéd la actualizacidn de comodatos, este
ayuntamiento administracion 2024 — 2027, asi, como sus autoridades
municipales no estan en condiciones de hacer dicha actualizacidn
porque el pargue wehicular de merite de encuentra en malas
condiciones, ¥ gue para cumplimiento de dicha entrega-recepcion
con goblerna del estade, el LIC. JULIO CESAR DELGADO RODBRIGUEZ,
8INDICO MUNICIPAL, elabore un acta circunstanciada gque se les ha
dado a conocer a todos los miembros de este plenc y gque se anexa

en copia certificada al apéndice de esta acta.

Una wvez discutido el punto, s& procede a realizar la votacidn, el
Lic. Pableo Diaz Martinez, Secretaric General informa al presidente
municipal, gue, una vez racabada la votacidn de la totalidad de
los miembres presentes, ha sido tomada y que el resultado =s: la

propuesta se aprueba por Unanimidad. Mandandose agregar COPIA
CERTIFICADA en un tanto al apéndice de la presente.
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COMD VIII PUNTO. - ASUNTOS GENERALES

No habilendo asuntos generales, damos pasc al siguiente punte del
orden del dia.

coMo IX PUNTO. - CLAUSURA DE LA SESION

Para cerrar con esta sesidén ordinaria el Presidente Municipal,
ING. SERGIC ALBERTO IZAGUIRRE POMCE, solicita a los presentes
ponerse de pie, sefialando: “Con fundamente de lo dispuesto en el
articule 21 veintiune, fraceién III y 70 setenta, fracciém I y III
v habiendo sido agotadeos les puntos del orden del dia, dey por

clausurada la XXVII VICESIMO SEPTIMA (27) SESION ORDIMARIA DEL H.

CABILDO siende las 08 :40 horas del dia VIERNES 07 SIETE del

mes de NOVIEMBRE del afio 2025 dos mil weinticinco®.

Se levanta la Sesidn.

El Prasidente Municipal Constitucional

De Lagunillas, S.L.F.

—
>
ING. Eﬂﬂﬁﬂajﬁiﬁi%%;;ﬂhﬂﬂlﬂﬂﬂ POMCE

Redecteds wn ml Flaps del H. Cabdids 202 = 2007 por el titular de la SESCECAria Garackl
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Los Regidores

Methe Nauell Y.as D
e. %%ﬂm@éﬂ%a C. MARTHA NWAYELI RIOS DIAZ '

Begidora de Mavoria Belativa

BT o 5

ANGEL LOREDO ZABATRL

oabtbrade Viccumo L M

El Sindico Municipal

con fundamente en &l Art. 78 setenta y eocho, fraccidm III, IV, ¥,
VI, VII, VIII:; de la Ley Orgénica de Municipio Libre del Estado
de San Luis Potosi. Doy Fe. E1 Secretario Gesgral del H.
Avuntamiento de Lagunillas, San Luis Pg Spe ey

Peds-tada af &l Blane el M. Cesilds 300 - Z0ET por al RiTOiap de la Sscoatirla Gararel
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