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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE LA SECRETARIA DE TURISMO DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSL

Segunda Sesién Ordinaria del Grupa Interdiseiplinario en la ciudad de San Luis Potosi, siendo las
10:10 diez con diez minutos del dia 11 de Abril de 2025 dos mil veinticinco, fecha y hora sefialada
para que tenga verificativo la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria de Turismo del Estade de San Luis Potosi, constituidos en la Sala de Juntas de esta
subsede, sitio en Calle Manuel José Othdn nimere 130 de esta ciuded capital, se da inicio a la
misma estando presentes los Lic. Edgar Addn Lara Martinez, Director General ¥y Coordinador
de Archives; Lic. Alberto Emmanuel Herndndezr Ruelas, Director Administrativo; Lic.
Karina Elizabeth Reséndiz Pérez, Titular del lf.'lrgu-n Interno de Control via Zoom; Lie. Jesas
Daniel Macias Gomez, Titular de la Unidad Juridica, Mira. Juana Estela Castille Crue,
Archivista; Ing. Tania Alejandra Garcia Sdnchez, Téenico no especializado; Lic. Susana
Maria Gonzilez Fortuna, Jefe de Seccian, quiencs se han réunido con el objeto de realizar la
Segunda Sesibn Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de Turismo del

Estado de San Luis Potosi; acto continuo se da inicio a la sesion bajo el siguiente! —— e -
ORDEN DEL DiA

I. Lista de Asistencia. e

I1. Lactura v en su caso aprobacidn del Orden del dia.

III. Informe de actrvidades en Materia de Archiva, e

IV. Asuntos penerales, s=smm——— - TET

L LISTA DE ASISTENCIA. - Dando inicio al orden del diz ¥ en uso de la voz ¢l Lic. Edgar
Adin Lara Martinez, Director General v Coordinador de Archivos, procede a pasar lista de
asistencia v da cuenta de la asistencia del Lic. Alberto Emmanuel Herndndez Ruelas, Director
Administrative: Lie. Karina Elizabeth Reséndiz Pérez, Titular del Organo Interno de Control;
Lic. Jesds Daniel Macias Gimez, Titular de la Unidad Juridica, Mira. Juana Estela Castillp
Cruz, Archivista; Ing. Tania Alejandra Garcia Sdnchez, Técnico no especializado; Lic. Susana
Maria Gonzilez Fortuna, Direccion de Planeacion, Informacion ¥ Andlisis, dando cuenta que & la
presente sesidn han acudido la totalidad de los convocados. Se aprueba v se sanciona la lista de
asigtencia.

II. LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DiA. -El Coardinador de
Archivos sometit a consideracién a bos presentes el orden del dia, Se aprueba por unanimidad el
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II. INFORME DE ACTIVIDADES EN MATERIA DE ARCHIVOQ. - El Coordimador de
Archivos sede el vso de la voz a la C. Jeana Estela Castillo Cruz, Archivista; quien procede a dar
lectura del Informe de Actividades en materia de Archivos, aborda el tema relacionado con las
capaciteciones que sc han realizado, las cuales son las siguientes:

Capacitacion: Plataformas v llenado de formatos.
Total: 13 participantes.

En esta capacitacion se abordaron los formatos de la Plaaforma Estatal de Transparencia gue le
corresponden a la Secretaria de Turismo, se explict la forma en que se evallan cada uno de los
formatcs v se puntualizd en que consiste el criterio sustantivo, criterio de oportunidad, criterio de
adjetive v criterio de formato.

Capacitacion: Ley de Proteccion de Datos Personales.
Total: I3 participantes.

Con dicha Capacitaciém se dio a conocer al personal de la Secretaria de Turismo, que esta Ley sirve
para proteger los derechos de las personas en relacion con su informacion, garantizar que los datos
personales sean tratados de manera licita v controlada.

Posteriormente se pretende realizar las siguientes capacitaciones:

O Proteccion de Datos Personales (aviso de privacidad)
25 abril 2025

O Transparencia v Acceso a la Informacién Piblica (solicitud de informacion y carga)
30 de mayo 20235

O Clasificacién y desclasificacién de Ia Informacice,
27 de junio 2025

Continuando con el uso de la voz v pasando al siguiente punto, se informa que se realizd del 12 al
14 de marzo de la presente anualidad un Cuestionario Archivistico a los archivoes de trémite de cada
una de kag ireas de esta Dependencia, lo cual ayudara a saher como estan organizados 1os archivos v
en qué condiciones se encuentran los expedientes, por lo cual personal de la Coordinacion de
archivos, se dirigid a cada una de las dreas, pars la elaboracion del mismo, arrojando los siguientes

resultados: ,ﬁ:
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DESPACHO
O Los expedientes se encuentran identificados, sin embargo, $e recomienda que se realicen
Cardtulas en los expedientes para un mejor control y enviar los instrumentos archivisticos
los primerogs tres dias de cada mes.

| PERSONA

CONTRALORIA INTERNA
O En general los archivos se encuentran jdentificados y algunos de los expedientes se
encueniran con caratula. Se recomienda que todos los expedientes contengan la Cardtula y

que esta no sea modificada, y enviar los instrumentos archivisticos los primeros tres dias de

cada mes.

2 PERSONAS
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UNIDAD JURIDICA
O En general los archivos se encuentran idertificados y la gran mayoria cuenta con cardiula,
teniendo un $0% de sus archives de trémite expedicntados ¥ en orden. Solo se recomicnda
enviar los instrumentos archivisticos los primeros tres dias de cada mes y que todos los

expedientes cuenten con su carftula pars un mejor control.

| PERSONA

PLANEACION, INFORMACION Y ANALISIS
O En gencral los archivos en formato papel se encuentran con cardtula, los cuales estin
ordenados ¢ identificados teniendo un buen control, los documentos en formato digital no
cucntan con caratula, por lo cual se recomienda que se realice [a cardtula de forma diginal,
para tener un mayor control. Se recomienda en ambos casos la actualizacidn de los
instrumentos archivisticos y enviarlos los primeros tres dias de cada mes, y que todos los
expedientes cuentén con su caratula para un mejor control,

4 PERSONAS
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ADMINISTRATIVO
O En general los archives de Trmite se encucntran bien identificados y ordenados, el T0% de
los expedientes cuentan con caritula de expediente. Se recomicnda que todes los
expedientes cuenten con cardtula para un mejor contrel ¥ manejo y enviar los instrumentos
archivisticos los primeros tres dias de cada mes y que fodos los expedientes cuenten con su
caritula para un mejor control.

3 PERSONAS

COMUNICACION SOCIAL
O Todos los expedientes se encuentran en formato digital los cuales por el momento no
cuentan con cardtula, por lo cual se recomienda que se realice la caratula de forma dignal,

para tener un mayor control, asi como la elaboracion los instrumentos archivisticos v sean
enviados los primeros tres dias de cada mes

5 bl

!

AR TR
EEE RSN FRRTY Ea
OSSR REIRN
. DoBpRDBR: 0§
4 B Bo:xD BB BY
r—"':.. 'H.__.. I o

=

'|"'I||:'|'l"|i:|iiiFJE

|

s

s

it

T re—
5 | #rty cn |n Siggusda Seiide Dedinaria Se) Gropo Imferdisoginars Sg Archives de i Secretarnia oo Turlema, a 11 de adedl de 1655,



ATENCION AL TURISTA
O En particular con esta drea, solo contiene informacion de comprobacion inmediata, ya que,

en la encuesta realizada & esta drea, la informecidn que aqui 50 genera se envia al drea de
Planeacion para la realizacidn de estadisticas, por lo cual no genera informacion con valores

Primarios.

OPERACION TURISTICA
O En general los archivos en formato papel se encuentran con cardtula, los cuales estin

ordenados e identificados, los documentos en formato digital no cuentan con cardtula, por
lo coal se recomienda que se realice la cartula de forma digital, para tener un mayor
control. Se recomiendz en ambos casos la elaboracidn de los instrumentos archivisticos ¥
enviarles los primeros tres dias de cada mes, ¥ que todos los expedigntes en formato papel,
cucnten con su caratula para un mejor control,

7T PERSONAS
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Se informd gque se pretende realizar otras dos visitas & los Archives de Tramite, una en el mes de
julio y la otra contemplada en el mes de noviembre, para poder ver los avances en los expedientes
de cada érea.

Se aprucba por unanimidad de votos de los integrantes del preserie Grupo Interdisciplinario, se
realicen las dos visitas programadas en el afio, para revisar log avances en los expedientes de los
archivos de Trimite de cada una de las areas.

VL ASUNTOS GENERALES. - En uso de la var, la Archivista la Mitra. Juana Estela Castillo
Cruz, da 2 conocer las fechas para las proximas Transferencia Primarias, las cuabes se llevarin a
cabo en el mes de junio ¥ en el mes de noviembre de la presente anualidad, contemplando dos cajas
de transferencia por cada una de las arcas.

En uso de la voz el Lic. Edgar Addn Lara Martinez, Coordinador de Archivos da a conocer que,
para dar continuidad con el proceso de baja documental, se volverd & tener comunicacion con el
Archive General del Estado, para conocer en qué punto se encuentra ef proceso v poder realizar la
baja, debido a que sc realizaron cambios en los Directivos.

Se aprucha por unanimidad de votos de los integrantes del presente Grupo Interdisciplinario, que se
visite al Archive General del Estado, para establecer una comunicacion constante v agilizar ¢l tema
de la baja documental.

Continuando con los asuntos generales, en uso de la voxr el Lic. Edgar Addn Lara Martinez,
Coordinador de Archivos da a conccer la proxima Sesidn del Grupo Interdisciplinario de
Archivios se llevard a cabo el 11 de julio de 1a presente anuatlidad.

ACUERDO5:

Acuerdo 01.- Se aprueba por unanimidad de votos de los integrantes del presente Grupo
Interdisciplinario, se impartan las capacitaciones por parte de CEGAIP, las cuales son las
siguientes: Proteccién de Datos Personales (eviso de privacidad) e 25 abril 2025, Transparencia v
Accesp a la Informacion Pablica (selicitud de informacion ¥ carsa) el 30 de mayo 2025 v
Clasificacion ¥ desclasificacicn de la Informacion el 27 de junio 20235,

Acuerdo 02.- S¢ aprucha por unanimidad de votos de los integrantes del presente Grupo
Interdisciplinario, se realicen las dos visitas programadas en ¢l afio, para revisar los avances en log
expedicntes de los archivos de Tramite de cada una de las areas una én ¢l mes de julio ¥ fa otra
contemplada en el mes de noviembre.
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Acuerdo 03.- Se aprosha por unanimidad de votos que, por parte de cada uno de los Integrantes del
Grupo Interdisciplinario de Archives, las Proximas Transferencias Primarias las cuales se llevaran a
cabo en 2l mes de junio ¥ en el mes de noviembre de la presente anualidad, contemplando dos cajas
de transferencia por cada una de las éreas.

Acuerdo 04.- Se apruche por unanimidad de vetos de los integrantes del presente Grupe
Interdisciplinaric, que se visite al Archivo General del Estado, para establecer una comunicacion
contaste v agilizar el tema de la baja documental.

Acuerdo 05.- Se aprueba por unanimidad de votos del Grupo Interdisciplinarie, la proxima Sesién
del Grupo Interdisciplinario de Archivos la cual se llevard & cabo ¢l 11 de julic de la presente
anualidad.

VIIL. CLAUSURA DE LA SESION Y LEVANTAMIENTO DEL ACTA. - No habiendo mis
asuntos a tratar el Coordinador de Archivos, en um de la voz v siendo las 10:48 horas del dia de la
fecha, declara clausurada la Segunda BEsid ia del Grupe Interdisciplinario de Archivos de
la Scoretaria de Turismo del Estado de Saxf *nt-nar. SR,

LIC. EDGAR ADAN MARTINEZ
COORDINADOR DE Anc:mvﬂbf DIRECCION GENERAL

4T AMJEL. HERNANDEZ RUELAS  LIC. JESUS PANIEL MACIAS CGOMEZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVOD TITULAR DE LA UNIDAD JIRiDICA
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MTRA. JUANA ESTELA CASTILLO CRUZ ING. TANIA ALEJANDRA GARCIA SANCHEZ

ARCHIVISTA TECNICO NO ESPECIALIZADO
LIC. KARINA ELIZABETH LIC. SITSANA MAaRIA GONZALET
RESENDIZ PEREZ FORTUNA
TITULAR ORGANQO INTERNO DE CONTROL JEFE DE SECCION
V1A ZOOM

Las presentes firmas forman parie integral del Acta de la Segunda Sesidn Ordinaria del Grupo
Interdisciplinaric de la Secretaria de Turismo de Gobierno del Estado de San Luis Potosi, celebrada
¢l 11 de sbril de 2025 dos mil veinticinco. %’
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