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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es el instrumento de gestion que contempla las acciones a
emprender a escala institucional, estableciendo las estructuras normativas técnicas y metodolégicas para la
implementacién de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de organizacién y conservacién documental en los
Archivos de Tramite, Concentracion e Histdrico.

El Articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi mandata que se elabore un informe anual en
donde se detallen los avances que se registran para el funcionamiento del sistema institucional de Archivo del Instituto
tecnoldgico Superior de Ebano, S.L.P.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico tiene como punto de partida la mejora de la gestién de documentos, cubriendo
tres niveles:

Estructural. Esta orientado a consolidar y formalizar el sistema que cuente con la estructura organica, infraestructura
(medios técnicos e instalaciones necesarios para el desarrollo de servicios archivisticos), recursos materiales, recursos
humanos y financieros para un adecuado funcionamiento.

Documental. Esta orientado a planear la elaboracién, actualizacién y uso de los instrumentos de control y consulta
archivistica para propiciar la organizacién, descripcién, valoracién, administracién, conservacién, accesibilidad y
localizacion expedita de los archivos.

Normativo. Enfatiza el cumplimiento de las disposiciones emanadas de normatividad vigente y aplicable en materia de
archivos y transparencia para regular la produccién, uso y control de los documentos, de conformidad con las
atribuciones y funciones establecidas en la Institucién, las cuales hacen énfasis con la transparencia para garantizar el
acceso a la informacioén, rendicién de cuentas, clasificacién de la informacién y proteccion de datos personales.

Objetivo General:

Contar en el ITSE con un Sistema Institucional de Archivos, que garantice la organizacién, conservacion, disponibilidad,
integridad y localizacién expedita, de la informacién y documentos, aplicando el uso y aprovechamiento de tecnologias
de la informacidén para mejorar la administracién y clasificacion documental de los archivos de tramite, concentracion e
histérico, conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos, Lineamientos y la Ley de Archivos para el Estado de
San Luis Potosi vigentes.
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Actividades

Cumplido/ Oficio:
DG/CA-085/2023-2024
Cumplido / Oficio:
DG/CA-086/2023-2024
Cumplido/ Oficios:
DG/CA-065/2023-2024 al
DG/CA-084/2023-2024
Proceso

Elaboracién de informe del PADA del 2023y
publicarlo en la web del ITSE
Elaborar Programa Anual Archivistico (PADA)
2024y publicarlo en la web del ITSE
Realizar la revision de la elaboracién del
cuadro de clasificacién por dreas generadoras

Enviar el cuadro de clasificacion Archivistica
para su revision y autorizacién a la CEGAIP
Una vez que el cuadro General de Clasificacion
Archivista este autorizado por la CEGAIP se
iniciara con las siguientes actividades de

Proceso

Elaboracién de los Instrumentos de

control y consulta Archivistica manera oficial

Realizar la Valoracion, y vigencia documental
de los expedientes.

En proceso mediante los oficios:
DG/CA-003/2024-2025 al
DG/CA-024/2024-2025
En proceso mediante los oficios:
DG/CA-003/2024-2025 al
DG/CA-024/2024-2025
En proceso

Integracién del Catalogo de Disposicion
Documental.

Elaboracién de Guia Simple de Archivos
Llenado de Formato de Inventarios
Documentales
Llenado de caratulas y lomos de expedientes

Cumplido / oficios:
DG/CA-045/2023-2024 al DG/CA-064/2023-2024
Cumplido / oficios:
DG/CA-045/2023-2024 al DG/CA-064/2023-2024
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Elaboracién de los Instrumentos de
control y consulta Archivistica

Cumplido / oficios:
DG/CA-045/2023-2024 al DG/CA-064/2023-2024

Realizar la revision a areas generadoras de
documentacion, de expedientes correctamente
integrados, clasificados y con sus respectivas
caratulas y lomos

Cumplido / oficios:
DG/CA-045/2023-2024 al DG/CA-064/2023-2024

Realizar Revisiones a las Unidades
Administrativas de llenado de Inventario
documental de Archivo en tramite 2023

Cargar formatos de Archivos Art. 84 frac.Ien la Cumplido
Plataforma Estatal de Transparencia
Cargar formatos de Archivos Art. 84 frac.Ien la Cumplido

Plataforma Nacional de Transparencia

Capacitacién en Materia de Archivo

Convocar a reunién para actualizar el grupo 1ra REUNION ORDINARIA

interdisciplinario de archivos

1ra REUNION ORDINARIA
Nota: (no se pudieron llevar acabo las siguientes
secciones por la situacién que prevalecia en el
instituto)

Secciones de comité del grupo Interdisciplinario

Cumplido / Oficios:
DG/EXT.-363/2023-2024

Capacitacion y/o Asesoria en materia de
Gestiéon documental y Archivos

DG/146/2024-2025
Programa de Accesoria Archivistica Cumplido
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A probacién del Informe del PADA

El presente informe Anual de Desarrollo Archivistico fue autorizado 29 enero del 2025 por la Lic. Fatima Berenice Castro
Mendoza, Directora General del Instituto tecnolégico Superior de Ebano.

ELABORO

CINTHIA JANETH CASAS PEREZ
COORDINADORA DE ARCHIVOS

AUTORIZO

LIC. FATIMA BERENICE CASTRO MENDOZA
DIRECTORA GENERAL
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