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El articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi dispone que “Los sujetas obligodos
deberdn eloborar un informe anual detallande el cumplimiento del programa anug! ¥ publicario en su
portal electrdnico, o mds tordar el Uitimo dio del mes de enero del siguiente ofio de la ejecucidn de dicha
progroma.”, supuesto aplicable a la Secretaria de Educacidn de Gobierno del Estado de San Luis Patosl.

Para cumplir con lo anterior la Coordinacion de Archivos adscrita a la Direccidn de Administracién de la
secretaria de Educacion de Gobierno del Estado, emite el presente Informe Anual de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, instrumento mediante el cual se presentan los logros
alcanzados en materla archivistica, de las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024,

Con fecha 30 de enero de 2024, en la Primera Sesion Extraordinaria de 2024, del Grupo Interdisciplinario
de Valoracion Documental de a Secretarfa de Educacidn de Gobierno del Estado de San Luis Potosi, se
aprobd el siguiente acuerdo:

ACUERDQ No. 03/19.EXT/2024. En cumplimiento a lo dispuesto en Jos articules 23, 24, 25, 50
¥ 52 fraccidn il de lo Ley de Archivos paro el Estado de San Luis Potosi, 14, 15 y 16 de los Reglas
de Operacion del Grupo interdisciplinario de Valoracidn Decumental, el Cuerpo Coleglade por
uncnimidad de votos, aprueba el Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2024 presentodo
por fo Coordinacian de Archivos, instruydndole o lo Coordinadora de Archivos la inmediato
gestidn para su publicacidn en los términos estoblecidos en lo Ley de Archivas para el Estodo
e San Luis Patosi,
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1.3 Objetivos.

1.3.1 Generales.

Consolidar en su totalidad el Sistema Institucional Archivistico de la Secretaria de Educacidn de Gobierno
del Estado de 5an Luis Potosi para lograr una dptima ordenacidn, conservacion, administracidn y
preservacion homogénea de los archivos, alcanzando niveles de eficiencia, eficacia, seguridad y
transparencia, maximizando el ciclo de vida de los documentos de archivo, en cumplimienta del Marco

luridico y Operative Institucional de la Ley de Archivos para el Estado de San Luls Potosi y demds leyes y
normas vigentes aplicables en la materia.

1.3.2 Especificos,

* Opearar con base en los Criterios y Lineamientos Internos en materia de archivos de la Secretaria
de Educacicn de Goblerno del Estado de San Luis Potosl,

= Gestionar las Transferencias Primarias de las unidades administrativas de la documentacion cuyos
valores y vigenclas documentales hayan prescrito.

» Gestionar la Baja Documental, de aguella documentacidén cuya vigencia y valores documentales
hayan prescrite, ante las unidades administrativas que correspondan,

* Fortalecer la capacitacidn en materia de archivos, para contribuir al crecimiento del conocimiento,
habilidades, procesos, normatividad y cultura archivistica de los responsables de los Archivos de
Tramite de las unidades administrativas.

* Continuar con la cultura de reciclaje y donacién de papel ante la CONALITEG.

*  Conpfinuar con el procedimiento de modificaciones del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

* implementar el nuevo sistema denominado “Programa Caratula®.
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En ¢l PADA 2024 se establecid la secuencia de las lineas de accidn de [a Secretaria de Educacidn de
Gobierno del Estado, para cumplir con los objetivos en materia de organizacién de archivos, siendo estos
el eje principal de la Transparencia y de la Organizacidn Documental.

Por lo anterior, se presenta el cronograma de actividades con la estrategia, actividad y el logro realizados
de acuerdo a la Matriz de Actividades inicialmente proyectadas en el PADA 2023,

Seguimiento en la  carga de
Orlentar W dirigir | expedientes cada tres  meses, i
operativamente las unidades | cumplimiento en su Programa de |
administrativas que conforman | Trabajo  Presentacién  al  Grupo
la Secretaria de Educacidn de Interdisciplinaric de  Valoracidn
Gobilerno del Estado de San Luis | Documental de los  “Criterios
: Potosi materia de archivos, | Lineamientos internos en moteria de
1Y (HIRAHICIIS. Hinos. en | archivos de la Secretaria de Educacion

| materia de archivos de Ia | o
| Secretaria de Educacion de - L |

_ | Hacer del :nnuclﬁienl:n del
| Gobierno del Estado de San Luis |
i US| Grupo  Interdisciplinario  de

Valoracidn Dotumental los
posibles ajustes a los Criterios y
Lineamientos Internos arn
materia de archivos de |[a

Ciperar con base en los Criterios

| Durante el afio 2024 no se realizaron
| ajustes o modificaciones a  los

"Criterios y Lineaomientos internas en
| materio de archivas de o Secretarip de
Cairataiia da Educscitn da Educocidn de Gobierno del Estodo

Ll

Gobierno del Estado de San Luis | e

. | Potosi | ==

Gestionar  las  Transferencias [ 100%

Primarias de las wnidades Continuar con la reorganizacién | A traves de los enlaces con cada

administrativas de la vy depuracion del Archivo de | unidad administrativa gue conforma |
| documentacidén cuyos valores v - Concentracidn., esta Secretaria se solicitd  la |
| vigencias documentales hayan continuidad en la organizacion de sus |

| prascrito. _ _ archivos que fueron resguardados en | 3
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Fortalecer la capacitacion en |

materia de archivos, para
contribulr al erecimienta  del
conocimients, habilidades,
procesos, normatividad v cultura
archivistica de los responsables
de los Archlvos de Tramite de las
unidades administrativas,

Continuar com la cultura de
reciclaje y donacion de papel |
ante la COMALITEG.

Continuar con el procedimiento
de modificaciones del Cuadro
General di Clazificacian
drchivistica,
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Desarrollar el procedimiento de
Baja Documental.

Solicitar a Instancias sxtermnas
gubernamentales o privadas la
capacitacion en materia de
archivos.

Impulsar dentro de los procesas
archivisticos la proteccidn de
datas personales y la cultura de
reciclaje y donacién a la
COMNALITEG, para contribuir con
la optimizacidn de los recursas
materiales v proteccidn al medio
ambiente,

Identificar las necesidades de
cambio, de acuerdo al andlisis de
funciones vy procedimientos
normados y aplicados.

Direcclon de Administracidn
Coardinacién de Archivos

| el Archive de Concentracidn sin la
debida organizacidn, lo gue origind
aproximadamente 110 transferencias
primarias, que al dia de hoy se
encuentran localizadas en el archivo
regular  en il Archive  de
Concentracion,
5e han revisado v generado 80 cajas de
| Descarte {donacion).

100%
| Através del personal que labora desde
el Archivo de Concentracidn se han
elaborado Fichas  Técnicas  de
Revaloracidn, Dictamenes de Baja
Documental & Inventaries de Baja
Documental de 65 procedimientos de
Baja Documental.

Mo se concretd la inscripcidn de las
capacitaciones durante el 2024 con el
Archive General de la Nacian.

100%

& través del personal se ha continuado
con la revision de documentacidn sin
valor documental que permitid realizar
una donacidén en el 024 de
aproximadamente 11 toneladas de
papel vy cartdn para reciclaje en los
libros de texto gratultos, producto de
447 procedimientos de descarie
| documental,

100%
A través de los enlaces y responsables
de archive de las  unidades

administrativas que han ftenido la
necesidad de  ajustar sus series
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Implementar el nuevo sistena
“Programa

denominado
Caratula Administrativa™,
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documentales, obteniendo un ajuste
durante el 2024,

| Reuniones de trabajo con las
unidades administrativas gue
correspondan,

Reunignes de trabaje con
Coordinacidn General de
Informética Administrativa a
efecto de lograr |as mejoras
operathvas en el “Programa
Caratula™.

100%
A traves de los enfaces y responsables
de archivo de las unidades
administrativas gue han tenido la
necesidad de ajustar sus series
documentales, obteniendo un ajuste
durante el 2024,

100%
De acuerdo al cronograma presentado
por la Coordinacidn de General de
Informidtica Administrativa dentro del
“Provecto Sistema de Caratula de
Expediente”, el siskema s& encuentra
en la fase de prueba por parte de la
Coordinacidn de Archivos en el que se
habilite al personal de a Coordinacidn
de Archivos para trabajar a la par como
Unidad Administrativa y Coardinacidn
de Archivos..

Tabla de resultados finales

Acciones Resultado  Porcentaje de
comprometidas SRS Ol SRS Sin dvancs final cumplimiento
9 8 1 0 8 98%

En cuante a los riesgos dentificados, no se materializd ninguno y mediante las actividades del cronograma
se atendieron las acclones propuestas para la prevencidn y mitigacidn de los mismaos, como lo fue las

capacitaciones.

“32028, Afo de fa Innovacidn y of Forfalecimientio Educative™.
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El presente Informe Anual de Cumplimienta del PADA 2024, fue elaborado por la Coordinacidn de Archivos
y aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental en la Prirmera Sesidn Extraordinaria
de 2025 celebrada el 31 de enero de 2025, conforme a sus Reglas de Operacidn, publicdndose &n el portal
electrinico de la Secretaria de Educacion de Gobierna del Estado del San Luis Potosi.

ACUERDO No, 02/18 EXT/2025,

En cumplimignto o lo dispuesto en los articules 26 de la Ley de Archives para el Estado de Son
Luls Potos), 14, 15 v 16 de los Reglos de Operacidn del Grupo Interdisciplingrio de Voloracion
Documental, el Cuerpo Colegioda por unanimidad de votos, aprueba el Informe Anual de
Cumplimienta del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 presentodo por lg
Coordinacion de Archivas, instruyéndale a lo Coordinadora de Archivas lo inmediato gestion
para su publicacidy en fos términos establecidos en lo Ley de Archivos poro el Estado de San
Luis Potosi,
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