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Nivel 
 

Identificación VIGENCIA 
DOCUMENTAL  

DESTINO FINAL VALORACIÓN PRIMARIA  CLASIFICACIÓN DE LA SERIE  PLAZO DE 
RESERVA  

AT AC TOTAL A L F C RESERVADA CONFIDENCIAL 

 

SECCIÓN  LEGISLACIÓN             

Serie  Normatividad  1dv 10 -- Con. Ind.  X      

Serie  Comités de Normalización  1dv 10 -- Baja Def. X  X      

Subserie  Comité de Obras  1dv 10 -- Baja Def.  X  X       

Subserie  Comité de Adquisiciones  1dv 10 -- Baja Def.  X  X       

Subserie Comité de Transparencia  1dv  10 -- Baja Def.  X  X       

Subserie  Comité de Gobierno Abierto  1dv 10 -- Baja Def.  X  X       

Subserie  Comité de ética  1dv 10 -- Baja Def.  X  X       

Subserie  Comité de cultura interinstitucional  1dv 10 -- Baja Def.  X  X       

Subserie  Consejo Estatal de Ordenamiento 

Territorial y Desarrollo Urbano  

1dv 10 -- Baja Def.  X  X       

Serie  Consejos  1dv 10 -- Baja Def.  X X       

Subserie  Consejo Estatal de Ordenamiento 

Territorial y Desarrollo Urbano 

(CEOTDU)  

1dv 10 -- Baja Def.  X X       

Subserie  CADROC  1dv 10 -- Baja Def.  X X       

Subserie  Consejo Consultivo de Desarrollo 

Metropolitano y Zona Conurbada 

1dv 10 -- Baja Def.  X X       

Subserie  Comité de Control Interno y Desempeño 

Institucional (COCODI)  

1dv 10 -- Baja Def.  X X       

SECCIÓN  COMISIONES  1dv 10 -- Baja Def.  X X       

 Comisión Metropolitana y de 

Conurbación  

1dv 10 -- Baja Def.  X X       

Serie  Juicios  1dv 10 -- Con. Ind  X      

Subserie  Laborales  1dv 10 -- Con. Ind.  X       

Subserie  Administrativos  1dv  10 -- Con. Ind  X       

Subserie  Penales (incluyendo trámites ante MP) 1dv  10 -- Con. Ind.   X       

Subserie Agrarios  1dv 10 -- Con. Ind.  X      
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Subserie  De Amparo  1dv 10 -- Con. Ind.   X       

Subserie  Civiles  1dv 10 -- Con. Ind.  X       

Subserie  Procedimientos de Responsabilidades 

Administrativas  

1dv 10 -- Con. Ind.  X       

Subserie  Inconformidades de obra  1dv 10 -- Con. Ind.  X       

Serie  Derechos Humanos  1dv 10 -- Con. Ind.  X       

Serie  Convenios   1dv 10 -- Con. Ind.  X       

Serie  Recisión de contratos, terminaciones 

anticipadas y ejecución de fianzas, 

finiquitos, procedimientos 

administrativos internos   

1dv 10 -- Con. Ind.  X       

Serie  Actas Circunstanciadas  1 9 -- Baja Def.   X  X       

Serie Actas Administrativas  1dv 10 -- Con. Ind.  X  X       

Serie Responsabilidad Patrimonial  1dv 10 -- Con. Ind.  X  X       

SECCIÓN  RECURSOS HUMANOS             

Serie  Expediente Único de Personal            

Subserie Base  1dv 10 -- Con. Ind.  X  X       

Subserie  Confianza  1dv 10 -- Con. Ind.  X  X       

Subserie Servicio Social  1dv 10 -- Con. Ind.  X        

Serie  Nómina de Personal            

Subserie Base  2 8 10 Con. Ind.  X    X     

Subserie Confianza 2 8 10 Con. Ind.  X    X     

Subserie Honorarios 2 8 10 Con. Ind.  X    X     

Serie  Control de Asistencia             

Subserie  Puntualidad  1 9 10 Baja Def.  X        

Subserie Incidencias 1 9 10 Baja Def.  X        

Serie  Contratos de Personal 1dv 10 -- Con. Ind.  X  X       
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Serie Asuntos de Personal  1dv 10 -- Con. Ind. X    X     

SECCIÓN  PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTACIÓN  

           

Serie  Integración y Dictaminación de 

Manuales de Organización 

1dv 9 -- Con. Ind.  X        

Serie  Integración y Dictaminación de 

Manuales de Procedimientos 

1dv 9 -- Con. Ind.  X        

SECCIÓN  RECURSOS FINANCIEROS            

Serie  Gastos o Egresos por Partida 

Presupuestal  

6 4 10 Baja Def.  X    X     

Subserie Materiales y Suministros  6 4 10 Baja Def.  X    X     

Subserie  Servicios Generales  6 4 10 Baja Def.  X    X     

Serie  Libros Contables  2 8 10 Con. Ind,     X     

Serie  Registros Contables (Glosa) 2 8 10 Con. Ind.     X     

Serie  Registro y Control de Pólizas  2 8 10 Con. Ind.     X     

Subserie  Ingresos  2 8 10 Con. Ind.     X     

Subserie  Egresos  2 8 10 Con. Ind.     X     

Serie  Pólizas de Diario  2 8 10 Baja Def.      X     

Serie  Compras Directas  2 8 10 Con. Ind.    X     

Serie  Control de Cheques  1dv 10 -- Con. Ind.     X     

Serie  Conciliaciones  1dv 10 -- Con. Ind.     X     

Serie  Gasto Corriente  3 7 -- Con. Ind.     X     

Subserie  Presupuesto Anual 1dv 10 -- Con. Ind.     X     

Subserie Viáticos  1dv 6 -- Baja Def.     X     

Serie  Cuentas Bancarias  1dv 10 -- Con. Ind.     X     

Serie  Movimientos Presupuestales 4 6 10 Con. Ind.     x    
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Serie Fondo Rotativo Revolvente  4 6 10 Con. Ind.     X     

Subserie Viáticos  1dv  6 -- Baja Def.     X     

Subserie Gastos Menores  1 9 10 Con. Ind.     X     

Subserie Servicios Generales  2 8 10 Con. Ind.     X     

Subserie Materiales y Suministros  1 9 10 Baja Def.     X     

Serie  Gastos o Egresos de Obra Pública  1dv 10 -- Con. Ind.      X     

Subserie  Obras por Administración   1dv 10 -- Con. Ind.      X     

Subserie  Obras por Indirectos  1dv 10 -- Con. Ind.      X     

Subserie  Obras por Contrato 1dv 10 -- Con. Ind.      X     

Serie  Control General de Viáticos 1dv  10  -- Baja Def.     X     

Serie  COVID 19 (EMERGENCIA 

SANITARIA)  

1dv 10 -- Baja Def.     X     

Serie  Derechos Humanos  1dv 10 -- Baja Def.     X     

Serie  Comité de Ética  1dv 10 -- Baja Def.     X     

SECCIÓN  RECURSOS MATERIALES            

Serie  Almacenamiento, Distribución y 

Control de Insumos 

2 8 10 Baja Def.     X     

Subserie Requisiciones  2 8 10 Baja Def. X   X    

Subserie Ordenes de Compra 2 8 10 Baja Def.  X   X     

Subserie Compras Internas 1 9 10 Baja Def.  X    X     

Serie  Inventario de Resguardo Interno 6 4 10 Baja Def.  X        

Serie  Resguardo Individual de Bienes 

Muebles  

6 5 11 Baja Def.  X        

Serie Bajas a Oficialía Mayor  1dv 10 -- Baja Def.  X        

Subserie   Material de Obra  1dv 10 -- Baja Def.  X        

Subserie  Bienes Inmuebles  6 5 11 Con. Ind.  X        

Serie  Vales de Bodega  1dv  10 10 Baja Def.  X        

Subserie  Entrada de Material 1dv  10 -- Baja Def.  X        
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Subserie Salida de Material 1dv  10 -- Baja Def.  X        

Serie  Robo de Bienes Muebles  1dv  10 -- Baja Def.  X        

Serie  Donación de Bienes Muebles  1dv  10 -- Baja Def.  X        

SECCIÓN  SERVICIOS GENERALES            

Serie  Control de Parque Vehicular  2dv 10 -- Con. Ind.  X    X     

Serie  Vales de Combustible  1 9 -- Con. Ind X    X     

Subserie Internos  1 9 10 Baja Def.  X    X     

Subserie Oficialía Mayor 1 9 10 Baja Def.  X    X    

SECCIÓN  TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE 

LA INFORMACIÓN  

           

Serie  Administración y Servicios de 

Archivo 

1dv  9 10 Baja Def. X        

Subserie  Instrumentos de Consulta y Control 

Archivístico 

1dv 10 -- Con. Ind.  X        

Subserie  Programa Anual de Desarrollo 

Archivístico 

1dv 10 -- Con. Ind.  X        

Subserie  Manuales de Organización y 

Procedimientos 

1dv 10 -- Con. Ind.  X        

Subserie  Capacitación en Materia de Archivos 1 10 11 Baja Def.  X        

Serie  Administración y Servicios de 

Correspondencia (Oficialía de Partes ) 

1 9 10 Baja Def.  X        

Subserie  Correspondencia de Entrada  1 9 10 Baja Def.  X        

Subserie  Correspondencia de Salida  1 9 10 Baja Def. X       

Subserie  Control de Guías Pre pagadas  1 9 10 Baja Def. X       

Subserie  Control de Paquetería Recibida  1 9 10 Baja Def. X       

Subserie Correspondencia Turnada por el Titular 1 9 10 Baja Def. X       

Subserie Control de Paquetería Enviada  1 9 10 Baja Def. X       
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Subserie Registro de Juicios de Amparo 1 9 10 Baja Def.  X X      

Subserie Registro de Estado de Cuentas Bancarias  1 9 10 Baja Def.  X   X     

SECCIÓN  CONTROL Y AUDITORÍA DE 

ACTIVIDADES PÚBLICAS  

           

Serie Programas y Proyectos en Materia 

de Control y Auditoría 

1 9 10 Con. Ind.  X       

Serie  Auditoría  1dv 10 -- Con. Ind.  X     X   7 años  

Serie Visitadurias  1dv 10 -- Con. Ind.  X        

Serie  Participantes en Comités 6 4 10 Con. Ind.   X       

Serie Quejas y Denuncias de Actividades 

Públicas  

1dv 10 -- Con. Ind.  X  X       

Serie  Declaraciones Patrimoniales  1 9 10 Con. Ind. X  X  X      

Serie  Entregas-Recepción  Administración 

Pública  
1dv  10 10 Con. Ind. X  X  X      

Subserie  Termino de Función 1dv 10 11 Con. Ind.  X  X  X      

Subserie  Fin de administración  1dv 10 11 Con. Ind.  X  X  X      

Serie  Responsabilidades a Servidores 

Públicos  

1dv 10 -- Con. Ind.  X  X  X      

SECCIÓN  TRANSPARENCIA Y ACCESO A 

LA INFORMACIÓN  

           

Serie  Solicitudes de Acceso a la 

Información  

1dv 10 -- Con. Ind.  X       

Serie  Módulo de Información  1dv  10 -- Baja Def.  X        

Serie  Clasificación de Información 

Reservada  

1dv 10 -- Baja Def.  X  X       

Serie  Clasificación de Información 

Confidencial  

1dv 10 -- Baja Def.  X  X       

Serie Sistema de Datos Personales  1dv 10 -- Con. Ind. X  X       
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Serie Plataforma de Transparencia  1 dv 10 -- Baja Def. X        

Subserie  Estatal  1dv  10 -- Baja Def.  X X       

Subserie  Nacional  1dv  10 -- Baja Def.  X X       

Serie  Recursos de Revisión  1dv 10 -- Con. Ind. X  X       

Serie  Gobierno Abierto  1dv 10 -- Con. Ind. X  X       

Serie  Informes Mensuales  1dv 10 -- Baja Def. X  X       

Serie  Denuncias de la Plataforma Estatal 

de Transparencia  

1dv 10 -- Con. Ind. X  X       

Serie  Plataforma de Datos Abiertos   1dv 10 -- Con. Ind. X  X       

SECCIÓN  ASUNTOS GENERALES DE 

DESARROLLO URBANO, 

VIVIENDA Y OBRAS PÚBLICAS  

           

Serie  Grupo Interinstitucional de 

Información  

2 8 10 Baja Def.  X        

Subserie  Comité Agencia de Desarrollo Hábitat 2 8 10 Baja Def.  X        

Subserie Comité de Obra Pública, Desarrollo 

Urbano / Secretaría de Finanzas  

2 8 10 Baja Def.  X        

Serie  Obras Realizadas con Recursos 

Federales, Estatales y Municipales 

2dv  10 -- Con. Ind.  X    X     

Serie  Estudios y Proyectos Previos para la 

Obra Pública  

1 9 10 Con. Ind. X        

Serie  Obras Aprobadas por la Secretaría 

(oficios de aprobación)  

1dv 10 -- Cond. Ind.  X        

Serie  Solicitudes Extemporáneas de Obra 

Pública  

1dv 10 -- Con. Ind.  X        

Serie Libros Blancos  1dv 10 -- Con. Ind. X       
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SECCIÓN  DESARROLLO URBANO Y 

PROYECTOS 

           

Serie  Disposiciones en Materia de 

Desarrollo Urbano 

1dv 10 -- Hist.  X        

Serie  Plan Estatal de Desarrollo Urbano  1dv 10 -- Hist.  X        

 Plan Municipal de Desarrollo Urbano             

Serie  Planes Regionales de Desarrollo 

Urbano 

1dv 10 -- Hist.  X        

Serie  Planes de Centro de Población 

Estratégicos  

1dv 10 -- Hist.  X        

Serie  Planes de Desarrollo Urbano de 

Centro de Población  

1dv 10 -- Hist.  X        

Serie  Planes de Ordenamiento Territorial 1dv 10 -- Hist.  X        

Serie  Planes Parciales 1dv 10 -- Hist.  X        

Serie  Programas Sectoriales  1dv 10 -- Hist.  X        

Serie  Fondo Metropolitano  1dv 10 -- Hist.  X        

Subserie San Luis – Soledad  1dv 10 -- Hist.  X        

Subserie  Rioverde-Ciudad Fernández  1dv 10 -- Hist.  X        

SECCIÓN  OBRA PÚBLICA Y SUPERVISIÓN             

Serie Programas y proyectos en Materia 

de obra Pública  

1dv 10 -- Con. Ind.  X        

Subserie  Reportes de Avance de Obra  1dv 10 -- Baja Def.  X        

Serie  Evaluación y Presupuesto de 

Accidentes  

1 9 10 Baja Def.  X        

Subserie  Accidentes con daños al Estado  1 9 10 Baja Def.  X        

Subserie  Accidentes sin daños al Estado  1 9 10 Baja Def.  X        
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Subserie  Accidentes correspondientes a otra 

jurisdicción  

1 9 10 Baja Def.  X        

Serie  Informes de Ejecución de Obra  1 9 10 Baja Def.  X        

SECCIÓN  CONTROL Y SEGUIMIENTO DE 

OBRA PÚBLICA  

           

 Serie  Licitaciones de Obra  1dv 10 -- Con. Ind.  X        

Serie  Contratos de Obra  1dv 10 -- Con. Ind.  X  X       

Serie  Expedientes técnicos de obra 

pública  

1dv 10 -- Hist.   X  X       

Serie  Expedientes Unitarios de Obra  6dv 4 -- Hist.  X    X     

Subserie  Obras Concluidas  6dv 4 -- Hist.  X    X     

SECCIÓN  MANTENIMIENTO             

Serie  Informe General de Actividades  6 4 10 Con. Ind.  X        

Subserie  Mantenimiento y control de actividades  6 4 10 Con. Ind.  X        

Subserie  Control de Bienes e Insumos 1 9 10 Baja Def.  X        

Subserie  Control de Entrada y Salida de 

Herramienta, Maquinaria e Insumos 

1 9 10 Baja Def.  X        

Subserie  Bajas de maquinaria, equipo y 

vehículos de combustión.  

1 9 10 Baja Def.  X        

Subserie  Servicios mecánicos y reparaciones   1 9 10 Baja Def.  X        

Subserie  Control de trabajos en vehículos  1 9 10 Baja Def.  X        

SECCIÓN  CORRESPONDENCIA GENERAL            

Serie  Correspondencia General de Entrada  2 8 10 Baja Def.  X        

Serie Correspondencia General de Salida  2 8 10 Baja Def.  X        

 

 


