H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: Municipio de Axtla de Terrazas. AREA: Grupos Vulnerables.
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES.
FECHA DE ACTUALIZACION:  FEBRERO 2025
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc CODIGO DE DE i UBICACION VIGENCIA| CLASIFICA
CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) CION
utivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
102.12 Oficios que se envian por parte del REPISA A 1- GRUPOS
\ CORRESPONDENCIA [Departamento de Grupos MAT-100-101-101.12- VULNERABLES
! ! 1 gc;'\éfg\lliﬁ?rlé)sNE INTERNA Vulnerables a los diferentes XX P24 8 01/02/2025 28/02/2025. CARRETERA AXTLA 8
departamentos del H. Ayuntamiento AHUCATITLAKM 1.
10112 Oficios que se reciben de los REPISA A 1- GRUPOS
' CORRESPONDENCIA [diferentes departamentos del H. MAT-100-101-101.12- VULNERABLES
2 1 6 g(’;’\ét‘lg‘\l/i/:‘?é)sNE EXTERNA Ayuntamiento, de oficinas externas y X X P24 2 01/02/2025 28/02/2025. CARRETERA AXTLA 8
de la ciudadania. AHUCATITLAKM 1.
Informes, Reportes, POA, que se REPISA A 1- GRUPOS
INFORMES DEL generan a los departamentos de VULNERABLES
3 1 23 10112 INFORMES DEPARTAMENTO. |Archivo Municipal, Transparencia, X 4 01/02/2025 28/0212025. CARRETERA AXTLA 3
Planeacién y Otros. AHUCATITLAKM 1.
dierntes gestones, canalizacones REPISA A 1. GRUPOS
402.2 ASISTENCIA | GESTION DE APOYOS ! . MAT-400-402-402.2- VULNERABLES
4 1 106 SOCIAL Y ACTIVIDADES ymegpoyols quedlsle rea(ljlzalnld pa(;a X | X P24 50 01/02/2025 28/02/2025. CARRETERA AXTLA 3
jorar las condiciones de vida de AHUCATITLA KM 1.
personas vulnerables.
El presente inventario consta de 154 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2025.
ELABORO REVISO Vo.Bo.
ING. DULCE MARIA GUZMAN HERNANDEZ C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ C. CLEMENCIA MARTINEZ SANCHEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTORA DE GRUPOS VULNERABLES
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UNIDAD ORGANICA:

Municipio de Axtla de Terrazas.

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

Grupos Vulnerables.

FECHA DE ACTUALIZACION:  FEBRERO 2025
No. TiTULO . TOTAL FECHA
A CODIGO DE A VIGENCIA|CLASIFICA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACION DE , UBICACION (ANOS) CION
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAs| PRIMERO | ULTIMO
102.12 Oficios que se envian por parte del REPISA A 1- GRUPOS
\ CORRESPONDENCIA [Departamento de Grupos MAT-100-101-101.12- VULNERABLES
! 1 gc;'\éfg\lliﬁ?rlé)sNE INTERNA Vulnerables a los diferentes P24 8 01/02/2025 28/02/2025. CARRETERA AXTLA 8
departamentos del H. Ayuntamiento AHUCATITLAKM 1.
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: Instancia Municipal de la Juventud

SECCION 100 GOBERNACION
'ECHA DE ACTUALIZACION FEBRERO 2025
TITULO FECHA
No. CODIGO DE | TOTAL VIGEN CLASIFI
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACI DE PRIMER ULTIMO UBICACION CIA CACION
CUTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE ON FOJAS (0] (ANOS)
Oficios enviados y externos
por la ciudadania firmados por
el titular del departamento Calle 5 de
1 7 Comunicaciones Oficios (INMJUVE) dirigido a titulares MAT-100-101- 6 01/03/20 28/02/2025| mavo. Zona 3
relevantes enviados de las direcciones de este H. 101.12 P2025 25 Yo,
: centro
Ayuntamiento o a
dependencias municipales,
estatales o federales.
Oficios recibidos y externos
por la ciudadania firmados por
el titular del departamento Calle 5 de
Comunicaciones Oficios (INMJUVE) dirigido a titulares MAT-100-101- 01/03/20
2 12 relevantes recibidos de las direcciones de este H. 101.12 P2025 8 25 28/02/2025|  mayo, Zona 3
: centro
Ayuntamiento o a
dependencias municipales,
estatales o federales.
Informes y |Oficios de informes y reportes MAT-100-101- 01/03/20 Calle 5 de
3 4 Informes reportes internos. 101.14 P2025 2 o5 28/02/2025| mayo, Zona 3
centro
23
| presente inventario consta de 23 hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del ano 202!
FORMULO REVISO V.B.

C. PEDRO DE JESUS ALONSO MAYORGA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

JORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIP

C. FRANCISCO JAVIER JONGUITUD POSADAS
DIRECTOR DE IMJUVE




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: INAPAM
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 28 DE FEBRERO DE 2025.
No. TiTULO FECHA
- . CcODIGO DE TOTAL DE . VIGENCIA |CLASIFICACIO
CONSECUTI FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o C . . UBICACION &
CLASIFICACION HOJAS ANOS N
vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE PRIMERO uLTIMO { )
Oficio y comunicados firmados
por el subdelegado municipal de
101,12 INAPAM que sean dirigidos a REPISA 1DIF
1 01 42 |coMUNICACIONEs |CORRESPONDENCIA - ofiina de este mismo H. x  |MAT-100-101.12 20 01-02-2025  |28-02-2025 MUNICIPAL 3
RELEVANTES INTERNA ENVIADA Ayuntamiento Municipal. Carretera
ahuacatitla Km.1
Oficios y comunicados recibidos
firmados por diferentes REPISA 1
101,12 departamentos que son DIF
2 01 04 |comuNicaciongs |CORRESPONDENCIA | cir oo a estal x | x |MAT-100-101.12 0102-2025  [28-02-2025 | MUNICIPAL 3
INTERNA RECIBIDA
RELEVANTES SUBDELEGACION MUNICIPAL Carretera
INAPAM ahuacatitla Km.1
sk e
3 01 4 [101,14 INFORMES ,JINEE(;EXLEESS departamentos x  |MAT-100-101.14 01-02-2025  [28-02-2025 D'Fchgﬁ';‘t';fAL 3
deTRANSPARENCIA Y ahuacatitia Km.1
ARCHIVO MUNICIPAL :

FORMULO

C. ANA KAREN PASCUAL CRUZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO INAPAM

EL PRESENTE INVENTARIO COSTA DE 50 HOJAS Y AMPARA 3 EXPEDIENTES DEL ANO 2025

REVISO

Vo.Bo.

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

C.FELIPA SAVINON NERI
SUBDELEGADA DE INAPAM




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: LOGISTICA Y EVENTOS ESPECIALES
SECCI( 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025
No. TITULO ‘ TOTA FECHA
CONs| FoLio DESCRIPCION ol|c| CODIGODE 1 e - uBicacion | VIGENCIA| CLASIFI
ECUTI SERIE DOCUMENTAL| NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJA PRIMERO ULTIMO (ANOS) | CACION
LIBRERO 1A,
COMUNICACIONES [SOLICITUDES DE SOLICITUDES RECIBIDAS MAT-100-101.12 CALLE 5 DE MAYO
1 1 58 RELEVANTES MOBILIARIO PARA SOLICITAR MOBILIARIO X P25 38 101/02/2025 |28/02/2025 No.15, ZONA 3
CENTRO
LIBRERO 1A,
COMUNICACIONES |CORRESPONDENCIA OFICIOS RECIBIDOS DE MAT-100-101.12 CALLE 5 DE MAYO
2 1 6 RELEVANTES INTERNA DIFERENTES AREAS X P25 5 101/02/2025 |28/02/2025 No. 15, ZONA 3
CENTRO
LIBRERO 1A,
COMUNICACIONES |CORRESPONDENCIA OFICIOS ENVIADOS A MAT-100-101.12 CALLE 5 DE MAYO
3 1 1 RELEVANTES INTERNA DIFERENTES AREAS X P25 0 |01/02/2025 |28/02/2025 No. 15, ZONA 3
CENTRO
LIBRERO 1A
INFORME MENSUAL, -~ ~ :
4 1 | 4 |INFORMES o e eNGA |ARCHIVO, TRANSPARENCIA, | X '\P"g‘; 10010112 15 161/02/2025 |28/02/2025 CALLE SDEMAYO L 3
’ INVENTARIOS Y PLANEACION B
CENTRO
69
El presente inventario consta de 69 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2025
FORMULO REVISO Vo.Bo.

C. PEDRO DE JESUS ALONSO MAYORGA C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LIC. T.S. CYNTHIA YAZMIN SARABIA ALVARADO

DIRECTORA DE LOGISTICA'Y EVENTOS ESPECIALES




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025
e TFULo - TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLCAC;?I!IC:ZOA(?IEON PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
1 1 12 COMUNICACION DOC:I';"CEIEE: ION DEPARTAMENTOS, Mﬁ)ﬂ%?;;;' 9 | 01-02-2025 | 28-02-2025 CUAgggE“C"gS SN 3
ES RELEVANTES DEPENDENCIAS E : MATAMOROS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
101.12 OFICIOSEI;Q\T/:ﬁ?gsS PELOS REPISA No. 1,
2 1 12 COMUNICACION DOCEL"\EI’XTD/;C'ON DEPARTAMENTOS, Mﬁ;ﬂg?;zo;' 1 01-02-2025 | 28-02-2025 CUAESCTJEE"SS SIN 3
ES RELEVANTES DEPENDENCIAS E : MATAMOROS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
REPISA No. 1,
101.14 INFORMES DE INFORMES ENVIADOS A LA MAT-100-101- CUAUHTEMOC S/N
3 ! ! INFORMES TRANSPARENCIA | UNIDAD DE INFORMACION 101.14-P25 ! 01-02-2025 | 28-02-2025 ESQ. CON 3
MATAMOROS
REFISANO. T,
101.14 INFORMES DE INFORMES ENVIADOS MAT-100-101- CUAUHTEMOC S/N
4 1 1 INFORMES ARCHIVO ARCHIVO MUNICIPAL 101.14-P25 1 01-02-2025 | 31-01-2025 ESQ. CON 3
REPSATNGT,
0.1,
5 1 18 3051 CE%NTROL BITACORADE |SOLICITUDES DE ABASTO DE MAT-300-305.1- 8 | 01-02-2025 | 28-02-2025 CUAUHTEMOC S/N 3
COMBUSTIBLE GASOLINA GASOLINA PARA UNIDADES P25 ESQ. CON
MATAMOROQS
405.3 REPISA No. 1,
6 ; » INSPECCIONES VER;',%SESSES Y| REGISTROS Y EXPEDIENTES MAT-400-405- 34 | 01.02-2025 | 28.02-2025 CUAUHTEMOC S/N 3
EN MATERIA DE TECNICAS DE LAS REVISIONES DE PC 405.3-P25 ESQ. CON
PC MATAMOROS
405.4 EXPEDIENTES GENERADOS REPISA No. 1,
: PROGRAMAS CUANDO EXISTEN MAT-400-405- CUAUHTEMOC S/N
7 0 2 PT&%E?’:C/AOSS PREVENTIVOS | SIMULACROS,CAPACITACION 405.4-P25 2 01-02-2025 | 28-02-2025 ESQ. CON 3
ES, INCENDIOS ETC. MATAMOROS
4055 REPISA No. 1,
ATENCION A LA | EMERGENCIAS Y | ATENCION EN EMERGENCIA MAT-400-405- CUAUHTEMOC S/N
8 ! 68 CIUDADANIA EN TRASLADOS Y CANALIZACION 405.5-P25 68 | 01-02-2025 | 28-02-2025 ESQ. CON 3
MATERIADEP C MATAMOROS
CONSEJO Ht:PIbA No. 1,
405.6 ACTAS DE ACTAS DE ACUERDOS QUE MAT-400-405- CUAUHTEMOC S/N
9 0 0 CONSEJO PR“Q;E&'TQ; BIIEVIL SE TOMAN EN CADA SESION 405.6-P25 0 01-02-2025 | 28-02-2025 ESQ. CON 3
MATAMOROS
El presente inventario consta de 154 hojas, y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2025
FORMULO REVISO V.B.

C. FLORICEL RODRIGUEZ HERNANDEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO
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C. SGTO. EVERARDO HERNANDEZ HERNANDEZ

DIRECTOR DE PROTECCION CIVIL




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCIOMN 100 GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL

FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025
Noo TiTuLo . TOTAL FECHA
. CODIGO DE “ VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION € | cLasiFicacion | _PE | primero | oLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
TRAMITE DE El registro Civil tiene por objeto
1 001 3197 INFORMES OFICIALIA DE hacer constar los hechos y actos del X | MAT-100-101.14/P25| 3197 01/02/2025 28/02/2025 ESTANTE 01 3 afios
REGISTRO CIVIL civil de las personas.
SOLICITUDES PARA . _ .
2 001 62 COMUNICACIONES TRAMITES Y SO|ICI.tUdeS de viaticos dg material de X MAT-100-101.12 62 01/02/2025 28/02/2025 ESTANTE 01 3 afios
REELEVANTES trabajo, vale de combustible. OE/P24
SERVICIOS
TRAMITE DE El registro Civil tiene por objeto
3 001 85 CERTIFICACION REGISTROS DE hacer constar los hechos y actos del X MAT-100-101.10 85 01/02/2025 28/02/2025 ESTANTE 01 3 afios
DE DOCUMENTO L. RN/P24
NACIMIENTO civil de las personas.
TRAMITE DE El registro Civil tiene por objeto
4 001 40 CERTIFICACION REGISTROS DE hacer constar los hechos y actos del X MAT-100-101.10 40 01/02/2025 28/02/2025 ESTANTE 01 3 afios
DE DOCUMENTO - RD/P24
DEFUNCION civil de las personas.
TRAMITE DE El registro Civil tiene por objeto - 100.
5 001 36 CERTIFICACION REGISTROS DE hacer constar los hechos y actos del X MAT-100-101.10 36 01/02/2025 28/02/2025 ESTANTE 01 3 afios
DE DOCUMENTO L. RM/P24
MATRIMONIO civil de las personas.
El presente inventario consta de 3,420 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2025.
FORMULO REVISO V.B.

C. ANA CRISTINA GRIMALDO LUCERO

SECRETARIA

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

LIC. CONSUELO DEL ROCIO LOPEZ LARA

DIRECTOR DE ARCHIVO

Pagina 1

DIRECTORA DEL REGISTRO CIVIL




UNIDAD ORGANICA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 100 GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: SECRETARIA GENERAL

FECHA DE ACTUALIZACION:  FEBRERO DE 2025
No. TITULO CODIGO DE TOTAL FECHA VIGEN [CLASIF]
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL | DESCRIPCION o|c % DE " UBICACION CIA | CcACIO
ey CLASIFICACION PRIMERO | ULTIMO g
uTIvVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS (ANOS N
1012 Archivero color gris oscuro de tres
LIBROS © REGISTRO DE LOS ASUNTOS ¥ ACUERDOS MAT-100-101-101.2- cafones, Presidencia Monicipal
1 1 461 REGISTROS DE ACTAS DE CABILDO | TRATADOS EN CADA SESION DE CABILDO | X o5 250 | 01/02/2025 | 2810212025 | e PO T IAEREL | 3
ACTAS DE SESIONES MUNICIPAL. ’ inighifinds
DE CABILDO
101.3 o Archivero color gris oscuro de tres
ORDENES DEL DIA, EXPEDIENTES DE LAS SESIONES DE ) ¢
2 1 72 ANQEE’;DD‘EESCET’ as | CIRCULARES, ANEXOS, | CABILDO, CONTIENE ORDENES DEL DIA, | X MAT-A00-101-1013- | 36 | o1/0212025 | 28/02/2025 ::d:’;ezé:zs'denc‘fsM‘l’“‘i'pa:; 3
PLANOS Y OTROS CIRCULARES, ANEXOS, PLANOS Y OTROS. : Yo no. 15 planta alta
DE CABILDO zona centro
101.10 Archivero color gris oscuro de tres
; CERTIFICACION DE CONSTANCIAS Y SOLICITUDES DE MAT-100-101-101.10- cajones, Presidencia Municipal,
8 ! 76 | CERTIFICACION DE DOCUMENTOS CERTIFICACIONES DOCUMENTALES. X 16| 0110212025 | 280212025 | e 5 de mayo no. 15 plantaalta|
DOCUMENTOS
zona centro
EXPEDIENTES DE NOMBRAMIENTOS, CESE Y
REGISTRO DE FUNCIONARIOS DEL
101411 CARGOS| AYUNTAMIENTO (DOCTOS. OTORGADOS AL Archivero color gris oscuro de tres
. PERSONAL ADMINISTRATIVO DEL MAT-100-101- cajones, Presidencia Municipal,
4 ! 2 N%Zggfﬁgm%s NOMBRAMIENTOS AYUNTAMIENTO (DIRECTORES Y x 101.11.1-P25 2| 01/02/2025 | 281022025 | cilie 5 de mayo no. 15 plantaatta|
DIRECTORAS DE AREA, SUBDIRECTORES Y zona centro
SUBDIRECTORAS, COORDINADORES Y
COORDINADORAS, ETC.)).
101.12.1 EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE Presidencia Municipal, estante
COMUNIGAGIONES | OFICIOS RECIBIDOS Y | DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE MAT-100-101- etiion son el o dos
5 1 224 RELEVANTES . | ENVIADOS, INTERNOS Y | LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA | X | X 101121925 13| 01/02/2025 | 281022025 | NSNSV RS 1 3
MUNICIPALES EXTERNOS EMITIR ASUNTOS RELACIONADOS CON LA 12 ot aita zona comto.
CIUDADANIA. P
SOLICITUDES DE
101124 ESPACIOS PUBLICOS, | EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE Estante metdlico con tripay de
COMUNICACIONES SOLICITUDES A DISPOSICIONES, SOLICITUDES ¥ APOYO DE MAT-100-101- oo divisores,Precidencs
6 1 250 RELEVANTES - TESORERIA, LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA | X | X 101121925 156 | 01/02/2025 | 280212025 | | o8 e e e 15 | 3
MUNICIPALES CONSTANCIAS EMITIR ASUNTOS RELACIONADOS CON LA e e o v
DIVERSAS Y PERMISOS CIUDADANIA. P
DE BAILE
101.12.1 EXPEDIENTES GENERADOS A PARTIR DE Estante metalico con triplay de
o DISPOSICIONES, SOLICITUDES Y APOYO DE " ’
7 1 167 C?{‘éfé‘ﬁﬁ_‘é}s"?s OF'C'OS\/%I%(&Z'S'ON Y| LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS PARA | X | X ’\fgﬁgo?j;g; 94 | 010212025 | 28/02/2025 Mu:\gis :I'Vc'zﬁ:;:f;fe:i: 5| 3
MUNICIPALES EMITIR ASUNTOS RELACIONADOS CON LA o Jaia ata zona cono
CIUDADANIA. P
Estante metalico con triplay de
101.13 EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y i ;
8 1 30 [ACTAS DE COMITES Y| o GJF':Q':\SDP/O(?JE'SE Jo | ACUERDOS TRATADOS EN CADA SESION DE | X MAT-100-101-10113| 55 | 0110212025 | 28/0212025 Muf“‘gf d;v'sﬁ"’;'g’es'denc‘a 5| 3
CONSEJOS COMITES & CONSEJOS. pal.calle 5 de mayo no.
planta alta zona centro
EXPEDIENTES DE INFORMES Y REPORTES
INFORMES DE (INTERNOS) POR LA CONCLUSION DE Estante metalico con triplay de
101.14 ACTIVIDADES INHERENTES A PROGRAMAS MAT-100-101-101.14- dos divisores, Presidencia
° ! & INFORMES IN:S;&E:‘&EZE?HFVO DE ASESORIA, DE RECEPCION O x 3 | 01/02/2025 | 281022025 | 1 icipal calle 5 de mayo o, 15 | O
CONCLUSION DE OBRA O DE SERVICIOS, O planta alta zona centro
DE CUALQUIER OTRO TIPO.
101.15 DOCUMENTOS QUE REFLEJEN LA SOLICITUD Estante metalico con triplay de
: Y LIBERACION DE SERVICIO MILITAR EN LOS MAT-100-101-101.15- dos divisores, Presidencia
10 ! 182 smmg%’,ﬂkfm CARTILLAS MILITARES | * AVUNTAMIENTOS A TRAVES DE LA JUNTA x P25 52 | 010212025 | 28/0212025 |\ nicipal,cale 5 de mayono. 15 |
MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO. planta alta zona centro
10116 Estante metalico con triplay de
: EXPEDIENTES DONDE SE REGISTRAN LOS MAT-100-101-101.16- dos divisores, Presidencia
i 1 216 REE‘:ES';I'SSSDE REGISTRO DE FIERRO FIERROS DEL GANADO. X i 67 | onoi2025 | 20022025 | | LB EE S e 15 | 3
planta alta zona centro

FORMULO

LCI ARACELI LOPEZ ARELLANO

AUX. ADMINISTRATIVO DE SRIA. GENERAL

REVISO

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

RESPONSABLE DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

Vo.Bo.

C. MTRO. DANIEL MONTERRUBIO RUBIO

SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANIC/ MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025
_c'go's TiTuLo CcODIGO TOTAL FECHA GENCIA| CLASIFIC
EClTTI Fotio SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION ol¢ CLAS?;ICAgI%N pE PRIMERO ULTIMO UBICACION V:AESS;A :glg;l
“vo DOCUMENTAL FOJAS
ANAQUEL A-1, CALLE
MAT-400401 CUAUHTEMOC ESQ.
1 1 | 118 |CONTROL INTERNO| PARTE DE NOVEDADES | INFORME DIARIO DE NOVEDADES X AR 56 | 01/02/2025 | 28/02/2025 MATAMOROS, 03
401.1-401.12 P 25
EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
DOCUMENTO QUE DESCRIBE LA ANAQUEL A-1, CALLE
UBICACION Y SERVICIO DE LOS MAT-400-401- CUAUHTEMOC ESQ.
2 1 | 118 |CONTROLINTERNO|  FATIGADE SERVICIO |y S CION DE X |401 140111 p 25| 56 | 0110212025 | 28/02/2025 ME,TD'I;?II\(/I:%RIS)ES, 03
SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL. SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
DOCUMENTO DONDE SE MAT-400-401- CUAUHTEMOC ESQ.
3 1 | 118 |CONTROL INTERNO INCIDENCIAS CONTABILIZA EL ESTADO DE X |401 140111 p 25| 56 | 011022025 | 28/02/2025 MATAMOROS, 03
FUERZA DEL PERSONAL. : o EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
CONTROL DE COSSLLJES,CTIEE; DPEARA OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- AC\:NUAA%L'{'ETLEQ_&CEA;éF
4 11126 | comsusTiBLES PATRULLAS C.R.P. SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 P 25 56 | 01/02/2025 | 28/02/2025 ME/ETlﬁ‘I'\é':%RgS' 03
CRP.O10 SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
SOLICITUD DE CUAUHTEMOC ESQ.
5 1| 177 chM:LZ%LBEEs COMBUSTIBLE PARA OF',SC('jflg#is '(5: gk&%%?f;’ém X Mg‘g:fggzs' 87 | 01/02/2025 | 28/02/2025 MATAMOROS, 03
PATRULLAS C.R.P.015 : EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
SOLICITUD DE CUAUHTEMOC ESQ.
6 1| 44 C((:Df\)/I'\I;LRSC')I'II-BEES COMBUSTIBLE PARA OFg:(')?g#i: 'é gk&%%ifgfém X Mg‘gjf g-32(;5- 44 12/02/2025 | 28/02/2025 MATAMOROS, 03
PATRULLAS C.R.P. 021 : EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
CONTROL DE COI\jglIJ!SCTI;II-BLIJ.DE DPEARA OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- AC\:NUA';%['J"ETLEQ-&CENS%F
7 1| % | COMBUSTIBLES |MOTO PATRULLAS M-01Y SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 P 25 33 | 03/02/2025 | 27/02/2025 ME/ETlﬁ‘I'\é':%RgS' 03
M-02 SEGURIDAD PUBLICA
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANIC/ MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025
_c'go's TiTuLo CcODIGO TOTAL FECHA GENCIA| CLASIFIC
EClTTI Fotio SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION ol¢ CLAS?;ICAgI%N pE PRIMERO | ULTIMO UBICACION V:AESS;A :glg;l
“vo DOCUMENTAL FOJAS
ssrosonpe | 0708 GUE SE e P
EXPEDIENTES DE PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401- :
8 1| 164 |~ DETENCIONES PERSONAS ANTE LA DISPOSICION DEL MINISTERIO X |4013.40132p 25| 51 03/02/2025 | 26/02/2025 MATAMOROS, 03
FISCALIA PUBLICO EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
OFICIO QUE SE GENERA PARA
DISPOSICION DE CUAUHTEMOC ESQ.
EXPEDIENTES DE PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401-
9 1| 341 | " DerENCIONES | PERSONAS ANTE SINDICO DISPOSICION DEL SINDIGO X |4013.40132p 25| 166 | 01/02/2025 | 28/02/2025 MATAMOROS, 03
MUNICIPAL MUNICIPAL EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
OFICIO QUE SE ELABORA PARA CUAUHTEMOC ESQ.
10 [ 1] 20 COF':/':L"I'E'\?:‘S'T?;ES SOLICITUD DE MATERIAL | SOLICITAR MATERIAL QUE SE X ""1’2‘;'1(2)0;2051' 10 | 06/02/2025 | 26/02/2025 MATAMOROS, 03
UTILIZA EN LA OFICINA ‘ EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN OFICIO DE SOLICITUD DE %Nui%%i;ﬁﬂ'ébcéls‘g
CONTROL DE SOLICITUD DE VACACIONES PARA LOS MAT-300-301- :
" "] 4° | presuPUESTOS Y VACACIONES ELEMENTOS DE ESTA X 13012-30122p 25| 16 | 11/02/2025 | 26/02/2025 MATAMOROS, 03
PLAZAS CORPORACION. EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
INFORMES MENSUAL DE LAS CUAUHTEMOC ESQ.
12 | 1 | 10 [INDICE DELICTIVO SEZSUTQBES 'SSBDL'IEC A ACTIVIDADES REALIZADAS EN X M":‘gfgg"g' 10 | 07/02/2025 | 25/02/2025 MATAMOROS, 03
ESTA CORPORACION : EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
OFICIOS QUE SE RECIBEN EN LA
13 | 1| 10 CAI%SJ?&QL\‘ ¥ | cenTRo DE conTROL Y DIRECCION GENERAL DE x | MAT-400-401- 0 13/01/2025 | 16/01/2025 Cuﬁnﬂﬁﬂ%%%gsq 03
CONFIANZA SEGURIDAD PUBLICA DEL 401.2-401.2.2 P 25 ’
POLICIAL ESTADO EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
CUAUHTEMOC ESQ.
PORTAL DE INFORME MENSUAL QUE SE MAT-300-308-
14 | 1 3 | TRANSPARENGIA TRANSPARENCIA ENVIA A TRANSPARENGIA X 3081 P 25 0 06/01/2025 | 16/01/2025 MATAMOROS, 03
EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANIC/ MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025

_c'go's TiITuLO CODIGO TOTAL FECHA GENCIA| CLASIFIC
EClTTI Foio SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION ol¢ CLAS?;ICAgI%N pE PRIMERO | ULTIMO UBICACION V:AESS;A :glg;l
“vo DOCUMENTAL FOJAS

ANAQUEL A-1, CALLE

INSTRUMENTO DE CUAUHTEMOC ESQ.
15 [ 1| 12 CONTROL ARCHIVO MUNICIPAL 'NFO'E“,S'\leiNfRUé;\?g ESE X Mg‘gffgg?' 7 04/02/2025 | 04/02/2025 MATAMOROS, 03
ARCHIVISTICO : EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA

El presente inventario consta de 1364 hojas y ampara la cantidad de 15 expedientes del afio 2025.

FORMULO
C. ODILON CAMARGO HERNANDEZ

REVISO
C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

Vo. Bo.
CAPITAN RET. JOSE ANGELES BRUNO

COMISIONADO ADMINISTRATIVO COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
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UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA DE ACTUALIZACION:

04 MARZO DE 2025

e TG - TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?v—lﬁ:igﬁm DE T oirmo UBICACION V:isgg;”‘ C"gls(!)’:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
OFICIOS RECIBIDOS DE LOS
101.12 DOCUMENTACION DISTINTOS MAT-100-101- REPISA 1, CALLE 5
1 5 COMUNICACION RECIBIDA Y DEPARTAMENTOS, 101.12.P25 5 06/02/2025 | 26/02/2025 DE MAYO NO. 15 3
ES RELEVANTES ENVIADA DEPENDENCIAS E ) ZONA CENTRO
INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
OFICIOS ENVIADOS DE LOS
101.12 DISTINTOS REPISA 1, CALLE 5
2 6 COMUNICACION SOL\C'D'EL\J(%DE DEPARTAMENTOS,SOLICITUD Mﬁ)ﬂg?;zog' 5 10/02/2025 | 25/02/2025 DE MAYO NO. 15 3
ES RELEVANTES ES ETC, DE FORMA INTERNA : ZONA CENTRO
SE ENVIAN O RECIBEN
INFORMES DE
INFORMES ENVIADOS A LA REPISA 1, CALLE 5
3 6 INI12)1R.I1\/‘I‘ES TR’;NRSCP'_’:IC(EJ’\:{C'A* UNIDAD DE INFORMACION, M%Tf&();zo;' 3 05/02/2025 | 04/03/2025 DE MAYO NO. 15 3
S ZONA CENTRO
bLANEAGION ARCHIVO Y PLANEACION
305.1 A REPISA 1, CALLE 5
4 211 CONTROL DE BgﬁgngE SON REE)E %?\TS%SI_I?\‘E\VALES MAT'3§§§05‘1' 157 | 06/02/2025 | 28/02/2025 DE MAYO NO. 15 3
COMBUSTIBLE : ZONA CENTRO
416.1 CONSTRUCCION QUE SIRVE REPISA 1 CALLE 5
5 64 SOLICITUDES DE| INHUMACIONES PARA PROTEGER Y MAT-400-416 - 19 | 19/02/2025 | 24/02/2025 DE MAYO NO. 15 3
MANTENER EN BUEN 416,1-416,1,1 -P25
SERVICIO ZONA CENTRO
ESTADO LOS MAUSOLEOS.
El presente inventario consta de 295 hojas, y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2025.
FORMULO REVISO V.B.

C. CELESTINA CRUZ SANCHEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO A

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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PROFR. OSCAR OLLARVIDE AGUILAR

RESPONSABLE DE DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA:  MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: TESORERIA MUNICIPAL
SECCION 200 HACIENDA MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION: 28 DE FEBRERO DE 2025

No. TiTuLo copicope | TOTA FECHA VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION 0| €| cLasiFicacion | PE PRIMERG | GLTIMO UBICACION (ANOS) CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS

EXPEDIENTES QUE
COMPRUEBAN LOS GASTOS
TESORERIA | REALIZADOS DENTRO DE LA C. 5 DE MAYO NUM.
MUNICIPAL 2024 |APMINISTRACION QUE SE 15, CENTRO, AXTLA
1 1 279 MAT-200 REALIZAN DESDE LA X MAT-200-200.4 279 | 02/01/2025 | 14/01/2025 | ; 3
EGRESOS ] DE TERRAZAS,
OCTUBRE TESORERIA MUNICIPAL. SLP
FACTURAS, VALES DE —
GASOLINA, DIESEL,
SERVICIOS MEDICOS, ETC.
MUNIGIPAL 2024 |RESPALDO DE LOS
2 1 5387 MAT-200 RECURSOS QUE INGRESAN | X MAT-200-200.5 2741 | 03/02/2025 | 28/02/2025 |- X 3
INGRESOS AL MUNIGIFIO DE TERRAZAS,
OCTUBRE ’ S.L.P.

El presente inventario consta de 5666 hojas y ampara la cantidad de 2 expedientes del afio 2025.

FORMULO REVISO V.B.
NORMA HILDA MARTINEZ HERRERA CARLOS LOPEZ HERNANDEZ C.P. CLAUDIA DIAZ AGUILAR
TECNICO CONTABLE COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL TESORERA MUNICIPAL

Pagina 1



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCIO! 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

DIRECCION DE TURISMO

FECHA DE ACTUALIZACION: 28 FEBRERO DEL 2025
No. TiTuLo . TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA| CLASIFIC
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ciasiFicacion | - PE [ privero | uLTiMo UBICACION (ANOS) | ACION
CuTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PRIMERA REPISA DEL
PLANEACION, ESTANTE 1, DIGITAL
INFORMACION Y INFORMES DE ARCHIVO Y MAT-100-101-101.14 MEMORIA TURISMO,
1 ! 31 POLITICAS INFORMES TRANSPARENCIA INF-T25 0 01/02/2025 | 280212025 |~ EiGiNA TURISMO 3
MUNICIPALES MUNICIPAL
HEMICICLO
PRESTADORES DE | PADRON DE EXPEDIENTE PRESENTADO N MAT00412-4123 "ESTANTE 1, OFIGINA
2 1 19 PRESTADORES DE  [UN PADRON DE ARTESANOS Y ’ 0 01/02/2025 | 28/02/2025 : 3
SERVICIOS SERVICIOS PRESTADORES DE SERVICIOS PAD-T25 TURISMO MUNICIPAL
TURISTICOS HEMICICLO
PRIMERA REPISA DEL
EXPEDIENTE GENERADO DE LOS
3 1 8 ?EEIA;@?)OSS ?EEIA;@?)OSS LUGARES EMBLEMATICOS DEL MAT"“:#?; 52 -412.6 0 01/02/2025 | 28/02/2025 .ES;@,‘JS ,\L’Uc’)\ﬁgg\ﬁ 3
MUNICIPIO PARA LA PROMOCION
HEMICICLO
EXPOCICIONES, EXPEDIENTES GENERADOS EN PRIMERA REPISA DEL
CONGRESOS, EXPOCICIONES, LAS EXPOCICIONES, MAT-400-412-412.7 ESTANTE 1, OFICINA
4 1 166 ! CONGRESOS Y CONGRESOS Y FERIAS QUE SE : 40 01/02/2025 | 28/02/2025 " 3
CONVENCIONES Y EXP-T25 TURISMO MUNICIPAL
FERIAS FERIAS LLEVAN A CABO EN EL HEMICICLO
MUNICIPIO.
PRIMERA REPISA DEL
COMUNICACIONES EXPEDIENTES GENERADOS EN MAT-100-100-101.12 ESTANTE 1, OFICINA
5 1 43 RELEVANTES EXPEDIENTES GENERIRe| ACION CON LA CIUDADANIA CR-T25 32 01/02/2025 | 280212025 | ;RSO MUNICIPAL 3
HEMICICLO
EXPEDIENTES RELATIVOS A LA PRIMERA REPISA DEL
CAPACITACIONES ‘| APLICACION DE LOS MAT-400-412-412.2 ESTANTE 1, OFICINA
6 1 72 TURISTICAS DESARROLLO TURIST|op 5 GRAMAS EN MATERIA CT-T25 72 01/02/2025 | 280212025 | ;RSO MUNICIPAL 3
TURISTICA HEMICICLO
El presente inventario consta de 339 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2025.
FORMULO REVISO V.B.

LIC. YARAZETH SANCHEZ HERNANDEZ

AUXILIAR

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LIC. ALFREDO ORTEGA RODRIGUEZ

DIRECTOR DE TURISMO




UNIDAD ORGANICA: Municipio de Axtla de Terrazas
SECCION: 300 Administracién Municipal

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Unidad de Transparencia

FECHA DE ACTUALIZACION: 28 de febrero de 2025
No. TiTULO - TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCI |CLASIFIC
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION DE . UBICACION o
= CLASIFICACION A (ANOS)| ACION
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO | ULTIMO ( )
Comunicaciones Oficios de dir?fz:los’ Tom(;mlcidos ) rtwtmCa(él,oEn(;}/?\’lP Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
001 001 000 notificaciones PETS | Gddos @ los departamentos y a 9 x 0 | 01/01/2025 | 31/01/2025 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Relevantes Y PNT sobre publicacion y entrega de formatos, asi Municioal. Planta Alta
como Plataformas PETS Y PNT pal
Comunicaciones Oficios Internos Oficios, comunicados y notificaciones Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
002 001 019 . o Y ! MAT-100-101.12 P25 19 01/01/2025 | 31/01/2025 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Relevantes Enviados dirigidos a los departamentos L
Municipal, Planta Alta
Comunicaciones Oficios Internos Oficios, comunicados y notificaciones Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
003 001 007 L o Y ! MAT-100-101.12 P25 7 01/01/2025 | 31/01/2025 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Relevantes Recibidos recibidos de los departamentos L
Municipal, Planta Alta
" " . " Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
004 001 0pp | Actas de Comités | Actas de Comité de | Actas y resoluciones del Comité de MAT-100-101.13P25 | 0 | 01/01/2025 | 31/01/2025 | 15, Zona Centro, Presidencia | 3
y Consejos Transparencia Transparencia Municipal L
Municipal, Planta Alta
Informes entregados sobre inventario de Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
005 001 004 Informes Informes a archivo en tréamite, planeacion semanal, MAT-100-101.14 P25 | 2 | 01/01/2025 | 31/01/2025 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Departamentos informes mensuales a Recursos Humanos Municipal, Planta Alta
- " . - Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
006 001 002 Portal de Pégina Web Informacién publicada en la Pagina Web MAT-300-308.1P25 | 2 | 01/01/2025 | 31/01/2025 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Transparencia Institucional Institucional L
Municipal, Planta Alta
Informe de Informes de los departamentos sobre Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
007 001 050 Informes cumplimiento formatos especificos y generales de la MAT-100-101.14 P25 24 01/01/2025 | 31/01/2025 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
LTAIPSLP LTAIPSLP Municipal, Planta Alta
Notificaciones, Informes y Recursos de Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
008 001 005 Informes Informes CEGAIP Revision, emitidos por la CEGAIP y su MAT-100-101.14 P25 5 01/01/2025 | 31/01/2025 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
seguimiento Municipal, Planta Alta
Solicitudes de Solicitudes de Expedientes de solicitudes de acceso a la Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
009 001 071 Acceso ala Acceso ala informacién publica que ingresan al H. MAT-300-308.2 P25 25 01/01/2025 | 31/01/2025 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Informacion Informacién Publica Ayuntamiento Municipal, Planta Alta

FORMULO

1.S.C. Ishai Cruz Martinez

Auxiliar Administrativo

El presente inventario consta de 158 hojas y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2025

C. Carlos Lépez Hernandez

Coordinador de Archivo Municipal.
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Prof.

V.B.

. Manolo del Angel Ochoa Escobar

Jefe de Oficina de la Unidad de Transparencia




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERR AREA: INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJER
SECCION: 400 INSTANCIA MUNICIPAL DE LA MUJE
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025
No. TITULO CODIGO DE | TOTAL FECHA VIGENC
CONS CLASIFICA
FOLIO DESCRIPCION O | C [CLASIFICACI DE UBICACION 1A -
ECUT SERIE NOMBRE DEL ON FOJAS | PRIMERO | ULTIMO ANOS CION
VO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE (ANOS)
101.12.1 Oficios que se elaboran para REPISA 1
Cn las diferentes dependencias MAT-100-101- CARRETERA
1 1 26 COMUNICACION| CORRESPONDE y/o enviadas a los diferentes| X | X 101.12 - 10 01/02/2025 | 28/02/2025 AXTLA 3
ES NCIA INTERNA
departamentos del H. 101.12.1 AHUACATITL
RELEVANTES .
Ayuntamiento. A
- . REPISA 1
101.12.1 Oficios que se reciben y/o
COMUNICACION|CORRESPONDE [envian de los diferentes MAT-100-101- CARRETERA
2 1 3 X 101.12 - 3 01/02/2025 | 28/02/2025 AXTLA 3
ES NCIA EXTERNA |departamentos del H. 101.12.1 AHUACATITL
RELEVANTES Ayuntamiento o A
. |Informes y/o Reportes que REPISA 1
101.14 ”\/LFRC():T-:YIVEOS - [ generan & los MAT-100-101- CARRETERA
3 1 6 . departamentos de Archivo X 3 01/02/2025 | 28/02/2025 AXTLA 3
INFORMES  |/TRANSPARENC Municipal Unidad de 101.14 AHUACATITL
IA/ PLANEACION pal 'y
Transparencia A
DOTUTTICTNUS — yTTieTauus — TIT
las diferentes actividades REPISA 1
402.2 ACTIVIDADES [realizadas dentro del MAT-400-402- CARRETERA
4 1 11 ASISTENCIA DE departamento para prevenir X 402.2 -402.2.2 4 01/02/2025 | 28/02/2025 AXTLA 3
SOCIAL PREVENCION |[la violencia en la mujer tales ' - AHUACATITL
como: platicas, foros, A
El presente inventrio consta de 46 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2025.
FORMULO RECIBIO Vo. Bo.
CAROLINA CRUZ HERNANDEZ C.CARLOS LOPEZ HERNANDEZ. LIC KARLA PALOMA GONZALES ENRIQUEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL AREA IMM

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

DIRECTORA DE LA IMM




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD .
ORGANICA: PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: GIROS MERCANTILES
SECCION  GIROS MERCANTILES
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025
No. TITULO . TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC c&%?;ﬁ;ggN DE PRIMERO OLTIMO UBICACION V:i:‘igg;A g,lc-\gfcl;ql
UTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PADRON PADRON DE
COMERCIOS Y DIVERSOS PADRONES DE MAT-400-409- ARCHIVERO 5 DE
1 oo1 33 x:gécér:; DE | ANUNCIOS DISTINTOS GIROS X 409.1P2025 0 110212025 281022025 |\ Avo NO. 15 3
ESPECTACULARES
PADRON EXP. PERSONALES DE
PROPIETARIOS DE MAT-400-409- ARCHIVERO 5 DE
2 001 355 xléjglocérgsl_ DE |EXPEDIENTES ESTABLECIMIENTOS X |109.1P2025 0 1/02/2025 28/02/2025 |\ N s 3
COMERCIALES
LICENCIASY | o cmISOS 'l:él\cf;lgcs)gAﬁzwgz?:lsROTECNlA MAT-400- 409- ESTANTE 5 DE
3 oo1 218 'F;E;gf::LEs TEMPORALES COMERCIO Y BEBIDAS X" 1409.5p.2025 " 1102/2025 281022025 |\ Avo NO. 15 3
ALCOHOLICAS
PAGOS DE PISO
RECIBOS DE PAGO DE PISO
COMERCIO DIARO MAT-400-409- ESTANTE 5 DE
4 001 725 ||NFORMAL COMERCIANTES 2;:\:L°LAD§T%3MERC'ANTES X" 1409.3p.2025 38 1/02/2025 2810212025 |\ Avo NO. 15 3
AMBULANTES
PAGOS DE
DIFUSION
CONTROL DE
ANUNCIOS MAT-400-409- ESTANTE 5 DE
5 001 26 :I%EARZCAASDYO s |puBLicTARIOS RECIBOS DE PAGOS X |409.2P2025 7 1/02/2025 28/02/2025 | N s 3
EPECTACULARES Y
MULTAS
DISPOSICIONE
LEYES Y LEYES Y REGLAMENTOS QUE ESTANTE 5 DE
6 001 55 ; E;lEl;tl\A REGLAMENTOS RIGEN AL DEPARTAMENTO X  |MAT100-101-.1P2025 7 1/02/2025 28/02/2025 | N s 3
INFORME Y PROGRAMAS DE
LAS DIVERSAS ACTIVIDADES
INFORMES PROPIAS DEL
CONTROL DE DEPARTAMENTO,PROGRAMA MAT100-101- ESTANTE 5 DE
7 001 60 [INFORMES PLAZAS Y OPERATIVO X 1101.14P2025 44 1/02/2025 28/0212025 |0 e 3
MERCADOS ANUAL,ACTAS,ACUERDOS DE
COMERCIANTES,COMPARECEN
CIAS Y SOLICITUDES
DISPOSICIONE
SEN LA ACTAS Y RESOLUCIONES DE
MATERIA Y |gegipas glégginlrgg'scgg PARECENGIAS ESTANTE 5 DE
08 [001 48 |DICTAMENES | "~ \ 0 (cas ESTABLECIMIENTOS DE BEBIDAS X  |MAT100-103-103.4P2025 | 36 1/02/2025 28/02/2025 | o s 3
LEGALES ALCOHOLICAS, TRAMITES
ADMINISTRATI JURIDICOS SOLICITUDES.
VOS
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 143 FOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 08 EXPEDIENTES
FORMULO REVISO Vo. Bo.

C. EDNA ADRIANA LOPEZ MEDINA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

C- CARLOS LOPEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO
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C. CELSO ALVAREZ HERNANDEZ
DIRECTOR DE GIROS MERCANTILES




UNIDAD ORGANIC MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.
SECCIOI 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c CL(;:A%?ILIGCCI)\(?E')N DE CRIMERO OLTING uBICACION | YZEoS" ckéfé'::c
CUTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS
INFORMACION
INFORMES Y MENSUAL DE LA MAT-100-101- GAVETA 1
1 1 101.14 INFORMES | "oofobres | ACTUALIZACION DE X 101.14 2 01/02/2025 28/02/2025 CALLE 2
ARCHIVO, P-2025 HIDALGO S/N
TRANSPARENCIA Y
SUN UFICTUS
101.12 OFICIOS INTERNOS Y MAT-100-101- GAVETA 1
2 6 COMUNICACIONES| INTERNOS Y EXTERNOS DE LA X | 10112 P-2025 9 01/02/2025 28/02/2025 CALLE 2
RELEVANTES EXTERNOS | POBLACION Y DEL H. : HIDALGO S/N
AVIINTAMIENTO
SON PERMISOS DE
PODA, TALAY GAVETA 2
3 13 41‘;8;&?}"&&% PERMISOS TRASLADO QUE X “:f;“g‘_’ég;é' 74 01/02/2025 28/02/2025 CALLE 2
OTORGA EL : HIDALGO S/N
DEPARTAMENTO
SON NOTIFICACIONES
417.2 GAVETA 3
4 2 SUPERVISION  BUPERVICIONE{ UE SE ENTREGARON x | MAT-400-417- 2 01/02/2025 28/02/2025 CALLE 2
OPERATIVA A COMERCIANTES DEL 417.2 P-2025 HIDALGO SN
MUNICIPIO
BITACORA DE
BITACORA PARA GAVETA 3
5 ; 10 | 3008051 CONTROL | EL CONTROL REG'i;EST%OSERE EL x |MAT-300305,1P | L |00 os Logooronos CALLE )
DE COMBUSTIBLES | DECOMBUSTIBL 2025
E COMBUSTIBLE A LOS HIDALGO S/N
VVEHICLI OS DEI

CONTROL DE COMBUSTIBLES

El presente inventario consta de 32 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2025

FORMULO

REVISO

CATARINA MARTINEZ MARTINEZ C.CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DE ARCHIVO MUNICIPAL

V.B.

PROF.ANGEL HERNANDEZ MEDINA

DIRECTOR DE ECOLOGIA




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

SECCION: 400-SERVICIOS MUNICIPALES FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025.
No. TiTULO TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&g?;iigﬁm DE . UBICACION v:isgg')A CLAIS(;':CAC
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO
ALINEAMIENTOS Y ALINEAMIENTOS Y EXPEDIENTES RELATIVOS A LA EXPEDICION Y MAT- 400410 ESTANTE "A", CALLE 5
1 1 62 | (UMEROS OFICIALES | NUMEROS OFICIALES MODIFICACION DE NUMEROS OFICIALES TANTO DE X |110.2p2025 37 04/02/2025 26/02/2025 DE MAYO # 15 ZONA 3
INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA EXISTENTES. CENTRO
ALINEAMIENTOS Y SON LICENCIAS QUE SE OTORGAN A LA CIUDADANIA MAT-400-410.2.1 REPISA "B", CALLE 5 DE
2 1 14 | \UMEROS OFICIALES | FUSION DE PREDIOS CON EL OBJETIVO DE UNIR DOS O TRES PREDIOS EN X 15025 14 26/02/2025 26/02/2025 MAYO # 15 ZONA 3
UNO SOLO. CENTRO
EXPEDIENTES DE OBRAS . SON PERMISOS DE SUBDIVISION DE TERRENOS QUE MAT-400-410-410.3- REPISA "B", CALLE 5 DE
3 1 292 SUBDIVISION X | x 176 29/01/2025 24/02/2025 MAYO # 15 ZONA 3
Y ACCIONES LA CIUDANIA SOLICITA A NUESTRO DEPARTAMENTO P2025 CENTRO
SOLICITUDES ¥ RUPTURA EN LA ViA SOLICITUDES PARA ROMPER CONCRETO EN LA VIA MAT-400-410- REPISA "B", CALLE 5 DE
4 1 0  |EXPEDIENTES DE OBRAS | . X 0 01/02/2025 28/02/2025(MAYO # 15 ZONA 3
PUBLICA PUBLICA 410.3P2025
Y ACCIONES CENTRO
REPISA "B", CALLE 5 DE
LICENCIAS DE PERMISOS Y LICENCIAS DE [SON PERMISOS QUE SE EXTIENDEN A LA MAT-400-410-410.4-
5 1 33 X 31 10/02/2025 26/02/2025 MAYO # 15 ZONA 3
CONSTRUCCION CONSTRUCCION CIUDADANIA PARA LA CONSTRUCCION P2025 /02/ /02/ CENTRO
PERMISOS LICENCIAS DE ESTANTE "B". CALLE 5
LICENCIAS DE USO DE  [USO DE SUELO Y SON LICENCIAS DE USO DE SUELO YA SEA MAT-400-410-410.5- !
6 1 218 X 158 16/01/2025 28/02/2025 DE MAYO # 15 ZONA 3
SUELO FACTIBILIDAD DE USO DE  [HABITACIONAL, COMERCIAL, MIXTO O INDUSTRIAL. P2025 CENTRO
SUELO
COMUNICACIONES 28333:: ZALZNJI\? f\ri;JvEC)SEE:EELiii\’\;:?;:A ESTANTE "A", CALLE 5
7 1 15 SOLICITUDES DE APOYO X | X |MAT-100-101.12P2025| 14 13/01/2025 25/02/2025 DE MAYO # 15 ZONA 3
RELEVANTES MUNICIPAL, INSTITUCIONES EDUCATIVAS, EJIDOS Y CENTRO
COMUNIDADES DE NUESTRO MUNICIPIO.
OFICIOS, CITATORIOS, COMISIONES, SOLICITUDES, ESTANTE "A", CALLE 5
8 1 30 |COMUNICACIONES DOCUMENTOS INTERNOS 1.1, QUE DE FORMA INTERNA SE ENVIAN Y/O X MAT-100-101- 17 28/01/2025 28/02/2025 [DE MAYO # 15 ZONA 3
RELEVANTES ENVIADOS Y RECIBIDOS : 101.12P2025
RECIBEN. CENTRO
COMUNICACIONES DOCUMENTOS INTERNOS  [SOLICITUDES PARA COMBUSTIBLE Y MATERIAL DE MAT-100-101- ESTANTE "A", CALLE 5
9 1 76 X 42 |03/01/2025 27/01/2025 DE MAYO # 15 ZONA 3
RELEVANTES ENVIADOS LA DIRECCION. 101.12P2025 CENTRO
INFORMES INFORMES DE INFORMES MENSUALES DE TRANSPARENCIA MAT-100-101. ESTANTE "B", CALLE 5
10 1 10 TRANSPARENCIA FORMATOS GENERALES (ART. 84) Y ESPECIFICOS X st 3 05/02/2025 07/01/2025  [DE MAYO # 15 ZONA 3
101.14P2025
(ART. 85). CENTRO
INFORMES INFORMES DE ARCHIVO  [INFORMES MENSUALES DE ARCHIVO DE TRAMITE MAT-100-101. ESTANTE "B", CALLE 5
MUNICIPAL atenl
11 1 9 X 101.14P2025 4 06/02/2025 06/02/2025  [DE MAYO # 15 ZONA 3
CENTRO
INFORMES INFORMES DE LA INFORMES MENSUALES Y PLAN DE ACTIVIDADES MAT-100-101. ESTANTE "B", CALLE 5
12 1 21 DIRECCION DE MENSUALES X 101.14P2025 16 17/01/2025 17/01/2025 |DE MAYO # 15 ZONA 3
PLANEACION ’ CENTRO
MUEBLE GRIS DE 2
13 . o |inFormEs INFORME DE ENTREGA | EXPEDIENTE PROTOCOLARIO DE ENTREGA- M MAT-100-101- o 01/02/2025 28/02/2025 ENTREPANOS, CALLE 5 3
RECEPCION RECEPCION 2021. 101.14P2025 DE MAYO # 15 ZONA
CENTRO
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UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

SECCION: 400-SERVICIOS MUNICIPALES FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025.
No. TITULO TOTAL FECHA
CONSEC| FoLIo NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?;%igﬁm DE ; UBICAGION V:isg(szl)A CLAlstlbi:CAc
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJAs | PRIMERO ULTIMO
ALINEAMIENTOS Y ALINEAMIENTOS Y EXPEDIENTES RELATIVOS A LA EXPEDICION Y MAT- 400-410 ESTANTE "A", CALLE 5
1 1 62 NUMEROS OFICIALES NUMEROS OFICIALES MODIFICACION DE NUMEROS OFICIALES TANTO DE X 410292025 37 04/02/2025 26/02/2025 DE MAYO # 15 ZONA 3
INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA EXISTENTES. CENTRO
ARCHIVERO NEGRO DE
SOLICITUDES QUE SE RECIBEN DE LAS DIFERENTES
14 1 19 MANTENIMIENTO DE SOLICITUDES DE APOYO AREAS DEL H. AYUNTAMIENTO, CABECERA X Ix MAT-400-415- 14 09/10/2025 19/02/2025 2 GAVETAS, CALLE 5 DE 3
ALUMBRADO PUBLICO |CON ALUMBRADO 415.2P2025 MAYO # 15 ZONA
MUNICIPAL, COMUNIDADES Y EJIDOS.
CENTRO
ARCHIVERO NEGRO DE
INVENTARIOS DE INVENTARIO DE BIENES INVENTARIO DE HERRAMIENTA, EQUIPO Y MAT-400-415-
15 1 0 ; a X 0 01/02/2025 28/02/2025 |2 GAVETAS, CALLE 5 DE 3
ALUMBRADO PUBLICO  [MUEBLES SUMINISTROS. 415.3P2025 MAYO # 15 ZONA

El presente inventario consta de 799 hojas y ampara la cantidad de 15 expedientes del afio 2025.

FORMULO

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO

REVISO

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ
COORD. DE ARCHIVO MPAL.
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PROFR. ALFREDO ESCUDERO POZOS

Vo. Bo.

DIRECTOR DE OBRAS Y ALUMBRADO PUBLICO




UNIDAD ORGANICA: Municipio de Axtla de Terrazas, S.L.P.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SECCION: Gobernacion 100

AREA: Direccion de Planeacion.

FECHA DE ACTUALIZACION:  28/02/2025
TITULO FECHA
No. cODIGO DE TOTAL VIGENCIA|CLASIFICA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION cLasiFicacion | _PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Calle 5 de Mayo No.15,
OFICIOS ENVIADOS A
1- 1 1 gg&lfl“:ﬁﬁgs'o""zs g;{;:lL%solgzggsNos DIFERENTES DEPARTAMENTOS '\P/'AT'1OO'1°1'1O1'12' 0 01/02/2025 [28/02/2025 Planiil?éiegsrg} oria 3
: DEL H. AYUNTAMIENTO. : ;
repisa B-19
Calle 5 de Mayo No.15
OFICIOS RECIBIDOS DE '
2- 1 3 EEEAEL\J/'X'STAES'ONES ggggﬁ (')’;T;g';os DIFERENTES DEPARTAMENTOS '\P/'AT'1OO'1°1'101 A 01/02/2025 |28/02/2025 Plani}‘;l?ézet’;tsrg'r oria 3
: DEL H. AYUNTAMIENTO. : .
repisa B-19
Calle 5 de Mayo No.15
OFICIOS ENVIADOS A |OFICIOS ENVIADOS A '
3- 1 0 EEEAEL\J/'X'STAES'ONES DEPENDENCIAS DIFERENTES DEPENDENCIAS 'mﬁ;goﬂg 1-101.12-1 01/01/2025 (28/02/2025 Plani}‘;l?ézet’;tsrg'r eria 3
ESTATALES 2025. ESTATALES. s .
repisa B-19
PLANES PROGRAMA DE PROGRAMA DE Calle 5 de Mayo No.15,
: CAPACITACIONES AL |CAPACITACIONES IMPARTIDA A MAT-100-101-101.8- zona centro.
4- L 0 ﬁggs@yﬁoss\( PERSONAL DEL H. LOS DIFERENTES 101.8.1-P. 0 01/01/2025 128/02/2025 Planeacién tesoreria 8
AYUNTAMIENTO 2025. [DEPARTAMENTOS repisa B-19
EXPEDIENTES DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
PARTICULAR DE
PLANES , PROGRAMAS LAS AREAS ADMNISTRATIVAS. MATA00101101 5. Calle 250‘:; "c/':;'t‘:omjs’
5.- 1 45  [PROGAMAS Y PRESUPUESTARIOS |(EXPEDIENTES GENERADOS EN 101625 : 0 01/01/2025 (28/02/2025 Plananeion tosoreria 3
PROYECTOS PBR 202. FUNCION Le e B19
DEL PLAN MUNICIPAL DE P
DESARROLLO).
PROGRAMAS INFORMACION GENERADA DE Calle 5 de Mayo No.15,
6. ] o PLAN OPERATIVO |52 st 02 LOS PROGRAMAS OPERATIVOS MAT-100-101-101.6- 0 0110112025 |28/02/2025 zona centro. s
ANUAL ANUALES 2025 ANUALES DE LOS P. Planeacién tesoreria
: DEPARTAMENTOS. repisa B-19
7 ! ° INFORMES mgﬁgyg_ggg‘s MENSUAL PARA PUBLICACION P. 0 01/01/2025 128/02/2025 Planeacién tesoreria 3
: EN PLATAFORMAS. repisa B-19
El presente inventario consta de 73 hojas y ampara la cantidad de 07 expedientes del afio 2025.
FORMULO REVISO V.B

C.CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO
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C. SERGIO I.LARA JONGUITUD
DIRECTOR DE PLANEACION




UNIDAD ORGANICA:

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SINDICATURA MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  FEBRERO 2025
No. TiITULO TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION c " DE N UBICACION pa
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | = PRIMERO ULTIMO (ANOS)
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
SE INFORMA MENSUALMENTE LAS -
1 1 03 |INFORMES INFORMES UNIDAD | ~1v/|DADES LLEVADAS A CABO EN x | MAT-100-101.14 1 01/01/2025 28/02/2025 | Matamoros, Barrio San 3
DE INFORMACION P25 Miguel, Edificio de
EL DEPARTAMENTO i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
INFORMACION MENSUAL DE -
2 1 08 |INFORMES INFORMES ARCHIVO |\ o ALIZACIONES AL ARCHIVO x | MAT-100-101.14 | o) 01/01/2025 28/02/2025 | Matamoros, Barrio San 3
MUNICIPAL P25 Miguel, Edificio de
MUNICIPAL i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
INFORME MENSUAL DIRIGIDO AL -
3 1 02 |INFORMES ::',\':EOS'TQESTQL PRESIDENTE SOBRE EL TRABAJO X MAT'132'5101'14 01 01/01/2025 28/02/2025 miatjgl‘ogfif'i;‘:z:’ San 3
REALIZADO DURANTE L MES que’, )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
COMPROBAR MEDIANTE TESTIGOS
CONTRATOS Y TESTIMONIAL DE Cuauhtemoc esq.
4 1 14 | CONVENIOS CONCUBINATO EL ESTADO CIVIL DE LAS MAT-100-103P25 | 00 01/01/2025 2810212025 |t S 3
PERSONAS. : > B
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
COMPROBAR EL DOMICILIO Y -
5 1 oo [CONTRATOSY TESTIMONIAL DE MEDIA FILIACION U OTRO DATO DE MAT-100-103.1P25| 00 01/01/2025 28/02/2025 | Matamoros, Barrio San 3
CONVENIOS IDENTIDAD Miguel, Edificio de
LAS PERSONAS i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
SE LEVANTA CONVENIO EN -
6 1 og |CONTRATOSY CONVENIO ACUERDO Y ARREGLO ENTRE LAS MAT-100-103- 03 01/01/2025 28/02/2025 |Matamoros, Barrio San 3
CONVENIOS 103.1P25 Miguel, Edificio de
PARTES i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES )
7 1| oo |conTroLDE BiENES |NVENTARIO DE MUEBLES QUE PERTENECEN AL H. MAT-300-304.1- | 5 01/01/2025 28/02/2025 | Matamoros, Barrio San 3
BIENES P25 Miguel, Edificio de
AYUNTAMIENTO. i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES )
8 1| o1 |conTroLDE BiENES |NVENTARIO DE INMUEBLES QUE PERTENECEN AL MAT-300-304.1- | 5 01/01/2025 28/02/2025 |Matamoros, Barrio San 3
BIENES P25 Miguel, Edificio de
H. AYUNTAMIENTO. i )
Seguridad Publica, Planta
alta

Pagina 1




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA:  MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA:  SINDICATURA MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  FEBRERO 2025
No- OO TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION c " DE N UBICACION pa
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | - o PRIMERO ULTIMO (ANOS)
REALIZAR ACTAS ALAS PERSONAS Repisa 1, Calle
POR POSIBLES HECHOS Cuauhtemoc esg.
9 1 19 EE':ER'CEI';LE;DE ﬁgggg'SM'ENTO PE | CONSTITUTIVOS DE DELITOS MAT'422?01'3'1 08 01/01/2025 28/02/2025 miatﬁgﬁ"é‘éfﬁﬁfﬁf San 3
MENORES O POR PERDIDAS DE que’, )
Seguridad Publica, Planta
BIENES
alta
Repisa 1, Calle
CONSTANCIA DE INFORMAR S| UNA PERSONA Cuauhtemoc esq.
EXPEDIENTES DE CUENTA CON HISTORIAL O NO EN MAT-400-401.3.1 Matamoros, Barrio San
10 ! 23 |DETENCIONES ng\iz?_gﬂﬁ%go FALTAS DE CARACTER P25 0o 01/01/2025 28/02/2025 Miguel, Edificio de 3
ADMINISTRATIVO O POLICIACO Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
EXPEDIENTES DE DISPOSICION DE DISPOSICION ANTE EL SINDICO DE MAT-400-401.3.2 Matamoros, Barrio San
11 1 311 PERSONAS POR FALTAS 143 01/01/2025 28/02/2025 | - > 3
DETENCIONES PERSONAS P25 Miguel, Edificio de
ADMINISTRATIVAS ) )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
OFICIOS DE DISPOSICION DE -
12 y 1s |EXPEDIENTES DE DISPOSICION DE OBJETOS PERDIDOS O MAT-400-401.3.2 " 01/01/2025 28/02/2025 | Matamoros, Barrio San 3
DETENCIONES OBJETOS P25 Miguel, Edificio de
ABANDONADOS ) )
Seguridad Publica, Planta
alta
OCURSOS CONVOCANDO A Repisa 1. Calle
SESIONES DE CABILDO Cugumer’noc esq
ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS Y .
13 1 06 Eé?EEEgLEE%DE CITATORIOS SOLEMNES, REUNIONES DE MAT"‘SZ':M'M 03 01/01/2025 28/02/2025 mlatjgl“’g;fﬁ;‘:z:’ San 3
SEGURIDAD PUBLICA, PROTECCION Seg uridad Publica. Planta
CIVIL, COMPARECENCIAS Y a|t§ ’
AUDIENCIAS.
El presente inventario consta de 413 hojas y ampara la cantidad de 13 expedientes del afio 2025
FORMULO REVISO V.B.

LIC. HILDA SANTIAGO VAZQUEZ

AUXLIAR ADMINISTRATIVO

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LIC. MARIA DEL PILAR JONGUITUD NAJERA

SINDICO MUNICIPAL




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 400 Servicios Municipales

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Desarrollo Social

FECHA DE ACTUALIZACION:  FEBRERO 2025
No. TiTULO - TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA | CLASIFI
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION - DE § UBICACION pa -
CLASIFICACION ANOS! CACION
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE Fouas| PRIMERO | ULTIMO ( )
EXPEDIENTES QUE RESPALDA EL
101.4 PLANES INFORME ANUAL DE GOBIERNO, ASI MAT-100-101-101.4 REDFI’EI?VI/?X:(Q ﬁ:I}LSE °
1 12 N POA 2024-2027 COMO TODOS LOS PLANES : 21 01/02/2025 28/02/2025 Co 3
MUNICIPALES P25 CENTRO, AXTLA DE
MUNICIPALES DE DESARROLLO Y TERRAZAS, S.LP
ORGANIZACION DEL MUNICIPIO PU
101.10 REPISA 1-A CALLE 5
. CONSTANCIAS Y SOLICITUDES DE MAT-100-101-101.10 DE MAYO No. 15,
2 0 SSIELI;IEQ_I(%OSNES DE CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES DOCUMENTALES P25 0 01/02/2025 28/02/2025 CENTRO, AXTLA DE 3
TERRAZAS, S.L.P.
EXPEDIENTES GENERADOS A
PARTIR DE DISPOSICIONES REPISA 1-A CALLE 5
101.12 ACTAS DE ASAMBLEA N
3 0 COMUNICACIONES PARA OBRAS SOLICITUDES Y APOYO DE LAS MAT-100-101-101.12 0 01/02/2025 28/02/2025 DE MAYO No. 15, 3
RELEVANTES PRIORITARIAS DEPENDENCIAS PARA EMITIR P25 CENTRO, AXTLA DE
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA TERRAZAS, S.L.P.
CIUDADANIA
EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR
101.12 DE SOLICITUDES Y APOYO PARA REPISA 1-A CALLE 5
N SOLICITUDES DE VIVIENDA, POR PARTE DE LOS MAT-100-101-101.12 DE MAYO No. 15,
4 0 ggﬁAElilr\ﬂﬁ?EISONES VIVIENDA CIUDADANOS (AS) DE LAS P25 0 01/02/2025 28/02/2025 CENTRO, AXTLA DE 3
DIFERENTES LOCALIDADES DEL TERRAZAS, S.L.P.
MUNICIPIO.
REPISA 1-A CALLE 5
101.12 OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS CON
5 32 COMUNICACIONES SOLICITUDES LOS DEPARTAMENTOS DE ESTE H. MAT-100-101-101.12 8 01/02/2025 28/02/2025 DE MAYO No. 15, 3
RELEVANTES INTERNOS AYUNTAMIENTO P25 CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.
REPISA 1-A CALLE 5
101.12 OFICIOS, ARCHIVOS RECIBIDOS DE
6 1 COMUNICACIONES OFICIOS RECIBIDOS LOS DEPARTAMENTOS DE ESTE H. MAT-100-101-101.12 7 01/02/2025 28/02/2025 DE MAYO No. 15, 3
RELEVANTES INTERNOS AYUNTAMIENTO P25 CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.
DOCUMENTOS
OFICIALES DE LAS OFICIOS RECIBIDOS POR REPISA 1-A CALLE 5
10112 DEPENDENCIAS DEPENDENCIAS ESTATALES,, MAT-100-101-101.12 DE MAYO No. 15
7 0 COMUNICACIONES FEDERALES Y OTROS ORGANOS ) 0 01/02/2025 28/02/2025 Co 3
RELEVANTES ESTATALES, EXTERNOS A ESTE H P25 CENTRO, AXTLA DE
FEDERALES U OTROS AYUNTAMIENTO : TERRAZAS, S.L.P.
ORGANISMOS )
o112 e s G100 o
8 3 COMUNICACIONES g;.lrcElgz(ESWADOS ESTATALES,FEDERALES Y OTROS ’;A;;—'100'101'101 12 3 01/02/2025 28/02/2025 CEET'\{FIQ/?)YOA;\"I?I;ASE')E 3
RELEVANTES ORGANOS EXTERNOS A ESTE H. TERRAZAS SLP
AYUNTAMIENTO. T
EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR
101.12 DE DISPOSICIONES , SOLICITUDES Y REPISA 1-A CALLE 5
N SOLICITUDES DE APOYO PARA OBRAS PRIORITARIAS, MAT-100-101-101.12 DE MAYO No. 15,
9 0 ggﬁAElilr\ﬂﬁ?EISONES OBRA POR PARTE DE LAS AUTORIDADES P25 0 01/02/2025 28/02/2025 CENTRO, AXTLA DE 3
DE LAS DIFERENTES LOCALIDADES TERRAZAS, S.L.P.
DEL MUNICIPIO
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101.13 ACTAS DE

ACTAS DE VALIDACION
DEL CONSEJO DE

EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y

MAT-100-101-101.13

REPISA 1-A CALLE 5
DE MAYO No. 15,

10 12 COMITES Y CONSEJOS |[DESARROLLO SOCIAL ggglEoF:\jD[?:gga-lrﬁE%OOS Egﬁg;gs P25 0 01/02/2025 28/02/2025 CENTRO, AXTLA DE
MUNICIPAL TERRAZAS, S.L.P.
REPISA 1-A CALLE 5
ACUERDOS DE EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y
11 0 zl(gl;/rliésciACSO?\lESEJOS EJECUCION DE ACUERDOS TRATADOS EN CADA :\:A;T_100401_101'13 0 01/02/2025 28/02/2025 CEST“Q%Yi)TﬁL;?Z)E
DESARROLLO SOCIAL [SESION DE COMITES O CONSEJOS TERRAZAS, S.L.P.
EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN REPISA 1-A CALLE 5
12 0 103.1 CONTRATOS Y SSI\E)TEF;:TR%SOEEOOBRA FUNCION A UN ACUERDO QUE SE MAT-100-103-103.1- 0 01/02/2025 2810212025 DE MAYO No. 15,
CONVENIOS SOCIAL MUNICIPAL DESARROLLA EN FUNCION A UN P25 CENTRO, AXTLA DE
ASUNTO ESPECIFICO TERRAZAS, S.L.P.
CONVENIOS EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN REPISA 1-A CALLE 5
103.1 CONTRATOS Y FUNCION A UN ACUERDO QUE SE MAT-100-103-103.1 DE MAYO No. 15,
13 0 CONVENIOS gg;)IAFICATORIOS DE DESARROLLA EN FUNCION A UN P25 0 01/02/2025 28/02/2025 CENTRO, AXTLA DE
ASUNTO ESPECIFICO TERRAZAS, S.L.P.
EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN REPISA 1-A CALLE 5
103.1 CONTRATOS Y FUNCION A UN ACUERDO QUE SE MAT-100-103-103.1 DE MAYO No. 15,
14 0 CONVENIOS CONVENIOS DESARROLLA EN FUNCION A UN P25 0 01/02/2025 28/02/2025 CENTRO, AXTLA DE
ASUNTO ESPECIFICO TERRAZAS, S.L.P.
BITACORAS DE REGISTRO SOBRE EL
REPISA 1-A CALLE 5
305.1 ABASTO DE COMBUSTIBLE A LOS
15 38 CONTROL DE ZgugggﬁstDE VEHICULOS DEL DEPARTAMENTO DE I'\:A;T-300-305-305.1 23 01/02/2025 28/02/2025 CEST“Q%Yi)TﬁL;?Z)E
COMBUSTIBLES COORDINACION DE DESARROLLO ;
TERRAZAS, S.L.P.
SOCIAL.
SON TODOS AQUELLOS
INSTRUMENTOS CREADOS PARA EL
CONTROL DOCUMENTAL: CUADRO REPISA 1-A CALLE 5
307.1 INSTRUMENTO DE GENERAL DE CLASIFICACION MAT-300-307-307.1 DE MAYO No. 15,
16 12 CONTROL ARCHIVISTICO ARCHIVO ARCHIVISTICA, CATALOGO DE P25 6 01/02/2025 28/02/2025 CENTRO, AXTLA DE
DISPOSICION DOCUMENTAL, TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIOS DOCUMENTALES Y
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
CONSTANCIAS DE LA SOLICITUD DE
oot ot
17 53 308.1 PORTALES DE TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA, ASi COMO DATOS MAT-300-308-308.1 51 01/02/2025 28/02/2025 DE MAYO No. 15,
TRANSPARENCIA P25 CENTRO, AXTLA DE
RELACIONADOS CON LA TERRAZAS, S.LP
ADMINISTRACION Y TECNOLOGIAS T
DEL PORTAL
EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION POR
PART DE LOS PARTICULARES HACIA REPISA 1-A CALLE 5
3082 SOLICITUDES DE  |SOLICITUDES DE LOS AYUNTAMIENTOS. EN ESTA MAT-300-308-308.2 DE MAYO No. 15,
18 0 ACCESO A LA INFORMACION 0 01/02/2025 28/02/2025
INFORMACION TRANSPARENCIA SERIE TAMBIEN SE INCLUYEN LAS P25 CENTRO, AXTLA DE
QUEJAS QUE SE HAYAN DERIVADO TERRAZAS, S.L.P.
DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A
LA INFORMACION.
TODO LO RELATIVO CON LA
IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES EN MATERIA
EDUCATIVA EN COORDINACION CON
AUTORIDADES ESTATALES Y
SOLICITUDES DE FEDERALES (CONSTRUCCION, REPISA 1-A CALLE 5
407.2 JARDINES DE ESCUELAS REHABILITACION, MANTENIMIENTO MAT-400-407-407.2 DE MAYO No. 15,
19 0 NINOS EDUCACION DE ESPACIO EDUCATIVOS Y P25 0 01/02/2025 28/02/2025 CENTRO, AXTLA DE
PREESCOLAR ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION TERRAZAS, S.L.P.

PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN
EL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA
SUPERIOR Y LAS BIBLIOTECAS.
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20 1 1

407.3 EDUCACION
BASICA

SOLICITUDES DE
ESCUELAS
EDUCACION BASICA

TODO LO RELATIVO CON LA
IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES EN MATERIA
EDUCATIVA EN COORDINACION CON
AUTORIDADES ESTATALES Y
FEDERALES (CONSTRUCCION,
REHABILITACION, MANTENIMIENTO
DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION
PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN
EL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA
SUPERIOR Y LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.3
P25

01/02/2025

28/02/2025

REPISA 1-A CALLE 5
DE MAYO No. 15,
CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.

21 0 0

407.4 EDUCACION MEDIA

SOLICITUDES DE
ESCUELAS
EDUCACION MEDIA

TODO LO RELATIVO CON LA
IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES EN MATERIA
EDUCATIVA EN COORDINACION CON
AUTORIDADES ESTATALES Y
FEDERALES (CONSTRUCCION,
REHABILITACION, MANTENIMIENTO
DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION
PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN
EL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA
SUPERIOR Y LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.4
P25

01/02/2025

28/02/2025

REPISA 1-A CALLE 5
DE MAYO No. 15,
CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.

22 0 0

407.5 EDUCACION
ABIERTA'Y ESPECIAL

SOLICITUDES DE
ESCUELAS
EDUCACION
ESPECIAL.

TODO LO RELATIVO CON LA
IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES EN MATERIA
EDUCATIVA EN COORDINACION CON
AUTORIDADES ESTATALES Y
FEDERALES (CONSTRUCCION,
REHABILITACION, MANTENIMIENTO
DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION
PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN
EL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA
SUPERIOR Y LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.5
P25

01/02/2025

28/02/2025

REPISA 1-A CALLE 5
DE MAYO No. 15,
CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.

23 0 0

410.3 EXPEDIENTES DE
OBRAS Y ACCIONES

EXPEDIENTES DE
OBRAS Y ACCIONES

EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
CONSTRUCCION, REMODELACION Y
MANTENIMIENTO DE LA OBRA

PUBLICA

MAT-400-410-410.3
P25

01/02/2025

28/02/2025

REPISA 1-A CALLE 5
DE MAYO No. 15,
CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.

El presente inventario consta de

174

hojas y ampara la cantidad de

expedientes del periodo Enero - Diciembre 2025.

FORMULO

LIC. JUANA ISABEL DE LA CRUZ LOPEZ
TECNICO

REVISO

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Péagina 3
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LIC. ANTONIO HAID AZUARA JONGUITUD
COORDINADOR DE DESARROLLO SOCIAL




UNIDAD ORGANIC, MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 300 ADMINISTRACION MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ACTUALIZACION:  FEBRERO 2025
No. TiTULO . TOTAL FECHA CLAS
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC c&%?;ﬁ;ggN DE PRIMERO OLTIMO UBICACION V:iﬁgg;p‘ IFICA
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS CION
CALLE 5 DE MAYO
SON OFICIOS ENVIADOS A LAS ZES%ZR%N/XXTLA oe
COMUNICACIONES DIFERENTES DEPENDENCIAS Y MAT-100-101.12 ,
1 2 | oE EVANTES OFICIOS ENVIADOS (00 o o\ T0S DE LA X P2025 10 01/02/2025 | 28/02/2025 [TERRAZAS, S.L.P. 3
ADMINISTRACION MUNICIPAL. ESTANTE 1A
CALLE 5 DE MAYO
SON OFICIOS RECIBIDOS s N1, ZONA
N OFICI RECIBID DE LA! 3 ~ CENTRO, AXTLA DE
2 18 ggﬁ"EL\J/’X'ﬁ?gs'ONES OFICIOS RECIBIDOS [DEPENDENCIAS Y AREAS DE LA X rF\’/leOngoo 10112 9 01/02/2025 | 28/02/2025 [TERRAZAS, S.L.P. 3
ADMINITRACION MUNICIPAL ESTANTE 1A
EXPEDIENTES DE INFORMES Y
REPORTES, (INTERNOS) POR LA
INFORMES DE CONCLUSION DE ACTIVIDADES E/:IBLESEAE MAYO
ARCHIVO, INHERENTES A PROGRAMAS DE MAT-100-101.14 o
3 31 |INFORMES TRANSPARENCIA Y |ASESORIA, DE RECEPCION O X 2025 18 01/02/2025 | 28/02/2025 ?ESQE?AQXSTLLAPDE 3
PLANEACION CONCLUSION DE OBRA O DE ESTANTE 1A
SERVICIOS, O DE CUALQUIER OTRO
TIPO.
CALLE 5 DE MAYO
UTILZADOS PARA REGISTRO Y NAs, ZONA
CONTROL DE PERMISOS MAT-300-301-301.2.2 CENTRO, AXTLA DE
4 24 | SISTENCIAS ECONOMICOS CONTROL DE LA ASISTENCIA, X P2025 15 01/0212025 | 28/02/2025 |1ERRAZAS, S.LP. 3
LICENCIAS, INCAPACIDADES, ESTANTE 1A
FALTAS, ETC.
DOCUMENTOS Y FORMATOS CALLE 5 DE MAYO
UTILIZADOS PARA REGISTRO Y N.15, ZONA
5 2 iggﬁﬁéf\i ggiﬁ%éssilgmos CONTROL DE LA ASISTENCIA, X "‘3"2’*02'5300'301'301'2'2 2 01/02/2025 | 28/02/2025 |CENTRO, AXTLA DE 3
LICENCIAS, INCAPACIDADES, TERRAZAS, S.L.P.
FALTAS, ETC. ESTANTE 1A
DOCUMENTOS Y FORMATOS CALLE 5 DE MAYO
UTILIZADOS PARA REGISTRO Y N.15, ZONA
6 7 iggﬁﬁéf\i ,';/:ES:\‘CCA”;S CONTROL DE LA ASISTENCIA, X "‘3"2’*02'5300'301'301'2'2 1 01/02/2025 | 28/02/2025 |CENTRO, AXTLA DE 3
LICENCIAS, INCAPACIDADES, TERRAZAS, S.L.P.
FALTAS, ETC. ESTANTE 1A
DOCUMENTOS Y FORMATOS CALLE 5 DE MAYO
INCAPACIDADES  |UTILIZADOS PARA REGISTRO Y N.15, ZONA
7 14 iggES&ig MEDICAS CONTROL DE LA ASISTENCIA, X ';"212'5300'301'301‘2‘2 7 01/02/2025 | 28/02/2025 |CENTRO, AXTLA DE 3
PERMANENTES LICENCIAS, INCAPACIDADES, TERRAZAS, S.L.P.
FALTAS, ETC. ESTANTE 1A
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UNIDAD ORGANIC, MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 300 ADMINISTRACION MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ACTUALIZACION:  FEBRERO 2025
No. TiTULO . TOTAL FECHA CLAS
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?;ﬁ:?Ag%N PE | priMERO | ULTIMO UBICACION v:isgg;A IFICA
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS CION
DOCUMENTOS Y FORMATOS CALLE 5 DE MAYO
UTILIZADOS PARA REGISTRO Y N.15, ZONA
8 93 gglgggélig INCIDENCIAS CONTROL DE LA ASISTENCIA, ';"2‘}]2‘5300'301‘301‘2‘2 21 01/02/2025 | 28/02/2025 |CENTRO, AXTLA DE 3
LICENCIAS, INCAPACIDADES, TERRAZAS, S.L.P.
FALTAS,COMISIONES, SALIDAS ETC ESTANTE 1A
DOCUMENTOS Y FORMATOS CALLE 5 DE MAYO
UTILIZADOS PARA REGISTRO Y N.15, ZONA
9 117 232¥ES&2§ VACACIONES CONTROL DE LA ASISTENCIA, 32)2200601_301'2'2 48 01/02/2025 28/02/2025 |CENTRO, AXTLA DE 3
LICENCIAS, INCAPACIDADES, TERRAZAS, S.L.P.
FALTAS,COMISIONES, SALIDAS ETC ESTANTE 1A
CAMBIOS DE AREA EXPEDIENTE QUE CONCENTRA (l\‘]/:LSLESI\IID/E MAYO
10 9 EXPEDIENTES DE Y COMISIONES DE TODO LO REFERENTE A CAMBIOS Y MAT-300-301-301.3 3 01/02/2025 28/02/2025 |CENTRO, AXTLA DE 3
PERSONAL COMISIONES A OTROS P2025
AREA DEPARTAMENTOS TERRAZAS, S.L.P.
ESTANTE 1A
CALLE 5 DE MAYO
IDENTIFICACION N.15, ZONA
1 8  |ACREDITACION DEL figgg:{g‘\s ggﬂiﬁ“&f&f&%@ms QuE ';"2‘}]2‘5300'301‘301‘4 8 01/02/2025 | 28/02/2025 |CENTRO, AXTLA DE 3
PERSONAL TERRAZAS, S.L.P.
ESTANTE 1A
CALLE 5 DE MAYO
CONDICIONES GENERALES DE N.15, ZONA
12 2 ESBNC?;;\'LOENSES glcl\)l(li:)llJC'\iiNoTos TRABAJO CON LOS SINDICATOS DE ';"2‘}]2‘5300'301‘301‘5 2 01/02/2025 | 28/02/2025 |CENTRO, AXTLA DE 3
TRABAJADORES TERRAZAS, S.L.P.
ESTANTE 1A

El presente inventario consta de 347 hojas y ampara la cantidad de 12 expedientes del afio 2025

FORMULO

C. GUDELIA HERNANDEZ VALENCIA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

REVISO

C.CARLOS LOPEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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C.P CELERINO ZALETA GUERRERO
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA:  MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: TESORERIA MUNICIPAL
SECCION 200 HACIENDA MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION: 28 DE FEBRERO DE 2025

No. TiTuLo copicope | TOTA FECHA VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION 0| €| cLasiFicacion | PE PRIMERG | GLTIMO UBICACION (ANOS) CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS

EXPEDIENTES QUE
COMPRUEBAN LOS GASTOS
TESORERIA | REALIZADOS DENTRO DE LA C. 5 DE MAYO NUM.
MUNICIPAL 2024 |APMINISTRACION QUE SE 15, CENTRO, AXTLA
1 1 279 MAT-200 REALIZAN DESDE LA X MAT-200-200.4 279 | 02/01/2025 | 14/01/2025 | ; 3
EGRESOS ] DE TERRAZAS,
OCTUBRE TESORERIA MUNICIPAL. SLP
FACTURAS, VALES DE —
GASOLINA, DIESEL,
SERVICIOS MEDICOS, ETC.
MUNIGIPAL 2024 |RESPALDO DE LOS
2 1 5387 MAT-200 RECURSOS QUE INGRESAN | X MAT-200-200.5 2741 | 03/02/2025 | 28/02/2025 |- X 3
INGRESOS AL MUNIGIFIO DE TERRAZAS,
OCTUBRE ’ S.L.P.

El presente inventario consta de 5666 hojas y ampara la cantidad de 2 expedientes del afio 2025.

FORMULO REVISO V.B.
NORMA HILDA MARTINEZ HERRERA CARLOS LOPEZ HERNANDEZ C.P. CLAUDIA DIAZ AGUILAR
TECNICO CONTABLE COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL TESORERA MUNICIPAL

Pagina 1



UNIDAD ORGA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: DEPORTES

FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025
No. i 4 TOTAL
CONSECU| FOLIO SERIE TITULONOMBRE DEL DESCRIPCION CODIGO DE DE s UBICACION VIGENCIA | CLASIFICACI
- CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) ON
TIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios recibidos y/o comunicados que
CORRESPONDENCIAY son de relevancia del H. Ayuntamiento MAT-100-101.12 DEP- Callle del olvido, Loma
1 1|6 X X 3 01/02/2025 28/02/2025 X 3
OFICIOS RECIBIDOS como circulares,memorandum , OR25 Bonita
COMUNICACIONES notificaciones que se reciben dentro de
RELEVANTES Oficios que remite el director a
diferent dministrati i MAT-100-101.12 DEP- Callle del olvido, L
2 1|n OFICIOS ENVIADOS tierentes areasa administrativas asi X 11 | 01/02/2025 | 28/02/2025 allle del ovido, toma 3
como solicitudes relevantes del OE25 Bonita
departamento.
Expedientes de informes y reportes
REPORTES E INFORMES |internos de actividades deportivas para MAT-100-101.14 DEP calle del olvido loma
3 1118 INFORMES (ARCHIVO,TRANSPAREN [cumplir con la informacién que se X INE35 : 6 01/02/2025 28/02/2025 bon‘i/tla 3
CIA, PLANEACIONES) requiere a distintos
departamentos.Planeaciones anuales.
Oficios y/o comunicados enviados y
firmados por alguna institucion
APOYOS AL DEPORTE A |4y cativa y/o publico en general .
" 1 | 10 | apovo AL pEPORTE COMUNIDADES, CLUB, ¢ jicitando algin servicio, material - MAT-404-404.2 DEP- 6 01/02/2025 28/02/2025 Callle del oI\{|do, Loma 3
LIGAS, ESCUELAS O deportivo, o las instalaciones AP25 Bonita
EQUIPOS LOCALES. deportivas, y que son dirigidos al titular
del Departamento.
EVENTOS DEPORTIVOS |Eventos deportivos como torneos,
(INVITACIONES, cortos, torneos largos, carreras atleticas MAT-404-404.1 DEP- Callle del olvido, Loma
5 1 14 |EVENTOS DEPORTIVOS L X 13 01/02/2025 28/02/2025 . 3
CONVOCATORIAS, LIGAS |entre otras disciplinas. EV25 Bonita
ETC)

El presente inventario consta de 59 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2025.

FORMULO

SECRETARIA

C. DIANA LAURA RIVERA GONZALEZ

REVISO
C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1
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C. GENARO SANCHEZ LARA

DIRECTOR DE DEPORTES




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCIOMN 100 GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: BIBLIOTECA

FECHA DE ACTUALIZACION:

28 DE FEBRERO DE 2025

No. TiuLo . TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgg;A CLQISC!::CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
dopacicones seciiutdes § aposo ¢ Estante dos repisa B
0001 1 29 | Comunicaciones | Solicitudes enviadasy | "o\ o rentos dependencias para | X | x |MAT-100-101-10112-) - o 01/02/2025 | 28i02/2025 | C2!e hidalgo esquina 3
Relevantes recibidas biblioteca " . P25 con olvido S/N zona
emitir asuntos relacionados con la centro
ciudadania
Estante dos repisa B
0002 1 6 Informes de x |x |MAT-100-101- 3 01/02/2025 | 28i02/2025 | C2!e hidalgo esquina 3
productividad Expedientes de informes y 101,14-P25 con olvido S/N zona
reportes ( internos) por la centro
conclusion de actividades
Informes )
inherentes a programas de
asesoria de recepcion o
servicios de cualqueir tipo Estante dos repisa B
Informes de MAT-100-101- calle hidalgo esquina
003 ! 2 actividades biblioteca XX 101,14-P25 ° 01/02/2025 28/02/2025 con olvido S/N zona s
centro

El presente inventario consta de 64 hojas y ampara la cantidad de 3

expedientes del afio 2025

FORMULO

MARIA LUISA MEDINA POZOS
AUXILIAR OPERATIVO

REVISO

V.B.

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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DIRECTOR DE BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 300 ADMINISTRACION MUNICIPAL

AREA: ARCHIVO MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025
No. i TOTAL
TiTuLo CcODIGO DE FECHA VIGENCIA |CLASIFICA
CONSEC| FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c DE 3 UBICACION =
CLASIFICACION PRIMERO | ULTIMO (ANOS) CION
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
CARPETA DE
CUADRO GENERAL  [ES UNA ESTRUCTURA JERARQUICA Y LOGICA DE LOS EXPEDIENTE NO. 1 GUANDO SEA SU
1 1 18 DE CLASIFICACION  [EXPEDIENTES QUE REFLEJA LAS FUNCIONES QUE GENERAN LA MAT-300-307-307.1 /ICGCA25 18 01/02/2025 | 2810212025 |ENTRE CALLE HIDALGO Y|\ d o8
ARCHIVISTICA CREACION O LA RECEPCION DE DOCUMENTOS. 5 DE MAYO ZONA
CENTROPLANTA ALTA
ES EL ESQUEMA GENERAL DE DESCRIPCION DE LAS SERIES CARPETA DE
GUIA SIMPLE DE DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE UNA DEPENDENCIA O EXPEDIENTE NO. 2
2 1 | 60 ARGHIVO ENTIDAD, QUE INDICA SUS CARACTERISTICAS MAT-300-307-307.1/GSA25 31 01/02/2025 | 28/02/2025 [ENTRE CALLE HIDALGO Y 3
FUNDAMENTALES CONFORME AL CUADRO GENERAL DE 5 DE MAYO ZONA
CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y SUS DATOS GENERALES’. CENTRO PLANTA ALTA
INSTRUMENTO DE CARPETADE
CONTROL DOCUMENTOS DE USO COTIDIANO Y NECESARIO PARA EL EXPEDIENTE NO. 3
3 1 75 ARCHIVISTICO  [ARCHIVO TRAMITE  [EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES DE UNA UNIDAD MAT-300-307-307.1/AT25 41 01/02/2025 | 28/02/2025 |ENTRE CALLE HIDALGO Y 3
ADMINISTRATIVA. 5 DE MAYO ZONA
CENTRO PLANTA ALTA
INSTRUMENTO DE DIFERENTES AREAS QUE ESTABLECE LOS
VALORES DOCUMENTALES ADMINISTRATIVO, FISCAL, LEGAL, CARPETA DE
CATALOGO DE JURIDICO, INFORMATIVO, EVIDENCIAL Y TESTIMONIAL QUE POR EXPEDIENTE NO. 4
SU NATURALEZA POSEEN LOS DOCUMENTOS; LA : CUANDO SEA SU
4 1 14 gggﬁagﬁm CLASIFIGACION DE LA INFORMAGION RESERVADA, MAT-300-307-307.1 /CADIDO25 01/02/2025 | 28/02/2025 EE-II—ERME /g(/g.;l(;) :EALGO Y| MODIFICAGION
CONFIDENCIAL Y PUBLICA; LOS PLAZOS DE CONSERVACION DE CENTRO PLANTA ALTA
DOCUMENTACION Y EL DESTINO FINAL DE LOS DOCUMENTOS
UNA VEZ CONCLUIDO SU CICLO VITAL
CARPETA DE
OO0 |, [YASITOSTMSUESTREONO
5 1 | 24 |pESARROLLO PROGRAMAS RECEPCION, ORGANIZACION, GCONSERVAGION, ETC. DE MAT-300-307-307.2/PP25 5 01/02/2025 | 28/02/2025 [ENTRE CALLE HIDALGO Y 3
DOCUMENTAL ACERVO DOCUMENTAL 5 DE MAYO ZONA
CENTRO PLANTA ALTA
INFORMACION DE ACTIVIDADES Y PROGRAMAS QUE SE
REALIZAN DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CARPETA DE
INFORMES Y MUNICIPAL, ASi COMO OTROS INFORMES PARA CUMPLIR EXPEDIENTE NO. 6
6 ! 7 [INFORMES REPORTES PROGRAMAS DE AVANCES DE EVALUACION Y LA X |MAT-100-101-101.14/INF25 4 01/02/2025 | 2810212025 |2\ TRE CALLE HIDALGO Y 8
TRANSPARENCIA, EL ACCESO A LA INFORMACION Y LA 5 DE MAYO ZONA
RENDICION DE CUENTAS, OPORTUNAMENTE CENTRO PLANTA ALTA
CARPETADE
EXPEDIENTE NO. 7
7 1 8 OFICIOS ENvIADOs  [SON OFICIOS QUE SE RECIBEN Y SE ENVIAN DENTRO DE H. X [MAT-100-101-101,12/0A25 4 01/02/2025 | 28/02/2025 [ENTRE CALLE HIDALGO Y 3
AYUNTAMIENTO Y EXTERNOS. 5 DE MAYO ZONA
COMUNICACIONES CENTRO DL ANTA AL TA
CreoareNo.o
8 1 6 OFICIOS RECIBIDOS  [SON OFICIOS QUE SE RECIBEN Y SE ENVIAN DENTRO DE H. MAT-100-101-101,12/0R25 5 01/02/2025 | 28/02/2025 [ENTRE CALLE HIDALGO Y 3
AYUNTAMIENTO Y EXTERNOS.
5 DE MAYO ZONA
CENTRO DI ANTA AL TA

El presente inventario consta de 212 hojas y ampara la cantidad de 8 expedientes del afio 2025.

FORMULO

LIC. ERIKA DEL C. SANCHEZ LARA

AUXILIAR
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C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: CONTRALORIA INTERNA
SECCION: 300 Administracion Municipal SUBSECCION: Control y Auditoria Municipal
FECHA DE ACTUALIZACION: FEBRERO 2025
No. TiTULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA |CLASIFIC
CONSE| FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o . DE ) UBICACION - ;
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | 1o PRIMERO ULTIMO (ANOS) | ACION
CORRESPONDENCIA, OFICIOS Y
AUDITORIAS Y OFICIOS RECIBIDOS [COMUNICADOS FIRMADOS POR MAT-300.306. A e s pora
001 | 001 | 035 foo o onpe INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, AS| x 3061 P 25 008 | OVFEB/2025 | 28/FEB/2025 | o ro i no  or | 3ANOS
EXTERNOS COMO DE OTRAS DEPENDENCIAS ‘ TERRAZAS, SLP
DIRIGIDOS AL CONTRALOR INTERNO
OFICIOS, COMUNICADOS QUE FIRMA EL
AUDITORIAS Y OFICIOS ENVIADOS |[CONTRALOR INTERNO, DIRIGIDOS A MAT-300.306. A e s pora
002 | 001 | 050 for o onee INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASi 3061 P 25 011 | OVFEB/2025 | 28/FEB/2025 | o ro im0 | 3ANOS
EXTERNOS COMO A FUNCIONARIOS DE OTRAS TERRAZAS, SLP
DEPENDENCIAS.
REPISA 1-URA. CALLE 05
PROCEDIMIENTOS DE  |PROCEDIMIENTOS MAT-300-306- DE MAYO #15 ZONA -
003 | 001 | 000 RESPONSABILIDADES | ADMINISTRATIVOS OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS X 306.3 P 25 000 01/FEB/2025 | 28/FEB/2025 CENTRO, AXTLA DE 3 ANOS
TERRAZAS, SLP
ARCHIVERO 3, CALLE 05
DE INICIO DE ENCARGO, DE :
DECLARACIONES |DECLARACIONES - S MAT-300-306- DE MAYO #15 ZONA -
004 | 001|005 (5 0 NIALES  |PATRIMONIALES MODIFICACION Y CONCLUSION DE X 3062 P 25 001 | OV/FEB/2025 | 28/FEB/2025 | oyteo awtia pe | 3ANOS
ENCARGO TERRAZAS, SLP
ACTAS DE ARCHIVERO 3, CALLE 05
ENTREGA- ACTA ADMINISTRATIVA E-R, INFORMES MAT-300-306- DE MAYO #15 ZONA -
005 | 001| 001 [ENTREGA - RECEPGION DE GESTION X 306.4 P 25 001 | OV/FEB/2025 | 28/FEBI2025 | oyreo awtia pe | 3ANOS
RECEPCION TERRAZAS, SLP
SOLICITUDES DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE ARCHIVERO 3, CALLE 05
ACCESO A LA ACCESO A LA INFORMACION POR PARTE MAT-300-308- DE MAYO #15 ZONA -
006 10011 004 ||\ FORMACION TRANSPARENCIA | | 0 PARTICULARES HACIA LOS X 3082p2s | 004 | OVFEBI2025 | 28/FEB/2025 | cpnrro axia DE | SANOS
(TRANSP Y ACC._A AYLINTAMIENTOS TERRAZAS, SLP
El presente inventario consta de 95 hojas y ampara la cantidad de 7 expedientes del afio 2025.
ELABORO REVISO VO.BO.

C. YOLANDA LARA TREJO
AUXILIAR ADMINISTRATIVO A

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ.
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LIC. CARMELO REYES RUBIO.
CONTRALOR INTERNO.




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO AXTLA DE TERRAZAS AREA: COORDINACION DE SALUD
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES.

FECHA DE ACTUALIZACION: 28 DE FEBRERO DEL 2025

e TFToro - TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
ARCHIVO/TRASPARE FORMATOS DE ARCHIVO Y MAT-400-402-402.5 CARRETERA AXTLA-
1 ! 03 NCIA OFICIOS DE TRASPARENCIA. X P24 3 01/02/2025 AHUACATITLA S/N 3
OFICIOS DE ENVIO DE
OFICIOS CARACTER DE SALUD E MAT-400-402- CARRETERA AXTLA
2 ! 23 ENVIADOS. INTERNOS Y EXTERNOS DEL X 1402.5- P24 49 05/02/2025 12710212025 |\ ACATITLASIN |2
H. AYUNTAMIENTO.
OFICIOS RECIBIDOS DE CARRERTERA
3 1 11 402.5 SALUD g;g;’gos CARACTER DE SALUD X 2"022432;1402' 10 06/02/2025 |24/02/2025 |AXTLA- 3
PUBLICA INTERNOS Y EXTERNOS DEL : AHUACATITLA S/N
LICENCIAS REGISTRO DE LICENCIAS MAT-400-402- CARRETERA AXTLA
4 ! 12 MEDICAS MEDICAS ENTREGADAS. X 14025 -p24 10 01/02/2025 12010212025 |\ ACATITLASIN |°
CAPACITAR A LA POBLACION
5 1 02 CAPACITACIONES. |EN GENERAL Y A LOS DEL x |MAT-400-402- 2 2710212025 |27/02/2025 |CARRTERAAXTLA- 14
AYUNTAMIENTO. ASI MISMO 402.5 -P24 AHUACATITLA S/N
EXPEDIENTES EN MATERIA
EXPEDIENTES DE SALUD DETRABAJADORS MAT 400-402- CARRETERA AXTLA{INDEFINI
6 ! 0 CLINICOS. DE H. AYUNTAMIENTOS Y XX 1402.5:402.5.1 P24 |17 11/02/2025 |28/02/2025 | \pjyACATITLASIN |DA
PORI ACION EN CGENEPRAIL
El presente inventario consta de 307 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2024-2027
FORMULO REVISO V.B.
LIC. ENF. ALEJANDRA RAMIREZ GARCIA C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ. DOCTORA CAROLINA MENDIOZA ALVARADO
AUXILIAR COORDINACION DE SALUD. COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL. COORDINADORA DE SALUD.
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UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO AXTLA DE TERRAZAS
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: COORDINACION DE SALUD

FECHA DE ACTUALIZACION: 28 DE FEBRERO DEL 2025

. TFULo - TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
1 03 ARCHIVO/TRASPARE FORMATOS DE ARCHIVO Y X MAT-400-402-402.5 3 01/02/2025 CARRETERA AXTLA- 3
NCIA OFICIOS DE TRASPARENCIA. P24 AHUACATITLA S/N
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UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

EDUCACION

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  FEBRERO 2025
No. TITULO . TOTAL FECHA
CONSECUT FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
VO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
CALLE 5 DE MAYO
APOYOS Y GESTIONES
COMUNICACIONES SOLICITUDES DE LAS DEIFERENTES MAT-100-101- No.15 o
! ! 34 RELEVANTES A lg;;g:ﬁﬂ\fs INSTITUCIONES EDUCATIVAS 101.12.1-P25 18 04/02/2025 | 24/02/2025 PRESIDENCIA 3 ANOS
MUNICIPAL
CALLE 5 DE MAYO
. CONSEJO MUNICIPAL CONTIENE SOLICITUDES Y
2 1 0 ACTAS DE COMITE DE PARTICIACION | DOCUMENTACION PARA SOLICITAR MAT-100-101-101.13 0 01/02/2025 |28/08/2025 No.15 3 ANOS
Y CONSEJO SOCIAL (COMUPAE BECA P25 PRESIDENCIA
( ) MUNICIPAL
CALLE 5 DE MAYO
COMUNICACIONE CORRESPONDENCIA DOCUMENTOS RECIBIDOS Y/O MAT-100-101- No.15 o
3 ! 233 RELEVANTES INTERNA ENVIADOS DEL H. AYUNTAMIENTO 101.12.1-P25 41 106/02/2025 103/03/2025 PRESIDENCIA 3 ANOS
MUNICIPAL
REPORTES U.I.P Y CONTIENE DOCUMENTOS MAT-100-101-101.14 CALLEI\TOQIE) MAYO
4 1 16 INFORMES ARCHIVO MUNICIPAL ENXG\:‘(;;;/:E)NI?ES’\E;ISEISCI[;%LH. P 3 05/02/2025 [05/02/2025 PRESIDENCIA 3 ANOS
MUNICIPAL
CONTIENE DOCUMENTOS MAT-400.407-407 4. CALLE r\150D1Es MAYO
5 1 0 EDUCACION MEDIA | SOLICITUDES DE BECA | ENVIADOS Y/O RECIBIDOS DEL H. P25 0 01/02/2025 |28/02/2025 PRESIbENCIA 3 ANOS
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL MUNICIPAL
El presente inventario consta de 288 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio
FORMULO REVISO V.B.

C. GRACIELA ORTEGA POZ0OS

SECRETARIA H

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ
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MTRO. NORBERTO CARRALES CORREA

DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION
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