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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Descripcidn: Estructura y clasifica los documentos segun su funcion administrativa y contenido.

Seccion Serie Documental Periodo ||Soporte Cantidad
. - 2017- i
Finanzas y Contabilidad ||Ingresos y Egresos 9019 Caja 1
2012- Caj 40 cajas, 75
Cuenta Publica SRR R
2023 Carpetas carpetas
Documentos Justificativos 2023 Cajas 4
Bl istraciony Entrega-Recepcion o Carpetas 4
Gestion & 2 2024 2
. 2021- Cajay
T 2
ransparencia 5024 Caris
2012-
Junta de Gobierno Cajas 3
2024
2013-
Oficios y Correspondencia Carpetas 7
2024
Programas y Apoyos . == -
. Bienestar Familiar 2016 Caja 1
Sociales
Apoyo a Personas con
) , 2021 Carpetas 5
Discapacidad
Apoyo Alimentario 2023 Carpeta 1
Contratos y Auditoria Contratos de Proveedores ND Carpetas 2
i 2021-
Desahogo de Observaciones 5022 Carpetas 3
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Descripcidn: Define los plazos de conservacion y destino final de los documentos.

Serie Documental Plazo de Conservacion Destino Final

Ingresos y Egresos 5 afios Conservacién historica
Cuenta Publica (todas las anualidades) 10 aios Conservacion histérica
Documentos Justificativos 5 afios Depuracion
Entrega-Recepcion 6 afos Conservacion historica
Transparencia 6 afos Depuracion

Junta de Gobierno 10 afios Conservacion historica
Oficios y Correspondencia 5 afios Depuracién

Bienestar Familiar 5 afios Depuracién

Apoyo a Personas con Discapacidad 5 afos Depuracién

Apoyo Alimentario 5 afios Depuracién

Contratos de Proveedores 10 anos Conservacién historica
Desahogo de Observaciones 6 afnos Depuracién
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Descripcién: Indica la localizacion fisica de los documentos.

Serie Documental Ubicacion Fisica

Ingresos y Egresos Caja 1, Estante 1

Cuenta Publica 2012-2023 Estantes 2-5 (Cajas y Carpetas)
Documentos Justificativos Estante 6 (Cajas)
Entrega-Recepcion Estante 7 (Carpetas)
Transparencia Estante 7 (Caja y Carpetas)
Junta de Gobierno Estante 8 (Cajas)

Oficios y Correspondencia Estante 9 (Carpetas)
Bienestar Familiar Caja 1, Estante 10

Apoyo a Personas con Discapacidad Carpetas, Estante 11
Apoyo Alimentario Carpeta, Estante 12
Contratos de Proveedores Carpetas, Estante 13
Desahogo de Observaciones Carpetas, Estante 14
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Objetivo: Mejorar la gestion documental y la transparencia en la rendicién de cuentas.

Accion

Responsable

Fecha de Ejecucion

Organizacion y clasificacién de archivos

Unidad de Transparencia

Marzo - Abril 2025

|Digita|izacic’m de documentos clave

Coordinacién de Archivo

Depuracion de documentos vencidos

Comité de Archivo

Agosto 2025

|Imp|ementacic’>n de medidas de conservacion

Unidad de Transparencia

Mayo - Julio 2025 |
Octubre 2025 |

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

Descripcidn: Presenta el estado actual de la gestion documental.

e Avances en organizacion:

o Se han clasificado y digitalizado documentos clave.

o  Se establecié el cuadro de clasificacion archivistica y la guia de archivo documental.

e Documentos depurados:

o Expedientes vencidos de mas de 6 afios fueron eliminados conforme a la normativa.

e Retos y mejoras:

o Necesidad de mas recursos para la digitalizacion.

o Implementaciéon de un software de gestion documental.
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ACTAS Y DICTAMENES DE BAJA DOCUMENTAL

Descripcidn: Registra los documentos eliminados por cumplir su periodo de retencion.

¢ Fecha de 4 SN
Serie Documental Baja Motivo de Eliminacion

Ofici ibid ntregados (2013-
Sy oSy e & ( Marzo 2025 ||Plazo de conservacidon cumplido

2021)
Informacion histdrica resguardada
Cuenta Publica 2012-2016 Abrit 2025 [ &
digitalmente
Bienestar Familiar 2016 Mayo 2025 ||Depuracion autorizada

ARCHIVO-UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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