
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

            
1. Área de Identificación Fecha: 25 / 03 /15. 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo COORDINACION DE PREPARATORIA ABIERTA. 
1.3 Nombre del responsable y cargo MTRA. MARIA DE JESUS VENZOR LÓPEZ 
1.4 Domicilio. BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
1.5 Teléfono. 4998000EXT. 8164 
1.6 Correo electrónico lupitaperez1973@hotmail.com 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen Ubicación 
AT AC 

4 Recursos Humanos 4.22 Curricular de 
aplicadores 

2015 1 X  

14 Administración Educativa 14.3 CONTROL ESCOLAR 
(ACREDITACION) 

1980-2015 157 X  

14 Administración Educativa 14.4 CEDULAS DE 
INSCRIPCION 

1999-2015 36 X  

 

 

 

 

  
 
 
 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 
            

1. Área de Identificación Fecha: 25 / 03 /15. 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo COORDINACIÓN DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS 
1.3 Nombre del responsable y cargo PROF. ROBERTO MARQUEZ LÓPEZ  
1.4 Domicilio. BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
1.5 Teléfono. 4998000 EXT. 8157 
1.6 Correo electrónico alferez_17@hotmail.com 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen Ubicación 
AT AC 

1 Legislación 1.16 Actas de las 
Reuniones de las H. 
Juntas Directivas de 

los ODES 

1997-2014 41 X  

11 Planeación, Información, 
Evaluación y Políticas 

Educativas 

11.25 Informe de gobierno 
anual de los ODES 

2012-2013 1 X  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
   



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

          
1.Área de Identificación Fecha: 25 / 03 /15. 

1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo DEPARTAMENTO DE EDUCACION NORMAL  
1.3 Nombre del responsable y cargo MTRO. RUBÉN RODRÍGUEZ BARRÓN 
1.4 Domicilio. BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
1.5 Teléfono. 4998000 EXT. 8153 
1.6 Correo electrónico enormalslp@hotmail.com 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen Ubicación 
AT AC 

3 Programas, Organización 
y Presupuesto 

 

3.17 Comprobaciones de 
Ejecución del 
Programa de 

Fortalecimiento de la 
calidad en 

Instituciones 
Educativas 
(PROFOCIE) 

2011-2014 3 X  

11 Planeación, Información, 
Evaluación y Políticas 

Educativas 

11.4 Solicitudes de 
Escuelas Normales 
para la apertura de 
nuevas licenciaturas 

2008-2014 4 X  

 
 
 
 
 
 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 
1.Área de Identificación Fecha: 25 / 03 /15. 

1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo DEPARTAMENTO DE EDUCACION NORMAL  
1.3 Nombre del responsable y cargo MTRO. RUBÉN RODRÍGUEZ BARRÓN 
1.4 Domicilio. BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
1.5 Teléfono. 4998000 EXT. 8153 
1.6 Correo electrónico enormalslp@hotmail.com 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen Ubicación 
AT AC 

13 Área Pedagógica 13.6 Expedientes de 
ejecución del 

Programa Sepa Ingles 

2002-2004 2 X  

13 Área Pedagógica 13.7 Solicitudes de 
apertura de planes y 

programas de estudio  

2009-2014 5 X  

14 Administración Educativa 14.14 Becas de Apoyo a la 
Practica Intensiva y 

Servicio Social 

2012-2014 3 X  

  
 
 
 
 
 
 
 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

           
1.Área de Identificación Fecha: 25 / 03 /15. 

1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo COORDINACIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
1.3 Nombre del responsable y cargo ING. JORGE MARTÍN HERNÁNDEZ LÓPEZ 
1.4 Domicilio. BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
1.5 Teléfono. 4998000 EXT. 8154 
1.6 Correo electrónico jhernandezec2@yahoo.com.mx 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen Ubicación 
AT AC 

11 Planeación, Información, 
Evaluación y Políticas 

Educativas 

11.4 Validación de 
propuesta de 

apertura de nuevos 
Programas Educativos 

y/o Instituciones de 
Educación Superior 

 

2007-2012 70 X  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

            
1.Área de Identificación Fecha: 25 / 03 /15. 

1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CERTIFICACION  
1.3 Nombre del responsable y cargo MTRA. EVA ARRIAGA HERNÁNDEZ 
1.4 Domicilio. BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
1.5 Teléfono. 4998000 EXT. 8149 
1.6 Correo electrónico solere1@hotmail.com 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen Ubicación 
AT AC 

14 ADMINISTRACIÓN 
EDUCATI VA  

14.6 CERTIFICACIONES, 
INCORPORACIONES  

REVALIDACIONES 

1927-2014 18240 X  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

            
1.Área de Identificación Fecha: 25 / 03 /15. 

1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo COORDINACION GENERAL DE EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO  
1.3 Nombre del responsable y cargo MAESTRA SILVIA SOCORRO CORTÉS TORRES 
1.4 Domicilio. BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
1.5 Teléfono. 4998000 EXT. 8147 
1.6 Correo electrónico evalua@prodigy.net.mx 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen Ubicación 
AT AC 

11 Planeación, Información, 
Evaluación y Políticas 

Educativas 

11.14 Evaluación del 
Sistema Educativo 

Nacional 

2006-2014 378 X  

14 Administración Educativa 14.14 Becas económicas 
para estimular el 
aprovechamiento 

escolar, Instituciones 
Públicas y Privadas 

2005-2011 4535 X  

 

 

 
 
 
 
 
 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

        
     

1.Área de Identificación Fecha: 25 / 03 /15. 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN INDIGENA BILINGÜE E INTERCULTURAL  
1.3 Nombre del responsable y cargo MTRO. MAXIMINO MARTINEZ ORTA  
1.4 Domicilio. BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
1.5 Teléfono. 4998000 
1.6 Correo electrónico bernardosmtz@outlook.com 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite BULVD. MANUEL GOMEZ AZCARATE #150, COL HIMNO NACIONAL 2da. SECCION 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen Ubicación 
AT AC 

4 RECURSOS HUMANOS 4.28 SOLICITUDES DE 
CAMBIO DE 

ADSCRIPCIÓN 

2013-2015 3 X  

13 ÁREA PEDAGOGICA 13.6 EXPEDIENTE DE 
EJECUCIÓN DEL 

PROGRAMA 
NARRACIÓN DE LOS 

NIÑOS Y NIÑAS 
INDIGENAS 

2013-2015 3 X  

14 ADMINISTRACIÓN 
EDUCATIVA 

14.5 VISITAS DE 
SUPERVICIÓN 
ACADEMICA A 

ESCUELAS 

2014-2015 2 X  

 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
           
1. Área de Identificación Fecha:  20 / 03 /15. 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo DIRECCIÓN ESTATAL DE PROFESIONES 
1.3 Nombre del responsable y cargo FEDERICO ELEUTERIO RIVERA ALFARO, DIRECTOR 
1.4 Domicilio. AV. SCOP #1510, COL. BUROCRATA 
1.5 Teléfono. 8331080 

1.6 Correo electrónico diepro@prodigy.net.mx,  

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite AV. SCOP #1510, COL. BUROCRATA 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

14 Administración 
Educativa 

14.7 Registro Profesional 
(Títulos, Grado 
Académico y 
Especialidades) y 
expedición de 
cedula de patente 

1998-2015 30 expedientes     X  

  14.8 Registro de Colegios 
de Profesionistas 

1999-2015 46  expedientes     X    

  14.9 Dictamen de 
Registro de 
Instituciones 
Educativas y 
Carreras 

1989-2014 67 expedientes X  

      



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

   
 
1.Área de Identificación 

Fecha:  24 / 03 /15. 

1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Programa para abatir el Rezago Educativo en Educación Inicial y Básica 
1.3 Nombre del responsable y cargo Ing. Eleazar Arraiga Guerrero 
1.4 Domicilio. Av. Universidad #2045, Col. San Luis 
1.5 Teléfono. 8 20 70 02 

1.7 Correo electrónico oeeleazar@gmail.com, gwendygtz@gmail.com  

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

5 Recursos financieros 5.7 Expedientes de 
Apoyo a la Gestión 
Escolar (AGE) del 
PAREIB 

2009-2015 6782 
expedientes 

X  

10 Control y Auditoria de 
Actividades Publicas 

10.6 Expedientes de 
Comités de 
Contraloría Social del 
PAREIB 

2009-2015 25 expedientes X  

13 Área pedagógica 13.20 Comprobantes de 
ejecución del 
programa de 
Mejoramiento  la 
Intervención 
Pedagógica 

2009-2015 75 expedientes X  

15 Extensión Educativa 15.25 Informes de 
actividades del 
programa Apoyo a la 
Supervisión Escolar 

2009-2015 7015 
expedientes 

X  



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

        
 

1. Área de Identificación Fecha:  20 / 03 /15. 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Escuela Estatal de Iniciación Musical “Julián Carrillo” 
1.3 Nombre del responsable y cargo Mtro. Carlos Felipe Undiano Errejon  
1.4 Domicilio. Miguel Barragan #535, Barrio de San Miguelito 
1.5 Teléfono. 8141196 

a. Correo electrónico eedimjuliancarrillo@hotmail.com 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

5 Recursos Financieros 5.12 Registro y Control 
de Pólizas de 
egresos 

2008-2014 38 Expedientes X  

  5.13 Registro y Control 
de Pólizas de 
ingresos 

2008-2014 38 Expedientes X  

9 Comunicación Social 9.11 Solicitudes de 
participación 
musical 

2012-2015 4 Expedientes X  

   Organización de 
conciertos y 
presentaciones 

2012-2015  X  

 
 
 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
 

1. Área de Identificación Fecha:  20 / 03 /15. 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Escuela Estatal de Iniciación Musical “Julián Carrillo” 
1.3 Nombre del responsable y cargo Mtro. Carlos Felipe Undiano Errejon  
1.4 Domicilio. Miguel Barragan #535, Barrio de San Miguelito 
1.5 Teléfono. 8141196 

a. Correo electrónico eedimjuliancarrillo@hotmail.com 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

14 Administración 
Educativa 

14.3 Control escolar 
(acreditación) 

2014-2015 210 X  

  14.6 Certificación, 
Incorporación y 
Revalidación 

1997-2014 38 X  

  14.12 Estadistica 2002-2014 10 X  
 
 
         
 
 
 
 
 
 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
 
 
  

1. Área de Identificación Fecha:  24 / 03 /15. 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Comisión Mixta Estatal de Promociones 
1.3 Nombre del responsable y cargo Mtro. Cirilo Gerardo Méndez Aguilar 
1.4 Domicilio. Carranza #1850, Interior 1, Col. Polanco 
1.5 Teléfono. 8 14 18 03 

a. Correo electrónico cemp.slp@hotmail.com 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

1 Legislación 1.16 Acta de Instalación 
de la Comisión 
Mixta Estatal de 
Promociones 

2009-2013 5 expedientes X  

4 Recursos Humanos 4.12 Catálogos Internos 
de Promociones de 
personal Docente, 
Técnico Docente, 
Directivo de 
Supervisión y 
Personal de Apoyo 
y Asistencia a la 
Educación 

2009-2015 6 expedientes X  



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 

         
1.Área de Identificación Fecha:  24 / 03 /15. 

1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Comisión Mixta Estatal de Promociones 
1.3 Nombre del responsable y cargo Mtro. Cirilo Gerardo Méndez Aguilar 
1.4 Domicilio. Carranza #1850, Interior 1, Col. Polanco 
1.5 Teléfono. 8 14 18 03 

b. Correo electrónico cemp.slp@hotmail.com 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

11 Planeación , 
Información, 
Evaluación y Políticas 
Educativas 

11.23 Informe Anual de 
Labores 

2012-2015 3 expedientes X  

15 Área Pedagogica 15.16 Convocatorias para 
cambios de 
adscripción de 
Docentes, Técnico 
Docente, Directivo 
de Supervisión y 
Personal de Apoyo 
y Asistencia a la 
Educación 

2009-2015 6 expedientes X  

 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
           

1.Área de Identificación Fecha:  20 / 03 /15. 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Coordinación de Comunicación Social y Relaciones Publicas 
1.3 Nombre del responsable y cargo C. Luis Alberto Segura Zapata 
1.4 Domicilio. Blvd. Manuel Gómez Azcárate No. 150, Col. Himno Nacional, 2da. Secc. 
1.5 Teléfono. 4998000 

c. Correo electrónico  

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

9 COMUNICACIÓN 
SOCIAL 

9.6 EXPEDIENTES DE 
ORDEN DE 
INSERCIÓN EN 
MEDIOS 

2009-2014 5 EXPEDIENTES X  

  9.8 SINTESIS DE 
PRENSA 

2009-2014 144 
EXPEDIENTES 

X  

 

 

 

 

 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 

            
1.Área de Identificación Fecha:  20 / 03 /15. 

1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Coordinación de Desarrollo Educativo 
1.3 Nombre del responsable y cargo Mtra. Irma Hernández Martínez, Encargada de la Coordinación de Desarrollo Educativo  
1.4 Domicilio. Av. Venustiano Carranza No. 1850, Int. 1 Col. Polanco 
1.5 Teléfono. 8 14 18 03 

d. Correo electrónico Desarrollosege2013@hotmail.com 

2.Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

13 Área Pedagógica 13.6 Expediente de 
Organización  

    

        
        
        
        
        
        
        
        
 

 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

1. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Coordinación Estatal  de Carrera Administrativa 
1.3 Nombre del responsable y cargo Lic. Aurora Palos García, Coordinadora Estatal de Carrera Administrativa. 
1.4 Domicilio. Gaspar de Espinosa 120,2ª Sección del Fracc .Himno Nacional, 78369, San Luis Potosí, S.L.P. 
1.5 Teléfono. (444)8159137 
1.6 Correo electrónico eos_60@yahoo.com.mx 

 

1. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Gaspar de Espinosa 120,2ª Sección del Fracc .Himno Nacional, 78369, San Luis Potosí, S.L.P 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas 
Extremas 2.5 Volumen 

Ubicación 
AT AC 

1 Legislación 1.16 Minutas de los Acuerdos 
tomados por la Comisión 
Paritaria sobre 
incorporaciones y 
promociones, así como 
cronograma de 
actividades y propuesta 
de cursos a ofertar 

1998-2015 1 X  

  1.18 Lineamientos Generales 
del Programa 

1998-2015 1 X  

 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

 

 

 
1.Área de Identificación 

Fecha:         /        /         . 

1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Coordinación Estatal  de Carrera Administrativa 
1.3 Nombre del responsable y cargo Lic. Aurora Palos García, Coordinadora Estatal de Carrera Administrativa. 
1.4 Domicilio. Gaspar de Espinosa 120,2ª Sección del Fracc .Himno Nacional, 78369, San Luis Potosí, S.L.P. 
1.5 Teléfono. (444)8159137 
1.6 Correo electrónico eos_60@yahoo.com.mx 

 

2. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Gaspar de Espinosa 120,2ª Sección del Fracc .Himno Nacional, 78369, San Luis Potosí, S.L.P 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen Ubicación 
AT AC 

4 Recursos Humanos 4.5 Recibos (pago a 
instructores) 

2011-2015 1 X  

  4.12 Evaluaciones y 
Promociones a los 
participantes del 
Programa 

1998-2014 2889 X  



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

 

2. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Unidad de Sistemas y Procedimientos Administrativos 
1.3 Nombre del responsable y cargo Ing. Blanca Estela Sifuentes Lara, Titular de la Unidad de Sistemas y Procedimientos 

Administrativos. 
1.4 Domicilio. Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
1.5 Teléfono. (444)4998000, ext. 8166 
1.6 Correo electrónico usy_sege@hotmail.com 

3. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas 
Extremas 2.5 Volumen 

Ubicación 
AT AC 

3 Programación, 
Organización y 
Presupuestación 

3.8 Programas y Proyectos en 
materia de organización 

2009-2014 1 X  

  3.10 Integración y Dictamen de 
Manuales de Organización y 
Procedimientos 

2002-2014 217 X  



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

 

 

 

3. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Unidad de Sistemas y Procedimientos Administrativos 
1.3 Nombre del responsable y cargo Ing. Blanca Estela Sifuentes Lara, Titular de la Unidad de Sistemas y Procedimientos Administrativos. 
1.4 Domicilio. Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
1.5 Teléfono. (444)4998000, ext. 8166 
1.6 Correo electrónico usy_sege@hotmail.com 

4. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

11 Planeación, 
Información, 
Evaluación y Políticas 
Educativas 

11.20 Encuestas 2009-2013 1 X  

  11.22 Evaluación de 
Programas de 
acción 

2011-2014 1 X  



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

4. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Coordinación de Carrera Magisterial 
1.3 Nombre del responsable y cargo Profr. José Alfredo Solís Leija,  Coordinador Estatal de Carrera Magisterial. 
1.4 Domicilio. Blvd. Manuel Gómez Azcarate 125,2ª Sección del Fracc. Himno Nacional.78369. 
1.5 Teléfono. 8 20 45 23 
1.6 Correo electrónico coordinador_cecmslp@seslp.gob.mx 

5. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate 125,2ª Sección del Fracc. Himno Nacional.78369. 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas 
Extremas 2.5 Volumen 

Ubicación 
AT AC 

4 Recursos Humanos 4.12 Expediente único de docentes 
incorporados y promovidos en el 
Programa de Carrera Magisterial 

2009-2014 6350 X  

15 Extensión Educativa 15.9 Instrucciones Generales de la 
Coordinación Nacional de Carrera 
Magisterial a Programa Estatal 

2009-2014 65 X  

   Listados de dictaminación por etapa.     
   Proceso de dictaminación etapas 

XVII - XXIII 
    

   Reconocimiento Ignacio Manuel 
Altamirano 

    



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

5. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Coordinación General de Recursos Financieros 
1.3 Nombre del responsable y cargo Coordinadora de Recursos Financieros, C.P. Sandra Rojas Ramírez 
1.4 Domicilio. Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
1.5 Teléfono. 4998000 Ext. 8135, 8136 
1.6 Correo electrónico  

6. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas 
Extremas 2.5 Volumen 

Ubicación 
AT AC 

5 Recursos Financieros 5.4 Cobro de Aprovechamientos 2009-2015 38 X  
  

5.6 

Registros Contables desglosados por 
estados financieros y estado del 
ejercicio de presupuesto mensual 

2009-2014 211 X  

  
5.7 

Transferencia de presupuesto de 
programas compensatorios 

2010-2014 12 X  

  5.8 Solicitud de Ampliación de 
Presupuesto de los Programas 
Compensatorios 

2012-2014 4   

  5.9 Cuentas por liquidar certificadas 2009-2012 600 X  
  

5.10 
Transferencias bancarias de los 
capítulos 2000, 3000 y 5000 

2009-2015 154 X  



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

6. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Coordinación General de Recursos Financieros 
1.3 Nombre del responsable y cargo Coordinadora de Recursos Financieros, C.P. Sandra Rojas Ramírez 
1.4 Domicilio. Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
1.5 Teléfono. 4998000 Ext. 8135, 8136 
1.6 Correo electrónico  

7. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas 
Extremas 2.5 Volumen 

Ubicación 
AT AC 

5 Recursos Financieros       
  

5.11 

Oficios de  solicitud de Ampliaciones 
de Presupuesto a Secretaría de 
Finanzas 

2013-2015 6 X  

  
5.12 

Registro y control de pólizas de 
egresos 

2011-2015 182 X  

  
5.13 

Registro y Control de pólizas de 
ingresos 

2011 1 X  

  5.17 Control de cheques 2009-2015 215 X  
  5.18 Conciliaciones 2009-2015 30 X  

 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

7. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Coordinación General de Recursos Financieros 
1.3 Nombre del responsable y cargo Coordinadora de Recursos Financieros, C.P. Sandra Rojas Ramírez 
1.4 Domicilio. Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
1.5 Teléfono. 4998000 Ext. 8135, 8136 
1.6 Correo electrónico  

8. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas 
Extremas 2.5 Volumen 

Ubicación 
AT AC 

5 Recursos Financieros       
  5.20 Auxiliares de cuenta 2013-2014 1 X  
  5.24 Reintegro cuenta SEGE 2009-2015 43 X  
  5.26 Contratos de arrendamiento 2009-2015 30 X  
        
        

 

 

 

 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

8. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Coordinación General de Recursos Materiales  
1.3 Nombre del responsable y cargo Coordinador General de Recursos Materiales, Profr. Manuel Cárdenas Trujillo 
1.4 Domicilio. Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
1.5 Teléfono. 4998000 Ext. 8129, 8130, 8134 
1.6 Correo electrónico  

9. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

3 Programación, 
Organización y 
Presupuestación 

3.4 Programa Anual de 
Adquisiciones 

2008 1 X  

6 Recursos Materiales y 
Obra Publica 6.4 Adquisiciones 2012-2015 13942 X  

  6.6 Contratos  de 
adquisiciones 

20009-2015 103 X  

  6.7 Control de siniestros 2010-2015 6 X  
  6.16 Altas y bajas de 

bienes 
2009-2015 492 X  

  6.17 Inventarios 2005-2015 193 X  
  6.18 Control de Almacenes      



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

9. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Coordinación General de Recursos Materiales 
1.3 Nombre del responsable y cargo Coordinador General de Recursos Materiales, Profr. Manuel Cárdenas Trujillo 
1.4 Domicilio. Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
1.5 Teléfono. 4998000 Ext. 8129, 8130, 8134 
1.6 Correo electrónico  

10. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

  6.22 Aprovisionamiento  2008 138 X  
  6.25 Requisiciones de 

compra 
2008-2015 5 X  

  7.3 Comprobante de 
Pago de Servicios 

2011-2015 103 X  

  7.12 Control del Parque 
Vehicular 

2011-2015 13 X  

13 Área Pedagógica 

13.18 

Comprobantes de 
Pago de Impresión de 

Libros de texto 
gratuito 

2010-2013 6 X  

 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

10. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Unidad de Información Pública 
1.3 Nombre del responsable y cargo Lic. Guillermo Estrada López, Jefe de la Unidad de Información Pública 
1.4 Domicilio. Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
1.5 Teléfono. 4998000 Ext. 8121 
1.6 Correo electrónico uip_sege@hotmail.com 

11. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración. Sara Rivera 620 

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

12 Transparencia y Acceso 
a la Información 12.1 

Programa Anual de 
Acciones de 

Mejoramiento de 
Transparencia 

2010-2014 1 X  

  12.5 Solicitudes de Acceso a 
la Información 

2003-2014 39091 X X 

  12.7 Acuerdos de Reserva 2009-2010 1 X  
  

12.10 

Informe mensual de 
solicitudes a la Comisión 

Estatal de Garantía y 
Acceso a la Información 

Pública 

20011-2015 2 X  



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

11. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Coordinación General de Informática Administrativa 
1.3 Nombre del responsable y cargo Ing. Celestino J. Barrios Hernández, Coordinador General de Informática Administrativa 
1.4 Domicilio. Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
1.5 Teléfono. 4998000 Ext.8126 
1.6 Correo electrónico cbarrios@seslp.gob.mx 

12. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas Extremas 2.5 Volumen 
Ubicación 
AT AC 

8 Tecnologías y Servicios 
de la Información 

8.2 Programa Anual de 
Mantenimiento 

2014 1 X  

  8.4 Diagrama de 
Telecomunicaciones 

2014 1 X  

  
8.5 

Infraestructura del 
Portal de Internet de 

la Dependencia 

2014 1 X  

  8.6 Mapa de Redes 2014 1 X  
  

8.8 
Programas y 

Proyectos sobre 
Informática 

2014 1 X  

 



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

12. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Coordinación General de Informática Administrativa 
1.3 Nombre del responsable y cargo Ing. Celestino J. Barrios Hernández, Coordinador General de Informática Administrativa 
1.4 Domicilio. Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
1.5 Teléfono. 4998000 Ext.8126 
1.6 Correo electrónico cbarrios@seslp.gob.mx 

13. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate N° 150, Col. Himno Nacional, 2ª. Sección, C.P. 78369 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas 
Extremas 2.5 Volumen 

Ubicación 
AT AC 

        
  8.10 Seguridad Informática 2014 1 X  
  8.11 Diseño de Programas 2014 1 X  
  8.12 Análisis para Desarrollo de 

Sistemas 
2014 1 X  

  8.25 Servicios y Productos de 
Internet e Intranet 

2014 1 X  

  8.27 Soporte Técnico de 
Mantenimiento de equipos 

2014 1 X  

9 Comunicación Social 9.3 Publicaciones e Impresos 
institucionales 

2014 4 X  

  9.4 Encuestas de Opinión 2014 3 X  



SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 

 

13. Área de Identificación Fecha:         /        /         . 
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo Departamento de Actualización de Maestros 
1.3 Nombre del responsable y cargo Ma del Rayo Hortensia Núñez Pérez, Jefe del Departamento de Actualización de Maestros 
1.4 Domicilio. Mariano Jiménez 540, Esquina con Ricardo Palmerín, C.P. 78230 
1.5 Teléfono. (444)8118271 Y 8119507 
1.6 Correo electrónico iefcslp@gmail.com 

14. Área de Contexto y Contenido. 
2.1 Unidad administrativa de procedencia (Fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación Física Trámite Mariano Jiménez 540, Esquina con Ricardo Palmerín, C.P. 78230 
2.6 Ubicación Física Concentración.  

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas 
Extremas 2.5 Volumen 

Ubicación 
AT AC 

1 Legislación 1.5 Convenios con Instituciones 
de Nivel Superior 

2014-2015 1 X  

3 Programación, 
Organización y 
Presupuesto 

3.17 
Programa para el Desarrollo 

Profesional Docente Tipo 
Básico (PRODEP) 

2009-2014 31 X  

8 Tecnologías y Servicios 
de la Información 8.18 

Catalogo Bibliográfico de la 
Biblioteca del Departamento 

de Actualización 

2009-2014  X  

  8.20 Catálogo de Acervo 
Audiovisual 

2009-2014  X  

 



2. Área de Contexto y Contenido

AT AC

1 16 2008  al 2015 15 x

3 27 x

4 31 2009 al 2014 92 x

7 14 x

6 2010 al 2015 1254 x

6 2014 al 2015 33 x

6 2013 al 2015 189 x

6 2014 al 2015 70 x

6 2014 al 2015 11 x

6 2014 al 2015 2 x

14 5 x

Servicios generales Protección civil 
Expediente de ejecución del Programa Escuela  de 

Calidad 
Expediente de ejecución del Programa Inclusión y 

Equidad Educativa

2.6 Ubicación física trámite Blvd Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369
2.6 Ubicación física concentración

Recursos humanos Plantillas de personal 

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie Ubicación

Legislación Actas de Comité Técnico Pedagógico
Programación organización y 

presupuestación 
Creacion de planteles (aspectos economicos)

2.4 Fechas extremas 2.5 Volumen

13

1.3 Nombre del responsable y cargo L.E.P. ANA LUCÍA FRANCO GARCÍA
1.4 Domicilio Bulevar Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369
1.5 Teléfono 01(444) 499 80 00 Ext. 8023
1.6 Correo eléctronico 

2.1 Unidad Administrativa de procedencia (fondo) Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 

1. Área de identificación

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

COORDINACIÓN DE ARCHIVO
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

1.1 Unidad Administrativa Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN PREESCOLAR 

Expediente de ejecución del Programa Niños Migrantes 

Expediente de ejecución del Programa Escuelas de 
Tiempo Completo  

Organización y supervisión académica (visitas)

Expediente de ejecución del Programa Escuela  Segura

Administración Educativa 

Expediente de ejecución del Programa de 
Fortalecimiento de la Calidad en Educación Básica 

Área pedagógica 

Fecha: ________________



2. Área de Contexto y Contenido

AT AC

14 3 2008 al 2014 40 x

15 13 2014 173 x

1.4 Domicilio
1.5 Teléfono
1.6 Correo eléctronico 

Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 
COORDINACIÓN ESTATAL DE MISIONES CULTURALES Y CEBA
PROFA. MARIA ELENA SÁNCHEZ MEDINA
Bulevar Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369
01(444) 499 80 00 Ext. 8117

1. Área de identificación
1.1 Unidad Administrativa
1.2 Área de procedencia del archivo
1.3 Nombre del responsable y cargo

2.5 Volumen Ubicación

Administración Educativa Control escolar (acreditación)

Extensión Educativa Educación para adultos (alfabetización)

Código 2.2 Sección

2.1 Unidad Administrativa de procedencia (fondo) Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación física trámite Blvd Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369
2.6 Ubicación física concentración

Código 2.3 Serie 2.4 Fechas extremas

Fecha: ________________

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO
  DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

COORDINACIÓN DE ARCHIVO
 GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO



2. Área de Contexto y Contenido

AT AC

2014-2015 322 x

2014-2015 1 x

2014-2015 22 x

2014-2015 8 x

2013-2014 263 x

2009-2014 8 x

2008-2015 632 x

2012-2015 10 x

2012-2015 10 x

2013-2014 2 x

2014-2015 1 x

2012-2015 2 x

7 2014-2015 1 x

Ubicación

Área pedagógica de ejecución del programa escuela de 
tiempo completo

Expediente de ejecución del programa inclusiòn del 
programa equidad educativa

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas extremas

Bulevar Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369
01(444) 499 80 00 Ext. 8020

1. Área de identificación
1.1 Unidad Administrativa
1.2 Área de procedencia del archivo
1.3 Nombre del responsable y cargo
1.4 Domicilio

DIRECCIÓN DE EDUCACIÓN BÁSICA

Expediente de ejecución de programa Nacional de Ingles 
en Educaciòn Bàsica

Expediente de ejecución del programa Escuela segura
Expediente de ejecución del programa de apoyo 

curricular

Expediente de ejecución del programa de promajoven

Expediente de ejecución de programa niños  Migrantes

Expediente de ejecución de programa lectura y 
matemáticas

Expediente de ejecución de programa placer de 
aprender lectura,escritura y matemáticas

Expediente de ejecución de programa reforma integral 
en educación Básica

13 Área pedagógica
6

2.1 Unidad Administrativa de procedencia (fondo) Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 

1.5 Teléfono
1.6 Correo eléctronico 

Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 

COORDINACIÓN DE ARCHIVO
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

2.6 Ubicación física trámite Blvd Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369
2.6 Ubicación física concentración

Expediente de ejecución de programa unidad de enlace 
estatal de los centro de Desarrollo

Expediente de ejecución de programa  para la Inclusión 
Social PROSPERA

Autorización de viajes de estudio de alumnos

2.5 Volumen

Fecha: ________________

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN



2. Área de Contexto y Contenido

AT AC
1 16 2014-2015 3 x

3 27

4 31 2014-2015 5 x

2014 3 x

2014 1 x

2014-2015 1 x

2013-2015 4 x

2015 1 x

14 5 2014-2015 3 x

1.3 Nombre del responsable y cargo
1.4 Domicilio

1. Área de identificación

Administración Educativa

Programa de ejecución del programa second step

Programa de ejecución del programa escuela segura

Programa de ejecución del programa de vinculación y 
gestión educativa

Organización y supervisión academica (visitas)

Recursos Humanos Plantillas de personal

Programa de ejecución del programa prospera

2.1 Unidad Administrativa de procedencia (fondo) Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación física trámite Blvd Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369

1.6 Correo eléctronico 

Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN ESPECIAL
DR. JUAN CARLOS PARTIDA ESPINOSA
Bulevar Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369
01(444) 499 80 00 Ext. 8118

1.1 Unidad Administrativa
1.2 Área de procedencia del archivo

1.5 Teléfono

2.6 Ubicación física concentración

Actas y minutas

Creación de planteles (aspecto económico)

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas extremas 2.5 Volumen Ubicación

Legislación
programación,organización y 

presupuestación

613 Area pedagógica

Programa de ejecución del programa niño migrante

Fecha: ________________

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

COORDINACIÓN DE ARCHIVO
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO



1. Área de identificación
1.1 Unidad Administrativa

1.3 Nombre del responsable y cargo
1.4 Domicilio

2. Área de Contexto y Contenido

AT AC

11 2011 al 2015 4 x

18 2011 al 2015 4 x

31 2013 al 2015 10 x

10 Control y Auditoria de Actividades Públicas 15 2011 al 2015 4 x

11 5 2011al 2015 4 x

5 2011 al 2015 4 x

12 2011 al 2015 4 x

2 2011 al 2015 4 x

2 2011 al 2015 4 x

3 2011 al 2015 4 x

17 2011 al 2015 4 x

Registro y visitas de educación física

Fortalecimiento cívico 

Concurso Nacional de la sesión de Educación Física

Programa Nacional de activación física "Ponte al 100 " 

Comisión Mixta Interna de Promociones

Actas de entrega recepción 

Estadística (proy. De Atención a la demanda)

Reuniones estatales de plan, seguimiento y evaluación 

2.3 Serie2.2 Sección

Reconocimiento nacional al profesor distinguido de 
educación fìsíca

Código

Plantilla de personal

Planeación, información, 
evaluación y politicas 

educativas

2.1 Unidad Administrativa de procedencia (fondo) Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación física trámite Blvd Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369
2.6 Ubicación física concentración

Ubicación

Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN FÍSICA
L.E.F. FRANCISCO ISRAEL GODÍNEZ ROJAS
Bulevar Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369

1.5 Teléfono 01(444) 499 80 00 Ext. 8026

Código 2.4 Fechas extremas 2.5 Volumen

1.6 Correo eléctronico 

1.2 Área de procedencia del archivo

Olimpiada de Educación Básica

Fecha: ________________

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

COORDINACIÓN DE ARCHIVO
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

14 Administración educativa

4 Recursos Humanos

15 Extensión Educativa 



1. Área de identificación

1.6 Correo eléctronico 

2. Área de Contexto y Contenido

AT AC

1 16 2012-2015 3 x

3 27

4 31 2014-2015 24 x

5 7 2012-2015 32 x

6 2012-2014 3 x

6 2014-2015 2 x

6 2010-2015 6 x

6 2012-2015 3 x

6 2012-2015 3 x

14 5 2012-2015 1 x

Expediente de ejecución del programas de protección 
civil

Organización y supervisión académica (visitas)

Expediente de ejecución del programa de plan de 
trabajo del departamento

Actas de Comité Técnico Pedagógico

Asignación y optimización de 
Recursos Financieros

Suministros de alimentación de los CENDIS

Administración Educativa 

Legislación 

Programación organización y 
presupuestación 

Recursos Humanos

Creación de planteles (aspecto económico)

Plantilla de personal

Expediente de ejecución del programa de convivencia 
escolar

Expediente de ejecución del programa de Escuela segura

Expediente de ejecución del programa fortalecimiento a 
la calidad de la educación Básica

2.1 Unidad Administrativa de procedencia (fondo) Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 

PROFRA. DELIA MARGARITA GARCÍA FLOREZ

1.1 Unidad Administrativa
1.2 Área de procedencia del archivo
1.3 Nombre del responsable y cargo
1.4 Domicilio
1.5 Teléfono 01(444) 499 80 00 Ext. 8022

Bulevar Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas extremas 2.5 Volumen Ubicación

2.6 Ubicación física trámite Blvd Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369
2.6 Ubicación física concentración

Fecha: ________________

Área Pedagógica 13

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN
COORDINACIÓN DE ARCHIVO

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO

Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN INICIAL



2. Área de Contexto y Contenido

AT AC
1 16                           Actas de Comité Técnico Pedagógico 2014-2015 8 X

3 27

4 31 2014-2015 134 X

6 2013-2015 2 X

6 2013-2015 2 X

6 2013-2015 2 X

6 2013-2015 2 x

6 2013-2015 2 x

6 2013-2015 4 x

6 2013-2014 2 x

6 2013-2015 2 x

6 2013-2015 2 x

14 5 2014-2015 1 x

1.6 Correo eléctronico 

2.1 Unidad Administrativa de procedencia (fondo) Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación física trámite Blvd Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369
2.6 Ubicación física concentración

PROF. JESUS MANUEL MARTINEZ CRUZ
1.4 Domicilio Bulevar Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369
1.5 Teléfono 01(444) 499 80 00 Ext. 8028

Programación organización y 
presupuestación 

Recursos Humanos

Administración Educativa

Expediente de ejecución del programa covivencia 
escolar

Legislación

Creación de planteles (aspectos económicos)

Plantilla de personal
Expediente de ejecución del programa cruzada contra el 

hambre
Expediente  de ejecución del programa nacional de 

inglés en educación básica
Expediente en ejecución del programa de 

fortalecimiento de la educación especial y de la 
integración educativa

Expediente en ejecución del programa atención 
educativa a la niñez migrante 

Expediente en ejecución del programa de habilidades 
digitales para todos

Expediente de ejecución del programa de 
fortalecimiento de la calidad educativa

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

COORDINACIÓN DE ARCHIVO
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

1. Área de identificación
1.1 Unidad Administrativa Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 
1.2 Área de procedencia del archivo DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN SECUNDARIA TÉCNICA
1.3 Nombre del responsable y cargo

Expediente en ejecución del programa de escuela y 
salud

Expediente de ejecución del programa de de la reforma 
educativa

Fecha: ________________

2.4 Fechas extremas 2.5 Volumen Ubicación

Organización y supervisión académica (visitas)

Área Pedagógica13



2. Área de Contexto y Contenido

AT AC

1 6 2013  -2014 12 x

6 2013-2015 1 x

6 2011-2014 1 x

6 2011-2014 1 x

6 2011-2014 1 x

6 2013-2014 1 x

14 5 2014-2015 108 x

2.6 Ubicación física concentración

Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 
DEPARTAMENTO DE EDUCACIÓN SECUNDARIAS GENERALES
PROF. ALBERTO JUAN FERNANDEZ MORALES
Bulevar Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369
01(444) 499 80 00 Ext. 8114

1. Área de identificación

2.1 Unidad Administrativa de procedencia (fondo) Secretaria de Educación de Gobierno del Estado 
2.6 Ubicación física trámite Blvd Manuel Gómez Azcárate 150, Colonia Himno Nacional segunda sección, CP 78369

Administración Educativa

Legislación Actas de comité Técnico Pedagógico

Expedientes de ejecución del Programa PEC

Expediente de ejecución del programa Escuela Segura

Expediente de ejecución del Programa Habilidades 
Digitales

Expedientes de ejecución del Programa Aula Telmex

Organización y supervisión Académica(visitas)

Expediente de Ejecución del Programa Promajoven

1.3 Nombre del responsable y cargo
1.4 Domicilio
1.5 Teléfono
1.6 Correo eléctronico 

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas extremas 2.5 Volumen Ubicación

1.1 Unidad Administrativa
1.2 Área de procedencia del archivo

Área pedagógica13

Fecha: ________________

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

COORDINACIÓN DE ARCHIVO
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO



2. Área de Contexto y Contenido

AT AC

1.9 2014-2015 2 X

1.16 2014-2016 1 X

1.16 2012-2016 62 X

15 15.4 2013-2015 3 X

1 Legislación Actas de Consejo Estatal de
Padres de Familia

Circulares de lineamientos
sobre Participación Social
en la Educación

Actas de Consejo de
Participación Social en la
Educación

Participación Social en la 
educación: Asociaciones de 

padres de familia
Extensión Educativa

2.2 Sección

2.6 Ubicación física concentración
Blvd. Manuel Gómez Azcarate #150, Colonia Himno Nacional Segunda Sección, CP 78369

Ubicación2.5 Volumen2.4 Fechas extremas2.3 SerieCódigoCódigo 

Prof. Juan Evaristo Balderas Martínez
Blvd. Manuel Gómez Azcarate #150, Colonia Himno Nacional Segunda Sección, CP 78369
01 (444) 499 80 00 Ext. 8014

2.1 Unidad Administrativa de procedencia (fondo)
2.6 Ubicación física trámite

1. Área de identificación
Secretaría de Educación de Gobierno del Estado

Secretaría de Educación de Gobierno del Estado

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

COORDINACIÓN DE ARCHIVO
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Fecha: ________________

1.1 Unidad Administrativa
1.2 Área de procedecia del archivo
1.3 Nombre del responsable y cargo
1.4 Domicilio
1.5 Teléfono
1.6 Correo eléctronico 

Consejo Estatal de Participación Social/Unidad de Cooperativas y Parcelas Escolares



AT AC

15.4 2010-2012 20 X

15.4 2014-2016 15 X

Participación Social en la 
educación: revisiones de las 
cooperativas escolares de 
los niveles de educación 

básica

Participación Social en la 
educación: Consejos de 

Participación Social

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas extremas 2.5 Volumen Ubicación

15 Extensión Educativa



2. Área de Contexto y Contenido

AT AC

3 3.3 2000-2014 143 X

3.22 2005-2014 40 X

3.29 2001-2014 19 X

3.30 2013-2015 764 X

5 5.10 2009-2014 17 X

1. Área de identificación

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

COORDINACIÓN DE ARCHIVO
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Fecha: ________________

1.1 Unidad Administrativa
1.2 Área de procedecia del archivo
1.3 Nombre del responsable y cargo
1.4 Domicilio
1.5 Teléfono
1.6 Correo eléctronico 

Secretaría de Educación de Gobierno del Estado
Departamento de Programación y Presupuesto
Ing. Valente Beltrán Mexquitic
Blvd. Manuel Gómez Azcarate #150, Colonia Himno Nacional Segunda Sección, CP 78369
01 (444) 499 80 00 Ext. 8146

2.1 Unidad Administrativa de procedencia (fondo)
2.6 Ubicación física trámite
2.6 Ubicación física concentración

Secretaría de Educación de Gobierno del Estado
Blvd. Manuel Gómez Azcarate #150, Colonia Himno Nacional Segunda Sección, CP 78369

Ubicación2.5 Volumen2.4 Fechas extremas2.3 SerieCódigoCódigo 

Programación, 
Organización y 

Presupuestación
Anteproyectos de 

programa-presupuesto

2.2 Sección

Procesos de programación 

Trámites de Movimientos 
al Catálogo de Centros de 

Trabajo

Preinscripciones en febrero

Transferencias de 
Presupuesto

Recursos Financieros



2. Área de Contexto y Contenido

AT AC

11 11.7 2002-2014 52 X

11.31 2006-2014 13 X

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

COORDINACIÓN DE ARCHIVO
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Fecha: ________________

1. Área de identificación
1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado
1.2 Área de procedecia del archivo Departamento de Programación y Presupuesto
1.3 Nombre del responsable y cargo Ing. Valente Beltrán Mexquitic
1.4 Domicilio Blvd. Manuel Gómez Azcarate #150, Colonia Himno Nacional Segunda Sección, CP 78369
1.5 Teléfono 01 (444) 499 80 00 Ext. 8146
1.6 Correo eléctronico 

2.1 Unidad Administrativa de procedencia (fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado
2.6 Ubicación física trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate #150, Colonia Himno Nacional Segunda Sección, CP 78369

Planeación, Información, 
Evaluación y Políticas 

Educativas

Programas y Proyectos en 
materia de 

microplaneación

Programa Operativo Anual

2.6 Ubicación física concentración

Código 2.2 Sección Código 2.3 Serie 2.4 Fechas extremas 2.5 Volumen Ubicación



2. Área de Contexto y Contenido

AT AC

11 11.19 2009-2015 466 X

11.36 Permanente (histórico) 1 X

Ubicación

Planeación, Información, 
Evaluación y Políticas 

Educativas

Captación, producción y 
difusión de la información 

estadística educativa

Actualización de catálogos 
de Centros de Trabajo, 
Integración territorial e 

inmuebles escolares

2.4 Fechas extremas 2.5 VolumenCódigo 2.2 Sección Código 2.3 Serie

2.1 Unidad Administrativa de procedencia (fondo) Secretaría de Educación de Gobierno del Estado
2.6 Ubicación física trámite Blvd. Manuel Gómez Azcarate #150, Colonia Himno Nacional Segunda Sección, CP 78369
2.6 Ubicación física concentración

1.4 Domicilio Blvd. Manuel Gómez Azcarate #150, Colonia Himno Nacional Segunda Sección, CP 78369
1.5 Teléfono 01 (444) 499 80 00 Ext. 8145
1.6 Correo eléctronico 

1.1 Unidad Administrativa Secretaría de Educación de Gobierno del Estado
1.2 Área de procedecia del archivo Departamento de Estadistícas y Sistemas de Información
1.3 Nombre del responsable y cargo Ing. Emeterio Ramírez Blanco 

1. Área de identificación

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE GOBIERNO DEL ESTADO
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN

COORDINACIÓN DE ARCHIVO
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO

Fecha: ________________


