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Introduccion

De conformidad con lo dispuesto por la Ley de Archivos para el Estado de San Luis
Potosi, los archivos publicos son el conjunto de documentos producidos y recibidos en
el ejercicio de las funciones conferidas, y, por ende, es importante considerarlos como
el pilar fundamental para el trabajo del dia a dia en la administracién publica, ya que,
facilita la toma de decisiones y los resultados encaminados al cumplimiento de los
procesos organizacionales; los cuales son el niicleo sobre el cual descansa el ejercicio
del derecho a la verdad y a la memoria institucional. Esta dimensién, resalta la
necesidad de adoptar un enfoque multifacético, donde confluyan proyecciones a corto,
medio y largo plazo.

En este contexto en el que la informacion es uno de los activos mas valiosos, el presente
programa busca garantizar la eficiencia, integridad y transparencia en la administracién
de los archivos, alinedndose con las normativas y principios establecidos en la
legislacién vigente. Ademads, se enfoca en promover una gestién archivistica que facilite
la correcta conservacién de la documentacion, su uso adecuado para la toma de
decisiones, la mejora de procesos internos y la prestacién de servicios publicos.

El desarrollo archivistico no solo implica el manejo adecuado de los documentos,
también la creacién de una cultura organizacional orientada a la importancia de los
archivos como herramienta clave para el funcionamiento y la memoria institucional.
Este programa, propone acciones concretas para mejorar la clasificacién y conservacion
de los archivos, garantizando su accesibilidad y sequridad a largo plazo. Asimismo,
fomenta la capacitacién continua del personal encargado de la gestion archivistica,
promoviendo mejores précticas que contribuyan a la eficiencia operativa y a la
adaptacién a las tecnologias emergentes.

Através de este programa, se pretende consolidar una estructura archivistica eficiente,
que no solo responda a las necesidades inmediatas de la administracién publica, sino
que también proyecte una visién a futuro, promoviendo la preservacién del patrimonio
documental, asegurando que los archivos se conviertan en una herramienta esencial
para la evolucion de las politicas publicas y la mejora continua de la gestion
gubernamental.
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Justificacién

Por otro lado, se buscard mejorar en las actividades archivisticas llevadas a cabo en los
Archivos de tramite del Hospital Regional de Alta Especialidad “Dr. Ignacio Morones
Prieto”, y derivado de las funciones relativas a su naturaleza nosocomial, es decir, la
oferta de servicios de salud publica, lo que conlleva el manejo y la generacién de un
gran volumen documental; los cuales permiten conocer el trdmite de los asuntos
dejando asi constancia de los procesos y actividades encaminadas para su resolucion.

Partiendo del diagnéstico archivistico realizado a las areas generadoras de la
informacion, se identificaron ciertas areas de oportunidad para la mejora continua de
los archivos de trdmite y el archive de concentracién de este nosocomio; asi como,
continuar reforzando las actividades archivisticas, a través del cumplimiento de la
presente planeacidn, se pretende generar los mecanismos necesarios para la atencién
de las actividades mencionadas en las lineas que anteceden. En otras palabras, generar
una dinamica de trabajo que permita a las dreas un ejercicio éptimo y dinamice de sus
actividades apoyandose de la materia archivistica, y priorizar las distintas necesidades
y disminuir las brechas o problematicas detectadas.

La visién propuesta, comprende diversos momentos, generara un heneficio tangible y
permitird contribuir en la toma de decisiones y a la preservacién de la memoria histérica
del Hospital Regional de Alta Especialidad “Dr. Ignacio Morones Prieto”; que, dicho de
otra manera, implica el establecimiento de un orden en la generacién y gestidon de
nuestro acervo documental, bajo la premisa, de que un archivo debidamente
conformado es el reflejo del orden institucional y la cohesidn operativa presente.

Por tal motivo, el fin que se persigue con este programa, no solo resulta novedoso, sino
que se presenta como una oportunidad inmejorable para proveer de un papel
protagénico a los archivos de esta institucidn, y con ello promover, fomentar y
maximizar los objetivos establecidos mediante la Ley General de Archivos y su
homéloga estatal, y, por consiguiente, sentar las bases que permitan la continuidad de
las actividades en el mediano y largo plazo, tendientes a la mejora de la gestion
documental.
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Obijetivos

Objetivo General

« Continuar con la mejora del trabajo archivistico conforme al Sistema Institucional
de Archivos del Hospital Regional de Alta Especialidad “Dr. Ignacio Morones Prieto”,
en donde se permita la generacién y conservacion de informacion atil, pertinente y
esencial para el cumplimiento de las funciones de este nosocomio.

Objetivos Especificos

1. Mejorar los métodos y técnicas archivisticas necesarias para el desarrollo de
sistemas de archivos que garanticen la organizacién, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacién de los documentos de archivos que
posea cada unidad administrativa, tomando en cuenta los recursos
humanos y materiales con los que se cuenta.

2. Integrar los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos del Hospital
Regional de Alta Especialidad “Dr. Ignacio Morones Prieto” de conformidad
con las necesidades que se presenten en la implementacion del presente
Programa.

3. Capacitar al personal del nosocomio, en materia de archivos para la mejora
de los procesos y la consulta expedita de los expedientes de archivo.
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Planeacidn

Para el alcance de los objetivos presentados en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del 2025, es primordial ilevar a cabo las siguientes actividades:

Actividades

Normativo

v Realizar el registro del Hospital Regional de Alta Especialidad “Dr. Ignacio
Morones Prieto” ante el Registro Nacional de Archivos del Archivo General de la
Nacién.

o Generar la constancia del registro del Nacional ante el Archivo General
de la Nacién.

v" Validar los Instrumentos de Control y Consulta Archivistico del Hospital Regional
de Alta Especialidad “Dr. Ignacio Morones Prieto” ante el Archivo General del
Estado de San Luis Potosl.

o Difundir el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Catdlogo de
Disposicién Documental, Guia Simple actuajizados y validados a las areas
generadoras de informacién del Hospital Regional de Alta Especialidad
“Dr. Ignacio Morones Prieto”.

o Actualizacién de los inventarios documentales de los Archivos de Tramite
y Archivo de Concentracién.
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v Capacitar a los Enlaces de Archivo de Tramite de las dreas generadoras de la
informacién en materia archivistica.

o Elaborar Programa de Capacitacién en materia de Archivos.

v Actualizacién de inventarios de los Archivos de Tramite y del Archivo de
Concentracién semestralmente.

o Mapear topogrdficamente el Archivo de Concentracién del Hospital
Regional de Alta Especialidad “Dr. Ignacio Morones Prieto”.

v Visitas cuatrimestrales a las areas productoras de la documentacion para Ia
revisién de los Archivos de Tramite.

o Calendario de revisiones de Archivo de Tramite.

v' Revisién del Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) con el objeto de
valorar sus condiciones y vigencias.

o Calendario de revision del CADIDO las condiciones y vigencias.
= Revisién de las fichas de valoracién de las secciones y series
documentales de cada area generadora de la informacién de
conformidad con sus atribuciones, asi como el soporte

documental en el que se generan.

v~ Validacién de Transferencias primarias, con el objeto de verificar el proceso de
transferencia.

o (Calendario de Transferencias Primarias.
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= Elaboracién del calendario, en donde se indique las fechas en a3

cuales se realizard el proceso de transferencia primaria.

Documental

v Definir las politicas de Archivos del Hospital Regional de Alta Especialidad “Dr.
Ignacio Morones Prieto”.

o Aprobar las Politicas de Archivos.

Recursos Humanos

Para lograr los. objetivos establecidos en el presente instrumento, resulta necesario establecer
el personal humano minimo necesario que las diversas unidades administrativas deberan
designar a fin de llevar a cabo las acciones planteadas.

Funcidn Fundamento Narmativo Puesto / Comisidn

Disefiar y observar la Artn:u[os 27 y 28 de la Ley de Coordinadora de Archivos.
implementacion de la politica | Archivos de! Estado de San Luis
plblica en materia de | Potosi.

archivos al interior del Sujeto
Obligado

%ﬁgﬂsg%ﬂ%gos 13 egtaﬁfﬁﬁd eno a
=i
od Fig
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Integrar, los
expedientes que produzca la
unidad administrativa;
asegurar su localizacién y
resguardar los expedientes

correspondientes.

Asegurar y describir los
fondos bajo su resguardo, asi
como la consulta de los
expedientes.

lﬁ%** i ‘Wz&“&‘&?ﬁ\*%& 3

oS expedie

tes

Recursos Materiales

La establecida en los articulos 29, 30
y 31 de la Ley de Archivos para el
Estado de San Luis Potosl.

W sttt KA it
Enlaces de Archivos de Tramite
de las dreas operativas de la
Direccion Administrativa.

0 Eaesce

Articulo 31 fraccion L. de la Ley de
Archivos para el Estado de San Luis
Potosi.

Responsable del Archivo
Concentracion.

e s

Responsa

Ademas de contar con los suministros de papeleria necesarios para el desarrolio de sus
actividades y funciones, se recomienda que las unidades administrativas, cuenten con
el acceso a un escaner para digitalizar la informacién que consideren necesaria de
preservar en formatos fisicos y electronicos.

Ay, Venustiano Carranza No.2395 Zona Universitarla, CP. 78290, San Luis Potosl, S.LP  Telk [44) 4210 1300
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Cronograma de Actividades

Ac’tivi'dad '

Regional de Alta Especialidad
“Dr. Ignacio Morones Prieto”
ante el Registro Nacional de
Archivos del Archivo General de
la Nacién.

SERVICIOS m’;m.ic”fo"s’qa SALUD

Realizar el regist del HtI

i

; 'Tri_in_es_t_re 4

Difundir el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica,
Catalogo Disposicién
Documental, Guia Simple
actualizados y validados a las
areas generadoras de
informacién  del  Hospital
Regional de Alta Especialidad
“Dr. Ignacio Morones Prieto”.

de

Visitas. cuatrimestrales a las
dreas productoras de Ia
documentacién para la revision
de los Archivos de Tramite.

Revision del Catdlogo de
Disposicion Documental
(CADIDO) con el objeto de
valorar sus condiciones vy
vigencias.

Validacién de Transferencias
primarias, con el objeto de
verificar el proceso de
transferencia.

Definir las politicas de Archivos
del Hospital Regional de Alta

Av, Venustiano Carranza No.2395 Zona Universitaria, CP. 78290, San Luis Potosi, S.LP
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Administracion del Plan Anual de Archivos

Comunicacion

Para efectos del presente proyecto, se establecen dos niveles, mismos que
determinaran la forma y términos en que deberan llevarse a cabo las comunicaciones
para efecto del cumplimiento y operatividad del presente instrumento.

Responsables

Operador Titulares de las dreas generadoras de la
informacién

Enlace de Archivo de Tramite
Responsable de Archivo de Concentracién

Toda comunicacién- oficial existente entre el Administrador del Proyecto y los
operadores, se realizara por escrito, en donde se establecerd con toda claridad la
actividad con la que se relaciona la comunicacién, para integrar de manera semantica
y cronolégica los documentos que den constancia al cumplimiento del presente

Programa.
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Seguimiento y Reporte de Avances

Para dar cuenta de las actividades
realizadas, asf como el grado .de
cumplimiento a las mismas, resulta
importante establecer, en primer punto,
las actividades a realizar, insumos
necesarios y resultados, fin de establecer
los indicadores concretos y medibles, asf
como los entregables que daran cuenta
del progreso del presente programa.

Se elaborard un Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico correspondiente al ejercicio 2025 , &l cual se publicard en el portal de
internet y Plataforma Estatal y Nacional de Transparencia, de conformidad al Articulo

26 de la Ley General de Archivos.

+

f

Este informe, deberd establecer el grado de cumplimiento al presente programa y
determinard las acciones recomendadas para realizar el siguiente ejercicio anual.

i

x pet)

Actividades, Resultados y Métodos de Medicion

o

Entregable

Difundir el  Cuadro | Aprobar y validar la:actualizacion | Instrumentos de

2 | General de Clasificacién | de los Instrumentos de Controly | Control y Consulta de
Archivistica, Catalogo de | Consulta de Archivos Archivos.
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y validados a las &reas
generadoras de
informacion del Hospital L.
Regional de  Alta ' :
Especialidad “Dr. Ignacio
Morones Prieto”.

Revision del Catdlogo de | Elaboracién de Calendario de | Calendario de Revisién
Disposicion Documental { Revisién de fichas de valoracién | de fichas de valoracién
{CADIDO) con el ohjeto de | CADIDO. CADIDO.
valorar sus condiciones y
vigencias.

Definir las politicas de | Aprobacién de las politicas de | Politicas de Archivos.
Archivos del Hospital | Archivos del Hospital Regional de
Regional de Alta | Alta Especialidad “Dr. Ignacio
Especialidad “Dr. Ignacio | Morones Prieto”.

Morones Prieto”,

Pagina 13 de 15

1

Versién 1.0.0 — Aprobado en fecha 09 de enero de 2025

. Sy
Av. Venustlano Carranza No,2395 Zona Unlversitaria, CP, 78290, San Luls Potosl, SL.P  Tel:[44)42i01300  www.hospitalcentral.gob.mx my ST
- . 2025
i seMujer

Indigena’




A

H v,

p s AR R B {

JIMSS azmzsma L T '

&

&
o
E

Mex1co

s SERVICIOS PUBL! 5&)5 sﬁum . . L o}
‘.“ - 'V B }. l - i N . i R - {‘ '."} M"’ LTI -
- r - o . f ;
Gestidn de Riesgo A o
E : X

Identificacion de Riesgos
Los riesgos identificados en la mpiementanon dei presente programa, son los que a continuacién
se indican: £ ?'E o it

1
’ T - . X

o+ Acumulacién documentacién administrativa lnmadlata excesiva efi10s archlvos de trémite.
e Duplicidad de informacién en lc>q arc ivos de tramtte :

e Falta de personal que realice: [as actw:aades en ibsif’;rlhlvos de tramite.
« Falta de recursos materiales neLesanos para dar cumplnmento a los procesos archivisticos.

« Personal desinteresado para reallzar las ac*lwdadcs en los Archivos de Tramite.

“

Riesgds-

Falta de personal que realice las : .de 15 unldades admlnlstratlvas de conformldad

con las -19ce5|dades de ! jreas y situacionales.
Onentar y dar as:stenaa1 F los responsables-de los Archivos de Tramite
para |4 rﬂallzacnon de procesas arChIVIStICOS por parte de [a Coordinacién
de Afc vosi. TV . e

{
Sollc:tar dpoyo de presnadores de servicio souai

actividades en los Archivos de
Tramite y de Concentracién,

Estableé r o una coorﬂmadon con los Integrantes del Grupo

Personal desinteresado  para
realizar las actividades en los IntPrdlsc:pllnano, los reqponsables de los Archivos de Tramite y el drea de

Archivos de Tramite, la Coordmacmn de Archwos.
Senmbﬂtzar alos tltulares de las unidades administrativas de conformidad

con Ia necesrdades de Ias’ éreas y situacionales.

‘T:I ¥
"
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Control de cambios

En caso que el presente plan, requiera adecuaciones, podra modificarse a peticién de los
integrantes del Sistema Institucional de Archivo y por el Grupe Interdisciplinario. Tales
modificaciones, deberan llevarse a cabo conforme ai siguiente proceso:

e Presentar la solicitud ante la Coordinacion de Archivos.

e Se documentara la solicitud, emitiéndose un dictamen en el cual se valore su
pertinencia.

e De considerarse viable y/o necesario, se elaborard una propuesta haciendo de
conocimiento al Director General, quien determinara su aceptacion o rechazo.

El presente documento se emite con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 3, 4,
fraccion XL; 5, 6, 7, 11, fraccién II, y 28, fraccion 111, de la Ley de Archivos del Estado de San
Luis Potosi, el 09 de enero de 2025, en la ciudad de San Luis Potosi y culminara su vigencia
el 31 de diciembre del mismo afio.

ELABORO APROBO
Lic. Jacqueline Elinet Pérez Castillo Dr. Francisco Goldaracena Orozco

Director General del Hospital Regional de Alta
Coordinadora de Archivos Especialidad “Dr. Ignacio Morones Prieto”
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