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Karina del Rocid
Garcia Chavez

Me -:u:uns!d_em una persona social, at_:ﬁm, con valores, trabajadara, sin vicios, gustosa por trabajar en equipa
¥ las actividades de oficina, con actitud v muchas ganas de aprender cosas nuevas ademas de ensefar o

que hasta hoy he aprendido persona responsabla en todos los ambitos, con valores familiares, capaz de
raalizar lo qua me proponga. :

COMPETENCIAS

Software: Excel intermedio, Ward,
Inglas L= PowerPalnt, Outlaok

. . Espafial  co—
s Trabajo en equipo Habllldades: Conducir vehiculos

fivianos transmizion estdndar,
Licencia de manejo Tipo A

*  Crganizacion v planilicacicn
s Comunicacdn

EDUCACION
Charcas S.LP.
2008 - 2012 Licenciada en Derecho (abogada)
Univarsidad De Matehuais. Campus Venado, A0
Cherces S.L.F.
2013 - 2013 Pasgrado en el nuevo sistema de juicics orales

Uriverzidad De Matehdala, Carmpus Venado, A0,
Chamas E.LP.
2006 - 2004 Tecnice en computacién

Escuaia Proparatona [Téonice); CETI: Mo, 126,

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Moviembre 2023 - Actual S.M.D.LF.
Charcas S5.LP. . - .
Autwiliar administratiea

tanejo de caja chics

obro de teraplas

Core y deposito de Caja chica

Atencién de personal

Alencien de area Juridica

control de bliacora de persanal de todas lzs 3reas

Enfrega v recepcidn de pensiones alimenticias de amea juridica
Corle da caja ares juridics



Agosto 2022-Marzo 2023 CONCRETO LANZADO DE FRESHNILLO S Ade C.V

Charcas 3.L.P,
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Auxiliar administrative de Recursos Humanas

Fecdutamienta de personal

Alte de personal en sistema sisad

Reportas diaros de operacidn

Cotizaciones con diversos proveedores

Reporte v contral de plantilla da parsonal

Controd de hardmetros v diesel

Asiztir a juntas de pusble

Asistir a juntag con RH de la empresa

Controd de campamanto v comedar

Controd de gasoling de vehiculos ce parsonal

Contrad de caja chics

Fazes de entrada v de servicio medico

Likeracion de personal de induccidn

Tramite de licencias inlarmas

Apoyo en el area de almaceén generande 00, ordaness de trabajo en sistema sisad.
Apoyo en Inventarios en el drea de almacén con el zistema sisad

Septiembre 2018 - Diciembre 2019 OPERADORA MINERA ANACORE

Charcas E5.L.P.
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Auxiliar de almacan

Control de diesel

Imvaniarios ciclicos

Inventarios en Excel

Fecepcidn, revisidn v organizacion de material.

Elaboracion v registro de reguisiciones

Clasificacian v acomodo de malarial

ldantificacidn da material da lento movimiento

Reportes e inventario ciclico de explosiva

Inventaro fisico v digital

Despacho de mercancia como soldadura, ferreteria, filtros, Epp.
Agistencia a juntas operativas

Fresupuesto para propuestas de pago sagln insumas crilcos
Planaacion con el drea de compras para adquisicién de suministros de mayer demanda

Agasto 2017 - Septiembre 2018 OPERADORA MINERA ANACCORE

Charcas S.L.P.

Auxiliar de compras

Hapnrtaﬁ de requisicianms recibidas, cancaladas y pendienlss de anlega
Elaboracitn y revisidn de cusdros comparalivos

Repartes mansuales y samanales

Elzboracion de drdenss de camara

Elabaracidn de camparatvos v decisidn para elegir al proveedor gue cumgla oon las
rejoras expactalivas

Asistir a juntas de oparazion



»  Encargada de departamenio B measas par incapacidad del titular

» Elaboracidn de propuestas de pagos segln las majares opoionas de provesdones.

=  Reavisitn de propuestas de pagos con Gerencla

» Juntas operafivas para ver prioridades de pagos

s« Magaciacidn con provesdores para lograr un mgjor precio

¢  Colocacion da drdenas da compra & proveedores en coanto a mejor precio yio lugar de
entraga.

+  Seguimiants de matarial camprada hasta ser entragado en 1a unidad.

Busqueds de nueves proveedores v gestidn de créditos
= Reportes semanales da ordenes de compra y requisiciones
+ Registro de drdenss de compra

Marzo 2015 = Febrero 2016 DESARROLLOS Y OBRAS MINERAS DE OCCIDENTE

Charcas =.L.P, i -y .
: Auiliar administrativo de Fecursos Humanos

Alta v baja de persenal

Actas administrativas v sancionas aplicables sagar la LFT
Control de Incdencias

Elaboracion de oficios vanos y segun LFT

Conacimienio en narmas de segquridad segdn la STRPS
Control de expedientes

Zaptura de produccidn, v avances dianos

Control de Base de Datos

Fecapedn v raguisicidn de material para almacén ¥ mina
Elaboracién de pueble v rol de personal en difarentas turnos
Captura, revision y validacldn de nomina

Faportes de cierre de mes

Elaboracion de credenciales de parsonal, sl

Entrevistas a posible personal de nuavo ingreso

Afencion a provesdoras

Fabrero 2012 — Diciembre 2014  ASESORES FISCALES Y CONTAELES

Charcas S.LP, Auxillar contable

Contakilidad

Balanca

Conciliacionas bancarias
Compras

Devaluziones de impusstos
Canlabilidad de costos

Estados contabilas

Capturas de paquetes confables

Marzo 2010 = Octubre 2012 DESPACHO DE ABOGADOS

Chanzas 5.L.P. Awiliar de abogado

Canvenios

Diwarcios voluntanos

Rectificacicnas de aclas

Denuncias anta al Ministerdo Publico
Damanda del tipo civil, mercantil, agrano
Conocimiento en derechs ambisntal



CURSOS Y TALLERES

Introduccion al nueve proceso penal acusatorio adversarial y oral

Curso impartide por Llcenciados especializados en &l nuevo sistema penal, adversarial v aral, impartida an la
universidad de Matehuala, campus venado, A.C. [constansia)
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