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l. Presentacion

En cumplimiento al articulo 23 de la Ley de Archivos del Estado de San
Luis Potosf, que establece que, los sujetos obligados que cuenten con un
Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un programa anual y

publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales
del ejercicio fiscal correspondiente.,

La Coordinacién de Archivo del Instituto de las Mujeres del Estado de San
Luis Potosi publicé el 31 de enero de 2024, en el portal de transparenciay
en la pagina web del Instituto de las Mujeres del Estado de San Luis
Potosi, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, en dicho
programa se contemplaron acciones a escala institucional encaminadas
a fortalecer el Sistema Institucional de Archivos considerando los
recursos humanos, econémicos y materiales con que cuenta el Instituto.

En este orden de ideas, el Articulo 26 de la de la Ley de Archivos del
Estado de San Luis Potosi, menciona que los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa
anual y publicarlo en su portal electrénico, a més tardar el dltimo dia del
mes de enero del siguiente afio de I3 ejecucion de dicho programa.

Con base en lo anterior, se presenta el siguiente Informe de
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA
2024) del Instituto de las Mujeres del Estado de San Luis Potosi.
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1. Normatividad

Constitucién Politica de [os Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi

Ley del Instituto de las Mujeres del Estado de San Luis Potosi
Reglamento Interno Instituto de las Mujeres del Estado.

Ley General de Transparenciay Acceso a |a Informacion Publica.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados.

Ley General de Archivos

Ley de Transparencia Y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

San Luis Potosi

Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi
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Il Informe de cumplimiento

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024),
propuesto por la Coordinacién de Archivos del Instituto de las Mujeres
del Estado de San Luis Potosi, para el ejercicio 2024, contemplé acciones
encaminadas a mejorar y dar homogeneidad a los procesos archivisticos
para lograr una adecuada administracion, organizacién Y conservacion
de la documentacién de archivo e informacién bajo posesion de las
servidoras y servidores publicos del Instituto.

Para lo anterior se consideraron cuatro objetivos especificos para llevar a
cabo.

Objetivo 1. Capacitar g |as pPersonas integrantes del Gru po
Interdisciplinario de Archivo del Instituto de las Mujeres del
Estado de San Luis Potos.

Objetivo 2. Mantener |3 organizacion del Archivo de Concentracioén,
Para garantizar la buena administracién Y conservacion de
los expedientes resguardados.

Objetivo 3. Valorar las series documentales del Cuadro de Clasificacion
Archivistica del Instituto de las Mujeres del Estado de San
Luis Potosi.

Objetivo 4. Establecer procedimientos claros para llevar a cabo las
tareas archivisticas durante el ciclo vital de los
documentos.
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De los cuales se obtuvieron los siguientes resultados:

Objetivo1. Capacitar a Ilas personas integrantes del Grupo

Interdisciplinario de Archivo del Instituto de las Mujeres del Estado de San
Luis Potosi.

En Reunién de Trabajo del Grupo Interdisciplinario de Archivo del IMES del 5 de
Julio de 2024, se dio a conocer el Programa Anual de Capacitacion, mismo que
contemplaba inicialmente 3 cursos en materia de Archivo.

Sin embargo, derivado de la indicacién que el Gobernador Constitucional del
Estado, Lic. José Ricardo Gallardo Cardona emitié el 07 de agosto de 2024 en la
sesion especial del SEPASEVM referente a la creacion de la Secretaria de |as
Mujeres e Igualdad Sustantiva del Estado; se optd por ampliar el Programa para
contar con un total de 6 capacitaciones a fin de disponer de toda la informacion
necesaria para realizar el cierre del fondo documental del Instituto de las
Mujeres del Estado de San Luis Potosi.

Las capacitaciones se impartieron por parte de la Direccion de Desarrollo
Humano de la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo, dirigidas a las integrantes del
Sistema Institucional de Archivo del IMES y del Grupo Interdisciplinario de
Archivo, una de ellas fue virtual y el resto se realizaron de manera presencial.

No. | Curso/taller _ | Fecha ‘ | Participantes
. Induccién al Archivo 13 al 16 de agosto -
Administrativo (virtual) de 2024
5 Normatividad del Archivo 17 al 20 de 9
Administrativo septiembre
Taller de Elaboracién de 21 al 25 de
3 | Instrumentos de Control 12
L octubre
Archivistico
4 | Archivo de Tramite % a|'8 ae 19
noviembre
5 | Archivo de Tramite Hallode 16
noviembre
Conferencia Grupo )
. 2 b
f Interdisciplinario de Archivo kil .
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Objetivo 2. Mantener la organizacién del Archivo de Concentracién, para
garantizar la buena administracién Y conservacioén de los expedientes
resguardados.

Con la conclusién del programa de capacitacion, se emprendieron actividades
de expurgo y descarte bibliografico de los expedientes en archivo de tramite \%
en archivo de concentracién del IMES, asimismo, se trabaja en la preparacién
de las transferencias primarias Y secundarias de documentos,

Derivado del proceso de valoracion documental se identificaron los
documentos con valor histérico del fondo documental del Instituto de las
Mujeres del Estado de San Luis Potosi, mismos que se transferiran al Archivo .
Historico segun sus indicaciones,

Como parte de las actividades de organizacién del acervo documental del
Archivo de Concentracién del Instituto, durante el aRo 2024, se actualizaron los

inventarios documentales de 75 cajés, lo que representa el 42% del total del
acervo.
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Objetivo 3. Valorar las series documentales del Cuadro de Clasificaciéon
Archivistica del Instituto de las Mujeres del Estado de San Luis Potosi.

Para realizar la valoracién documental de las series del cuadro general de
clasificacion archivistica, fue necesario que las integrantes del Sistema
Institucional de Archivo y del Grupo Interdisciplinario de Archivo recibieran la

capacitacién en la materia Para contar con las herramientas necesarias e iniciar
el trabajo de analisis de los expedientes,

A través de mesas de trabajo y asesorfas con cada Area Operativa del IMES y
personal de la Direccién de Desarrollo Humano de la Oficialia Mayor del Poder
Ejecutivo, se dio inicio en el mes de noviembre al proceso de actualizacién de
los Instrumentos de Control Archivistico del Instituto de las Mujeres del Estado
de San Luis Potosi (Cuadro de Clasificacién Archivistica y Catédlogo de
Disposicion Documental).

En reunion de trabajo del Gry PO Interdisciplinario de Archivo del 29 de enero de
2025, quedd aprobado el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el
Catalogo de Disposicion Documental 2024 del Instituto de las Mujeres del
Estado de San Luis Potosi, instrumentos que se realizaron con la participacién
de todas las servidoras y servidores publicos involucrados en |a generacion,
recepcion y disposicién de los documentos de archivo.
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Objetivo 4. Establecer procedimientos claros para llevar a cabo las tareas
archivisticas durante el ciclo vital de los documentos.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, se contempld la
elaboracién de los instructivos que detallen los pasos a seguir en cada
procedimiento archivistico. Sin embargo, se dio prioridad a la Capacitacién ya
la actualizacion de los Instrumentos de Control Archivistico, por lo que esta
actividad se incluira en el Programa Anual 2025 de la Secretaria.

Otras actividades realizadas,

Se realizaron 1516 caratulas de expediente y cédulas de identificacidn para N7
cajas de la Direccién General, Area de Capacitacion; Area Administrativa, Area
de Atencién Ciudadana, Planeacion y Vinculacién bajo resguardo del Archivo de
Concentracién.

¢ realizo trabajo de localizacion y préstamo de 12 expedientes de las Areas de:
Direccién General y Area Administrativa.

Se actualizé el Inventario General del Archivo de Concentracion, que forma
parte de los documentos que se publican cada mes en la plataforma estatal de
transparencia (PETS), en la fraccién 84 | - Instrumentos de control archivistico
referidos en la Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi. Ingresando
informacion de 90 cajas del Area de Direccidn General, Planeacién vy
Vinculacién, Administracion, Unidad de Contabilidad, Capacitacién, Atencién
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Ciudadana. Lo cual representa un porcentaje del 50% del total de las cajas bajo
resguardo del Archivo de Concentracién.

Las personas enlaces de Archivo de Tramite actualizan mensualmente el
Inventario General de Archivo de Tramite, mismo que forma parte de los
documentos que se publican cada mes en la plataforma estatal de
transparencia (PETS), en la fraccién 84 | - Instrumentos de control archivistico
referidos en la Ley de Archivos del Estado de San Luis Potos;.
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= B41-: Los instrumentos de control archivistico referidos en la Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi.
ShEnde SR » _ ARCHIVO OE CONCENTRAGION Uit Densifaman
02 Febrero BADS200 ® ARCHIVO DE CONCENTRACION Liga Digecs al fo
03 Marzo oateane 5 _ ARCHIVO DE CONCENTRAGION [Ty pe—
04 Abril nsmezn ® ~ ARCHIVO DE CONCENTRACION  Lipa Ditct s s
06 Mayo oG . _ARGHNO DE CONCENTRACION i e s
08 Junio I ® ARCHIVO DE CONCENTRACION Liga Direets ol formnato

= 84 1A Los instrumentos de coritrol ca referidos en la Ley de A “_ugregvangg_ls_gﬂ!._qgs_@pgr:g_ L Wy
07 Julio UKD ® ARCHIVO DE CONCENTRACION Liga Disecta al formato

= B41A: Los instrumentos de cantrol archivistico referi ; en la Ley de Arch @lﬁma&nmpmr.lmmmmwsg Fa
08 Agosto 092023 ®  COORDINACIONDEARCHIVO ~  Ligs Ducvuat fomns
09 Sepliembre toman ® ____ COORDINACIONDEARGHIVO ~ Lis Doecm s famas
10 Octubre T ® ~ COORDINACIONDEARCHING  Lip Diecastions
11 Noviembre K0 ® _ COORDINAGION DE ARGHIVG Ll Dol focrs
12 Diciembre o115302s ® ~ COORDINAGION DEARCHIVO  Ligs Dectaa foms

= 8418 : Los instrumentos de control archivistico referidos en Ia Ley de Archivos del Estade de San Luls PotosL fndice de expedientes clasificados B
07 Julio 8202024 @ COORDINACION DE ARCHIVO Liga Direets of fotmass
08 Agasto it ® _ COORDINACIONDEARCHIVG  tisbiecnsitorats
09 Sapliembre 100202 L ] COORDINACION DE ARCHIVO Liga Dieets of forpasn
i h— > et e S T
11 Noviembre I @  COORDINACION DEARCHIVO " LipDircctal formsto.
12 Diciembre B1i1Ens ® ~ COORDINAGIGN DEARGHIVO  Lip Dircts sl o
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Se realizé el Refrendo al Registro Nacional de Archivos.

En el mes de noviembre se realizé el refrendo

al Registro Nacional de Archivos
a través de su pagina de internet.

S "= Registro Nacional
B o de Archivos

C-enst-anci'a de Refréndo a'l &

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Instituto de las Mujeres.

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

9 ¥

Cédigo de Registro

MX/882/19112024

Emision
2024-11-1¢

Vigencia:
2025-11-19
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Con fundamento en el articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de San
Luis Potosi, publiquese el presente Informe Anual de cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, en la pagina web del
Instituto de las Mujeres del Estado de San Luis Potosi.

ATENTAMENTE

C.P. JUANA ROCIO GONZALEZ MORENO
DIRECTORA DEL AREA ADMINISTRATIVA
Y COORDINADORA DE ARCHIVO

UPE SERRATO SANCHEZ
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