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proponer el desarrollo e implementacién de proyectos de
ahorro y eficiencia en los servicios;

VIl. Disedar, formular, sugerir y, en su caso, establecer
estrategias de ahorro en el consumo de energia eléctrica y
agua, y

VILRecomendar a las dependencias los convenios de
colaboraciéon para garantizar el ahorro y uso eficiente de la
energia eléctrica que se utiliza en la administracion publica.

Seccion Cuarta
Direccién del Archivo General del Estado

ARTICULO 18. Corresponde a la Direccién del Archivo General
del Estado el ejercicio de las siguientes funciones:

. Recibir, clasificar, estructurar y archivar toda la
documentacion generada en las dependencias y entidades
de la administracién publica del Estado, en los medios de
informacién o en cualquier otra modalidad que tenga relacién
con el desarrollo del Estado;

ll. Organizar y custodiar los expedientes de personal de la
administracion publica estatal, implementando las medidas
de seguridad aplicables en términos de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados
del Estado de San Luis Potosi ;

lll. Proporcionar facilidades para la consulta de la
documentacién existente;

IV. Resguardary custodiar en términos de la Ley de la Materia,
todo los documentos que remita la Secretaria del Ramo

V. Garantizar que los valores documentales que obren en el
archivo general del Estado se conserven lo mejor posible;

VI. Proponer y, en su caso, implementar las medidas de
seguridad que sean necesarias, a fin de evitar que sean
sustraidos, deteriorados o extraviados los libros, periddicos,
revistas, manuscritos y demas documentos que obren en el
archivo;

VII. Proporcionar la informacién respecto a la documentacion
existente en el archivo, previa autorizaciéon de la instancia
generadora de dicha informacion;

VIIl.Coordinar y asesorar a los responsables de los archivos
de las dependencias y entidades de la administracién publica
del Estado, y

IX. Modernizary sistematizar las funciones de acopio y archivo
de la documentacion existente y la que se genere, asi como
los procesos de trabajo relativos a la asesoria y consulta, en
términos de las normas aplicables.

Seccién Quinta
Direccion Juridica de Servicios

ARTICULO 19. Corresponde a la Direccién Juridica de
Servicios el despacho de las siguientes funciones:

l. Representar legalmente al Oficial Mayor o al Director
General de Servicios Administrativos, en los casos en que
éstos tengan que intervenir juridicamente, excepto en materias
de relaciones laborales y adquisiciones;

ll. Formular y dar seguimiento a las demandas que se
presenten en contra o por el Oficial Mayor o el Director General
de Servicios Administrativos, ante los tribunales judiciales o
administrativos, estatales o federales;

lll. Presentar denuncias y querellas ante la autoridad
competente cuando se afecten los bienes propiedad del
Gobierno del Estado;

IV. Formular los informes en los juicios de amparo, asi como
interponer toda clase de recursos o medios impugnatorios,
ademas de actuar en los juicios en los que la Oficialia Mayor
sea parte, con excepcion de las materias laboral y de
adquisiciones;

V. Dar seguimiento al cumplimiento y ejecucién de las
resoluciones que se dicten en los juicios en los que la Oficialia
Mayor o la Direccién General de Servicios Administrativos sea
parte, con excepcién de las materias laboral y de
adquisiciones;

VI. Elaborar o revisar en el aspecto juridico los acuerdos,
convenios, contratos y demas instrumentos legales en las
materias de la competencia de la Direccion General o que le
encomiende el Oficial Mayor, dando seguimiento y verificando
su cumplimiento;

VII. Formular las certificaciones o constancias de documentos
que se le requieran;

VIll.Actuar como 6rgano de consulta de las areas de la
Direccion General de Servicios Administrativos, respecto de
los asuntos relacionados con sus funciones; ademas de
difundirles las disposiciones juridicas que afectan su
competencia;

IX. Asesorar a solicitud de las dependencias y los 6rganos
desconcentrados respecto a la tramitacion y elaboracion de
acuerdos, convenios, contratos y demas instrumentos
juridicos que sean materia de su competencia, y

X. Tramitar las solicitudes de contratacion de servicios no
relacionados con bienes muebles, conforme a la normatividad
vigente.

Capitulo Il
Direccion General de Recursos Humanos

Seccion Primera
Atribuciones de la Direccion
General de Recursos Humanos

ARTICULO 20. Corresponde a la Direccién General de
Recursos Humanos el ejercicio de las siguientes funciones:

. Recomendar la politica de la administracién de los
recursos humanos de la administracion publica estatal, asi



