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I INTRODUCCION.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA para el ejercicio 2024 tuvo como objetivo el
desarrollo de los procesos de valoracion documental, que propicien ademas de la integracion del
instrumento correspondiente, la correcta y responsable administracion documental, asi como
continuar con los procesos de modernizacion archivistica mediante la incorporacién de areas al
sistema informatico de control de archivo sustantivo y dar continuar a las labores institucionales en
la materia.

.  MARCO NORMATIVO.

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 23 y 28 fraccidn lll, de la Ley General de Archivos
y su similar para el Estado, se elaboré el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 de la Fiscalia
General del Estado y de conformidad con lo sefialado en el articulo 26 de la citadas normas y en
observancia a las facultades conferidas en los articulos 52 fraccién XVI de la Ley Orgénica de la
Fiscalia General del Estado, 12 fraccion Il inciso d) numeral 5, 27 fracciéon V y 32 del Reglamento
Interno de la Fiscalia General del Estado se expide el presente informe anual de cumplimiento.

lll.  ACTIVIDADES PROGRAMADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS.

Los objetivos especificos programados en el PADA 2024 asi como sus avances y resultados
obtenidos, son:

.. ipr Requerimientos
Actividades planificadas 9 . Responsable
y/o insumos
Trabajar en la integracion del Catédlogo de Personal. Coordinacion de Archivos,
1 | Disposicion Documental. Areasy Grupo
Interdisciplinario de
Archivos.

Actividades y Resultados

En cumplimiento al articulo 13 fraccién Il de la Ley General de Archivos y su similar para este
Estado a partir del mes de enero del aino 2024, se inicié con la primera etapa para la integracién
del Catdlogo de Disposicion Documental denominada IDENTIFICACION, ello mediante la
integracion de la informacion normativa, manuales y/u organigramas de la institucion, para
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identificar la estructura interna y las funciones realizadas por los productores y responsables de
dar trdmite a los procesos, para lo cual se pididé apoyo a la Vicefiscalia Juridica y a la Direccidn
de Recursos Humanos, a fin de integrar las herramientas normativas y administrativas
correspondientes.

Una vez identificados los elementos normativos y demds documentacion institucional base para
el proceso, en el mes de marzo se dio inicio al proceso de VALORACION el cual se determiné
iniciar por etapas dentro de la institucién, empezando con el requerimiento a diversas areas
comunes del requisitado de las Fichas de Valoracién Documental y Cuestionario, para lo cual se
llevaron a cabo mesas de trabajo a fin de orientar a diferentes areas en el proceso.

Por otro lado, en lo referente a los expedientes sustantivos vinculados directamente con el
ejercicio del Ministerio Publico, se puso de manifiesto la necesidad de llevar a cabo una
valoracion pormenorizada en virtud de las caracteristicas propias que guarda el tipo
documental, logrando avanzar igualmente mediante la integracién de diversas mesas de trabajo
con ministerios publicos y auxiliares, alcanzando a la fecha que se informa un avance del 70%
aproximadamente en el proceso de valoracién de dicho tipo documental.

Mesa de trabajo integracion Catalogo de Disposicién Documental. Unidades Especializadas y Coordinacién de Archivos.
17 de octubre del 2024.
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Requerimientos

Actividades planificadas Responsable

y/o insumos
Avanzar en la incorporacion al Sistema | Personaly equipo Coordinacion de
Informatico de Control de Archivo de nuevas de computo. Archivos y Direccion
2 areas/unidades. de Desarrollo de
Sistemas y
Tecnologia.

Actividades y Resultados

En seguimiento a la implementacién en mayo del 2023 del Sistema Informatico de Control de
Archivo SICA, es que se proyecto para el afio 2024 avanzar con la incorporacion a dicho sistema
no solo de nuevas unidades o afios que ingresaran a los Archivos, sino también con los
reingresos o ingresos complementarios (expedientes de afios ya existentes en archivo), sin
embargo, derivado de que el control de archivo previo a laimplementacion del SICA se realizaba
de forma manual mediante el uso de herramientas ofimaticas, la migracién y uso de registros
mixtos representd una importante complejidad, en virtud de lo cual y a manera de velar por
una mayor asertividad en los registros, se optd por resguardar los afios previos en los formatos
ya existentes y realizar los nuevos ingresos mediante el referido sistema, por lo que todo
documento sustantivo del afio 2024 ingresado al Archivo, se realizé mediante el SICA.

Es importante sefialar que uno de los objetivos de la implementacién y uso del SICA, es que las
bases de datos sean herramientas institucionales, eliminando en lo posible la vulnerabilidad
gue representaba el resguardar los archivos de registro y control en una computadora o
memorias externas, esto en cumplimiento al articulo 28 fraccidon V de la Ley General de Archivos
y su simil en el Estado.

Dentro de las areas cuyos expedientes fueron ingresados al Archivo Intermedio mediante el
SICA durante el periodo fueron:

Area Ado

Unidad de Tramite Comun (Mddulos del 1 al 10) 2024

Unidad de Tramite Comun con Detenidos 2019
Unidad Estratégica de Investigacidén y Andlisis 2023y 2024

Unidad de Robo de Vehiculos 2024

Robo a Casa Habitacién, Industria y Comercio 2019
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Capacitar en materia de organizacién y | Material, espacio Coordinacion de
clasificacién de archivo. fisico. Archivos y Areas.

Actividades y Resultados

De conformidad con los articulos 25 y 28 fraccién VIl de la Ley General de Archivos y su andloga
para el Estado, se proyectd la imparticion de capacitaciones en diversas materias relacionadas
con la administracién y valoracion documental, impartiéndose 26 capacitaciones en el afio
contando con la asistencia de 168 personas.

Ha de destacarse, que dentro de éstas en el mes de octubre y noviembre se concretaron dos
capacitaciones via remota con las delegaciones de esta institucidn, buscando con ello
homologar los procesos institucionales en materia de gestién documental.

Capacitacion en Gestion Documental a personal de Archivos. 09 de octubre del 2024.
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Capacitacion en Valoraciéon Documental. 03 de mayo del 2024.

Requerimientos y/o

Actividades planificadas Responsable

insumos
Recepcidon de expedientes en el Archivo | Material, espacio Coordinacion de
4 Intermedio (Tramite). fisico y personal. Archivos y
Unidades.

Actividades y Resultados

En el periodo comprendido de enero a diciembre del ejercicio 2024, se ingresaron al Archivo
Intermedio de Tramite para resguardo por primera vez 39,674 expedientes sustantivos a
diferencia del periodo inmediato anterior que se recepcionaron de primer ingreso un total de
25,775 expedientes, con este incremento el area de Archivo Intermedio o de Tramite apoyan a
las areas sustantivas en el tema de la administracion de sus documentos, al aplicar en su
resguardo herramientas de control y administracion documental, y apoyando con el recurso
humano y disponible el despejar areas de atencidn a usuarios.
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Actividades planificadas Reque.rlmlentos v/o Responsable
insumos
Colaborar con los proyectos de resolucion | Material, personaly | Coordinacién de
5 institucional en el abastecimiento de | equipo de computo. Archivos y
Carpetas de Investigacion. Unidades.

Actividades y Resultados

A lo largo del afio, los Archivos colaboraron con las areas asignadas institucionalmente para los
proyectos de abatimiento al rezago, esto obedece al hecho de que derivado de las necesidades
institucionales de espacio para el mejor control de archivo, las diferentes unidades se han
apoyado en el Archivo intermedio o de tramite y de concentracion para el resguardo de su
documentacion mas antigua inclusive en estatus de tramite, permitiendo con ello un resguardo
mas eficiente y ordenado, en virtud de lo cual, en el desarrollo de los proyectos de resolucion,
las areas responsables requieren a los Archivos material documental (expedientes sustantivos)
a fin dedesempeifiar la encomienda.

Durante el periodo el archivo proporcioné en préstamo al proyecto expedientes sustantivos
2016 y 2017 para su resolucién correspondiente, labor que conlleva en si misma la generacion
de controles de préstamo y reingreso, asi como la verificacion de estatus de los expedientes a
recepcionar para su debida clasificacion, lo cual implica una importante inversién de tiempo del
recurso humano disponible, al tener que gestionar durante los periodos de entrega y/o
recepcion mas de 200 expedientes por dia con los movimientos que cada uno implica.

Requerimientos y/o

Actividades planificadas Responsable

insumos
Trabajar en la elaboracién de un proyecto Areas,
para bajas documentales. Coordinacion de
6 Personal. Archivos y Grupo
Interdisciplinario
de Archivos.

Actividades y Resultados

A lo largo de la existencia de la institucidn, primero como dependencia denominada
Procuraduria General de Justicia del Estado y posteriormente como ente auténomo como
Fiscalia General del Estado, ejecutando siempre las labores del Minsiterio Publico, se ha
generado y recibido gran cantidad de documentacidn, que con el transcurso de los afos se ha
ido incrementando de forma importante, motivo por el cual igual que la mayoria de las
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instituciones de la administraciéon publica, esta institucién se ha encontrado en diversas
ocasiones con el reto de gestionar y administrar presupuestal y logisticamente el exponencial
crecimiento.

Con motivo de lo anterior en los ultimos afios y especialmente en el 2024 se ha venido
trabajando en ejercicios de identificacién y ordenaciéon documental, durante los cuales se
denoté la necesidad de realizar bajas docuementales sobre expedientes cuyas vigencias
documentales ya expiraron, para ello la coordinacidon de Archivos en el mes de noviembre
realizo visitas a las diferentes delegacidnes para realizar las entrevistas e inspeccion visual que
permita identificar documentacién que actualice estos supuestos, en seguimiento a ello a la
fecha que se informa la Direccién General de Administracidon en conjunto con la Coordinacion
de Archivos se encuentran analizando las opciones pertinentes para la disposicion final que
resulte de dichas tareas de identificacidn, sin dejar de observar como ya se establecié en el
primer objetivo del PADA 2024, que se estd trabajando en la integracidn del Catalogo de
Disposicién Documental para la determinacién de los valores, vigencias, plazos de conservacién
y disposicién de la documentacion de archivo.

IV. OTRAS ACTIVIDADES.

En la ejecucion de las labores de organizacién y clasificacion de archivos en base al Cuadro
General de Clasificacidon Archivistica mismo que fue aprobado el 01 de diciembre del 2023 por
el Grupo Interdisciplinario de Archivos de esta institucidn; se denot6 la necesidad de integrar
series documentales, por lo cual, con fecha 10 de julio y 20 de diciembre del 2024 se realizaron
actualizaciones al mismo, ello de conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Ley
General de Archivos y su similar para el Estado.

Asimismo, con fecha 20 de mayo del afio que se informa, se llevd a cabo la inscripcién de esta
Fiscalia General, al Registro Nacional de Archivos, obteniendo el codigo de registro
MX/2594/20052024, en apego a lo sefialado en el articulo 11 fraccién IV de la Ley General en la
materia y su homéloga para el Estado, con ello ademads de dar cumplimiento normativo se
establece el compromiso ante el Archivo General de la Nacién de evidenciar avances en el
establecimiento del Sistema Institucional de Archivos.
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> - Registro Nacional
-

Constancia de inscripcion al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Fiscalia General del Estado,

Archiva du Tiamile Atchivg de Concemtracion:

Codigo de Regiviro

MX/2594/20052024

Emenion
2024405-20

Vigencia
2025-05-20
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