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INTRODUCCION

En cumplimiento al Articulo 26 Capitulo V de la planeacion en materia archivistica de la Ley
General de Archivos, se presenta el siguiente informe de actividades del afio 2024 en materia
de archivo.

A continuacion, se presenta el desarrollo de las actividades que forman parte de las estrategias
enfocadas a la implementacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) que permite la
adecuada organizacion y conservacion de los archivos Institucionales.

1. Se realizé y se publicé el informe de cumplimiento del Desarrollo Archivistico del afio 2023.

2. Realizacién y publicacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 en el Portal
Electronico Institucional en tiempo y forma.

3. Se realizé la Designacidn y/o Ratificacidn del Responsable del Archivo de Tramite por area.
4. Se solicitd y actualizo el inventario Documental 2023 por areas.

5. Se publicé el inventario documental en el portal de Transparencia Estatal y Nacional.

6. Se realiz6 el marco normativo aplicable a la Coordinacion de Archivo.

7. La coordinacion de archivo participo en un taller de capacitacion para realizar el proceso de
Registro Nacional de Archivos.

8. Coordinacion de archivos realizo el Registro Nacional de Archivos del Instituto Tecnoldgico
Superior de Tamazunchale, S.L.P.

9. Se realizaron asesorias a las areas sobre el llenado de formatos a utilizar para archivo.

10. Se convocd al personal administrativo y directivo del instituto para asistir a curso de
capacitacion con el tema: principales retos del responsable de archivo de tramite, importancia
de la designacién de un RAT y normativa.

11. Coordinacién de Archivo participo de manera virtual en el foro del dia internacional de
archivo a cargo del Archivo General en el mes de junio.

12. Coordinacion de Archivo participo de manera virtual en la Caravana Archivistica Puebla con
el tema: plan anual de desarrollo archivistico.

13. Es importante mencionar que se realiz6 una actualizacidon de formatos en la plataforma de
transparencia estatal y nacional. Solicitud realizada por la CEGAIP a todas las instituciones.

14. Se realiz6 una platica dirigida al personal del departamento de recursos materiales con el
tema: organizacion archivistica.

15. Realizacién de funciones de la coordinacion de archivo.

16. Realizacién de manuales de procedimientos de la Coordinacién de Archivo.
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17. Traspaso de cuatro series de la Subdireccidon de Servicios Administrativo a la Direccion de
Planeacion y Vinculacién.

18. Se llevo a cabo la actualizacién del Grupo Interdisciplinario.

19. Se realizé una revisién de normativa para solicitar a las areas el indice de expedientes
clasificados como reservados.

20. Se convocd a reunion al Grupo Interdisciplinario para mostrar los avances en materia de
archivo.

21. Publicaciones del 100% en las plataformas de Transparencia Estatal y Nacional de las
fracciones correspondientes a la Coordinacién de Archivo.



