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2005 Constancla de Curso “Programa de
Habillldades Bdsicas en Infarmatica”™
nsttuio Tecnoldgico v de Estudios JUoenares
Maritarmey.
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con tacilidaod  en relociones
laborales,  Infervengn on el
dasarre o e cualquisr
aolivickod o funcidn designodo
con esmern, eficencia v
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2000- 2003 Titulo de Técnico Profesional en Secretaris
Ejecutiva

CEDULA 4367673

Ceniro de Estuaios Tecnoidgicos ndustrial ¥ e
Servicios No, 126 Charcas, 3.0.P,

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Enero 2022 /5ept 2024 H. Ayuntamiento Charcas, 5.L.P.
- OBJETIVO Al Admmstrative Depte., Calasia
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sarvir 4 19 seciadad de manero
satisfactaria,
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honestidad e integridaa.
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Jul 2004/ A gost 2005

Feb 2004/ Julio 2004
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Micinejo S Sstemna Infegral ae Ingresos v Puars oa
Wena, Elaborocian ae Informes, Oicios, Sollciludas "
Sverios aocumenlas,

La Grilla.Nei, Charcas, 5.L.P.

Toscas realizados:

Alencion a clenls, cootura ce datos, man=a de
diversas platatormas aigitales, disefo gréfon, rmanajo
cle: rrliforsicrs: (copios, MIpIrEsion, eaoane],
ENMCozond, engornkadons, elabamicisn de aislinlos
dozumernios

MVI Guillermo Alvarez Marliner

Venadao, 5.LP.
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rACE T Cle aoonda, Elabosesian g dororraniog.,
Cenfro de Capacltacién en Infermdlica
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Tares: racizodas:

Recapcltn v conirol de pdgos Deposiins ko goordios,
TTIOrS| 0 S O, avisos, cHoloniog

Grupo Petrogas de Monterrey, $.4.

don Micolds de los Garza, ML

secrataria Depto, De YVentas

Taracs raalirodas;

Elaboracidn de documenios, moneico de orchive,
H, Ayuntamiento Venado, 5.LP.

retoria Deplo, De Okras POk

Tarecs reailzacdos
Elabwrecion de dierentes documentos. mansio de
CINC v,



