UNIDAD ORGANICA:

SISTEMA MUNICIPAL DIF

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SMDIF BIENESTAR FAMILIAR

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE ENERO 2025
No. TiTULO CODIGO DE TOTAL FECHA
CONSECU|  FoLIO SERE  [NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACIO| DE - UBICACION VIGENCIA | CLASIFICACI
PRIMERO OLTIMO (ANOS) oN
Tvo DOCUMENTAL |EXPEDIENTE N FOJAS
Son aquellos oficios
enviados a diferentes
Comunicaciones |oficios enviados y departamentos del MAT-100-101- Ty 49 ESTAND 1 Carretera
! ! 0 Relevantes recibidos H.Ayuntamiento y 101.12 SMDIF 0 01-12-2024 31-12-2024 Axtla-Ahuacatitla Axtlal 3
recibidos por el Area de
Bienestar Familia.
oficios de camparias Informacion y evidencias
2 4 0 Programa de talleres arap de los talleres de MAT-400-402 0 01-12-2024 31-12-2024 ESTAND 1 Carretera 3
apoyo social M P sensibilizacion impartidos 402,3 SMDIF Axtla-Ahuacatitla Axtlal
Preescolar .
en nivel preescolar.
oficios de camparias Informacion y evidencias
3 4 0 Programa de talleres arap de los talleres de MAT-400-402 0 01-12-2024 31-12-2024 ESTAND 1 Carretera 3
apoyo social }I;’rimaria P sensibilizacion impartidos 402,3 SMDIF Axtla-Ahuacatitla Axtlal
en nivel primaria.
oficios de campanias Informacion y evidencias
Programa de . ) de los talleres de MAT-400-402 ESTAND 1 Carretera
4 ! 0 apoyo social y.talleres !mpaﬂldps a sensibilizacion impartidos 402,3 SMDIF 0 01-12-2024 31-12-2024 Axtla-Ahuacatitla Axtlal 3
nivel medio superior. N .
en nivel telesecundaria.
Campanas y talleres
impartidos con el
Programa de oficios designados a [propdsito de una mejor MAT-400-402 oy oy ESTAND 1 Carretera
5 ! 0 apoyo social poblacién en general [calidad de vida dirigido a 402,3 SMDIF 0 01-12-2024 31-12-2024 Axtla-Ahuacatitia Axtlal 3
la toda la poblacion en
general.
Informacion y evidencias
Informe a de los talleres de MAT-101.14 ESTAND 1 Carretera
6 ! 0 |informes Coordinacion Estatal |sensibilizacion impartidos SMDIF 0 01-12-2024 31-12:2024 | )\ la-Ahuacatitia Axtlal 3
El presente inventario consta de 12 hojas y 6 expedientes del afio 2024.
FORMULO REVISO V.B.

LIC. FATIMA YAZMIN MEDINA SANCHE

AREA DE BIENESTAR FAMILIAR

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

DIRECTOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA

COORDINADORA DEL SMDIF




UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: CONTRALORIA SMDIF

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  31/01/2025
No. TITULO - TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
EN LA REPISA No 1
1 1 205 402.3 ATAUD APOYO EN ATAUDES MAT-400-402-402.3 | 71 | 01/01/2025 | 31/01/2025 | CARRETERA AXTLA 3
AHUACATITLA
EN LA REPISA No 1
2 1 223 402.3 CAJA CHICA ASISTENCIA SOCIAL MAT-400-402-402.3 | 85 | 01/01/2025 | 31/01/2025 | CARRETERA AXTLA 3
AHUACATITLA

El presente inventario consta de 156

hojas y ampara la cantidad de 2

expedientes del afio 2025

FORMULO

CONTRALORIA SMDIF

REVISO

CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA

V.B.

COORDINADORA DEL SMDIF



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: SMDIF-JURIDICO
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE ENERO DEL 2025
No. TITULO ] TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?;:ﬁg%,, DE PRIMERO OLTIMO UBICACION Viﬁﬁgglf CL?:|S<!J':CA
uTIvO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS
Sobre pension alimenticia,
Asistencia . guarda de menores, MAT-400-402- CARRETERA AXTLA-
1 1 180 } Convenio y Actas : f 402.2-SMDIF 19 01/01/2025 30/01/2025 AHUCATITLA, AXTLA DE 3
Social regulacion de visitas y
violencia familiar. 2023 TERRAZAS, S.L.P.
Todo documento generado
Asistencia Asuntos del orden para la solucion pacifica de MAT-400-402- CARRETERA AXTLA-

2 1 5163 Social Eamiliar los diferentes conflictos de 402.2-SMDIF 53 01/01/2025 30/01/2025 AHUCATITLA, AXTLA DE 3
orden familiar expuestos en el 2023 TERRAZAS, S.L.P.
area.

Son documentos enviados a
Comunicaciones otras instituciones u otros MAT-100-101- CARRETERA AXTLA-

3 1 51 Relevantes Oficios internos departamentos para solicitar 101.12-SMDIF 3 01/01/2025 30/12/2024 AHUCATITLA, AXTLA DE 3
alguna colaboracion o 2023 TERRAZAS, S.L.P.
informacion.

Asistencia Estudios Es un diagnostico realizado a MAT-400-402- CARRETERA AXTLA-

4 1 54 Social Socioaconomicos la ciudadania para determinar 402.2-SMDIF 2 01/01/2025 30/12/2024 AHUCATITLA, AXTLA DE 3
su nivel socioeconomico. 2023 TERRAZAS, S.L.P.

Son documentos donde se
Canalizaciones a canaliza a los usuarios que MAT-400-402- CARRETERA AXTLA-

5 1 13 Salud Publica psicologia requieren tratamiento 402.2-SMDIF 5 01/01/2025 30/12/2024 AHUCATITLA, AXTLA DE 3
psicologico derivado de un 2023 TERRAZAS, S.L.P.
conflicto de orden familiar.

El presente inventario con: nsta de 5461 fojas y 11 expedientes del 2025.

FORMULO

LIC. NALLELY IBETH CASTRO BAHENA.

PROCURADORA MUNICIPAL DE PROTECCION
DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES.

REVISO
CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

V.B.

ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA

Coordinadora del SMDIF




UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF

SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: UNIDAD BASICA DE REHABILITACION SMDIF-UBR

FECHA DE ACTUALIZACION: 31/01/2025
No. TiTULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE
CONSE FOLIO DESCRIPCION 2 DE
= NOMBRE DEL CLASIFICACION e
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO
Informacion de las actividades
INFORME : . MAT-100-101-
1 1 1 INFORMES MENSUAL real!zadas en el rp.es e.n la Unidad 101.14 SMDIF 1 01-ene-25 31-ene-25
Basica de Rehabilitacion
COMUNICACION OFICIOS Informacion emitidas por UBR y MAT-100-101-
2 1 7 RELEVANTES INTERNOS 'Y oficios recibidos de DIF ESTATAL 101.12 SMDIF 4 01-ene-25 31-ene-25
EXTERNOS
Solicitudes emitidas por UBR y
COMUNICACIONES . L . MAT-100-101.12
3 1 3 RELEVANTES SOLICITUDES .Oflf:los. recibidos de las diferentes SMDIF 2 01-ene-25 31-ene-25
intituciones
EXPEDIENTES
4 1 88 SALUD PUBLICA CLINICOS DE gg((::lj\lgi":?&%sl;r:\l?rg INFORMACION 5M?T-402.5-402. 16 01-ene-25 31-ene-25
PACIENTES i i
El presente inventario consta de 99 Hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2025
FORMULO REVISO V.B.

LIC. NAIVI GEORGINA HERNANDEZ SANTOS.

RESPONSABLE DE LA UNIDAD BASICA DE REHABILITACION.

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DEL AREA DE
ARCHIVO MUNICIPAL.

Pagina 1

C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA.
COORDINADORA DEL SISTEMA DIF

MUNICIPAL.




UNIDAD ORGANICA:

SISTEMA MUNICIPAL DIF

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:  ALIMENTARIO

SECCIOM  400/PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE ENERO DEL 2025
No. TITULO TOTAL FECHA VIGENC
) CODIGO DE . CLASIFI
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c - DE N UBICACION 1A ;
CLASIFICACION CACION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE Houas| PRIMERO | ULTIMO (ANOS)
ACUERDOS QUE SE TOMAN
CON MADRES DE FAMILIA REPISA 3
PROGRAMA DE ACTAS DE ACUERDO y MAT-400-402-
1 0 0 APOYO SOCIAL | PROGRAMAS 1000 DIAS AUTORIDADES EDUCATIVAS X 402.3 SNDIF 0 | ot01/2025 | 3110172025 | Carretera Axta - 3
Y AUTORIDADES i Ahuacatitla Axtla
COMUNALES.
COMPROBACION DE REPISA 3
PROGRAMADE  |EXPEDIENTES DE FACTURA, ACUSES DE MAT-400-402-
2 0 0 APOYO SOCIAL  |PROGRAMAS 1000 DIAS ~ |PERECEDEROS Y LISTAS DE X 402,3 SMDIF 0 [ owot2025 | 31/01/2025 gfljfc‘:[;:f:;a 3
ASITENCIA.
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS REPISA 3
3 0 0 ggyELil/’\ﬂz‘?EISONES OFICIOS INTERNOS A TODOS LOS DEPARTAMENTOS X T&T;;Ogug; 0 01/01/2025 31/01/2025 Carretera Axtla - 3
DEL H. AYUNTAMIENTO. ’ Ahuacatitla Axtla
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
COMUNICACIONES A SOORDINACION RECIONAL MAT-100-101 REPISA 3
4 0 0 OFICIOS EXTERNOS DIF ESTATAL, COMUNIDADES, X e 0 01/01/2025 | 31/01/2025 | Carretera Axtla - 3
RELEVANTES INSTITUCIONES EDUCATIVAS, 101,12 SMDIF Ahuacatitia Axtla
ETC.

El presente inventario consta de

hojas y ampara la cantidad de

expedientes del afio 2025,

FORMULO
C. ANA MARISOL MARTINEZ GUTIERREZ

Encargada Area Alimentarios

REVISO

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA.

Director de Archivo Municipal

Pagina 1

V.B.

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF AREA: SMDIF ALMACEN
SECCION: 400/SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 01/02/ 2025
TITULO FECHA
No. CcODIGO DE
SERIE . TOTAL DE . VIGENCIA | CLASIFICACI
CONSECUTIV FOLIO NOMBRE DEL | DESCRIPCION o c CLASIFICACI ; UBICACION
HOJAS ANOS ON
o: DOCUTENTA EXPEDIENTE ON PRIMERO ULTIMO ( )
PROGRAMA DE|ENTRADAS Y ENTRADAS Y
1 1 ASISTENCIA [SALIDAS DE SALIDAS DE X "gﬁ;’;gﬁﬁi‘ 0 01/01/2025 31/01/2025 Ca::ffa'caaﬁ::a . 3
SOCIAL  |INSUMOS INSUMOS. k
HOJAS DE
EMBARQUE.
PROGRAMA DE| ST EDIENTE A?#ssgnﬁc? -
2 1 ASISTENCIA REGEL‘S: EF';‘lilA ALIMENTARIO, X '\g’g; ';%ﬁ;i‘ 0 01/01/2025 31/01/2025 Ca::ffa'caaﬁ::a . 3
SOCIAL ENTREGA DE k
1000 DIAS ACUSES DE
RECIBOS POR
LOCALIDAD
HOJAS DE
EMBARQUE.
ACUSES DE
PROGRAMA DE|EXPEDIENTES INSUMO
3 1 ASISTENCIA |DE GRUPOS ALIMENTARIO, X “g’g;ﬁg?\ﬁi' 0 01/01/2025 31/01/2025 Ca:ﬁ“;'a ﬁ’l‘:a . 3
SOCIAL  |PRIORITARIOS ENTREGA DE k uacall
ACUSES DE
RECIBOS POR
LOCALIDAD
OFICIOS ENVIADOS
Y RECIBIDOS A
4 1 COML’J\I\IIEI;:ACIO OFICIOS TODOS LOS X MAT-100-101- 0 01/01/2025 31/01/2025 Carretera Axtla - 3
INTERNOS DEPARTAMENTOS 101,12 SMDIF Ahuacatitia
RELEVANTES DEL H '
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS ENVIADOS
Y RECIBIDOS A
COORDINACION
5 1 COML’J\"\IIE'SAC'O OFICIOS REGIONAL DIF X MAT-100-101- 0 01/01/2025 31/01/2025 Carretera Axtla - 3
RELEVANTES |EXTERNOS ESTATAL, 101,12 SMDIF Ahuacatitia
COMUNIDADES,
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS, ETC.
El presente inventario consta de 0 hojas y ampara la cantidad de 0 expedientes de los afios 2025.
FORMULO REVISO V.B.

LIC. NAYELI SINAI CHAPA FONSECA

Auxiliar Administrativo

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

Coordin

ador de Archivo Municipal

C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA

Coordinadora del SMDIF




UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SMDIF ADMINISTRATIVA

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 ENERO 2025
Mo TiTuLo . TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISC!::CA
CUTIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS
REPISA 1 AREA
Comunicaciones Oficios Internos Oficios recibidos de los diferentes MAT-100-101.101.12 ADMVA. SMDIF
! L 16 Relevantes recibidos departamentos del H. Ayuntamiento SMDIF-2024 16 01/01/2025 31/01/2025 CARRETERA AXTLA- 3
AHUACATITLA KM. 1
Comunicaciones Oficios Internos Oficios enviados a todos los MAT-100-101- ilé’;/:i’: 18?/IITDEII/;\
2 1 104 Relevantes enviados iepa:tamenttos del H. 101 .122022/ID|F- 16 01/01/2025 31/01/2025 CARRETERA AXTLA- 3
yuntamiento AHUACATITLA KM. 1
Oficios enviados a Coordinacion MAT-100-101- REPISA 1 AREA
Comunicaciones Oficios Externos  |Regional, DIF Estatal, ADMVA. SMDIF
3 1 0 Relevantes enviados comunidades, Instituciones X 101.122022/IDIF— 0 01/01/2025 31/01/2025 CARRETERA AXTLA- 3
Educativas, etc. AHUACATITLA KM. 1
Oficios recibidos de MAT-100-101- REPISA 1 AREA
Comunicaciones Oficios Externos  [Coordinacion Regional, DIF ADMVA. SMDIF
4 1 0 Relevantes recibidos Estatal, comunidades, 101 '122022AD|F- 0 01/01/2025 31/01/2025 CARRETERA AXTLA- 3
Instituciones Educativas, etc. AHUACATITLA KM. 1
MAT-100-101- REPISA 1 AREA
Informes de cada - ADMVA. SMDIF
5 1 1 Informes area del SMDIF Informe de actividades del mes 101 .124022/IDIF— 1 01/01/2025 31/01/2025 CARRETERA AXTLA- 3
AHUACATITLA KM. 1

El presente inventario consta de 121 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2025.

FORMULO

LIC. NAYELI SINAI CHAPA FONSECA

AREA ADMINISTRATIVA

REVISO
C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

V.B.

C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA

COORDINADORA DEL SMDIF




UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF

SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: SMDIF Coordinacion Técnica de Discapacidad

FECHA DE ACTUALIZACION: 31 ENERO 2025
No. TITULO 4 TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofcC CL(;%?F!%?ASE)N DE PRIMERO OLTIMO v:isgg;A CLASIFICACION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Informacién de las actividades
realizadas en el mes en la
Coordinacion Técnica para MAT-100-101-101.14 (REPISA 1) Carretera
1 2 2 01/01/2025 31/01/2025 . 3
1 Informes Informes personas con Discapacidad que X SMDIF Axtla-Ahuacatitia Axtia
se envia a DIF Estatal y
Recursos Humanos
Solicitudes emitidas por el Area
de Coordinacién. Solicitudes y
Comunicaciones |Solicitudes Internas y oficios recibidos de las MAT-100-101- (REPISA 1) Carretera
01/01/2025 31/01/2025 .
2 ! 0 Relevantes Externas diferentes instituciones, X 101.12 SMDIF 0 Axtla-Ahuacatitla Axtla 3
dependencias y areas del H.
Ayuntamiento
Entrega de Apoyos de Silla de
3 1 42 Programas ,de Programas .de Apoyo Ruedas, Bastones, Muletas, X MAT-100-402- 42 01/01/2025 31/01/2025 | (REPISA1) Carretera 3
Apoyo Social Social . 402.3 SMDIF Axtla-Ahuacatitla Axtla
Andadores, Pafiales, Despensas

El presente inventario consta de 2 hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del afio 2025

FORMULO
T.S. MARTHA ERICKA JONGUITUD BARRAGAN

AREA DE COORDINACION TECNICA DE

INCLUSION SOCIAL

REVISO

C. CARLOS LOPEZ HERNANDEZ

V.B.

C. ALEJANDRA LABASTIDA GARCIA

COORDINADOR DE ARCHIVO

MUNICIPAL

Pagina 1

COORDINADORA DEL SMDIF




UNIDAD ORGANICA: SISTEMA MUNICIPAL DIF

SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: SMDIF Coordinacion Técnica de Discapacidad

FECHA DE ACTUALIZACION: 31 ENERO 2025
No. TITULO 4 TOTAL FECHA
- CODIGO DE VIGENCIA .
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofcC CLASIFICACION DE PRIMERO OLTIMO (ANOS) CLASIFICACION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Informacién de las actividades
realizadas en el mes en la
Coordinacion Técnica para MAT-100-101-101.14 (REPISA 1) Carretera
2 01/01/2025 31/01/2025 . 3
1 Informes Informes personas con Discapacidad que x SMDIF Axtla-Ahuacatitla Axtla
se envia a DIF Estatal y
Recursos Humanos

Pagina 2
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