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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO ITPSLP-CANAL
9-CSP-003/2025, que celebran por una parte EL INSTITUTO DE TELEVISION PUBLICA DE
SAN LUIS POTOSI XHSLS CANAL 9, por conducto del MTRO. VICTOR MANUEL MORENO
AYALA, en su cardcter de suplente del Director General, a quien en lo sucesive s le
denaminard “EL CANAL", y por la otra parte, el C. ERIK MARTIN GONZALEZ PRADO en
adelante “EL PRESTADOR DE SERVICIOS", a quienes cuando actuen en conjunto se les
denominard "LAS PARTES" y quienss se sujetan al tenor de las siguientes:

DECLARACIONES
I. Declara "EL CANAL" a traves del suplente del Director General gue:

1.  De conformidad con el Decreto Administrative publicado en el Periddica Oficial del
Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi, de fecha 21 [veintiung) de noviermbre del
afo 2017 (dos mil diecisiete), se crea el Organismo Descentralizado denominado
“Instituto de Televisidn Pdblica de San Luis Potosi XHSLS Canal 8%,

2. Mediante la Segunda Sesion Extraordinaria de la Junta de Gobierno del Instituto de
Television Publica de San Luis Potosi XHSLS Canal % de fecha 23 (veintitrés) de
diciembre del afio 2024 (dos mil veinticuatro), se autorizd a través del Acuerdo Mo.
00015E-JG-ITP5LP/23.12.2024, lo siguienta: "Se ocuerda por mayorio de votos o
designacidn de “LA JUNTA® para que el Miro. Victor Manuel Moreno Ayaio en su
cardcter de Gerente Administrativo del Instituto de Television Publico de San Luis Potosi
XHSLS Canal 8, quede como suplente del Director General hasta en tanto se nombve
farmalmente al encorgado de despacho o Director General”. Lo anterior con
fundamento en el articulo 18 del Reglamento Interma del propio Canal,

3. Derivado de lo anteror el Mtro, Victor Manuel Moreno Ayala, en su caracter de
Gerante Administrativo v suplente del Director General, cuenta con la personalidad
legal necesana para celebrar y suscnbir el presente acto juridico a nombre de “EL
CAMAL".

a_cumplir con los fines de la Institucion, requiere contar con los senvicios
onales de una persona fisica que ofrezca sus servicios como ASISTENTE DE

:CION Y DESARROLLO DE MULTIMEDIA, por lo gue ha determinado
[{PRESTADODR DE SERVICIOS™ para llevar a cabo de manera enunciativa
ftiva las actividades que se detallan en la cliusula PRIMERA del presente
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Sefiala comao domicilio legal, para efectos de este contrato, el ubicado en Fray Diego
de la Magdalena s/n, interior del Parque Tangamanga I, colonia Industrial Aviacion,
cadigo postal 78140 (setenta y ocha mil ciento cuarenta) de esta ciudad de San Luis
Potosl,

Es una persona fisica en pleno ejercicio de sus derechos, con capacidad para celebrar
el presente contrato.

Sus senvicios profesionales los presta a toda persona gue lo solicite, v que, por su
calidad profesional, cuenta con los conacimientos técnicos, tedricas, centificos v la
expenencia suficiente para desarroliar los servicios estipulados en la causula PRIMERA
del presente contrato.

Tiene interés de participar en la actividad profesional que se le propone, en el
entendido gue la misma es por TIEMPO DETERMINADOQ; v conoce plenamente [as
caracteristicas y necesidades de los servicios materia del presente contrato, asi como
qgue, ha considerado todos los factores que intervienen para desarrollar eficazmente
las actividades que desempenara.

Tiene la capacidad econdmica y juridica para celebrar el presente contrato, qu
dispone de la organizacidn, elementos propios y necesarios para ello [tiempo,
conacimiento, equipa).

Para los efectos de este contrato, asi como para cualguier asunto derivado de la
prestacion de servicios profesionales a "EL PRESTADOR DE SERVICIOS” sefiala comn
su domicilio el indicado en of ANEXD 1.

Cuenta con Registro Federal de Contribuyentes expedido por el Servidio de
Administracion Tributaria de la Segetania de Hacienda y Crédite Piblico, de
conformidad con el articulo 139 fraccidn | de la Ley del Impuesto sobre la Renta,
disposicion que regula sus servicios a través del Titulo IV, Capitula 1L, el cual se agrega
&l presenta Contrato de Senvicios Profesionales, como ANEXD 2,

g conformidad con lo establecido en el Capitulo VI de la Ley General de
2 encuentra inscrito en el Registro Macional de Poblacién con Clave Unica
omo lo acredita con el ANEXO 3.

con credencial para votar con fotografia, expedida por el Instituto

"""""" ctoral, la cual se agrega al presente instrumento juridico como ANEXO 4.
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Bajo protesta de decir verdad, manifiesta no encontrarse inhabilitado en el sector
publico por los drganos de control federales, estatales o municipales, ni tampoco estd
impedido legalmente para celebrar el presente contrato.

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO.- "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" =& obliga a prestar a “EL CAMNAL"
sus servicios profesionales, especializados, externos, independientes, no subordinados y
mediante sus propios medios y recursos consistentes en:

a) Colaborar en los esfuerzos del equipo de produccion en la elaboracion de un
producto televisivo,

b}  Relacion e investigacién para la produccidn televisiva,

€) Elaboracion de guiones televisivos,

d) Recopilar y recuperar materales audiovisuales que enniguezcan la videoteca para
posteriores producciones.

@)  Desarrollar productos multimedia,

f)  Leery respetar el Codigo de Etica del Instituto,

Q) Respetar las politicas de “EL CANAL".

SEGUNDA. FORMA DEL SERVICIO.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a realizar
los servicios que se establecen en la dausula que antecede, a entera satisfaccion de "EL
CANAL" aplicando sus conocimientos, aptitudes, medios de que disponga, experiencia,
capacidad y dedicandole el tiempo que sea necesario en la preparacion y ejecucion de los
mismos de manera independiente, hasta alcanzar la calidad que posicione a “EL CANAL",

TERCERA. CALIDAD DE LOS SERVICIOS.- "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" s= obliga a
aplicar su profesionalisme y pericia especializada, para cumplir satisfactoriamente con el
servicio profesional que le encomiends “EL CANAL", asi como a responder de la calidad de
los mismes; y de cualguier otra respensabilidad en la que incurra, asi como de los dafios v
perjuicios que por inobservancia o negligencia de su parte, se causaren a "EL CANAL".

Asi mismo, en caso de que se requiera, se obliga a rendir informe de las actividades
realizadas en la prestacion del servicio materia de este contrato, en los términos y
car iCi gue se |o solicite el suplente de Direccion General.

Sox

cu - "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" 3¢ obliga a desempefar los

contrato a "EL CANAL" en forma personal e independiente, por el lapso

ia 1° (primero) de enero de 2025 (dos mil veinticinco) al 31 (treinta
2025 (dos mil veinticinco), y sera el dnico responsable de la ejecucian

Egando no se ajusten a los términos y condiciones de este contrato.
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QUINTA. PAGD.- "EL CANAL" s compromete a pagar a "EL PRESTADOR DE SERVICIOS”,
por concepto de servicios profesionales a que se refiere el presente contrato, la cantidad de
$18,000.00 (DIECIOCHO MIL PESOS 007100 M.N.) mas el Impuesto al Valor Agregado
(l.v.4) de $2,880.00 (DOS MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS 00/100 M.N.), formando
un importe total mensual de $20,880.00 (VEINTE MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS
00/100 M.M,), menos el 10% de retencion correspondiente al Impuesto sobre 1a Renta
(.5.R.), danda un importe neto a pagar de $19,080.00 (DIECINUEVE MIL OCHENTA PESOS
00/100 M.N.), distribuido en dos parcialidades de $9,540.00 (NUEVE MIL QUINIENTOS
CUARENTA PESDS 00,100 M.M.).

“EL PRESTADOR DE SERVICIDS" conviene en que el pago quincenal que reciba por la
realizacién de los senvicios profesionales materia de este instrumento juridico, sera el unico
gue compensa tanto la calidad del servicio gue realice, come el tiempo que le dedigue, ello
con sus propios medios y recursos, hadéndose responsable ademds del pago de sus
contribuciones fiscales,

SEXTA. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL PAGO.- "EL CANAL" ze obliga a pagar
guincenalmente a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” |a cantidad acordada en la clausula que
antecede, incluido el Impuesto al Valor Agregado (IVA) asl como, la retendidn
comespondiente al Impuesto sobre la Renta [L5.R) mediante transferencia electronica,
durante la vigendia del presente contrato, previo envio de las facturas digitales y el archivo
XML correspondientes al mes a pagar, dentro de los primeros 10 (diez) dias de cada maes; al
comed electrdnico canald facturadion@gmail com,

Las facturas deberdn contener los requisitos fiscales correspandientes y se presentaran con
los datos siguientes:

NOMERE: |NSTITUTO DE TELEVISION PUBLICA DE SAN LUIS POTOSI XHSLS CANAL 9 (con
mayuasculas y sin acentos)

DOMICILIO: Fray Diego de la Magdalena s/n interior del Parque Tangamanga 1, Industrial
Awviacian, San Luis Potoss,

CODIGO POSTAL: 78140

R.F.C.ITPIT1121R7TB

USO DEL C.F.D.1. Gastos en General

I de esracter confidencial a la que tuviera acceso, ya sea en forma escrita u oral,
directa o indifggtamente v a utilizada Onica y exclusivamente para el propdsito o fin para el
cual le fue prEpSSionada.
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:H Las obligaciones establecidas en esta clausula serdn de naturaleza permanente para “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” y no cesaran con motive de la terminacion del presents
contrate; por lo que se hara responsable a "EL PRESTADOR DE SERVICIOS” de los dafos v
perjuicios que se ocasionaren a “EL CAMAL” por el incumplimiento de las mismas.

La obfigacion de confidencialidad aqui establecida, no aplicard respecto de aquella
informacién 0 dotumentacion que por su naturaleza se encuentre o hubiere estado en el
dominio pablico por algin motivo que no constituya un acto u omisidn o gue tenga el
caracter de publica en terminos de lo dispuesto por la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la informacion Pablica y demas disposiciones aplicables.

OCTAVA. SUBCONTRATACION.- Queda expresamente convenido que cuando “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS" utilice ayudantes o personal auxiliar en el ejercicio de sus
actividades, atendiendo al servicio profesional que se le encomienda, dicho personal
dependera exclusivamente de él, sin que se establezca ningun vinculo entre "EL CANAL" y
el mismo, siendo por tanto, a cargo de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS", todas las
responsaiilidades provenientes de la utilizacion de los servicios del personal gue le auxilie,
Y QuUE No sead puesto a su disposicion por “EL CANAL™,

NOVENA. TITULARIDAD DE DERECHOS.- La titularidad de los derachos patrimoniales que
s originen con la ejecucidn de los servicios profesionales objeto de este instrumento,
correspondera a "EL CANAL", dando el debido reconodmiento por su participacidn a "EL
PRESTADOR DE SERVICIOS" como colaborador remunerado, quien en términos del
articulo 3 de la Ley Federal de Derechos de Autor tendra el derecho a que se le mencione
expresaments comao autor, traductor, compilador, ejecutante o intérprete.

Asimismo, i como resultado de las actividades desarrolladas con motive del presente
contrato, se genera algun derecho de propiedad industrial (como patentes, marcas, disefios
industriales, etc.), “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” reconoce en e<te acto, gue |a titulardad
de dicho derecho correspondera a "EL CANAL™,

DECIMA. CAUSAS DE RESCISION.- "LAS PARTES” convienen, que “EL CANAL" podré
rescindir, sin responsabilidad alguna y en todo tiempo el presente contrate, notificando a
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” con 5 (cinco) dias habiles de anticipacian y sin que medie
resolucion judicial alguna, en el supuesto de incumplimiento por parte de “EL PRESTADOR

SERVICIOS™ de cualquiera de las clausulas contenidas en el mismo; v de inmediato
kg en cualesquiera de |as causas que a continuacidn se enuncian:

TADOR DE SERVICIOS” no inicia la prestacian de sus servicios en |a fecha
Avenidas en este cantrato,
ADOR DE SERVICIOS" suspende injustificadamente la prestacidn de sus
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€) 5 "EL PRESTADOR DE SERVICIOS” e beneficia y/o explota de manera personal vio
profesional de los patrocinadores, colaboradores o cualguier otro que ofrezca bienes
yfo servicios a “EL CANAL",

d) S5 "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" divulga yfo utiliza a los patrocinadores,
colaboradores o cuaiquier otro que ofrezca bienes y/o servicios a "EL CANIAL™ a otros
medios de comunicacidn ya sean pablicos yie privados,

e) 5i “EL PRESTADOR DE SERVICIOS® cede, traspasa o subcontrata |a totalidad o parte
de los servicios prestados, sin consentimiento por escrito de "EL CANAL".

f)  5i "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" cae en imposibilidad fisica o mental para prestar
los servicios profesionales contratados, ya que este contrato es infuitu personae.

g} 5 "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" e encuentra inhabilitado o impedide para
celebrar este contrato, o la inhabilitacion ocurre durante la vigencia del mismeo,
infringiendo la Declaracion || punto 9, del presente instrumento, sin perjuicio de las
sanciones gue procedan conforme a las dispesiciones legales aplicables.

h)  5i "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" no respeta el Codigo de Etica de “EL CANAL",

) 5 "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" no respeta las politicas de “EL CANAL®™.

DECIMA PRIMERA. TERMINACION ANTICIPADA POR INCUMPLIMIENTO POR PARTE
DEL PRESTADOR DE SERVICIOS.- "EL CANAL" podra dar por terminado el presente
cantrato sin necesidad de juicio, por las siguientes causas, imputables a "EL PRESTADOR DE
SERVICIOS™:

a) Por prestar los servicios deficientemente, de manera inoportuna o por no apegarse a
lo estipulado en el presente contrato,

b} Porno observar la discrecion debida respecto de lainformacion a la que tenga acceso,
coma consecuenca de la prestacion de los servicios encomendados.

¢)  Porno respetar el Codigo de Etica y politicas de |a Institucién,

d)  Por negarse a informar a "EL CANAL" sobre la situacidn que guarda la actividad y/o
el resultado de los servicios profesionales encomendados,

e)  Porincumplimiento de cualguiera de las obligaciones establecidas en este contrato,

DECIMA SEGUNDA. NOTIFICACION DEL INCUMPLIMIENTO.- 5i se realiza una o varias
hipotesis de las previstas en la clausula anterior, “EL CAMAL® requerira por escrito a “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS®, por el incurnplimiento en gue éste haya incurndo, para que;

ino de 3 (tres) dias naturales, contados a partir de la mmunlcacrﬂn, exponga o

ta los argumentos y pruebas ofrecidos por "EL PRESTADOR DE
SAMAL" determinara si da por rescindido el contrato; o si es posible sequir
iicios profesionales de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.
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DECIMA TERCERA. LIQUIDACION ANTICIPADA.- Cuando “EL CANAL® tenga que

rescindir el presente contrato, se observaran los siguientes supuestos:

a) Cuando los servicios profesionales no se ajusten a los pactados, "EL CANAL™ no
liquidara a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS™ el importe de los servicios profesionales
objeto de este contrato.

b) Laliquidacion parcial o total de los servicios profesionales, no significa la aceptacion
de los mismos. For lo tanto, "EL CAMNAL" se reserva expresamente el derecho de
reclamar los servicios faltantes o mal ejecutados: o el pago de lo indebido.

#
L]

DECIMA CUARTA. TERMINACION ANTICIPADA POR LAS PARTES.- Ambas partes
comvienen, gue “EL CAMAL™ en cuaiguier momento, podra dar por terminado
anticipadamente &l presente contrato sin responsabilidad para este, v sin necesidad de que
medie resolucion judicial alguna, aun cuando no hubiere concluido su vigencia, dando aviso
por escrito 8 "EL PRESTADOR DE SERVICIOS™ con 5 (cinco) dias naturales de anticipacion.
En todo caso, "EL CAMAL" debera cubrir los pagos que correspondan por los sarvicios
prestados y gue haya recibido a su entera satisfaccion.

Asimismo, "EL PRESTADOR DE SERVICIOS” podrd daro por concluido de manera

anticipada, previo aviso que por escrito realice a “EL CANAL” en el plazo sefialado en el
parrafo gue antecede.

Las obligaciones establecidas en esta cldusula serdn de naturaleza permanente para “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS"™ y no cesardn con motivo de la terminacion del presente
contrato; por ko que se hard responsable “EL PRESTADOR DE SERVICIOS™ de los dafios y
perjuicios que se ocasionaren a “EL CAMNAL™ por el incumplimients de las mismas.

DECIMA QUINTA. SANCIONES.- El incumplimiento por parte de “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” de lo establecido en las cldusulas PRIMERA, SEPTIMA v OCTAVA del presente
cantrato, dara lugar a la reparacion de los dafios y perjuicios que causare a "EL CANAL", asi
como al pago de la aplicacion de sanciones de caracter administrativo © penal que
correspondan,

DECIMA SEXTA. EXCLUSION LABORAL.- "EL PRESTADOR DE SERVICIOS® reconoce y
estd de acuerdo, en qué la presente relacidn contractual no le otorgara por ningin motivo

sr de empleado o trabajador de "EL CAMNAL™ y, en consecuencia acepta
g que presta sus senvicios en forma independiente no subordinada, sin
L CANAL™ como patron y, por tanto, en ningln caso formard parte del
o, ni serd considerade como trabajador para los efectos de las
a5 beneficios que se otarguen conforme a la legislacion aplicable,
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Por lo anterior, "EL CANAL" no adquiere ni reconoce obligacion alguna de caracter laboral,
a favor de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS™ en virtud de no ser aplicables a la relacion
contractual que consta en este instrumento, los articulos 19 y 8% de |a Ley Federal del Trabajo.

DECIMA. SEPTIMA. RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL.- El presente contrato constituye
el acuerdo entre “LAS PARTES™ en relacion con el objeto del mismo v deja sin efecto
cualguier otra negociacion, obligacion o comunicacion entre éstas, ya sea verbal o escrita,
presentada con anterioridad a la fecha de firma del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. LEGISLACION APLICABLE.- “"LAS PARTES” se ocbligan a sujetarse
estrictarnente a todas y cada una de las clausulas del mismo y los preceptos contenidos en
los articulos 1628, 1629, 1630 fraccion |, 1632, 1634, 1635, 1636, 1637, 1660 fraccién II, 1675,
1694, 2436, 2440 vy demas relativos del Cadigo Civil del Estado de San Luis Potosi.

DECIMA NOVENA. TITULOS DE LAS CLAUSULAS.- Los titulos de las cldusulas del presente
instrumento se utilizan exclusivaments para conveniencia de “LAS PARTES™, y no tienan
ninguna significacion legal o contractual, y tienen por objeto facilitar la referencia a cada
una de ellas. Por lo tanto, su identificacidn y lectura na limitan ni afectan la interpretacion
para ampliar, disminuir o afectar de alguna manera el alcance de [as estipulaciones
contenidas en su clausulado.

VIGESIMA. JURISDICCION.- En caso de controversia, para su interpretacion o
cumplimienta, “LAS PARTES" se someaten a las leyes y jurisdiccion de los Tribunales Civiles
del fuero comun, radicados en la Ciudad de San Luis Potosi, renunciando expresamente a la
Jjurisdiccidn que pudiera corespondertes, en virtud de su domicilio presente o futuro, o por
cudlguier otra circunstancia.

Leide que fue el presente contrato y enteradas “"LAS PARTES" del contenido y alcance de
todas vy cada una de las clausulas que en el mismo se precisan, lo firman por duplicado de
conformidad, en |a ciudad de San Luis Potosi, San Luis Potosd, a los 27 (veintisiete) del mes
de diciembre de 2024 (dos mil veinticuatro).

AMUBEL MORENDO AYALA
erente Administrativo v suplente del Director General
to de Television Puablica ge San Luis Potosi XHSLS Canal §
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"EL PREST E SERVICIOS”

C. ERIK MAR LEZ PRADO

La presente hoja de firmas forme parte integrad del CONTRATD DE SERVICIOS PROFESIONALES celetbwado
entre o INSTITUTO DE TELEVISION POBLICA DE SAM LUIS POTOS] XHSLS CAMAL 9, por conducto dal
suplente del Director General, MTRO. VICTOR MANUEL MORENO AYALA, denominado en este acko como "EL
CAMAL® v ol C. ERIK MARTIN GONZALEZ PRADO como "EL PRESTADOR DE SERVICIOS™,

W
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REQUISICION NUMERO: 002

' Departamento que solicita: GEREMNCIA | Fecha de requerimiento: 20 de enera de
ADMINISTRATIVA i 2025 \

Nombre de la persona fisica o moral con Iahqu-e se llevara a cabo la celebracién del Contrato o
Convenio (si es persona moral, nombre de la persona fisica que firmaré:l contrato, asi como

su cargo): “y
| ERIK MARTIN GONZALEZ PRADO
! Objeto (material o servicio) del Contrato o Convenio:
COMTRATO DE SERVICIOS PROFESICMNALES

_Mnﬁun o fin del Contrato o Convenio:
| ASISTENTE DE PRODUCCION ¥ DESARROLLO MULTIMEDIA

Descri pdéﬁ-aéhllada del cbjeto o servicio:
a) Colaborar en los esfuerzos del equipo de produccidn en la elaboracian de un producto
televisivo
b) Relacion e investigacion para produccidn televisiva,
€} Elaboracion de guiones televisivos,

d) Recopilar y recuperar materiales audiovisuales que enriquezcan |a videoteca para posteriores
producciones.

e) Desamollar productos multimedia

Tipe de contraprestacién: (econémica, intercambio de servicios)
Econdmica

d__

Sila mntraprﬂtu:i;ﬁ_n es econémica, indicar monto. -Espe-ﬂﬂtar la cantidad neta y bruta, si es
unica, quincenal, mensual, con LV.A o sin L.V.A. (dependera del tipo de Contrato o Convenio):




REGIMEN SIMPLIFICADD DE CONFIANZA

PAGO QUINCENAL | PAGD MENSUAL
BASE £9,000.00 | $18,000,00 ’]{arw Tak, ol
lyﬁ_w'}a $1,440.00 § 2,850.00 Frovew f le
SUBTOTAL $10,440.00 | 52088000 EYL 1
RET. 10% $900.00 § 180000 _; “ y Firma
TOTAL A PAGAR | $2,540.00 % 19,080.00 | Skt de CaniaRilidia

Fecha de inicio y fecha de término:
D] {gpm}EDEE al 31 /marzo/2025 o

“Debera entregar 12 documentaciip completa para |a elaberacian del contrato : =2
NOMERE, FIRMA ¥ CARGO DFL | FIRMA Y FECHA EN QUE SE RECIBE = FECHA EN QUE SE ENTREGA

SO NT EL REQUERIMIENTO EN LA PARA REVISION A LA
JEFATURA JURIDICO ASISTENTE DE DIRECCION
. {la fecha tiene que coincidir con la
fecha de requerimienta)

DOCUMENTACION
_;' QUE SE REQUIERE ANEXAR DE LA tﬂHTHAP!_.I_t_'I_‘E

PERSONA MORAL PERSONA Fisica
Acta constitutiva o Poder Identificacion oficial
ldentificacion Oficial de la persana que firmara Comprobante de domicifio fiscal
Contrato o Convenio Constancia de Situacion Fiscal
Comprobante de domicilia fiscal Si se trata de un contrato laboral
Constancia de Situacion Fiscal Acta de Nacimiento
CURP

 Para agilizar el tramite de su solicitud es necesario que se entregue la documentacion completa
v &l formato debidamente requisitado.



