H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: SMDIF CONTRALORIA
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE MAYO 2024
Mo TiuLo . TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o casiFicacioN | _PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Ubicacién en la
. . . . . repisa No. 6
1 1 414 Egresos Caja Chica Asistencia Social MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
) ) . repisa No. 6
2 1 894 Egresos Traslados Hospitales San Luis Potosi MAT-200-200.4SMDIF 247 01/05/2024 31/05/2024 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
) repisa No. 6
3 1 487 Egresos Traslados Hospitales Cd. Valles MAT-200-200.4SMDIF 138 01/05/2024 31/05/2024 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
repisa No. 6
4 1 0 Egresos Ataudes Apoyo en ataudes MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
e . repisa No. 6
5 1 0 Egresos Desglose de viaticos Desglose de Viaticos MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
6 1 0 Programaslde apoyo Cuotas de alimentacion Cuota de recuperacion de insumos MAT-400-402-402.3 0 XXX XXX repisa No. 6 5
social que se entregan cada dos meses SMDIF Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
Expediente de informes y reportes MAT-100-101- repisa No. 6
7 1 10 Informes Informes y reportes Contraloria SMDIF 1011.14SMDIF 1 01/05/2024 31/05/2024 Carretera Axtla- 5
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
Comunicaciones Oficios enviados y L MAT-100-101- repisa No. 6
8 1 12 Relevantes recibidos Oficios internos y externos 101.12SMDIF 7 01/05/2024 31/05/2024 Carretera Axtla- 5
Ahuacatitla Axtla

El presente inventario consta de 1817 hojas y 8 expedientes del afio 2024

FORMULO

LIC. DULA DEL CARMEN BARRERA SUAREZ

REVISO
DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

Pagina 1

V.B.

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: SMDIF CONTRALORIA
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE MAYO 2024
e TFrulo - TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?gﬁg\gi’m PE | priMERO | UOLTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS

1 414 Egresos

Caja Chica

Asistencia Social

X | MAT-200-200.4SMDIF 0

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

CONTRALOR INTERNO

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 2

Coordinadora del SMDIF



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: SMDIF CONTRALORIA
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE ABRIL 2024
Mo TiuLo . TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o casiFicacioN | _PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Ubicacién en la
. . . . . repisa No. 6
1 1 414 Egresos Caja Chica Asistencia Social MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
) ) . repisa No. 6
2 1 647 Egresos Traslados Hospitales San Luis Potosi MAT-200-200.4SMDIF 254 01/04/2024 30/04/2024 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
) repisa No. 6
3 1 349 Egresos Traslados Hospitales Cd. Valles MAT-200-200.4SMDIF 115 01/04/2024 30/04/2024 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
repisa No. 6
4 1 0 Egresos Ataudes Apoyo en ataudes MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
e . repisa No. 6
5 1 0 Egresos Desglose de viaticos Desglose de Viaticos MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
6 1 0 Programaslde apoyo Cuotas de alimentacion Cuota de recuperacion de insumos MAT-400-402-402.3 0 XXX XXX repisa No. 6 5
social que se entregan cada dos meses SMDIF Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
Expediente de informes y reportes MAT-100-101- repisa No. 6
7 1 9 Informes Informes y reportes Contraloria SMDIF 1011.14SMDIF 4 01/04/2024 30/04/2024 Carretera Axtla- 5
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
Comunicaciones Oficios enviados y L MAT-100-101- repisa No. 6
8 1 5 Relevantes recibidos Oficios internos y externos 101.12SMDIF 0 XXX XXX Carretera Axtla- 5
Ahuacatitla Axtla

El presente inventario consta de 1424 hojas y 8 expedientes del afio 2024

FORMULO

LIC. DULA DEL CARMEN BARRERA SUAREZ

REVISO
DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

Pagina 3

V.B.

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: SMDIF CONTRALORIA
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE ABRIL 2024
e TFrulo - TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?gﬁg\gi’m PE | priMERO | UOLTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS

1 414 Egresos

Caja Chica

Asistencia Social

X | MAT-200-200.4SMDIF 0

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

CONTRALOR INTERNO

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 4

Coordinadora del SMDIF



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: SMDIF CONTRALORIA
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE MARZO 2024
Mo TiuLo . TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION 01 ¢ crLasiFicacion |_PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Ubicacién en la
. . . . . repisa No. 6
1 1 414 Egresos Caja Chica Asistencia Social X | MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
) ) . repisa No. 6
2 1 393 Egresos Traslados Hospitales San Luis Potosi X | MAT-200-200.4SMDIF 157 01/03/2024 31/03/2024 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
) repisa No. 6
3 1 234 Egresos Traslados Hospitales Cd. Valles X MAT-200-200.4SMDIF 85 01/03/2024 31/03/2024 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
repisa No. 6
4 1 0 Egresos Ataudes Apoyo en ataudes X MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
e . repisa No. 6
5 1 0 Egresos Desglose de viaticos Desglose de Viaticos X MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
6 1 0 Programaslde apOYo( o< de alimentacion Cuota de recuperacion de insumos X MAT-400-402-402.3 0 XXX XXX repisa No. 6 5
social que se entregan cada dos meses SMDIF Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
Expediente de informes y reportes MAT-100-101- repisa No. 6
7 1 5 Informes Informes y reportes Contraloria SMDIF X 1011.14SMDIF 4 01/03/2024 31/03/2024 Carretera Axtla- 5
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
Comunicaciones Oficios enviados y L MAT-100-101- repisa No. 6
8 1 5 Relevantes recibidos Oficios internos y externos X 101.12SMDIF 0 XXX XXX Carretera Axtla- 5
Ahuacatitla Axtla

El presente inventario consta de 1051 hojas y 8 expedientes del afio 2022- 2024

FORMULO

LIC. DULA DEL CARMEN BARRERA SUAREZ

REVISO
DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

Pagina 5

V.B.

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: SMDIF CONTRALORIA
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE MARZO 2024
e TFrulo - TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?gﬁg\gi’m PE | priMERO | UOLTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS

1 414 Egresos

Caja Chica

Asistencia Social

X | MAT-200-200.4SMDIF 0

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

CONTRALOR INTERNO

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 6

Coordinadora del SMDIF



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: SMDIF CONTRALORIA
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 29 DE FEBRERO 2024
No. TITULO - TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o casiFicacioN | _PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Ubicacién en la
. . . . . repisa No. 6
1 1 414 Egresos Caja Chica Asistencia Social MAT-200-200.4SMDIF 414 01/03/2023 13/11/2023 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
) ) . repisa No. 6
2 1 236 Egresos Traslados Hospitales San Luis Potosi MAT-200-200.4SMDIF 199 01/02/2024 29/02/2024 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
) repisa No. 6
3 1 149 Egresos Traslados Hospitales Cd. Valles MAT-200-200.4SMDIF 98 01/02/2024 29/02/2024 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
repisa No. 6
4 1 0 Egresos Ataudes Apoyo en ataudes MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
e . repisa No. 6
5 1 0 Egresos Desglose de viaticos Desglose de Viaticos MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
6 1 0 Programaslde apOYo( o< de alimentacion Cuota de recuperacion de insumos MAT-400-402-402.3 0 XXX XXX repisa No. 6 5
social que se entregan cada dos meses SMDIF Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
Expediente de informes y reportes MAT-100-101- repisa No. 6
7 1 1 Informes Informes y reportes Contraloria SMDIF 1011.14SMDIF 1 01/02/2024 29/02/2024 Carretera Axtla- 5
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
Comunicaciones Oficios enviados y L MAT-100-101- repisa No. 6
8 1 5 Relevantes recibidos Oficios internos y externos 101.12SMDIF 5 01/02/2024 01/02/2024 Carretera Axtla- 5
Ahuacatitla Axtla

El presente inventario consta de 805 hojas y 10 expedientes del afio 2022- 2024

FORMULO

LIC. DULA DEL CARMEN BARRERA SUAREZ

REVISO
DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

Pagina 7

V.B.

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: SMDIF CONTRALORIA
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 29 DE FEBRERO 2024

e T - TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?gﬁg\gi’m PE | priMERO | UOLTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS

Ubicacién en la
. . . . . repisa No. 6
1 1 414 Egresos Caja Chica Asistencia Social X | MAT-200-200.4SMDIF 414 01/03/2023 13/11/2023

Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

CONTRALOR INTERNO

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 8

Coordinadora del SMDIF



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: SMDIF CONTRALORIA
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 06 DE FEBRERO 2024
Mo TiuLo . TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o casiFicacioN | _PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Ubicacién en la
. . . . . repisa No. 6
1 1 414 Egresos Caja Chica Asistencia Social MAT-200-200.4SMDIF 414 01/03/2023 13/11/2023 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
) ) . repisa No. 6
2 1 37 Egresos Traslados Hospitales San Luis Potosi MAT-200-200.4SMDIF 37 01/01/2024 31/01/2024 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
) repisa No. 6
3 1 51 Egresos Traslados Hospitales Cd. Valles MAT-200-200.4SMDIF 51 01/01/2024 01/01/2024 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
repisa No. 6
4 1 0 Egresos Ataudes Apoyo en ataudes MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
e . repisa No. 6
5 1 0 Egresos Desglose de viaticos Desglose de Viaticos MAT-200-200.4SMDIF 0 XXX XXX 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
6 1 0 Programaslde apOYo( o< de alimentacion Cuota de recuperacion de insumos MAT-400-402-402.3 0 XXX XXX repisa No. 6 5
social que se entregan cada dos meses SMDIF Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
Expediente de informes y reportes MAT-100-101- repisa No. 6
7 1 0 Informes Informes y reportes Contraloria SMDIF 1011.14SMDIF 1 01/01/2023 31/01/2023 Carretera Axtla- 5
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
Comunicaciones Oficios enviados y L MAT-100-101- repisa No. 6
8 1 0 Relevantes recibidos Oficios internos y externos 101.12SMDIF 0 XXX XXX Carretera Axtla- 5
Ahuacatitla Axtla

El presente inventario consta de 503 hojas y 10 expedientes del afio 2022- 2024

FORMULO

LIC. DULA DEL CARMEN BARRERA SUAREZ

REVISO
DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

Pagina 9

V.B.

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: SMDIF CONTRALORIA
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 06 DE FEBRERO 2024

e T - TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?gﬁg\gi’m PE | priMERO | UOLTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS

Ubicacién en la
. . . . . repisa No. 6
1 1 414 Egresos Caja Chica Asistencia Social X | MAT-200-200.4SMDIF 414 01/03/2023 13/11/2023

Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

CONTRALOR INTERNO

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 10

Coordinadora del SMDIF



UNIDAD ORGANICA:

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SMDIF-JURIDICO

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 05 DE JUNIO DEL 2024
No. TITULO ] TOTAL
< CODIGO DE < VIGENCIA |CLASIFICA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION DE . UBICACION = p
= CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS) CION
uTIvO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS
Sobre pension alimenticia, guarda de Repisa 1-C. tera Axtla-
: : : ; menores, regulacion de visitas y MAT-400-402-402.2- o o oe e
1 80 Asistencia Social |[Convenio y Actas , 9 08/05/2024 22/05/2024 Ahuacatitla, Axtla de Terrazas, 10 MAYO
violencia familiar. SMDIF 2023 SLP.
Todo documento generado para la .
. o R Repisa 1-Carretera Axtla-
2 4516 Asistencia Social |Asuntos del orden Familiar [SOuCion pacifica de los diferentes MAT-400-402-402.2- | 5 01/05/2024 30/05/2024 Ahuacatitla, Axtla de Terrazas, 3 MAYO
conflictos de orden familiar expuestos SMDIF 2023 SLP
en el area del afio 2021,2022 y 2023. R
Son documentos enviados a otras Repisa 1-Carretera Axtla-
3 9 Comunicaciones | 4106 internos insfituciones u otros departamentos MAT-100-101-101.12-) 20/05/2024 31/05/2024 Ahuacatitla, Axtla de Terrazas, 3 MAYO
Relevantes para solicitar alguna colaboracion o SMDIF 2023 SLP
informacion. T
Es un diagnostico realizado a la MAT-400-402-402.2- Repisa 2-Carretera Axtla-
4 38 Asistencia Social Estudios Socioeconomicos |ciudadania para determinar su nivel SMDIF 2023 ) 1 13/05/2024 13/05/2024 Ahuacatitla, Axtla de Terrazas, 3 MAYO
socioeconomico. S.L.P.
El presente inventario con: nsta de 4643 fojas y 4 expedientes del 2024.
FORMULO REVISO V.B.

LIC. ALEJANDRA LARRAGA ANDRADE.

PROCURADORA MUNICIPAL DE PROTECCION
DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES.

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

Co Coordinador de Archivo Municipal

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: SMDIF-JURIDICO
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 05 DE JUNIO DEL 2024
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc CL‘;%?FI?CCLSEN DE PRIMERO OLTIMO UBICACION V:ﬁﬁgglf CLé%I:CA
UTIVO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: SMDIF-JURIDICO
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 05 DE JUNIO DEL 2024
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc C&Z?FI?CCLEEN DE PRIMERO OLTIMO UBICACION Viﬁﬁgglf CL?:%I:CA
uTIVO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS













H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
Instructivo de llenado del formato de Inventario
de Archivo de Tramite

Nombre de la Direccion o Unidad administrativa

2 Nombre de la Subdireccion o departamento

3 Nombre de la Seccion y Subseccion, en su caso, de acuerdo al Cuadro de Clasificacion
Archivistica (funcional)

4 |Fecha de actualizacion del inventario

5 | Numero consecutivo de registro de expediente en el inventario

6 | No. de la primera foja

7 |No. de la ultima foja

8 |Nombre de la Serie documental y, en su caso, de la Subserie documental (serie/subserie)

9 |Nombre especifico del expediente

10 |Breve descripcion del asunto del expediente

11 |Marcar con una X si los documetos son sélo originales

12 Marcar con una X si los documetos son sélo o con algunas copias

13 Cadigo completo del expediente, segun el Cuadro de Clasificacion Archivistica (funcional)

14 Total de fojas del expediente

15 Dia, mes y ano del primer documeto del expediente. En caso de no tener todos los datos, se
anotaran los que se tengan.

16 Dia, mes y afo del ultimo documeto del expediente. En caso de no tener todos los datos, se
anotaran los que se tengan.

17 Area o clave topogréfica en donde se encuentra fisicamente el expediente.

18 No. de afios de guarda en tramite, de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental

19 |En caso de existir: dia, mes y afio de la clasificacion, de la desclasificacion y/o confidencialidad

20 Nombre, cargo y firma de quien elabor6 el inventario (si se entrega en archivo electrénico, puede
no tener firma, pero en el oficio de entrega debera aparecer la misma)

21 Nombre, cargo y firma del coordinador, encargado o enlace de archivo del area (si se entrega en
archivo electronico, puede no tener firma, pero en el oficio de entrega debera aparecer la misma)

22 Nombre, cargo y firma del Director o Coordinador administrativo del area (si se entrega en archivo

electrénico, puede no tener firma, pero en el oficio de entrega debera aparecer la misma)




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCION 100/GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SMDIF Coordinacién Técnica de Discapacidad

FECHA DE ACTUALIZACION:

30 DE MAYO DEL 2024

No. TITULO : TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?FIﬁ:?t\gl%N PE | priMERO | 0LTIMO Vzisgg;A CLQ%':CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Informacién de las actividades
realizadas en el mes en la
Coordinacién Técnica para MAT-100-101-101.14 (REPISA 1) Carretera
1 1 119 Informes Informes personas con Discapacidad que X SMDIF L 01/05/24 3005724 | Axtia-Ahuacatitia Axtla 3
se envia a DIF Estatal y
Recursos Humanos
Solicitudes emitidas por el Area
L . de Coordinacion. Solicitudes y
Comunicaciones | Solicitudes Internas y| .. . . MAT-100-101- (REPISA 1) Carretera
2 1 35 Relevantes Externas Of!CIO.S replbldos de las dlfe.rentes x | x 101.12 SMDIF 2 01/05/24 30/05/24 Axtla-Ahuacatitia Axtia 3
instituciones, dependencias y
areas del H. Ayuntamiento
Entrega de Apoyos de Silla de
3 1 1704 | Programasde | Programas de Apoyo| g cqac Bastones, Muletas, x | MAT-100-402- 6 | o1/0524 | 300524 | (REFISAT) Carretera 3
Apoyo Social Social - 402.3 SMDIF Axtla-Ahuacatitla Axtla
Andadores, Pariales, Despensas

El presente inventario consta de 1948 hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del afio 2024

FORMULO

C. MINERVA POZOS ALVAREZ

COORDINACION TECNICA DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD

REVISO

DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

V.B.
LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

COORDINADOR DE ARCHIVO
MUNICIPAL

COORDINADORA DEL SMDIF
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UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCION 100/GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: SMDIF Coordinacion Técnica de Discapacidad

FECHA DE ACTUALIZACION: 30 DE MAYO DEL 2024

No. TITULO : TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?FIﬁ:?t\gl%N PE | priMERO | 0LTIMO Vzisgg;A CLQ%':CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Informacién de las actividades
realizadas en el mes en la
1 119 Informes Informes Coordlnamon.Tecnlce.] para « MAT-100-101-101.14 ’ 01/05/24 30/05/24 (REPISA 1) Carretera 3
personas con Discapacidad que SMDIF

se envia a DIF Estatal y
Recursos Humanos

Axtla-Ahuacatitla Axtla

Pagina 2



UNIDAD ORGANICA: Municipio Axtgla de Terrazas
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: UNIDAD BASICA DE REHABILITACION SMDIF-UBR

FECHA DE ACTUALIZACION: __03/06/2024
No. TiTuLO . TOTAL FECHA
CONSE FOLIO DESCRIPCION CODIGO DE DE uBicacion | VIGENCIA|CLASIFICA
CuTIVO SERIE NOMBRE DEL CLASIFICACION | £ jas | PRIMERO | OLTIMO (ANGS) | CION
DOCUMENTAL | EXPEDIENTE
INFORME L'lfmiﬁf: rgzlli::das enel MAT-100-101- REPISA
1 1 0 INFORMES MENSUAL mes en la Unidad Basica de 101.14 SMDIF 2 14-mar-24 14/04/24. Carretera Axtla- 3
S Ahuacatitla
Rehabilitacion
2 | o |COMUNICACION oFiCIOS y oficias reaibidos de IF MAT-100-101- | X X Carrotera Antia- | 3
RELEVANTES |EXTERNOS L TATAL 101.14 SMDIF Ahsentitla
s . s  |comunicacion |soLiciTupEs S‘;'f'.‘z.t::‘::c‘.’g?:f:ep; ’SUBR MAT-100-101.12 X Ca"':f;;s:xﬂa_ s
ES RELEVANTES|INTERNAS y oticlas recllcos SMDIF )
diferentes intituciones Ahuacatitla
INGRESO DE Informacion de los pacientes REPISA
4 1 829 |SALUD PUBLICA 1 paci MAT-402 5-4025.1| 829 Carretera Axtla- 3
PACIENTES de nuevo ingreso Ahuacatitla

El presente inventario consta de 829 Hojas y ampara la cantidad de 4

FORMULO
(Nombre)

Cargo

expedientes del afio

REVISO
(Nombre)

Cargo

Pagina 1

V.B.
(Nombre)

Lic. Karla E. Ortiz Murueta

Cargo




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA
INVENTARIO DE ARCHIV(

UNIDAD ORGANICA Municipio Axtgla de Terrazas AREA:
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE AC
No TiTULO
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DESCRIPCION o c
TIVO DOCUMENTA DEL
L EXPEDIENTE
INFORME Informacion de las
1 1 0 INFORMES MENSUAL actividades realizadas X X
COMUNICACI Informacion emitidas
N 1 9 ON OFICIOS por UBR y oficios X
RELEVANTE (EXTERNOS (recibidos de DIF
S ESTATAL
COMUNICACI Solicitudes emitidas
3 1 13 ONES SOLICITUDE |[por UBR Yy oficios X X
RELEVANTE (S INTERNAS (recibidos de las
S diferentes intituciones
Informacion de los
4 1 310 SALUD INGRESO DE acientes de nuevo X
PUBLICA PACIENTES p
ingreso

El presente inventario consta de 323 ojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio

FORMULO REVISO
(Nombre) (Nombre)
Raul Guevara Azcona
Cargo Cargo



DE TERRAZAS, S.L.P

D DE TRAMITE

UNIDAD BASICA DE REHABILITACION SMDIF-UBR

TUALIZACION: 05/03/2024
p FECHA
CODIGO DE
TOTAL DE . VIGENCIA | CLASIFICACI
CLASIFICACI ., UBICACION - .
ON FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) ON
MAT-100-101- REPISA
101.14 SMDIF 0 X X Carretera 3
REPISA
MAT-100-101- Carretera
101.14 SMDIF 2 X X Axtla- 3
Ahuacatitla
REPISA
MAT-100- Carretera
101.12 SMDIF 8 05-ene-24 29-feb-24 Axtla- 3
Ahuacatitla
REPISA
MAT-402 5- Carretera
402 5.1 120 Axtla- 3
Ahuacatitla
V.B.
(Nombre)

Lic. Karla E. Ortiz Murueta

Cargo




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
Instructivo de llenado del formato de Inventario
de Archivo de Tramite

Nombre de la Direccion o Unidad administrativa

2 |Nombre de la Subdireccion o departamento

3 Nombre de la Seccion y Subseccion, en su caso, de acuerdo al Cuadro de Clasificacion
Archivistica (funcional)

4 |Fecha de actualizacion del inventario

5 |Numero consecutivo de registro de expediente en el inventario

6 | No. de la primera foja

7 |No. de la ultima foja

8 | Nombre de la Serie documental y, en su caso, de la Subserie documental (serie/subserie)

9 Nombre especifico del expediente

10 Breve descripcion del asunto del expediente

11 Marcar con una X si los documetos son solo originales

12 |[Marcar con una X si los documetos son sélo o con algunas copias

13 Cadigo completo del expediente, segun el Cuadro de Clasificacion Archivistica (funcional)

14 Total de fojas del expediente

15 Dia, mes y afo del primer documeto del expediente. En caso de no tener todos los datos, se
anotaran los que se tengan.

16 Dia, mes y ano del ultimo documeto del expediente. En caso de no tener todos los datos, se
anotaran los que se tengan.

17 Area o clave topografica en dénde se encuentra fisicamente el expediente.

18 No. de afios de guarda en tramite, de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental

19 En caso de existir: dia, mes y afio de la clasificacion, de la desclasificacion y/o confidencialidad

20 Nombre, cargo y firma de quien elaboro6 el inventario (si se entrega en archivo electronico, puede
no tener firma, pero en el oficio de entrega debera aparecer la misma)

21 Nombre, cargo y firma del coordinador, encargado o enlace de archivo del area (si se entrega en
archivo electrénico, puede no tener firma, pero en el oficio de entrega debera aparecer la misma)

20 Nombre, cargo y firma del Director o Coordinador administrativo del area (si se entrega en archivo

electronico, puede no tener firma, pero en el oficio de entrega debera aparecer la misma)




UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRZAS

SMDIF BIENESTAR FAMILIAR

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 30-mayo- 2024
No. TiTULO CODIGO DE | TOTAL FECHA VIGENCIA | cLasiFicac
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACIO| DE - UBICACION (ANOS) ON
Tivo DOCUMENTAL |EXPEDIENTE N FOJAs | PRIMERO uLTIMO
Son aquellos oficios
enviados a diferentes
Comunicaciones |oficios enviados y departamentos del MAT-100-101- ESTAND 1 Carretera
1 ! 0 |Relevantes recibidos H.Ayuntamiento y 101.12 SMDIF 0 00-00-2024 00-00-2024 |\ a-Ahuacatitia Axtla 3
recibidos por el Area de
Bienestar Familia.
oficios de campafias Informacion y evidencias
Programa de de los talleres de MAT-400-402 ESTAND 1 Carretera
2 ! O lapoyosocial | @lleres para sensibilizacion impartidos 402,3 SMDIF 0 00-00-2024 | 00-00-2024 |\ - Apuacatitia Axtla 8
Preescolar R
en nivel preescolar.
oficios de campafias Informacion y evidencias
Programa de de los talleres de MAT-400-402 ESTAND 1 Carretera
3 1 2 apoyo social é:ﬁ::;gs para sensibilizacion impartidos 402,3 SMDIF 0 00-00-2024 00-00-2024 |\ a-Ahuacatitia Axtla 3
en nivel primaria.
oficios de campafias Informacion y evidencias
Programa de . ) de los talleres de MAT-400-402 ESTAND 1 Carretera
4 ! O |apoyo social [V talleres impartidos &l i cion impartidos 402,3 SMDIF 0 00-00-2024 | 00-00-2024 |\ o Ahuacatitia Axtla 8
nivel medio superior. R .
en nivel telesecundaria.
Campaiias y talleres
impartidos con el
Programa de oficios designados a |propdsito de una mejor MAT-400-402 ESTAND 1 Carretera
5 ! 2 apoyo social poblacién en general |calidad de vida dirigido a 402,3 SMDIF 0 00-00-2024 00-00-2024 | {a-Ahuacatitia Axtla 3
la toda la poblacion en
general.
Informacion y evidencias
Informe a de los talleres de MAT-101.14 ESTAND 1 Carretera
6 1 5 |Informes Coordinacion Estatal |sensibilizacion impartidos SMDIF 1 30-05-2024 30-05-2024 | )\ ia-Ahuacatitia Axtla 3
El presente inventario consta de 9 hojas y 6 expedientes del afio 2024.
FORMULO REVISO V.B.

LIC. ANA MARIA ZARAZUA HERNANDI

Encargada del Area de Bienestar Familiar del SMDIF

LIC. DALAY YURI AGUELLES MEDINA

Coordinador de Archivo Municipal

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

Coordinadora del SMDIF



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION 400/PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL

AREA: ALIMENTARIO

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 DE MAYO DEL 2024

No. TITULO . TOTAL FECHA VIGENC
. CODIGO DE . CLASIFI
CONSE FOLIO SERIE DESCRIPCION c . DE - UBICACION A !
CUTIVO bOCUMENTAL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION | = | PRIMERO | ULTIMO (AROs) | CACION
ACUERDOS QUE SE TOMAN
CON MADRES DE FAMILIA, REPISA 3 Carretera
1 12 PR APy O D AonERD0 AUTORIDADES EDUCATIVAS X '%\ZT ;‘g?\;l‘gi' 0 | otosi2024 | 31052024 | Axtia - Ahvacatitla | 3
Y AUTORIDADES ; Axtla
COMUNALES.
COMPROBACION DE REPISA 3 Carretera
PROGRAMA DE APOYO |[EXPEDIENTES DE FACTURA, ACUSES DE MAT-400-402- :
2 8 SOCIAL DESAYUNOS FRIOS PERECEDEROS Y LISTAS DE X 402,3 SMDIF 28 | 010512024 | 31052024 | Axta- Awacatita | 3
ASITENCIA.
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS REPISA 3 Carretera
3 5 gg&%wsﬁ\glsows OFICIOS INTERNOS A TODOS LOS DEPARTAMENTOS X ';"OA}T;;OSO&/}S:'; 1| otosr2024 | 31052024 | Axtia - Ahuacatitla | 3
DEL H. AYUNTAMIENTO. ; Axtla
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
A COORDINACION REGIONAL DIF REPISA 3 Carretera
COMUNICACIONES MAT-100-101-
4 1 OFICIOS EXTERNOS ESTATAL, COMUNIDADES, X 0 01/05/2024 | 31/05/2024 | Axtla - Ahuacatitia 3
RELEVANTES INSTITUCIONES EDUCATIVAS, 101,12 SMDIF Axtla
ETC.

El presente inventario consta de 96 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2024,

FORMULO

C. ROSSANA JANNUZZI DIAZ

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA.

Auxiliar Administrativo.

REVISO

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA.

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 1

V.B.

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AREA: SMDIF ALMACEN

UNIDAD ORGANICA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 400/SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE MAYO 2024

No. TITULO CODIGO DE |TOTAL FECHA x'é‘:f\ g:ﬁ
CONSEC FOLIO DESCRIPCION o | c | cLASIFICACIO| DE . UBICACION | . %
. SERIE NOMBRE DEL PRIMERO| ©LTIMO (ANO|CACI
UTIVO: DOCUMENTAL| EXPEDIENTE N HOJAS s) | ON
PROGRAMA DE |ENTRADAS Y
1 0 ASISTENCIA |SALIDAS DE ENTRAD@EJI\%'S"DAS DE X '\gg‘; _23%?@?3?? 0 | otosr2024 | 31/05/2024 Ca;\rﬁbir:aﬁ‘t’l‘ga B
SOCIAL  |INsumos : ’
proGRAWA DE |EXPEDIENTE DE [ e INSUMO.
2 0 ASISTENCIA Eggg{gggg’ ALIMENTARIO, ENTREGA DE X '\gg ';’g?\h%?ﬁ' 0 01/05/2024 | 31/05/2024 C""Xﬁteafaﬁt’l‘t'a 1 3
SOCIAL ACUSES DE RECIBOS POR : uacatitia
MODALIDAD FRIA. | 5cALIDAD
OFICIOS ENVIADOS Y
. . COMU"é‘gAC'ON OFICIOS RECIBIDOS A TODOS LOS x  [MAT-100-101- | ovosmone | 3170512004 | CaTetera Axtia-|
RELEVANTES |INTERNOS DEPARTAMENTOS DEL H. 101,12 SMDIF Anuacatitia
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS A COORDINACION
A . COMU"é‘gAC'ON OFICIOS REGIONAL DIF ESTATAL, x  [MAT-100-101- o | otosmoss | 31052024 | CameteraAxta-|
RELEVANTES |EXTERNOS COMUNIDADES, 101,12 SMDIF Ahuacatitla
INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
ETC.

El presente inventario consta de 3 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los afios 2024.

FORMULO

ROSSANA JANNUZZI DIAZ

Auxiliar Administrativo

REVISO

C. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA

Coordinador de Archivo Municipal

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

V.B.

Coordinadora del SMDIF







H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: Municipio de Axtla de Terrazas AREA: SMDIF ADMINISTRATIVA
SECCION 100/GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: MAYO 2024
No. TiuLo . TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISC!::CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
REPISA 1 AREA
Comunicaciones Oficios Internos Oficios recibidos de los diferentes MAT-100-101.101.12 ADMVA. SMDIF
L 7 Relevantes recibidos departamentos del H. Ayuntamiento SMDIF-2024 01/05/2024 31/05/2024 CARRETERA AXTLA- 3
AHUACATITLA KM. 1
Comunicaciones Oficios Internos Oficios enviados a todos los MAT-100-101- ilé’;/:i’: 18?/IITDEII/;\
2 189 Relevantes enviados depaﬁanjentos del H. X 101 .1220§MDIF- 30 01/05/2024 31/05/2024 CARRETERA AXTLA- 3
Ayuntamiento 4 AHUACATITLA KM. 1
Oficios enviados a Coordinacion MAT-100-101- REPISA 1 AREA
Comunicaciones Oficios Externos Regional, DIF Estatal, ADMVA. SMDIF
3 10 Relevantes enviados comunidades, Instituciones 101 .1220§MDIF— 1 01/05/2024 31/05/2024 CARRETERA AXTLA- 3
Educativas, etc. 4 AHUACATITLA KM. 1
Oficios recibidos de MAT-100-101- REPISA 1 AREA
Comunicaciones Oficios Externos Coordinacién Regional, DIF ADMVA. SMDIF
4 14 Relevantes recibidos Estatal, comunidades, X 101 '122022AD|F- 4 01/05/2024 31/05/2024 CARRETERA AXTLA- 3
Instituciones Educativas, etc. AHUACATITLA KM. 1
MAT-100-101- REPISA 1 AREA
Informes de cada - ADMVA. SMDIF
5 15 Informes area del SMDIF Informe de actividades del mes X 101 .1240§MDIF— 3 01/05/2024 31/05/2024 CARRETERA AXTLA- 3
4 AHUACATITLA KM. 1
El presente inventario consta de 235 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2024.
FORMULO REVISO V.B.

lic. Isabel Cristina Martinez Larraga

Aux. Area Administrativa

C. Dalai Yuri Arguelles Medina

Lic. Karla Edith Ortiz Murueta

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 1

Coordinadora del SMDIF
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