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El presente manual se elaboré con el objeto de que los
servidores publicos del Gobierno del Estado cuenten con una
fuente de informacion que les permita conocer la organizacion
de la Consejeria Juridica del Estado, asi como las funciones a su

Este documento presenta la Estructura Organica actualizada y
autorizada, el marco juridico en el que sustentan su
actualizacion y funcionamiento, los objetivos que tienen
encomendados y la descripcion de las funciones que debe

realizar para alcanzarlos.

Ademas el manual de organizacion facilita a los empleados y
funcionarios el conocimiento de sus obligaciones en el ambito
de su competencia, asi mismo ayuda entre otras cosas, a
integrar y orientar al nuevo personal y es un instrumento
valioso de datos para estudios de productividad, reorganizacion

y de recursos humanos.

La aplicacion del presente manual es tnicamente para el

Direccién de Organizacién y Métodos de Oficialia Mayor, con el
objeto de revisarlos y mantener actualizada la estructura

orgénica de la administracion pablica estatal.




. TITULAR DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL ESTADO
, Mtro. Rodrigo Joaquin Lecourtois Lopez

© CONSEJER{A ADJUNTAY DE ESTUDIOS CONSTITUCIONALES.
- Lic. Victor Hugo Valadez Galvan

CONSEJERIA ADJUNTA DE LEGISLACION Y ESTUDIOS
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» Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del Estado de San
Luis Potosi.
» Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027.
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= Ley de Pensiones y Prestaciones Sociales para los Trabajadores

al Servicio del Estado de San Luis Potosi.

»Ley de Presupuesto y Responsabilid
Municipios de San Luis Potosi.
» Ley de Proteccién de Datos Personalé: os o
Obligados del Estado de San Luis Potdsfi /% U/ 1 % § 2 W
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(Continiia)

» Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San
Luis Potosi.

»Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de San Luis Potosi.

=Ley de la Comisién Estatal de Derechos Humanos del Estado de
San Luis Potosi.

= Ley del Periédico Oficial del Estado de San Luis Potosi.

sLey del Sistema de Proteccién Civil del Estado de San Luis
Potosi.

= Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion del Estado de San Luis
Potosi.

= Ley de los Trabajadores al Servicio de las Instituciones Publicas
del Estado de San Luis Potosi.

sLey Organica del Poder Legislativo del Estado de San Luis
Potosi.

» Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de San
Luis Potosi.

= Ley para la Regularizacién de la Firma Electrénica avanzada del
Estado de San Luis Potosi.

= Ley para Prevenir y Erradicar la Discriminacioén para el Estado
de San Luis Potosi.

= Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso del Estado
de San Luis Potosi. _

= Reglamento de la Secretaria General de Gobierno del Estado d
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Brindar asesoria y apoyo técnico-juridico a la persona Titular
del Poder Ejecutivo del Estado en todos aquellos asuntos que
encomiende a la Consejeria Juridica del Estado, en particular en
la emisién de opiniones de proyectos de iniciativas de reformas
constitucionales, decretos, reglamentos, acuerdos, convenios,
nombramientos y demds instrumentos normativos de su
competencia; asi como la representacién en las acciones y
controversias a que se refiere el articulo 105 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y ante toda autoridad,
en asuntos y procedimientos jurisdiccionales o en cualquier
asunto en el que tenga interés o injerencia, excepto los de indole
penal; y cuando las entidades y ayuntamientos insten el apoyoy
asesoria juridica en asuntos de su competencia, todo ello a fin
de garantizar la legalidad y certeza juridica de los actos

juridicos que competen a este.
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De los Principios Rectores

. Legalidad: Las personas servidoras publicas hacen sdlo
aquello que las normas expresamente les confiereny en todo
momento someten su actuacion a las facultades que las leyes,
reglamentos y demads disposiciones juridicas atribuyen a su

_ 5 empleo, cargo o comisién, por lo que conocen y cumplen las

e Gy i e disposiciones que regulan el ejercicio de sus funciones,

o e facultadesy atribuciones.

- Honradez: Las personas servidoras publicas se conducen con
rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comision para obtener
o pretender obtener algin beneficio, provecho o ventaja
personal o a favor de terceros, ni buscan o aceptan
compensaciones, prestaciones, dadivas, obsequios o regalos
de cualquier persona u organizacién, debido a que estan
conscientes que ello compromete sus funciones y que el
ejercicio de cualquier cargo publico implica un alto sentido de
austeridad y vocacién de servicio.

. Lealtad: Las personas servidoras publicas corresponden a la
confianza que el Estado les ha conferido; tienen una vocacion
absoluta de servicio a la sociedad, y satisfacen el interés
superior de las necesidades colectivas por encima de intereses
particulares, personales o ajenos al interés general Yy
bienestar de la poblacion.

. Eficiencia:Las personas servidoras publicas actiian en apego a
los planes y programas previamente establecidos y optimizan
el uso y la asignacion de los recursos publicos en el desarrollo
de sus actividades para lograr los objetivos propuestos.

. Economia:Las personas servidoras publicas en el ejercicio del
gasto publico administraran los bienes, recursos y s i
pablicos con legalidad, austeridadiy disdipli _
los objetivos y metas a los que est: n destinados,.
de interés social. e

. Disciplina: Las personas servidora as, desenn

G e GMee PR B VN & B
su empleo, cargo o comision, Ele_maggg_it‘p g\* gga @» :
perseverante, con el proposito dé”‘ﬁf)‘f‘eneté'f{&r’-‘me]ores

resultados en el servicio o bienes ofrecidos.




ETICA

. Profesionalismo: Las personas servidoras publicas deberan
conocer, actuar y cumplir con las funciones, atribuciones y
comisiones encomendadas de conformidad con las leyes,
reglamentos y demés disposiciones juridicas atribuibles a su
empleo, cargo o comisidn, observando en todo momento
disciplina, integridad y respeto, tanto a las demas personas
P servidoras ptiblicas como a las y los particulares con los que
o~ llegare a tratar.

- Objetividad: Las personas servidoras publicas deberan
preservar el interés superior de las necesidades colectivas por
encima de intereses particulares, personales o ajenos al interés
general, actuando de manera neutral e imparcial en la toma de
O EN T decisiones, que a su vez deberan de ser informadas en estricto
ke APERO alalegalidad.

- Transparencia: Las personas servidoras publicas en el ejercicio

de sus funciones privilegian el principio de maxima publicidad

de la informacién publica, atendiendo con diligencia los

requerimientos de acceso y proporcionando la documentacion
Y que generan, obtienen, adquieren, transforman o conservan; y
' en el ambito de su competencia, difunden de manera proactiva
informacién gubernamental, como un elemento que genera
valor a la sociedad y promueve un gobierno abierto, protegiendo
los datos personales que estén bajo su custodia.

.Rendicién de cuentas:Las personas servidoras publicas asumen
plenamente ante la sociedad y sus autoridades la
responsabilidad que deriva del ejercicio de su empleo, cargo o
comisién, por lo que informan, explican y justifican sus
decisiones y acciones, y se sujetan a un sistema de sanciones, asi
como a la evaluacién y al escrutinio publico de sus funciones por
parte de la ciudadania.

«Eficacia: Las personas servidoras publicas actiian conforme a
una cultura de servicio orientada al logro de resultados,
procurando en todo momento un mejor desempeiio de sus
funciones a fin de alcanzar las metas institucionales segln su
responsabilidades y mediante el uso respopsagie
recursos publicos, eliminando cualquiee i
discrecionalidad indebida en su aplicacién. : ¢
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- Integridad: Las personas servidoras publicas actiian siempre
de manera congruente con los principios que se deben
observar en el desempeiio de un empleo, cargo, comision o
funcién, convencidas en el compromiso de ajustar su conducta
para que impere en su desempefio una ética que responda al
interés publico y generen certeza plena de su conducta frente a
todas las personas con las que se vinculen u observen su actuar.

- Equidad: Las personas servidoras publicas procurarin que
toda persona acceda con justicia e igualdad al uso, disfrute y
beneficio de los bienes, servicios, recursosy oportunidades.




De los Valores

a) Interés piiblico: Las personas servidoras publicas actiian
buscando en todo momento la méxima atencion de las
necesidades y demandas de la sociedad por encima de intereses y
beneficios particulares, ajenos a la satisfaccion colectiva.

b) Respeto: Las personas servidoras publicas se conducen con
austeridad y sin ostentacion, y otorgan un trato digno y cordial a
las personas en general y a sus compaifieros y compaiieras de
trabajo, superiores y subordinados, considerando sus derechos,
de tal manera que propician el didlogo cortes y la aplicacion
armoénica de instrumentos que conduzcan al entendimiento, a
través de la eficacia y el interés publico.

¢) Respeto a los Derechos Humanos: Las personas servidoras
publicas respetan los derechos humanos, y en el Ambito de sus
competencias y atribuciones, los garantizan, promueven y
protegen de conformidad con los Principios de: universalidad
que establece que los derechos humanos corresponden a toda
persona por el simple hecho de serlo; de interdependencia que
implica que los derechos humanos se encuentran vinculados
intimamente entre si; de indivisibilidad que refiere que los
derechos humanos conforman una totalidad de tal forma que
son complementarios e inseparables, y de progresividad que
prevé que los derechos humanos estan en constante evolucion y
bajo ninguna circunstancia se justifica un retroceso en su
proteccion.

d) Igualdad y no discriminacion: Las personas servidoras
publicas prestan sus servicios a todas las personas sin
distincién, exclusién, restriccion, o preferencia basada en el
origen étnico o nacional, el color de piel, la cultura, el sexo, el
género, la edad, las discapacidades, la condicién social,
econémica, de salud o juridica, la religion, la apariencia fisica,
las caracteristicas genéticas, la situacién migratoria, el
embarazo, la lengua, las opiniones, las preferencias sexuales, la

identidad o filiacion politica, el estado civil, la situacion
' os:
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Tolerancia a la diversidad: Las personas servidoras publicas
prestan sus servicios y en su entorno laboral garantizaran y
promoverian el respeto a la diversidad de pensamiento,
ideologia, formacidn, oficio y / o preferencias sexuales

Equidad de género: Las personas servidoras publicas, en el
ambito de sus competencias y atribuciones, garantizan que
tanto mujeres como hombres accedan con las mismas
condiciones, posibilidades y oportunidades a los bienes y
servicios puablicos; a los programas y beneficios institucionales,
y alos empleos, cargos y comisiones gubernamentales.

£) Entorno cultural y ecoldgico: Las personas servidoras publicas
en el desarrollo de sus actividades evitan la afectacion del
patrimonio cultural de cualquier nacion y de los ecosistemas del
planeta; asumen una férrea voluntad de respeto, defensa y
preservacion de la cultura y del medio ambiente, y en el ejercicio
de sus funciones y conforme a sus atribuciones, promueven en
la sociedad la proteccién y conservacién de la cultura y el medio
ambiente, al ser el principal legado para las generaciones
futuras.

g) Cooperacion: Las personas servidoras publicas colaboran
entre si y propician el trabajo en equipo para alcanzar los
objetivos comunes previstos en los planes y programas
gubernamentales, generando asi una plena vocacién de servicio
publico en beneficio de la colectividad y confianza de la
ciudadania en sus instituciones.

h) Liderazgo: Las personas servidoras publicas son guia,
ejemplo y promotoras del Codigo de Etica y las Reglas de
Integridad; fomentan y aplican en el desempeiio de sus
funciones los principios que la Constitucién y laley les imponen,

asi como aquellos valores adicionales que por S\ i __ ig%
son intrinsecos a la funcién publica. % ‘ &%ﬁﬁi | 1 &
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1.0 Consejeria Juridica del Estado.
1.1 Consejeria Adjunta de Consulta y Estudios
Constitucionales.
1.2 Consejeria Adjunta de Legislacién y de Estudios

Normativos.

=" {'iu_ -,

.

- g
-

1.3 Consejeria Adjuntade Control Constitucionaly delo
Contencioso.

1.4 Direccion Administrativa.
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Rodrigo Joaquin Lecourtois Lopez
| Consejero Juridico de Gobiarnf
! (19-08)

: "Consejeria Adjunta de Control " Consejeria Adjunta de Consultay
Rg = Constitucional y delo Contencloso : __.Estudios Constitucionales
.| Marcela Herndndez Zavala ! Victor Hugo Valadez Galvan
! Consejero Adjunto (17-09) : Consejero Adjunto (17-09)
RN S R 1
Consejeria Adjunta de ;
é | Legislaciony Estudios Normativos Coondimel e Arehives
+ =T Aspacia del Rosario Davila Sinchez Ana Maria Avila Acosta
a " Consejero Adjunto (17-09) Capturista (06-20)
ih
]
: |
fal S s
o .. Ditescin Adwministrativa, |
y ! Jorge Ale}landm Cardone
. Villagomez
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Abogada (o)

Omar Efraim Alvarado
Manzo (09-01)

Canh en gGF.

Director de Area (15-05)

Jefatura de Oficina
(12-05)

Vacante
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05 Puesto de Confianza -----==-====~
05 Puesto de Base ——
Total: 10

Recursos Materiales, Informatica
y Sistemas

Salvador Pérez Pifia
Asistente Administrativo (04-17)

El C.P. Jorge Alejandro Cardone Villagomez, Titular
Administrativo de la Consejeria Juridica del Estado
de San Luis Potosi, Certifica que el presente
organigrama refleja el personal, asi como los puestos
y nombramientos que integran la estrutura vigente
al mes de noviembre del afio 2022.




IPCION DE FUNCIONES

CONSEJERIA JURIDICA DEL ESTADO
OBJETIVO:

Intervenir en las controversias y acciones a que se refiere el
articulo 105 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, cuando se vea afectado el interés del Estado o de
alguno de sus municipios, asi como en todos los negocios en que
el Estado sea parte, o en los que sea vea afectado el interés
publico, garantizando que la actuacion juridica de la persona
Titular del Ejecutivo del Estado se apegue al orden juridico
nacional y estatal, en coordinacién con las unidades juridicas de
las dependencias y entidades de la administracion publica
estatal.

FUNCIONES:

» Establecer, dirigir y controlar las politicas de la Consejeria
Juridica, asi como planear, coordinar y evaluar las actividades
necesarias para el despacho de los asuntos propios de su
competencia, en términos de la legislacién aplicable.

s Representar a la Consejeria Juridica en toda clase de actos
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W 0% oy juridicos que deriven del ejercicio de sus atribuciones y
b A LMl EH % L funciones, pudiendo delegar por acuerdo dicha representacion
v — e » -
T R VT en sus subalternos en los casos en que asi lo requiera.
P AN O R A TR Y
* 14! 48 '-‘m;‘”ﬁ. : : :
y - ... sSometer al acuerdo de la persona Titular del Ejecutivo del

L | { Tl |
R R e NG *  Estado los asuntos encomendados a la Consejeria Juridica;
- e ] asimismo desempeiiar las comisiones y funciones que le
confiera la persona Titular del Ejecutivo del Estado y
mantenerlo informado sobre el desarrollo de las mismas.

= Revisar, realizar observaciones, y en su caso aprobar con su
antefirma los proyectos de reglamentos, decretos, acuerdos,
resoluciones y demds instrumentos de caracter ju ridie
competencia, previo a la firma de
Ejecutivo del o y remitirlos a la

Gobierno a su tramitecorrespondie

Jg

Tﬁularde/la Consejeria Jugidiea "¢ © “. orcis
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| DESCRIPCION DE FUNCIONES
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CONSEJERIA JURIDICA DEL ESTADO
(Continitia)

» Previa revision de la Secretaria General de Gobierno, analizar,
opinar y someter a la consideracion de la persona Titular del
Ejecutivo del Estado, los proyectos de iniciativas de reformas
constitucionales, leyes o decretos que deban presentarse al
Congreso del Estado, y remitir los que fueren procedentes a
dicha Secretaria para la suscripcion de la persona Titular del
Ejecutivo del Estado y tramite correspondiente.

= En coordinacién con la Secretaria General de Gobierno, emitir

la opinién del Ejecutivo sobre las iniciativas de ley y demas

documentos Juridicos que le sean requeridas o consultadas

por los demas poderes del Estado y los organismos
: constitucionales auténomos; tales opiniones no tendran
- #.. %  caracter vinculatorio. En los casos en que las iniciativas y
' documentos involucren la competencia de dependencias y
entidades de la administraciéon pablica estatal, previo a la
emision de la opinién respectiva, se debera consultar con las
mismas, sobre el fondo de los asuntos.

ol -

= Revisar y opinar sobre los proyectos de acuerdos, contratos,
convenios y deméas documentos juridicos que la persona
Titular del Ejecutivo del Estado deba celebrar con la
Federacién, otros Estados, municipios del Estado, asi como con
instituciones, organismos, asociacionesy sociedades.

=Proponer a la persona Titular del Ejecutivo del Estado los
, proyectos de iniciativas cuya formulacién no sea exclusiva de
=% ¥ alguna otra dependenciadela administracién ptblica estatal.

= Colaborar, cuando asi lo instruya la persona Titular del
Ejecutivo del Estado, en la integracion de los expedientes que
contengan la informacién necesaria y pertinente, para la
elaboracién de propuestas de designacién o, en su caso,
ratificacion de servidores publicos que, de conformidad con

las disposiciones aplicables, correspon 1 it i
del Ejecutivo Estatal. __ : SR @ ,Fia
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IPCION DE FUNCIONES

M

& i € CONSEJERIA JURIDICA DEL ESTADO
% Sl S Pl (Continiia)

« A solicitud de los Titulares de las dependencias y entidades,
opinar previamente sobre el nombramiento de las personas
titulares de las unidades encargadas del apoyo juridico de las
mismas.

= Representar a la persona Titular del Ejecutivo del Estado, en las
acciones y controversias a que se refiere el articulo 105
constitucional, asi como en los demads juicios en que la persona
Titular del Ejecutivo del Estado intervenga y que por su
naturaleza le sean remitidos por éste para su intervencioén.

5 0T LIntervenir en los juicios laborales, civiles y administrativos, en

, - que la persona Titular del Ejecutivo del Estado sea parte, asi
como en todo asunto judicial en que se encuentre afectado el
interés publico o el del Estado.

=Elaborar y expedir el Manual de Organizacion y el de
Procedimientos de la Consejeria Juridica.

e e Proponer a la persona Titular del Ejecutivo del Estado, en
N N coordinacién con la Secretaria General de Gobierno, el acuerdo
que establezca las disposiciones a las que deberan sujetarse las
dependencias de la administracién publica estatal para la
elaboracioén, revisién y tramite de los proyectos de iniciativas
de reformas constitucionales, leyes o decretos que deban ser
sometidos a la consideracion y, en su caso, firma del mismo, de
conformidad con las leyes y demas normas aplicables.

= Proponer a la persona Titular del Ejecutivo, en coordinacion
con la Secretaria General de Gobierno, los acuerdos que
establezcan las disposiciones a las que deberan sujetarse las
dependencias y entidades de la administracién publica estatal
para la elaboracién, revision y tramite de proyectas rde
reglamentos, convenios, acuerdos, res Qn\:‘%yﬁ emas
instrumentos de carécter juridico queliiebidn ser sometidos a
consideracion y, en su caso del iﬁsnj:io'r'ﬁ'w;b M3
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CONSEJERIA JURIDICA DEL ESTADO

(Contintia)

» Autorizar y suscribir los convenios o acuerdos que la Consejeria
Juridica celebre con sus similares de los tres Ordenes de
gobierno.

» Aprobar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la
Consejeria Juridica y sus programas internos de trabajo; y
ejercer el presupuesto asignado a la misma de conformidad con
lo dispuesto en las leyes y normatividad dela materia.

« Acordar con la persona Titular del Ejecutivo el nombramiento
de los servidores piublicos de mando medio y mando superior de
la Consejeria Juridica y tramitarlos ante la Oficialia Mayor para
su expedicion, asi como resolver sobre la remocion de aquellos.

= Establecer el funcionamiento interno de la Consejeria Juridica;
adscribir organicamente sus unidades administrativas e
instruir a los servidores pablicos para que le presten la asesoria
juridica que requiera, independientemente de las areas a las que
se encuentren asignados.

»Resolver las dudas que se susciten con motivo de la
interpretacion o aplicacion de este Reglamento, asi como los
casos no previstos en el mismo.

= Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas.

™MRECCIOK DE ORG.A M|
¥ MEYOoDos

O«

/” Tituldr dela ,Qoﬁsg}efg Juridica

"\ Rodrigp Joaquinfeco

urtofis Lopez




_DESCRIPCION DE FUNCIONES
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CONSEJERIAADJUNTA DE CONTROL
CONSTITUCIONAL ¥ DE LO CONTENCIOSO

OBJETIVO:

Disponer y coordinar la atencién de las controversias
constitucionales y acciones de inconstitucionalidad en las que la
persona Titular de la Consejeria Juridica represente a la persona
Titular del Ejecutivo del Estado, con excepcion de las de materia
penal, asi como acudir a la representacién juridica de la persona
Titular del Ejecutivo en los asuntos de caracter contencioso en
los que éste sea parte ante los Tribunales competentes.

FUNCIONES:

= Acordar con la persona Titular de la Consejeria Juridica los
asuntos encomendados a su respectiva Consejeria Adjunta e
informarle oportunamente sobre el desarrollo de los mismos.

= Apoyar a la persona Titular de la Consejeria Juridica con los
asuntos de sus respectivos Ambitos de competencia y en el de
aquellos otros que éste les encomiende.

= Planear, coordinar, controlar y evaluar el funcionamiento de su
respectiva Consejeria Adjunta, e informar de ello a la persona
Titular de la Consejeria Juridica.

»Desempeiiar las comisiones que la persona Titular de la
Consejeria Juridica les encomiende y representar a la
Consejeria cuando la propia persona titular lo determine.

=Preparar y someter a la consideracion y aprobacion de la
persona Titular de la Consejeria Juridica los estudios,
opiniones, dictamenes, resoluciones, reglament; s,,in@gié_fﬁ_vas,
o proyectos que correspondan a la comp ql;‘;{% .,lﬁﬁi;ﬁéigria
o los que deban remitirse a la fifia'delz ‘persana Titular:del
Ejecutivo del Estado. 2023 \§ 34 3

VN

"", e ! — il fo'v'
T b ' i %« “‘3} '_,'j“ ‘*‘:_‘; @{_: 1 f':-m' Eﬁz
« Establecer la coordinacién con lag dépendencias yﬁex&ti’dﬂﬁﬁ de
la Adminis _r:\;;i 4n Publica Estatal'pa¥a el trami
s\qu

para el tramite y resélucion
delos asunt requieranla intervenciéf onsejeria.

Res ble Titlar deTa Consejeria Juridica
Marcel mandez Zavala Rédri@mqu'ﬁﬂ:ecmﬁtﬁim‘z




"ﬁ QESC'RIP@C'I ON DE FUNCIONES
13k ;? =13 CONSEJERIA ADJUNTA DE CONTROL
LA e Lo e CONSTITUCIONAL Y DE LO CONTENCIOSO
§ 2y o Rng” (Continiia)

= Suscribir los documentos relativos al ejercicio de las facultades
que les correspondan conforme a este Reglamento que les

... hayan sido delegadas o autorizadas o que les competan por
% suplencia.

g CS = Coordinarse entre si para la atencién de programas de trabajo,
% 5. — % lapreparacién de estrategias y el adecuado desempeiio de las
G Wy facultades que cada una de las Consejerias Adjuntas tiene
encomendadas, a fin de contribuir al mejor despacho de los
asuntos que son competencia de la Consejeria.

= Proporcionar, previo acuerdo con la persona Titular de la
Ay T4 Consejeria Juridica, la informacién, los datos o la cooperacion
S SR SH quelessean requeridos internamente o por otras dependencias

e W e del Ejecutivo del Estado, conforme a las politicas establecidas al
respecto.

‘.F.':-E' l B
S .. .~ =Participar en la elaboracién del Manual de Organizacién de la
S iBAEE Consejeria, asi como revisar y someter a la aprobacion de su
.- o+ Titular los manuales de procedimientos de las unidades
‘% » = —» administrativas bajo su mando.

«Examinar en la Consejeria Adjunta de su Titularidad la
problemética de caricter administrativo y en su caso proponer
proyectos y medidas de mejora e innovacién para la
organizacién y funcionamiento de la Consejeria.

= Expedir, cuando proceda, certificaciones de los documentos
que obren en los archivos de la unidad a su cargo o en los.de la
oficina de la persona Titular de 1 jerid Jurd '@,F i e
en los de las demas unidades administyativas'del
en los asuntos de su competencia.f . !' o
o

. & Ry S ey Xgian s s
«Establecer comunicacién, por ihStru¢ciones dela’persona

ey e By X, "
Titular de la Consejeria Juridica, béﬁhi&m ridades

] . » ;._ B :;:4.?‘- -qi"far
de los otros poderes Estatales o d las entidades-del Gobierno
Federal o d; los municipios para el ad o despacho de los

asuntos de 13 Consejeria. ._
f.

Rf:sp hs;.;f)le '-'Titulayﬁg la Co,nseier'ié Juridica
Marcela\!—ler ‘hdez Zavala Rodrig&ojsaftﬁ-i—r: Lecourtois Lopez
=Y




S CONSEJERIA ADJUNTA DE CONTROL
Vs CONSTITUCIONAL Y DE LO CONTENCIOSO
W (Continiia)

A .. =suplir las ausencias de la persona Titular de la Consejeria
N C Juridicay ejercer facultades delegadas por la persona Titular.

% . =Delegar el ejercicio de sus facultades y obligaciones en las
.14 1. personasservidoras publicas adscritasa su respectiva Consejeria
o] - Adjunta.

= Recibir en acuerdo ordinario a las personas servidoras publicas

que dependan del drea a su cargoy conceder audiencia al publico,

4 W conforme a los manuales administrativos que autorice la
& 3 0 A “ . personaTitulardela Consejeria Juridica.

» Acudir a peticién de la persona Titular de la Consejeria Juridica,
a participar en el estudio y discusion de las iniciativas de ley, de
= A decretos y demas instrumentos juridicos, que se refieran a
« w.. % .+ asuntos o competencias del Poder Ejecutivo, en las comisiones
- & dictaminadoras del Congreso Estatal, cuando la persona Titular
del Ejecutivo del Estado sea convocado por las mismas,
auxiliAndose con los funcionarios competentes de las
dependencias que corresponda por la materia del asunto de que
se trate.

.. .. . s=Disponer y coordinar la atencién de las controversias

% e o % constitucionales y de las acciones de inconstitucionalidad en las
que la persona Titular de la Consejeria Juridica re rezggm;e %
persona Titular del Ejecutivo del E g c& tﬁq que

sean de materia penal.

=Fungir como persona delegad
constitucionales y en las acciones deéiheonstit
que la persona Titular de la Consejel lzh,;l’*‘f : r,'jh
persona Titular del Ejecutivo del Estado, que’ SeaI é‘b’inpetencm

dela Conse]ej:;\

Re,épok ‘Titular WOuséieria_Juridica
Marcela *—ler ez Zavala Rodrigﬁ}quié‘fecourtois Lépez
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s gy CONSEJERIA ADJUNTA DE CONTROL
N 4 e i CONSTITUCIONAL Y DE LO CONTENCIOSO
g1l A4 L (Continiia)

= Coordinar los trabajos de las distintas dependencias y entidades
de la administracion publica estatal que participen en las
controversias constitucionales y acciones de
= inconstitucionalidad en las que la persona Titular de la
.. Consejeria Juridica represente a la persona Titular del Ejecutivo
A del Estado.

0. antns =Rendir los informes de ley en los juicios de amparo en que
‘Wl s+ intervenga la Consejeria, asi como ofrecer pruebas, formular
e % g alegatos, interponer toda clase de recursos y, en general, vigilar
—r y atender su tramitacién y procurar que las demas unidades
_ ‘2. administrativas cumplan con las resoluciones que se
: pronuncien, prestando la asesoria requerida para tales efectos.

=En los casos en que asi lo determine la persona Titular de la
B Consejeria Juridica, representar juridicamente a la persona

#..% Titular del Ejecutivo del Estado, con excepcién de las acciones de
‘~ - “ inconstitucionalidad y controversias constitucionales, ante los
 ONG | tribunales federales y del fuero comin y ante toda autoridad en

B los asuntos y tramites jurisdiccionales y en cualquier asunto de
caracter juridico en que tenga interés o injerencia, cuando esta
representacién no corresponda a otra dependencia del gobierno
estatal. Esta facultad incluye todos los derechos procesales que
las leyes reconocen a las partes. En materia laboral, es

ta facull

podra ser delegada a favor del o los seryi 8 ﬁciﬁﬁ
?‘E& ‘persona Pitular
___'f."' 1 J; 41“. 3

administracién publica estatal que ¢
la Consejeria Juridica. :

Gt £ 3 — ? 1
.« 2 WA B Reewntd W % % R
* Representar a la Consejeria y a sug%;ml ades iaanhfﬁs

R .
y 0 )

ante los tribunales federales y delfiér ,E.-\omf 1 ¥
autoridad en los asuntos y tramites-jurisdieciofidles y en
cualquier asunto de caricter juridico en que tenga interés o
injerencia. Esta facultad incluye todos los derechos procesales

que las leyes reconocen a las partes.

— ‘
\
Resﬁ&aw {I‘itular}d{ la Consejeria Juridica

A e —c= 5
Marcela l—(er ! dez Zavala RodrngoWecourtms Lopez
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CONSEJERIA ADJUNTA DE CONTROL
CONSTITUCIONAL Y DE LO CONTENCIOSO
(Continiia)

..~ =Brindar apoyo en materia contenciosa a las unidades
“ 0 ... . administrativas adscritas a la Secretaria Particular de la persona
0L Titular del Ejecutivo del Estado, asi como a las demas

.~ n dependencias y entidades de la administracién publica que
: expresamente se lo soliciten.

[ . =Asesorar a las unidades administrativas de la Consejeria o a
- .. quienes se haya representado en juicio para que cumplan
= 2. adecuadamente las resoluciones jurisdiccionales pronunciadas o
‘" las recomendaciones que sean procedentes de las Comisiones

"% Nacional y Estatal de Derechos Humanos.

= Disponer la colaboracién y asistencia técnico-juridica necesarias
w1, parafortalecer la defensa de la constitucionalidad de los actos o
‘" .. normas reclamados, en los casos en que la representacién de la

- ... persona Titular del Ejecutivo del Estado en controversias
> =eteh constitucionales o acciones de inconstitucionalidad recaiga en
%% w.o - .n otrasdependencias o entidades.

=Dar seguimiento a los juicios que involucren a dependencias y
" .. v . entidades de la administracién puablica estatal, asi como a sus
L% - L0 personas servidoras publicas, que por su relevancia puedan
N afectar gravemente los intereses del Ejecutivo Estatal.

=Evaluar en coordinacién con las é&reas juridicas de las
dependencias y entidades de la administraciéon publica estatal,
los actos y normas de caracter general que puedan ameritar la
interposicion de controversias consti cmnalq a'?;cinné‘s tle
inconstitucionalidad y, en su caso, a ? rfledicfhsi legetles
pertinentes. B

4] &'I‘

FED.
= Intervenir, cuando asi lo determiné pfgr’sb 5 gr li-].ﬁ-
Consejeria Juridica en los proyectt)s;i fdetsi‘ekps q act del
Ejecutivo Estatal para prevenir reclamacmnés"inﬁsd“ mnales

»Coordinar y Supervisar las labores de ¢ y seguimiento
procesal de los) %Qloé\y demas asuntos-de su competencia.

Resﬂoﬂ\q&@/ Titular dgla/anséier:ia Juridica

Marcela Hek(n%& Zavala Rodrigc(ﬁgaqu-ﬁttecourtois Lépez
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CONSEJERIA ADJUNTA DE CONTROL
CONSTITUCIONAL Y DELO CONTENCIOSO
(Continiia)

= Suscribir documentos en ausencia de la persona Titular de la
Consejeria Juridica y desahogar los tramites que correspondan a
los casos urgentes relativos a términos, interposicion de
recursos y recepciéon de toda clase de notificaciones y rendicién
de informes previos y justificados.

» Coadyuvar con la Subsecretaria de Derechos Humanos y Asuntos
Juridicos de la Secretaria General del Gobierno, en los asuntos
que por su naturaleza incidan en el &mbito de la competencia de
la Consejeria Adjunta.

ASUNTOS LABORALES EINTERNOS

FUNCIONES:

wapbe i

- B N
DIREG

. L,
ClonN DE DR
Y MIETOQDO

» Proseguir la tramitacién con el caricter de apoderado, con la
responsabilidad que ello implica, de todos los juicios laborales en
los que el Poder Ejecutivo Estatal o sus secretarias, dependencias
y entidades sean parte, teniendo enunciativa y no
limitativamente la facultad de ofrecer todas las pruebas o medios
de conviccién a su alcance y que sean procedentes.

s Intervenir en las audiencias de conciliacién, desahogo de
pruebas y alegatos e interponer y hacer valer cuando sean
procedentes, los recursos legales y, en general, realizar toda
clase de tramites y actuaciones que correspondan a la adecuada
defensa de sus intereses, previo acuerdo con su superior
jerarquico.

= Realizar los proyectos de tramites paraprocesales y procesales
en materia laboral, donde deba intervenir directamente la
persona Titular del Poder Ejecutivo y/o el Gobierno del Estado,
asi como la Consejeria Juridica.

Reﬁpc\q@b}é Titular de la Consejeria Juridica

. » - ) et
Marcela l-kgr ‘hdez Zavala |Rodrigo paquinkecourtoisLépez
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CION DE FUNCIONES

DESCRIF

CONSEJERIA ADJUNTA DE CONTROL
CONSTITUCIONAL Y DE LO CONTENCIOSO
(Continiia)

ASUNTOS LABORALES EINTERNOS

»Coordinarse con la Oficialia Mayor y, en general con las
dependencias y entidades respecto de los asuntos
encomendados a la Consejeria Juridica.

Yol = ,r - =Acordar con la persona Titular de la Consejeria Juridica el
“o s waofer despacho de los asuntos laborales que correspondan al drea, asi
r=s

P como cualquier otro asunto que le sea encomendado, relativos a
“ ' lascuestionesjuridicas propias de la Consejeria Juridica.

= Elaborar los informes, estadisticas y tarjetas informativas que
le instruya su superior jerarquico.

T e ©. +» =Elaborar dictimenes de diversos proyectos y resoluciones,
s propios de las atribuciones de la Consejeria Juridica, que sean
L I Trey ] | LS | T encomendados por su superior jerarquico.

«Coadyuvar con las 4reas juridicas de las secretarias,
dependencias y entidades de la administracién piblica estatal,
en las mediaciones, conciliaciones, negociaciones o audiencias,

e en los asuntos de caracter laboral o juicios laborales, que se
. promuevancontra el Poder Ejecutivo Estatal.
AE J % sElaborar proyectos de las actas administrativas de

investigacién y de los procedimientos de cese y/o suspension
ordenados por la persona Titular del Ejecutivo del Estado y de
los cuales, por sus atribuciones, tenga conocimiento: la’.

Consejeria Juridica, procurando se obsérve:lat normativa .

juridica y administrativa aplicabléy h-*':--dﬁi@,jé v al o

respecto. B 1™ L e
AR Y % W%

= Revisar los convenios, contratos y
juridicos en que participe la Consejeria\Ju

= Estas funci ‘son enunciativas mas no limitativas.
% \ _ - Mf? .,
Rq/sp )e Titular dé la poflspienia Juridica

Marcela k—ler idez Zavala |[Rodrigo #o@_{géecouwez-
=~




CONSEJERIAADJUNTA DE
CONSULTA Y ESTUDIOS CONSTITUCIONALES

OBJETIVO:

Revisar los proyectos de decretos, acuerdos, resoluciones y
deméas instrumentos juridicos que deba suscribir la persona
Titular del Ejecutivo del Estado, proporcionarle el apoyo técnico
que requiera; formular estudios sobre la unificacion de
criterios, sobre la interpretacién, asi como proporcionar la
asesoria en materia constitucional a las dependencias y
entidades de la administracion publica estatal.

FUNCIONES:

= Acordar con la persona Titular de la Consejeria Juridica los
asuntos encomendados a su respectiva Consejeria Adjunta e
informarle oportunamente sobre el desarrollo de los mismos.

« Apoyar a la persona Titular de la Consejeria Juridica con los
asuntos de sus respectivos ambitos de competencia y en el de
aquellos otros que éste les encomiende.

= Planear, coordinar, controlar y evaluar el funcionamiento de
su respectiva Consejeria Adjunta, e informar de ello a la
persona Titular de la Consejeria Juridica.

= Desempeiar las comisiones que la persona Titular de la
Consejeria Juridica les encomiende y representar a la
Consejeria cuando la propia persona titular lo determine.

»Preparar y someter a la consideracién y aprobacion de la
persona Titular de la Consejeria Juridica los estudios,

opiniones, dictimenes, resoluciones, reglamentos, iniciativas,
-

o proyectos que correspondan a la compg Mﬂ Conse eria
o los que deban remitirse a la¥ix Jﬁ%ﬁ;‘%ﬂh ﬁt‘u ak del
Ejecutivo del Estado. g ¥ o2 \} }i“‘ o
) -~ " g% 2
= Establecer la coordinacién con lag t}eéﬁt@ éncia

la Administraciéon Publica Estatél?g_plg;;-‘__ki‘, 7 e’}
de los asuntos que requieran la interyencionde

nsaple 3 ‘FTitul-a de chggse]/eri_g/l.[unidica

alvan Rodrigk JoagdinLecourtois Lopez
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CONSEJERIA ADJUNTA DE
CONSULTA Y ESTUDIOS CONSTITUCIONALES
(Continiia)

= Suscribir los documentos relativos al ejercicio de las facultades
que les correspondan conforme a este Reglamento que les
hayan sido delegadas o autorizadas o que les competan por
suplencia.

= Coordinarse entre si para la atencién de programas de trabajo,
la preparacién de estrategias y el adecuado desempeiio de las
facultades que cada una de las Consejerias Adjuntas tiene
encomendadas, a fin de contribuir al mejor despacho de los
asuntos que son competencia de la Consejeria.

» Proporcionar, previo acuerdo con la persona Titular de la
Consejeria Juridica, la informacién, los datos o la cooperacion
que les sean requeridos internamente o por otras dependencias
del Ejecutivo del Estado, conforme a las politicas establecidas al
respecto.

« Participar en la elaboracién del Manual de Organizacién de la
Consejeria, asi como revisar y someter a la aprobacion de su
Titular los manuales de procedimientos de las unidades
administrativas bajo su mando.

=Examinar en la Consejeria Adjunta de su Titularidad la
problematica de caracter administrativo y en su caso proponer
proyectos y medidas de mejora e innovaciéon para la
organizacién y funcionamiento de la Consejeria.

= Expedir, cuando proceda, certificaciones de los documentos
que obren en los archivos de la unidad a su cargo o en los de la

oficina de la persona Titular dela C jeria Jugi
en los de las demas unidades admigﬁigiﬁ i del
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en los asuntos de sucompetencia. | "1
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CONSEJERIA ADJUNTA DE
CONSULTA Y ESTUDIOS CONSTITUCIONALES
(Continiia)

= Establecer comunicacién, por instrucciones de la persona
Titular de la Consejeria Juridica, con miembros o autoridades
de los otros poderes Estatales o de las entidades del Gobierno
Federal o de los municipios para el adecuado despacho de los
asuntos de la Consejeria.
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> »Suplir las ausencias de la persona Titular de la Consejeria
»‘ " f,:'_ - u*‘i 5# ~  Juridicay ejercer facultades delegadas por la persona Titular.

»Delegar el ejercicio de sus facultades y obligaciones en las
personas servidoras publicas adscritas a su respectiva
Consejeria Adjunta.

= Recibir en acuerdo ordinario a las personas servidoras ptiblicas
que dependan del drea a su cargo y conceder audiencia al
publico, conforme a los manuales administrativos que autorice
la persona Titular de la Consejeria Juridica.

«Acudir a peticion de la persona Titular de la Consejeria
Juridica, a participar en el estudio y discusién de las iniciativas
de ley, de decretos y demas instrumentos juridicos, que se
refieran a asuntos o competencias del Poder Ejecutivo, en las
comisiones dictaminadoras del Congreso Estatal, cuando la
persona Titular del Ejecutivo del Estado sea convocado por las
o mismas, auxiliAndose con los funcmnamos compete *‘
o o dependencias que corresponda por lganat ﬁ. %‘
~ .. setrate. ¥
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=Revisar los proyectos de decretos, aguerd ng‘ﬁsﬂﬂﬁ pit{m:;
demas instrumentos juridicos que de Bek S i!ilg,ﬁr da: nurspha
Titular del Ejecutivo del Estado, y que seax thtigosluego?le
su revision por la Secretaria Geneml‘eﬂ‘é "Gobiéfno a la
Consejeria Juridica, a efecto de verificar su apego a la
Constitucion del Estado, leyes y demés normas aplicables.
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ek ok CONSEJERIA ADJUNTA DE
S CONSULTA Y ESTUDIOS CONSTITUCIONALES
(Continiia)

= Estudiar los asuntos relativos al apoyo técnico-juridico que

requiera la persona Titular del Ejecutivo del Estado o las
unidades adscritas a la persona Titular y someter a la
consideracion de la persona Titular de la Consejeria Juridica
los dictamenes correspondientes.

»Realizar estudios tendentes a la unificacion de criterios
juridicos entre las dependencias y entidades de la
administraciéon publica estatal, y en caso de diferencia entre
éstos, proponer a la persona Titular de la Consejeria Juridica
las disposiciones y criterios que deban prevalecer.

=Realizar estudios sobre interpretacién constitucional y la
constitucionalidad de actos y normas estatales, asi como
formular los proyectos de reforma a la Constitucién del Estado
que le encomiende la persona Titular de la Consejeria J uridica.

= Resolver las consultas que en materia constitucional formulen
las dependencias y entidades de la administracion publica
estatal, asi como revisar y en su caso proponer a la persona

W e ity | -.““;j.-}: J Titular de la Consejeria Juridica la autorizacion de los
;,‘j# - ,;_z';‘-..,;“’g H instrumentos que deba suscribir la persona Titular del

“. .. ... . Ejecutivo del Estado, previo analisis juridico que envie la
b;; 7 s;; L rf *}_f;};;‘.\-. dependencia o entidad solicitante.
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las entidades Estatales que‘
competencia.

15 E“"" I, = st 2 ‘; 3
= Asesorar a la Secretaria de iln,latnzas“, w1 bﬁ&mﬂé&gynr del
Gobierno del Estado y a la Secretapid de Desarrollo Urbano,
Vivienda y Obras Publicas, en:dos; ¢isos’én  que dichas
dependencias lo soliciten, en el cumplimiento de sus
atribuciones en materia de adquisiciones, arrendamientos,
prestacion de servicios profesionales, relaciones laborales y

contratos de obra publica.
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CRIPCION DE FUNCIONES

CONSEJERIA ADJUNTA DE
CONSULTA Y ESTUDIOS CONSTITUCIONALES
(Continiia)

« Coadyuvar con la Subsecretaria de Derechos Humanosy
Asuntos Juridicos de la Secretaria General de Gobierno, enlos
asuntos que por su naturaleza incidan en el ambito de la
competencia de la Consejeria Adjunta, cuando asilo disponga
la persona Titular de la Consejeria Juridica.

. Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas.
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| DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORDINACION DE ARCHIVOS
OBJETIVO:

Planificar y promover la correcta gestiéon de los documentos y de
los archivos de la Consejeria Juridica y elaborar los instrumentos
de control archivistico, de acuerdo a los manuales y lineamientos
que se elaboren para tal efecto por el Comité Técnico de Archivos,
de conformidad con la Ley Organica y el Reglamento.

FUNCIONES:

= Fungir como la persona de Coordinacién de Archivos de la
Consejeria Juridica.

= Formular y proponer las politicas y medidas técnicas para la
regulacién de los procesos archivisticos durante el ciclo vital de
los documentos de archivo.

= Disefiar, coordinar y monitorear las acciones encaminadas a la
revisiéon, valoracion, clasificacién, depuracién, expurgo,
conservacién y resguardo de los archivos de la Consejeria
Juridica, de acuerdo a la normatividad vigente.

« Formular y actualizar los instrumentgs de
de la Consejeria Juridica. 4

» Elaborar los inventarios de disposicio

en posibilidades de efectuar las transferem“ias
secundarias y bajas documentales que corréspondan.

»Organizar y controlar los documentos de archivo en etapa
semiactiva, coordinando las transferencias primaria asi como el
orden y ubicacion de los expedientes, de conformidad con el
principio de procedencia y normatividad aplicable.

= Asesorar en materia de archivo a las areas de la Consejeria
Juridica, a fin de unificar criterios y facilitar la transferencia de
documentos
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' DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORDINACION DE ARCHIVOS
(Continiia)

= Generar y actualizar la informacion publica de oficio que le
compete a la Coordinacién de Archivos para ser difundida en el
Portal de Transparencia.

»Identificar los expedientes que cuenten con los requisitos
indispensables para formar parte del archivo histérico de la
Consejeria Juridica y proponerlo para validacion.

= Integrar, ordenar, salvaguardar la documentacion que tenga un
valor histérico para la Consejeria Juridica.

»Vigilar la aplicaciéon de las normas y procedimientos para la
seleccidn, clasificacién, conservacidén, resguardo, actualizacion
y utilizacién del material documental histérico de la Consejeria
Juridica.

» Resguardar y vigilar la vigencia de la documentacion de los
archivos de tramite de la Consejeria Juridica, conforme lo indica
el catilogo de disposicion documental.

»Elaborar la guia general de fondos del archivo histérico, los
catalogos, inventarios, indices y controles indispensables para
el manejo de la documentacion historica.

» Mantener coordinacién con el Sistema Estatal de
Documentacién y Archivo de la CEGAIP, para informar y evaluar
el desarrollo de los trabajos del archlvo en sus diferentes
modalidades.

= Asistir a las capacitaciones y reuniog
CEGAIP, con el propésito de actual
servicio a los usuarios. -
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= Fungir como enlace para la elabora
manuales de Organizacion y Proced
Juridica del Estado.
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IPCION DE FUNCIONES
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COORDINACION DE ARCHIVOS
(Contimia)

= Fungir como enlace ante Control Patrimonial para elaborar los
movimientos administrativos de altas y bajas del mobiliario de
la Consejeria Juridica.

*Rendir los informes internos requeridos en materia de
transparencia.

= Elaborar y mantener actualizada la pagina web de la Consejeria
Juridica del Estado.

= Recibir los informes mensuales para elaborar las estadisticas
correspondientes.

» Realizar actividades de apoyo secretarial.

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

ok %

=t

F &

i b

T - TR U y

MHECLION HE DARGANIZACION
Y METONOS

-

Pl | /
( ) mpﬁablg@ b\ Titular|de/la Cqﬁsejggi/auluridica

Ana M;ria A‘\rila Acosta Rodrigo\.lm}t Lecourtois Lépez




Et &
0"

_ DE‘SC@IEC’ION DE FUNCIONES

CONSEJERIA ADJUNTA DE
LEGISLACION Y DE ESTUDIOS NORMATIVOS

OBJETIVO:

Elaboracion, revisién, analisis y validacion de los proyectos de
iniciativas de reformas constitucionales, leyes, decretos,
reglamentos y demds instrumentos analogos, que formulen las
dependencias y entidades de la administracién publica estatal y
coordinar con ellas los ajustes necesarios para asegurar la
congruencia con el orden juridico nacional y estatal.

FUNCIONES:

= Acordar con la persona Titular de la Consejeria Juridica los
asuntos encomendados a su respectiva Consejeria Adjunta e
informarle oportunamente sobre el desarrollo de los mismos.

= Apoyar a la persona Titular de la Consejeria Juridica con los
asuntos de sus respectivos ambitos de competencia y en el de
aquellos otros que éste les encomiende.

= Planear, coordinar, controlar y evaluar el funcionamiento de
su respectiva Consejeria Adjunta, e informar de ello a la
persona Titular de la Consejeria Juridica.

»Desempeiiar las comisiones que la persona Titular de la
Consejeria Juridica les encomiende y representar a la
Consejeria cuando la propia persona titular lo determine.

=Preparar y someter a la consideracién y aprobaciéon de la
persona Titular de la Consejeria Juridica los estudios,
opiniones, dictamenes, resoluciones, re am,ent.os m;clatwas,
o proyectos que correspondapala Q'QI? encia de lﬁl ‘onsejeria

o los que deban remitirse a! i‘fn& :le 'lziﬁ'p;éi'sona ‘itular del

Ejecutivo del Estado. %; bl {_L g 2023 J';'af _

= Establecer la coordinacién conil g,g,,dep ilﬁ CAE -ui;ides de
la Administracién Pablica Esta{ﬂ m yresoluclon
de los asuntos que requieran la inteyx lEa Consejeria.
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cogvSEJERiA ADJUNTA DE
LEGISLACION Y DE ESTUDIOS NORMATIVOS
(Continia)

= Suscribir los documentos relativos al ejercicio de las facultades

que les correspondan conforme a este Reglamento que les
hayan sido delegadas o autorizadas o que les competan por
suplencia.

= Coordinarse entre si para la atencion de programas de trabajo,
la preparacion de estrategias y el adecuado desempeiio de las
facultades que cada una de las Consejerias Adjuntas tiene
encomendadas, a fin de contribuir al mejor despacho de los
asuntos que son competencia de la Consejeria.

= Proporcionar, previo acuerdo con la persona Titular de la
Consejeria Juridica, la informacion, los datos o la cooperacion
que les sean requeridos internamente o por otras dependencias
del Ejecutivo del Estado, conforme a las politicas establecidas al
respecto.

= Participar en la elaboracién del Manual de Organizacion de la
Consejeria, asi como revisar y someter a la aprobacion de su
Titular los manuales de procedimientos de las unidades
administrativas bajo su mando.

»Examinar en la Consejeria Adjunta de su Titularidad la
problematica de caracter administrativo y en su caso proponer
proyectos y medidas de mejora e innovacion para la
organizacién y funcionamiento de la Consejeria.

» Expedir, cuando proceda, certificaciones de los documentos
que obren en los archivos de la unidad a su cargo o en los de la
oficina de la persona Titular de la Cansejeris idic i
en los de las demas unidades administ
en los asuntos de su competencia. } ¢
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_DESCRIPCION DE FUNCIONES

CONSEJERIA ADJUNTA DE
LESGISLACION Y DE ESTUDIOS NORMATIVOS
(Continia)

= Establecer comunicacion, por instrucciones de la persona
Titular de la Consejeria Juridica, con miembros o autoridades
de los otros poderes Estatales o de las entidades del Gobierno
Federal o de los municipios para el adecuado despacho de los
asuntos de la Consejeria.

=Suplir las ausencias de la persona Titular de la Consejeria
Juridicay ejercer facultades delegadas por la persona Titular.

=Delegar el ejercicio de sus facultades y obligaciones en las
personas servidoras publicas adscritas a su respectiva
Consejeria Adjunta.

= Recibir en acuerdo ordinario a las personas servidoras ptblicas
que dependan del drea a su cargo y conceder audiencia al
publico, conforme a los manuales administrativos que autorice
la persona Titular de la Consejeria Juridica.

»Acudir a peticion de la persona Titular de la Consejeria
Juridica, a participar en el estudio y discusién de las iniciativas
de ley, de decretos y demas instrumentos juridicos, que se
refieran a asuntos o competencias del Poder Ejecutivo, en las
comisiones dictaminadoras del Congreso Estatal, cuando la
persona Titular del Ejecutivo del Estado sea convocado por las
mismas, auxiliandose con los funcionarios Co]
dependencias que corresponda por 1l
se trate.

teers fges JR 0
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*Estudiar los proyectos de mmla:tu{aq : $
constitucionales, de leyes o decret’p%u que ~*for:mulenf- Jas '
dependencias de la administracién pablica éstatﬁl y,coordiﬁé‘f-
con ellas los ajustes necesarios para aéé‘gnrar su” cung‘ruencna

con la Constitucién y el orden juridico.

* Preparar dictimenes y opiniones respecto de los proyectos a
que se refiere la fraccién anterior. J

Responsable é" ?fﬂular lg,CGps@ja_.lgridicg_
nchez
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CONSEJERIA ADJUNTA DE
LESGISLACION Y DE ESTUDIOS NORMATIVOS
(Continiia)

»Estudiar los proyectos de Reglamento cuya expedicion
corresponda a la persona Titular del Ejecutivo del Estado o la
modificacién de los vigentes, y presentar a consideracion de la
persona Titular de la Consejeria Juridica el respectivo proyecto
definitivo o el dictamen sobre la improcedencia de su
expedicion o reforma

= Representar a la Consejeria en la coordinacién y ejecucion de
los programas de normatividad juridica de la administracion
puiblica estatal que apruebe la persona Titular del Ejecutivo del
Estado.

e :.;s-.. . =Estudiar y proponer a la persona Titular de la Consejeria
2 ’54 Lk ¢ Juridica los ajustes técnico-juridicos para la actualizacién y
" sv ws o simplificacion del orden juridico estatal.

-?'1-'- " WYY a
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- Hk*é “. '+ =Coordinar el apoyo técnico-juridico que, lasCon: _ t&% ?f«
0% las entidades Estatales que lo solicitgr e} ambito; d]? 1
R o e e R e mpetencia. B4 ™ ouni Ay 5
e agst O “ G4 a8 _ - rep, 2003 |8 RS B
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A EDIAL T = Realizar las acciones necesarias para mantener ac dala
i - 3 ’ § W P AR 9 % .-“‘.'* % I ol
e '“ tenas juyidices de la.,°

k . . » » . .’ L
ot X :s:-,;gﬁﬁ; ~  biblioteca especializada en legislacion'y"

y

S iii i Consejeria, y prestar la asistencia documental y bibliegrafica

1 h,-;] M AN requerida por las Consejerias Adjuntas y demas unidades de la
L _@«*“ ___J | ‘-Jh@ q i ] R ] 2

oo % S " Consejeria, dependencias y entidades del Ejecutivo del Estado.

= Realizar las acciones necesarias para actualizar de forma
sistemdtica la legislacién estatal en la pagina de internet de la
Consejeria Juridica, a fin de que sirva de base actualizada de
consulta para las demas dependencias y entidades de la
administracion ptiblica estatal y del pablico en general.

]
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CRIPCION DE FUNCIONES

L

CONSEJERIA ADJUNTA DE
LESGISLACION Y DE ESTUDIOS NORMATIVOS
(Continia)

»Proponer a la persona Titular de la Consejeria Juridica la
celebracién de acuerdos de coordinaciéon con el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado “Plan de San Luis” y demas
instituciones que se requieran para el mejor cumplimiento de
las obligaciones que refieren las fracciones VII y VIII de este
articulo;

= Recabar la informacién relativa al tramite de iniciativas de ley
en el Congreso del Estado, informando lo conducente a la
persona Titular de la Consejeria Juridica y a las demas
Consejerias Adjuntas.

. Elaborar informes que contengan datos y estadisticas sobre la
presentacién y tramite de las iniciativas de ley o decreto del
Ejecutivo y de aquellas que incidan en su ambito de
competencia en el Congreso del Estado.

=Revisar las Minutas de Decretos Legislativos que apruebe el

Congreso del Estado, cuando le sean remitidas a la Consejeria
por la Secretaria General de Gobierno y en su caso hacer notara
la persona Titular de la Consejeri@ifidica los asuritos en fue
sea necesario formular obsemcioﬁ%&ﬁ las iismas‘o‘ejercer'en
su caso el derecho de veto del Ejecutivo Estatal(den ro del
término constitucional. g b 11 vy EERR G% 4
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= Revisar los proyectos y las iniciativaside Ie S, asl.como las'de
= _® rprF G 2008 ) . _w
los decretos que adicionen, reformen’y ‘derogueti disposiciones
legales y, en su caso, formular las opiniones y dictamenes que

resulten procedentes.

=Proponer a la persona Titular de la Consejeria Juridica la

opinién sobre las iniciativas de ley y demas documentos que le
sean requeridas al Ejecutivo por el Congreso del Estado,
consultando previamente con la dependencia o entidad
competente por la materia de que se trate.

= Estas funciones son enunciativas, mas no limitatiyas.
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RECURSOS MATERIALES, INFORMATICA Y SISTEMAS
OBJETIVO:

Administrar los recursos materiales y servicios generales con
racionalidad y austeridad presupuestaria, con el fin de cubrir
los requerimientos y necesidades de los diferentes organos
administrativos de la Consejeria Juridica.

FUNCIONES:

=Apoyar a las diferentes areas en los requerimientos y
suministros de computo.

= Reportar las fallas de las impresoras, copiadoras, equipos de
coOmputo y médems a tiempo para solicitar posteriormente el
servicio de mantenimiento o compostura con los técnicos.

»Crear y mantener actualizado el inventario de papeleria
eficientemente.

= Proveer las solicitudes de material de oficina a las personas
servidoras publicas de la Consejeria Juridica del Estado.

»Controlar y actualizar entradas y % das
almacén. kSR
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= Mantener el orden practico del materiéldeo

.
eyt

« Verificar y elaborar el inventario de laexistencia-de mater
Y METVODRS

necesario para el cumplimiento de sus funciones.

= Cotizar requerimientos de material de oficina, limpieza,
computo y demas que se requieran, por instrucciones de la
persona Titular de la Direccién Administrativa.

= Auxiliar en la recepcién, traslado y distribucién de articulos de
papeleria y material de oficina, solicitados por el area.

= Elaborar las solicitudes correspondientes para-€l materia de
oficina, limpieza y computo.

_ Responsable o 'Iétular,dé la Co,nsieieria Juridica

Salvador Pérez Pifia Rodriéé#o&qufﬂeco@ﬁﬁéi




RECURSOS MATERIALES, INFORMATICA Y SISTEMAS
(Continiia)

=Llevar un registro fotografico e historico de los eventos o
reuniones relacionados con la Consejeria Juridica, cualquiera
que sea la sede.

»Estar al pendiente del mantenimiento y reparacion del
vehiculo.

» Estas funciones son enunciativas mas no limitativas.

Ky

F
=

Responsable Tituldr deTa Consejeria Juridica

P ICTCE 07

salvadog Pérez Pina Rodrii&lo&quin‘ﬁéourtois Lopez




| DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Establecer y operar los programas del sistema de administracién
de recursos humanos, materiales y financieros, bajo los criterios
de eficiencia, eficacia y honradez, asi como implantar las
medidas internas en tales materias para observar la
normatividad urgente y coadyuvar al cumplimiento de los
objetivos y metas de la dependencia.

FUNCIONES:

»Planear y programar las atribuciones correspondientes a la
unidad a su cargo, asi como formular ejecutar, controlar y
evaluar los programas autorizados para el desarrollo de las
funciones que les competen.

= Proponer a su superior inmediato la resoluciéon de los asuntos
cuya tramitacién corresponda a la dependencia a su cargo.

» Formular los dictimenes, opiniones e informes que les sean
solicitados por sus superiores jerarquicos.

= Intervenir en la seleccion de las personas servidoras publicas de
la umdad a su cargo y proponer a la persona Tltular de la

publicas de confianza, asi como d
correspondiente, con las solicitud
personal. ef

= Asesorar en asuntos de su coﬁi ) T4 persona
servidoras publicas de las dependencias Fg[‘ﬁ;gc.utwoa i A
b v METY
= Coordinarse con los Titulares de las otras dependencias cuando
asi se requiera para el mejor funcionamiento dela Consejeria.

= Cotejar y preparar cuando asi proceda, las certificaciones de los
documentos existentes en el drea a su cargo que corresponda
suscribir a los Consejeros Adjuntos. P

Tl(ularf\le/l/ Consejeria Juﬂ‘idlqa

Rodrigo .h oaquin Lecourtois Lépez




' DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION ADMINISTRATIVA
(Continiia)

= Recibir en acuerdo a las personas servidoras publicas adscritas
a la dependencia a su cargo y conceder audiencia al pablico
sobre los asuntos de su competencia.

1. =Determinar en acuerdo con la persona Titular de la Consejeria
'+ Juridicalas politicas, normas y procedimientos para la eficiente

' administracion de los recursos humanos, materiales y
financieros de la Consejeria.

UL .|\ =Cumplir en el Ambito de la competencia de la Consejeria las

Moo o .. disposiciones sobre presupuesto, contabilidad, gasto pubhco,

K74 P o R obra piiblica, adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi

7000 7. "  como en materia de recursos humanos que rigen a la
=% s 8 administracion publica estatal.

. . %~ =En coordinacién con las dreas administrativas, planear y
I g e AT . programar el anteproyecto anual del presupuesto de egresos de
. ».. .. /.. la Consejeria Juridica considerando sus requerimientos y
“~. .+ =. someterloalaconsideracién y aprobacién de la persona Titular
b de la Consejeria Juridica, para su remisién a la Secretaria de
Finanzas.

.| =Ejercery controlar el presupuesto anual de egresos autorizado
a1 a la Consejeria, de conformidad con la norn}at.;vidad aphcable,

- - A, v . asicomo dar seguimiento, control » ¥ evaluar el ejercicio del
- SIS . presupuesto anual de las unidad é : gdmimstx:atigqs tle lﬁ
- 'L ", dependencia. - - FEv

= Proporcionar a la Consejeria Jurld:ca! prey
dependencms competentes, los servwibs ’da apoy'o qﬁe sean
necesarios para el cumplimiento de los objetivos y programas
de trabajo de la dependencia y vigilar su correcta aplicacion.

= Someter a consideracién de la persona Titular de la Consejeria
Juridica los asuntos a su cargo, asi como elaborar y rendir los
informes que le sean solicitados.

=« Acordar los asuntos que se sometan a su consideracion y

suscribir los documentos relacmnad}corr }wrcmlo de sus

atribuciones.
Responsaﬁg 7 T\{tular/dé la Conséj\na Juridica
7 : Rodrié&:#eaqu‘-fﬁ Lecourtois Lopez




DESCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION ADMINISTRATIVA
(Continiia)

= A solicitud de la persona Titular de la Consejeria Juridica,

evaluar las estructuras orgianicas de las unidades
administrativas, en lo referente a su funcionalidad y
racionalidad

=Por acuerdo de la persona Titular de la Consejeria Juridica
tramitar ante la Oficialia Mayor, lo relacionado con recursos
humanos de todo el personal adscrito y comisionado de la
Consejeria; de conformidad con los lineamientos emitidos por
las dependencias del ramo.

= Promover la capacitacion, adiestramiento y actualizacion del
personal adscrito a la Consejeria, en coordinacién con la
Oficialia Mayor.

*Promover la participacién de las personas traba]adoras
adscritas a la Conse;er:ta, en los programas de recreacion,
culturay deporte, asi como propiciar su integracion.

»Participar en el Sistema Estatal de Modernizacion
Administrativa.

= Coordinar los procesos de elaboracién y divulgacion de los
manuales de organizacién y procedimientos de las unidades
administrativas de la Consejeria, someterlos a la consideracion
y aprobacién de la persona Titular de la Consejeria Juridica y de
la Oficialia Mayor, y mantenerlos actualizados.

= Coordinar y supervisar la con 5%
bienes muebles e inmuebles de %&'@ i
utilizacién correcta a los{ maﬁem’alesﬂ.\_-
proporcionados. %55 bt

antemmlento de

=Revisar los convenios y contﬁhto e -:'afecte

presupuestales de la Consejeria y someterlos maisr:ohaﬁén de
la persona Titular de la Consejeria Juridi¢a.” =~

» [nstrumentar la organizacion y e (m}ntﬂ de ld recepcion y
salidadela correspondencla de la Consejeria ridicai

T1tular\dﬁa Cog_geienfa Juridica

Rodrigd Joaquin Lecourtois Lépez




: D.S‘CBII?CIONDE FUNCIONES

DIRECCION ADMINISTRATIVA
(Continia)

*En su caso, manejar y comprobar la utilizacion del fondo
revolvente de la dependencia.

» Operar y evaluar el programa interno de proteccion civil.

= En coordinacion con las dreas respectivas, realizar el inventario
de los bienes muebles e inmuebles a cargo de la Consejeria y
tramitar ante la dependencia correspondiente la baja de los
mismos cuando asi proceda.

« Mantener actualizados los resguardos de los bienes a cargo de la
Consejeria, de acuerdo a los lineamientos de la Oficialia Mayor.

= Participar en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Gobierno del Estado, en ausencia de la persona
Titular de la Consejeria Juridica.

= Asistir a las reuniones de trabajo que convoquen la Oficialia
Mayor y la Secretaria de Finanzas.

= Presentar los informes que le sean solicitados a la Consejeria

Juridica, por las diferentes dependencias, en el Ambito de su
competencia.

RECURSOS FINANCIEROS

FUNCIONES:

EMECCIGN UE ORGANIZACION
Y AETOROS

= Emitir las politicas, bases y lineamientos internos en materia de
administracién de recursos financieros de la Consejeria
Juridica.

= Coordinar las actividades de programacion, presupuestacmn y
control del gasto de las unidades a istrativas de la
Dependencia, con base en las disposiciones’ que emita la

'l[itula ,d/la Cory@e]erla Juridica|

Rodrigo Joaqdin Lecourtois Lopez




BSCRIPCION DE FUNCIONES

DIRECCION ADMINISTRATIVA
(Continiia)

' RECURSOS FINANCIEROS

= Instrumentar los procedimientos internos, métodos y sistemas

para regular y controlar la programaciéon, presupuestacion y
contabilidad; la administracion de personal y de recursos
materiales, archivo y los demas que sean necesarios para el
cumplimiento de los objetivos de la Consejeria Juridica.

» Atender las revisiones de auditorias administrativas realizadas
por los organismos de control y de fiscalizacion; e integrar la
informacién para la solventacion de las observaciones.

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

- OBJETIVO:

DN DE ORGANIZA
¥ METODOS

. Contribuir al efectivo ejercicio del derecho de Acceso a la
“" Informacién Publica y derecho a la Proteccion de Datos Personales,
. Transparencia, Rendicién de Cuentas y Gobierno Abierto, a través

" deprocesos, métodos, sistemas y herramientas indispensables, con
" las que se da acceso a la informacién puablica, cumpliendo a
cabalidad con las Obligaciones de Transparencia, trabajando bajo
un eje de transversalidad, en beneficio del piiblico en generalyala
garantia de sus derechos fundamentales.

FUNCIONES:

sRecabar y difundir la informacion de las unidades
administrativas de la Consejeria Juridica para dar cumplimiento
con las obligaciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica, asi como actualiz eriodicamente en la
plataforma estatal y nacional. /

i

Titulapde la Consejerid Juridica| -
Ro\drigemmcourtois Lopez




,DESC’EII?CIONDE FUNCIONES

DIRECCION ADMINISTRATIVA
(Continia)

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

= Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion
publica y a las relativas al ejercicio de proteccion de datos
personales.

» Auxiliar a los particulares para la elaboracion de sus solicitudes
y en su caso, orientarlos a formularla con los sujetos obligados
competentes.

» Fungir como enlace en la Consejeria Juridica y la Comision
Estatal de Garantia y Acceso a la Informacién Phablica (CEGAIP).

*Llevar el registro de solicitudes de acceso a la informacion,
respuestas, resultados y costos de produccion.

» Reportar mensualmente al 6rgano garante las solicitudes de
acceso a la informacién atendidas en dicho periodo y su
seguimiento.

» Atender las notificaciones de la CEGAIP relacionadas con quejas
presentadas ante ese Organismo y acordar con la persona
Titular su seguimiento.

»Turnar las solicitudes de inf
administrativa que genera la inform
el caso. % 4

Y

= Acordar las respuestas de solicitudesicon, na °
* i "--‘ &43

sujeto obligado para su autorizacién, Mna 'y ql{E“ & i

administrativa que tenga la informaci6n'ld hayh é&neraﬂ 0.

» Archivar y resguardar la documentacion que se recibe y se

genera en la Unidad de Informacién Pablica.

» Resguardar los acuerdos de reserva emitidos por el Comité de

Informacion. i
/
- - - / - - -
= Estas funciones son enunciativas 1;:’&5 no limitativas.
Responsab% y Titular tig’lla ngséjeriﬁ Juridica

Rodrigo J oaquin Lecourtois Lopez




RESPONSABLE DE LA FORMULACION DEL

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
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20L DE ACTUALIZACIONES

ACTUALIZACION

FECHA

AUTORIZAN

MANUAL QUE SE ACTUALIZA
E SE MODIFICA(N)

l..“!.“d 2

Oficialia Mayor

Titular dela

Direcciénde
Organizaciéony Métodos ConsejeriaJuridica

Responsable dela
Unidad
de la Dependencia




