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I Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2023.
FECHA: 31/12/2023
HOJA: lde6

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Antonia Zavala Renteria

Correo electrénico:

dcd@seer.gob.mx

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext. 1219
. . B Fechas . P
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
4 |4.3 Estimulos y Recompensas Oficios 2022 - 2023 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 1, atras
4 |4.15 Fondo revolvente Solicitud para viaticos, Oficio de viaticos. 2022 - 2023 2 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atras

ELABORO

Martha Olivia Hernandez Rodriguez

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Antonia Zavala Renteria

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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&...\;'- PARA LOS POTOSINOS
}w GOBIERNO DEL ESTADO 202122027

.SEER

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2023.
FECHA: 31/12/2023
HOJA: 2de6

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

Unidad Administrativa

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo: Profra. Antonia Zavala Renteria
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext. 1219 Correo electrénico: dcd@seer.gob.mx
. . . Fechas . e s
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
5 5.3 Control de mobiliario y equipo Inventario de mobiliario y equipo 2022 - 2023 1 Expediente Archivero 2, Gaveta 1, atras
5.4 Vales de salida de materiales y suministros Solicitud de material, oficios, reportes de salida de 2022 - 2023 2 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atras

almacen.

ELABORO

Martha Olivia Hernandez Rodriguez

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Antonia Zavala Renteria

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




.SEER

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero - Diciembre 2023.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 3de6

Unidad Administrativa

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo: Direccion de Cultura y Deporte Escolar
Nombre del responsable y cargo: Profra. Antonia Zavala Renteria
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext. 1219 Correo electrénico: dcd@seer.gob.mx
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
9 ]9.1 Disposiciones en materia de Acceso a la Informacion Informes de Transferencia de datos personales 2022 - 2023 3 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atras
y Proteccion de Datos Personales.
9.3 Expediente de Solicitudes de Acceso a la Informacién Oficios de Solicitud de Acceso a la Informacion, 2022 - 2023 2 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atras

Oficios de respuestas.

ELABORO

Martha Olivia Hernandez Rodriguez

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Antonia Zavala Renteria

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero - Diciembre 2023.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 4 de 6

Unidad Administrativa

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Antonia Zavala Renteria

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext. 1219 Correo electrénico: dcd@seer.gob.mx
. . . Fechas . e s
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracion y servicios de correspondencia Oficios, correos impresos, circulares, formato de 2022 - 2023 36 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atras

seguimiento de blindaje electoral, Cd., tarjetas

informativa.

ELABORO

Martha Olivia Hernandez Rodriguez

Nombre, cargo y fi

rma

VALIDO

Profra. Antonia Zavala Renteria

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero - Diciembre 2023.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 5de6

Unidad Administrativa

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Antonia Zavala Renteria

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext. 1219 Correo electrénico: dcd@seer.gob.mx
. . . Fechas . e s
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 [J11.5 Estadistica Estadisticas 2022 - 2023 2 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atras

ELABORO

Martha Olivia Hernandez Rodriguez

Nombre, cargo y fi

rma

VALIDO

Profra. Antonia Zavala Renteria

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




.SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - Diciembre 2023.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 6de6

Unidad Administrativa

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Profra. Antonia Zavala Renteria

Nombre del responsable y cargo:
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext. 1219 Correo electrénico: dcd@seer.gob.mx
. . . Fechas . e s
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 |14.1 Actos, eventos y concursos escolates Oficios, circulares, memorandum, listados 2022 - 2023 31 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atras
14.2 Convocatorias Convocatorias, Oficios de informacion 2022 - 2023 4 Expedientes Archivero 2, Gaveta 1, adelante y atras

Martha Olivia Hernandez Rodriguez

ELABORO

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Antonia Zavala Renteria

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




SEER-DSA-DA-GS

Enero - Diciembre 2023.

P OT osl . s E E R | Periodo que se reporta

._, e FECHA: 31/12/2023
e GUIA SIMPLE DE ARCHIVO HOIA: Taes
Unidad Administrativa Direccién de Cultura y Deporte Escolar
Area de procedencia del archivo: Departamento de Educacion Fisica y Deporte de Educacion Béasica
Nombre del responsable y cargo:
Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |4441372400 ext. 1220 Correo electrénico: defdeb@seer.gob.mx
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
5 |[5.4 Vales de salida de material y suministros Formatos solicitud material 2022 - 2023 2 Expedientes Archivero 1, gaveta 2, adelante y atras
ELABORO VALIDO

José Juan Villegas Mascorro

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




PARA LOS POTOSINOS
iw GOBIERNO DEL ESTADO 202122027

% POTOSI . SEER

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero - Diciembre 2023.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 2de4

Unidad Administrativa

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Fisica y Deporte de Educacién Basica

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext. 1220 Correo electrénico: defdeb@seer.gob.mx
. . . Fechas . s i grs
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 |10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Oficios, memorandums, circulares 2022 - 2023 14 Expedientes Archivero 1, gaveta 2, adelante y atras

ELABORO

José Juan Villegas Mascorro

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




.SEER

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero - Diciembre 2023.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 3de4

Unidad Administrativa

Area de procedencia del archivo:

Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Departamento de Educacién Fisica y Deporte de Educacién Basica

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext. 1220 Correo electrénico: defdeb@seer.gob.mx
. . . Fechas . e i grs
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 |12.2 Formacion, actualizacién y capacitacion continua Oficios de solicitud de sede, material de trabajo 2022 - 2023 2 Expedientes Archivero 1, gaveta 2, adelante y atras
(talleres académicos) obsequios para ponentes, programas de actividades

y listas de asistencia

ELABORO

José Juan Villegas Mascorro

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020 I




GU|'A SIMPLE DE ARCHIVO FECHA: 31/12/2023

HOJA: 4de 4

SEER-DSA-DA-GS
. s E E R I Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2023.

Unidad Administrativa Direccién de Cultura y Deporte Escolar
Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Fisica y Deporte de Educacién Basica

Nombre del responsable y cargo:

Domicilio: ICoroneI Romero #660 Col. Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext. 1220 Correo electrénico: defdeb@seer.gob.mx
. . . Fechas . e i grs
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
14 |14.1 Actos y eventos y concursos escolares Oficios de solicitud de sede, jueces y hojas de 2022 - 2023 10 Expedientes Archivero 1, gaveta 2, adelante y atras
evaluacion
14 ]14.2 Convocatorias Convocatorias 2022-2023 2 Expedientes Archivero 1, Gaveta 2, adelante y atras
ELABORO VALIDO

José Juan Villegas Mascorro

Nombre, cargo y firma

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020 I
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GOBIERNO DEL ESTADO 202102027

.SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - diciembre 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 17

Unidad Administrativa

Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo: Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext 1228 Correo electrénico: d.cultura@seer.gob.mx
. . . Fechas . s i s
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacién fisica
extremas
4 4.15 Fondo revolvente Oficios. 2023 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1, atras
ELABORO VALIDO

Alejandro Trevifio Morales, Administrativo

Nombre, cargo y firma

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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GOBIERNO DEL ESTADO 202122027

SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - diciembre 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 217

Unidad Administrativa

Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext 1228 Correo electrénico: d.cultura@seer.gob.mx
. . . Fechas . s i s
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas

5 5.3 Control de mobiliario y equipo Oficios. 2022-2023 2 expedientes Archivero 1: Gaveta 1, adelante
y atras

5 5.4 Vales de salida de materiales y suministros Oficios, Vales de salida, materiales y suministros 2022-2023 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1, adelante
de equipo y atras

ELABORO

Alejandro Trevifio Morales, Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - diciembre 2023

4% s K pARA LOS POTOSINOS . FECHA: 31/12/2023
4‘?;;“\.\)‘* GOBIERNO DEL ESTADO 202102027 G UIA SI MPLE DE ARCH IVO —an e
Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext 1228 Correo electrénico: d.cultura@seer.gob.mx
. . . Fechas . s i s
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
9 9.1 Disposiciones en materia de Acceso a la Oficios, Tarjetas Informativas 2022-2023 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1, atras

informacion y Proteccion de Datos Personales

ELABORO

Alejandro Trevifio Morales, Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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GOBIERNO DEL ESTADO 202122027

SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - diciembre 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 417

Unidad Administrativa

Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext 1228 Correo electrénico: d.cultura@seer.gob.mx
. . . Fechas . s i s
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 10.1 Administracion y servicios de Correspondecia de entrada, Correspondencia 2022-2023 10 expedientes Archivero 1: Gaveta 1, adelante

correspondencia

de salida, Horarios e Incidencias, Control de

y atras

Riesgos y Direccion de Cultura

ELABORO

Alejandro Trevifio Morales, Ad

ministrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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GOBIERNO DEL ESTADO 202122027

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - diciembre 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 5/7

Unidad Administrativa

Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext 1228 Correo electrénico: d.cultura@seer.gob.mx
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
11 11.5 Estadistica Estadistica e Indicadores PBR 2022-2023 4 expedientes Archivero 1: Gaveta 1, adelante
y atras
11 11.6 Informe de Gobierno Oficios 2022-2023 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1. atras
11 11.8 Manual de Organizacion Documentos en base al manual de Organizacion 2022-2023 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1. atras
11 11.9 Manual de Procedimientos Documentos en base al manual de Procedimiento 2022-2023 1 expediente Archivero 1: Gaveta 1. atras

ELABORO

Alejandro Trevifio Morales, Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




..%h. SEER-DSA-DA-GS
o ' V/ \‘ pOTos S E E R Periodo que se reporta Enero - diciembre 2023

“"§a "% PARA LOS POTOSINOS FECHA: 31/12/2023

%}‘2\}:‘%‘*\% GOBIERNO DEL ESTADO 202122027 G U I’A SI M pLE D E ARCH Ivo

HOJA: 6/7
Unidad Administrativa Direccion de Cultura y Deporte Escolar
Area de procedencia del archivo: Departamento de Cultura
Nombre del responsable y cargo: Profra. Liliana Karina Rangel Loredo
Domicilio: ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |4441372400 ext 1228 Correo electrénico: d.cultura@seer.gob.mx
Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 12.2 Formacion, actualizacion y capacitacion Jornada actualizacion para docentes de 2022-2023 6 expedientes Archivero 1: Gaveta 1, adelante
continua (Talleres Académicos) Educacion Artistica, Academias y Curso de y atras
Interpretacion del Himno Nacional Mexicano
Interpretacion del Himno Nacional Mexicano
ELABORO VALIDO
Alejandro Trevifio Morales, Administrativo Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020 I
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GOBIERNO DEL ESTADO 202122027

SEER

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero - diciembre 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 7

Unidad Administrativa

Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Cultura

Nombre del responsable y cargo:

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo

Domicilio:

ICoroneI Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |44413724OO ext 1228

Correo electrénico:

d.cultura@seer.gob.mx

Sec.

Serie / Subserie

Contenido

Fechas
extremas

Volumen

Ubicacion fisica

14

14.1 Actos, Eventos y cursos escolares

XXVII Concurso de Declamacién, Demostracion

2022-2023

28 expedientes

Archivero 1: Gaveta 1, adelante

de altares de muertos, Xantolo potosino,

y atras

Concierto Navidefio, Concurso de Oratoria,

Concurso de Expresion Literaria, Juramento a la

Bandera, Concurso de Himno Nacional, Cancion

Popular, Caravana Navidefia, Concursos

Externos, Danza y Bailes Regionales,

Instrumentos Musicales Encendido de Arbol

Navidefio, 200 Aniversario del SEER,

Caravana del Dia del Nifio, Entrega de Estimulos

al Mérito Cultural y Deportivo, XXVII Concurso

de Simbolos patrios.

14

14.2 Convocatorias

Convocatorias y concursos Escolares

2022-2023

4 expedientes

Archivero 1: Gaveta 1, adelante

Convocatorias externas.

y atras

ELABORO

Alejandro Trevifio Morales, Administrativo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Profra. Liliana Karina Rangel Loredo, Jefa del Departamento

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




PARA LOS POTOSINOS

GOBIERNO DEL ESTADO 202102027

*@% POTOSiI | SEER
0%

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero-Diciembre 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 1/3

Unidad Administrativa

Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Fisica y Deporte de Educacion Media Terminal y Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

L.E.F. Radl Andrés Cruz Mata

Domicilio: IProI. Coronel Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |444137 2400 Correo electrénico: e.fisicamts@seer.gob.mx
. . ) Fechas . c i gis
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacién fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios , Memorandum y Tarjetas Informativas 2022-2023 12 expedientes Archivero 1, gaveta 1, adelante y atras

del departamento

ELABORO

Profra. Vanessa Ortega Guel

Nombre, cargo y fi

rma

VALIDO

L.E.F. Raul Andrés Cruz Mata

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




PARA LOS POTOSINOS

S BOTOst | se=e

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero-Diciembre 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 2/3

Unidad Administrativa

Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Fisica y Deporte de Educacion Media Terminal y Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

L.E.F. Radl Andrés Cruz Mata

Domicilio: IProI. Coronel Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |444137 2400 Correo electrénico: e.fisicamts@seer.gob.mx
. . ) Fechas . c i gis
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacién fisica
extremas
11 J11.4 Plan anual de actividades Actividades ciclo escolar 2022-2023 2022-2023 2 expedientes Archivero 1, gaveta 1, adelante y atras
11.8 Manuales de Organizacion Manual de Organizacién del Departamento 2022-2023 1 expediente Archivero 1, gaveta 1, adelante y atras
11.9 Manuales de Procedimientos Manual de Procedimientos del Departamento 2022-2023 1 expediente Archivero 1, gaveta 1, adelante y atras

ELABORO

Profra. Vanessa Ortega Guel

Nombre, cargo y firma

VALIDO

L.E.F. Raul Andrés Cruz Mata

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




& POTOSi | SEER
%;%

4 PARA LOS POTOSINOS
% GOBIERNO DEL ESTADO 202102027

SEER-DSA-DA-GS

Periodo que se reporta

Enero-Diciembre 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 3/3

Unidad Administrativa

Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Educacién Fisica y Deporte de Educacion Media Terminal y Media Superior

Nombre del responsable y cargo:

L.E.F. Radl Andrés Cruz Mata

14 |14.2 Convocatorias

Domicilio: IProI. Coronel Romero 660, Jardines del Estadio ITeIéfono: |444137 2400 Correo electrénico: e.fisicamts@seer.gob.mx
. . ) Fechas . c i gis
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacién fisica
extremas
Convocatorias del departamento 2022-2023 6 expedientes Archivero 1, gaveta 1, adelante y atras

ELABORO

Profra. Vanessa Ortega Guel

Nombre, cargo y fi

rma

VALIDO

L.E.F. Raul Andrés Cruz Mata

Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




'- PARA LOS POTOSINOS
A GOBIERNO DEL ESTADO 202122027

.SEER

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero-Diciembre 2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: lde2

Unidad Administrativa

Direccion de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo:

Departamento de Bibliotecas y Becas

Nombre del responsable y cargo:

Maestro J.Héctor Martinez Gutiérrez Jefe de Departamento

Domicilio: ICoroneI Romero # 327 ITeIéfono: |4442466667 0 4441020480 Correo electrénico: coord_slp@yahoo.com.mx
. . ) Fechas . c i gis
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
10 ]10.1 Administracién y Servicios de Correspondencia Oficios, Memorandums enviados y recibidos 2022-2023 23 Expedientes Archivero No. 1 color gris cajén No. 1

Tarjetas Informativas,Solicitudes

ELABORO

Laura Concepcion Rodriguez Salazar (Secretaria)

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Mtro. J.Héctor Martinez Gutierrez (Jefe de Departamento)

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




o B33 o SEER-DSA-DA-GS
4% elsat ‘lf?
’&‘ W\, I Periodo que se reporta Enero-Diciembre 2023
:‘.'t”'“\“v’z N I FECHA 31/12/2023
RN, S i :
*Silavs, ™ PARA LOS POTOSINOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
%‘ \‘& AT GOBIERNO DEL ESTADO 202102027 HOJA: 2de2
Py ey 4
.—‘"'.
Unidad Administrativa Direccién de Cultura y Deporte Escolar
Area de procedencia del archivo: Departamento de Bibliotecas y Becas
Nombre del responsable y cargo: Maestro J.Héctor Martinez Gutiérrez Jefe de Departamento
Domicilio: ICoroneI Romero # 327 ITeIéfono: |4442466667 0 4441024080 Correo electrénico: coord_slp@yahoo.com.mx
. . ) Fechas . c i gis
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacién fisica
extremas
14 |]14.3 Administracion y servicios de bibliotecas Solicitud de Papeleria Oficial, Capacitaciones, 2022-2023 2 Expedientes Archivero No. 1 color gris cajén No. 1
Invitaciones para realizar actividades
Llenado de estadistica Anual
Eventos organizados por Bibliotecas
14.4 Supervision Becas (Colegios Particulares) Listados Oficiales de Alumnos becados del 2022-2023 3 Expedientes Archivero No. 1 color gris cajén No. 1
Programa de Estimulos al Desempefio
Académico.
ELABORO VALIDO
Laura Concepcion Rodriguez Salazar (Secretaria) Mtro. J.Héctor Martinez Gutierrez (Jefe de Departamento)
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




SEER-DSA-DA-GS

Enero - Diciembre 2023.

":.5’; PARA LOS POTOSINOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

,\i{?’: GOBIERNO DEL ESTADO 20212027
g

POTOSi . SEER [ Periodo que se reporta

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 1/3

Unidad Administrativa Direccién de Cultura y Deporte Escolar

Area de procedencia del archivo: Escuela de Oratoria y Declamacién

Nombre del responsable y cargo: Dr. Gonzalo Garcia Carmona, Director

Domicilio: ICoroneI Romero No. 327, Col. Independencia ITeIéfono: |444246 66 67 Correo electrénico: oratoriaydeclamacion@seer.gob.mx

Sec. Serie / Subserie Contenido Fechas Volumen Ubicacién fisica
extremas
10 [J10.1 Administracion y Servicios de Correspondencia Circulares, memorandum, oficios, vales de material, 2022-2023 13 Expedientes Archivero Unico, cajon 1, al frente y en
concurso declamacion y Oratoria, inventario y guia medio
de archivo
ELABORO VALIDO
Griselda Briones Ortiz, Resp. de archivo Dr. Gonzalo Garcia Carmona, Director
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020




SEER-DSA-DA-GS

i _‘ P S E E R I Periodo que se reporta Enero - Diciembre 2023.
L N I :
NN, re FECHA: 31/12/2023
G5 s "E  PARA LOS POTOSINOS GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
%‘ \_3‘ ana GOBIERNO DEL ESTADO 202152027 4 HOJA: 2/3
DY
Unidad Administrativa Direccién de Cultura y Deporte Escolar
Area de procedencia del archivo: Escuela de Oratoria y Declamacién
Nombre del responsable y cargo: Dr. Gonzalo Garcia Carmona, Director
Domicilio: ICoroneI Romero No.327, Col. Independencia ITeIéfono: |444246 66 67 Correo electrénico: oratoriaydeclamacion@seer.gob.mx
. . . Fechas . e i grs
Sec. Serie / Subserie Contenido . Volumen Ubicacion fisica
extremas
11 J11.5 Estadistica Formato 2022-2023 1 Expediente Archivero Unico, cajén 1, en medio
11 J11.6 Informe de Gobierno Memorandum, descripcion de actividades 2022-2023 1 Expediente Archivero Unico, cajon 1, en medio
ELABORO VALIDO
Griselda Briones Ortiz, Respo. de archivo Dr. Gonzalo Garcia Carmona, Director
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

I Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020 I




T SEER
2 POTOSI

4 §ilaws VB PARA LOS POTOSINOS

%‘ sid.,, %2 GOBIERNO DEL ESTADO 202192027 ’

SEER-DSA-DA-GS

I Periodo que se reporta

Enero - Diciembre 2023.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

FECHA: 31/12/2023

HOJA: 3/3

Unidad Administrativa

Direccioén de Cultura y Deporte

Area de procedencia del archivo:

Escuela de Oratoria y Declamacion

Nombre del responsable y cargo:

Dr. Gonzalo Garcia Carmona, Director

Correo electrénico:

Domicilio: ICoroneI Romero No. 327, Col. Independencia ITeIéfono: |444246 66 67 oratoriaydeclamacion@seer.gob.mx
. . . Fechas . e i grs
Sec. Serie / Subserie Contenido Volumen Ubicacion fisica
extremas
12 |12.7 Programa Estatal de Carrera Administrativa Oficios y convocatorias 2022-2023 1 expediente Archivero unico, cajon 1, en medio

ELABORO

Griselda Briones Ortiz, Resp. de archivo

Nombre, cargo y firma

VALIDO

Dr. Gonzalo Garcia Carmona, Director

Nombre, cargo y firma

Ultima actualizacién exclusiva del Departamento de Archivo: Marzo 2020
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