SANJUANA GUADALUPE MARTINEZ PEREZ

INGENIERIA INDUSTRIAL

OBJETIVO

Busco la oportunidad de un empleo con la finalidad de aplicar mis
competencias yaprendizajes en la practica para expandirlas y
lograr titularme profesionalmente con éxito.

EXPERIENCIA
LEh
OPERARIA
®
GREEN HOUSE /2020-2021
« Seleccién y empacamiento de producto en lineas de produccion.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
®
H. AYUNTAMIENTO VANEGAS, S.L.P. /2019- 2020

e Recepcién y filtrado de llamadas, correos electrénicos y
correspondencia.

e Programacion y actualizacién de la agenda de trabajo.

e Recepcién y atencién a las visitas diarias, asegurando en todo
momento una atencién excelente y garantizando fa buena
imagen de la empresa.

e Preparacion de la documentacion necesaria para la
comunicacion externa e interna relativa a reuniones, eventos,
formacion, etc.

e Control y registro de documentos e informes relacionados con
reuniones, proyectos o clientes.

< FORMACION

INGENIERIA INDUSTRIAL 2017- 2021

®

Instituto Tecnolégico de Matehuala — Matehuala, S.L.P.

ACTUALIZACIONES
“LA NUEVA REVOLUCION INSUSTRIAL 4.0

Congreso Nacional de Ingenieria Industrial

2018

DATOS DE CONTACTO
TR
T

l

Q

APTITUDES

e Procesamientos de
alimentaria.

e Gestidn de inventarios.

e Persona responsable y
trabajadora.

e Facilidad para observar vy
comprobar de forma eficiente el
estado de los productos.

e Capacidad de organizacién y
facilidad para priorizar tareas.

e Pulcritud, orden y limpieza en el
trabajo.

e Flexibilidad

calidad

horaria y

disponibilidad para trabajar en
dias de asueto.




