MA.FERNANDA CARDONA TINAJERO

ACECA DE MI:

Mi nombre es Ma.Fernanda Cardona
Tinajero, de nacionalidad Mexicana, naci el
31 de Diciembre de 1992, soy originaria de
Tamuin, S.L.P.

Egresada de la licenciatura en de Admon de
Empresas.

Me considero una persona organizada,
honesta y trabajadora, me entusiasma
aprender cosas nuevas.

Mis pasatiempos favoritos son los deportes y
las manualidades.

CURP:CATF921231MSPRNRO3
RFC: CATF9212311P0

HABILIDADES
Word I e p—— -Gestion, administracion y organizacién de
documentos de la empresa,
Excel —— - Recepcidn y atencién de visitas.
- Filtro de llamadas telefénicas y de e-mails.
PowerPoint T — - Procesar todo tipo de documentos (papel o
electrdnico).
Photoshop — - Gestion de bases de datos de la empresa.
Hlustrator T — - Control de Accesos a la Planta.
- Gestion del Programa de Seguridad
Outlook Ty

-NAmina.

-Control de nimerosos grupos de personas.




