
UNIDAD ORGÁNICA: OFICIALÍA MAYOR ÁREA: RECURSOS HUMANOS

SECCIÓN: ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL

SERIE FECHA DE ACTUALIZACIÓN: JULIO 2023

 SUB SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
PRIMERO

1 1 75 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 75 01-10-2018

2 1 69 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 69 01-11-2018

3 1 66 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
x 28.301.2.4 66 01-12-2018

4 1 69 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 69 01-01-2019

5 1 114 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 114 01-02-2019

6 1 97 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 97 01-03-2019

7 1 120 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 120 01-04-2019

8 1 126 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 126 01-05-2019

9 1 127 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 127 01-06-2019

10 1 101 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 101 01-07-2019

11 1 113 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 113 01-08-2019

12 1 140 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 140 01-09-2019

13 1 167 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 167 01-10-2019

14 1 148 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 148 01-11-2019

15 1 146 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 146 01-12-2019

16 1 124 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA INCIDENCIAS DEL PERSONAL X 28.301.2.4 124 01-01-2020

17 1 390 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA INCIDENCIAS DEL PERSONAL X 28.301.2.4 390 01-02-2020

18 1 369 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA INCIDENCIAS DEL PERSONAL X 28.301.2.4 369 01-03-2020

19 1 103 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA INCIDENCIAS DEL PERSONAL X 28.301.2.4 103 01-04-2020

20 1 108 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA INCIDENCIAS DEL PERSONAL (1-2) X 28.301.2.4 108 01-05-2020

21 1 771 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA (2-2) X 28.301.2.4 771 01-05-2020

22 1 466 CONTROL DE ASISTENCIA
AVISO DE INCIDENCIA Y 

BITACORAS

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y LISTADOS DE 

ASISTENCIA (1-2)
X 28.301.2.4 466 01-06-2020

23 1 708 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA (2-2) X 28.301.2.4 708 01-06-2020

24 1 511 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA INCIDENCIAS DEL PERSONAL (1-2) X 28.301.2.4 511 01-07-2020

25 1 540 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA (2-2) X 28.301.2.4 540 01-07-2020

26 1 369 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA INCIDENCIAS DEL PERSONAL (1-3) X 28.301.2.4 369 01-08-2020

27 1 350 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA (2-3) X 28.301.2.4 350 01-08-2020

28 1 389 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA (3-3) X 28.301.2.4 389 01-08-2020
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REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS

Página 1



UNIDAD ORGÁNICA: OFICIALÍA MAYOR ÁREA: RECURSOS HUMANOS

SECCIÓN: ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL

SERIE FECHA DE ACTUALIZACIÓN: JULIO 2023

 SUB SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE DEL 

EXPEDIENTE
PRIMERO

1 1 75 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 75 01-10-2018
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29 1 571 CONTROL DE ASISTENCIA
AVISO DE INCIDENCIA Y 

BITACORAS

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y LISTADOS DE 

ASISTENCIA  (1-2)
X 28.301.2.4 571 01-09-2020

30 1 284 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA (2-2) X 28.301.2.4 284 01-09-2020

31 1 512 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA (3-3) X 28.301.2.4 512 01-09-2020

32 1 219 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA INCIDENCIAS DEL PERSONAL (1-3) X 28.301.2.4 219 01-10-2020

33 1 450 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA  (2-3) X 28.301.2.4 450 01-10-2020

34 1 550 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA  (3-3) X 28.301.2.4 550 01-10-2020

35 1 230 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA INCIDENCIAS DEL PERSONAL (1-2) X 28.301.2.4 230 01-11-2020

36 1 453 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA (2-2) X 28.301.2.4 453 01-11-2020

37 1 443 CONTROL DE ASISTENCIA
AVISO DE INCIDENCIA Y 

BITACORAS

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y LISTADOS DE 

ASISTENCIA
X 28.301.2.4 443 01-12-2020

38 1 513 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIAS INCIDENCIAS DEL PERSONAL (1-2) X 28.301.2.4 513 01-01-2021

39 1 466 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA (2-2) X 28.301.2.4 466 01-01-2021

40 1 184 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIAS INCIDENCIAS DEL PERSONAL (1-2) X 28.301.2.4 184 01-02-2021

41 1 644 CONTROL DE ASISTENCIA
AVISO DE INCIDENCIAS 

Y BITACORAS

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y LISTADOS DE 

ASISTENCIA (2-2)
X 28.301.2.4 644 01-02-2021

42 1 211 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIAS INCIDENCIAS DEL PERSONAL  (1-2) X 28.301.2.4 211 01-03-2021

43 1 362 CONTROL DE ASISTENCIA
AVISO DE INCIDENCIAS 

Y BITACORAS

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y LISTADOS DE 

ASISTENCIA (2-2)
X 28.301.2.4 362 01-03-2021

44 1 698 CONTROL DE ASISTENCIA
AVISO DE INCIDENCIAS 

Y BITACORAS

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y LISTADOS DE 

ASISTENCIA
X 28.301.2.4 698 01-04-2021

45 1 382 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIAS INCIDENCIAS DEL PERSONAL (1-2) X 28.301.2.4 382 01-05-2021

46 1 493 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA (2-2) X 28.301.2.4 403 01-05-2021

47 1 695 CONTROL DE ASISTENCIA
AVISO DE INCIDENCIAS 

Y BITACORAS

INCIDENCIAS DEL PERSONAL Y LISTADOS DE 

ASISTENCIA
X 28.301.2.4 695 01-06-2021

48 1 409 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIAS INCIDENCIAS DEL PERSONAL (1-2) X 28.301.2.4 409 01-07-2021

49 1 632 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA  (2-2) X 28.301.2.4 632 01-07-2021

50 1 188 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIAS INCIDENCIAS DEL PERSONAL (1-2) X 28.301.2.4 188 01/08/2021

51 1 590 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA  (2-2) X 28.301.2.4 590 01/08/2021

52 1 280 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIAS INCIDENCIAS DEL PERSONAL (1-2) X 28.301.2.4 280 01/09/2021

53 1 604 CONTROL DE ASISTENCIA BITACORAS LISTADOS DE ASISTENCIA  (2-2) X 28.301.2.4 604 01/09/2021
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1 1 75 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 75 01-10-2018
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REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS

54
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (1)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 07/10/2021

55
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (2)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 08/11/2021

56
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (3)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 08/12/2021

57
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (4.1)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 06/01/2022

58
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (4.2)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 06/01/2022

59
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (5.1)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 08/02/2022

60
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (5.2)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 22/02/2022

61
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (6)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 08/03/2022

62
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (7)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 07/04/2022

63
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (8)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 453 05/05/2022

64
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (9)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 501 06/06/2022

65
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (10)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 501 07/07/2022

66
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (11)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 08/08/2022

67
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (12)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 07/09/2022

68
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (13)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 07/10/2022

69
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (14)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 01/11/2022

70
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (15)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 08/12/2022

71
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (15-1)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH ENERO 2023

72
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (16)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH 08/02/2023

73
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (17)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL X 28.301.2.4.RH MARZO 2023

74
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (18)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL x 28.301.2.4.RH ABRIL 2023
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1 1 75 CONTROL DE ASISTENCIA AVISO DE INCIDENCIA
SITUACIONES ESPECIALES QUE AFECTEN LA 

ASISTENCIA DEL EMPLEADO 
X 28.301.2.4 75 01-10-2018
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REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS Y PLAZAS

75
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (19)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL x 28.301.2.4.RH MAYO 2023

76
REGISTRO Y CONTROL DE 

PRESUPUESTOS Y PLAZAS 

CONTROL DE 

ASISTENCIA (20)
BITACORAS DE ASITENCIA DEL PERSONAL x 28.301.2.4.RH JUNIO 2023

El presente inventario consta de           hojas y ampara la cantidad de               expedientes del año             .

FORMULÓ REVISÓ V.B.

(Nombre) (20) (Nombre) (21) (Nombre) (22)

Cargo Cargo Cargo
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ÚLTIMO

31-10-2018 ARCHIVO 2 11

30-11-2018 ARCHIVO 2 11

31-12-2018 ARCHIVO 2 11

31-01-2019 ARCHIVO 2 11

28-02-2019 ARCHIVO 2 11

31-03-2019 ARCHIVO 2 11

30-04-2019 ARCHIVO 2 11

31-05-2019 ARCHIVO 2 11

30-06-2019 ARCHIVO 2 11

31-07-2019 ARCHIVO 2 11

31-08-2019 ARCHIVO 2 11

30-09-2019 ARCHIVO 2 11

31-10-2019 ARCHIVO 2 11

30-11-2019 ARCHIVO 2 11

31-12-2019 ARCHIVO 2 11

31-01-2020 ARCHIVO 2 11

29-02-2020 ARCHIVO 2 11

31-03-2020 ARCHIVO 2 11

30-04-2020 ARCHIVO 2 11

31-05-2020 ARCHIVO 2 11

31-05-2020 ARCHIVO 2 11

30-06-2020 ARCHIVO 2 11

30-06-2020 ARCHIVO 2 11

31-07-2020 ARCHIVO 2 11

31-07-2020 ARCHIVO 2 11

31-08-2020 ARCHIVO 2 11

31-08-2020 ARCHIVO 2 11

31-08-2020 ARCHIVO 2 11

CLASIFICACIÓN

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

VIGENCIA (AÑOS)

FECHA 

UBICACIÓN
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ÚLTIMO

31-10-2018 ARCHIVO 2 11

CLASIFICACIÓN

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

VIGENCIA (AÑOS)

FECHA 

UBICACIÓN

30-09-2020 ARCHIVO 2 11

30-09-2020 ARCHIVO 2 11

30-09-2020 ARCHIVO 2 11

31-10-2020 ARCHIVO 2 11

31-10-2020 ARCHIVO 2 11

31-10-2020 ARCHIVO 2 11

30-11-2020 ARCHIVO 2 11

30-11-2020 ARCHIVO 2 11

31-12-2020 ARCHIVO 2 11

31-01-2021 ARCHIVO 2 11

31-01-2021 ARCHIVO 2 11

28-02-2021 ARCHIVO 2 11

28-02-2021 ARCHIVO 2 11

31-03-2021 ARCHIVO 2 11

31-03-2021 ARCHIVO 2 11

30-04-2021 ARCHIVO 2 11

31-05-2021 ARCHIVO 2 11

31-05-2021 ARCHIVO 2 11

30-06-2021 ARCHIVO 2 11

31-07-2021 ARCHIVO 2 11

31-07-2021 ARCHIVO 2 11

31/08/2021 ARCHIVO 2 11

01/08/2021 ARCHIVO 2 11

30/09/2021 ARCHIVO 2 11

30/09/2021 ARCHIVO 2 11
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ÚLTIMO

31-10-2018 ARCHIVO 2 11

CLASIFICACIÓN

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

VIGENCIA (AÑOS)

FECHA 

UBICACIÓN

22/10/2021 OM.RH. 11

23/11/2021 OM.RH. 11

15/12/2021 OM.RH. 11

06/01/2022 OM.RH. 11

21/01/2022 OM.RH. 11

08/02/2022 OM.RH. 11

23/02/2022 OM.RH. 11

23/03/2022 OM.RH. 11

21/04/2022 OM.RH. 11

25/05/2022 OM.RH. 11

28/06/2022 OM.RH. 11

21/07/2022 OM.RH. 11

22/08/2022 OM.RH. 11

28/09/2022 OM.RH. 3

21/10/2022 OM.RH. 11

22/11/2022 OM.RH. 11

20/01/2023 OM.RH. 11

ENERO 2023 OM.RH. 11

21/02/2023 OM.RH. 11

MARZO 2023 OM.RH. 11

ABRIL 2023 OM.RH. 11
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ÚLTIMO

31-10-2018 ARCHIVO 2 11

CLASIFICACIÓN

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S..P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRÁMITE

(ARCHIVO VIGENTE)

VIGENCIA (AÑOS)

FECHA 

UBICACIÓN

MAYO 2023 OM.RH. 11

JUNIO 2023 OM.RH. 11
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