MESA DIRECTIVA 2019 - 2022

SINDICATO DE TRABAJADORES Y EMPLEADOS AL
SERVICIO DEL MUNICIPIO DE RIOVERDE, S. L. P.

REG. H. TRIBUNAL ESTATAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE 5.L.P. No. 04
JULIAN DE LOS REYES # 200 - A, ALTOS CP.79610 RIOVERDES. L.P.

.::j!l r -
ABE O pncials oe Al
T g7 sep 10
¥ . A Rioverde, S.L.P., a 24 de agosto de 2021
Tﬁ;m-u;’rf"’ TOTAL FOUAS - ASUNTO: Revisiba y Autorizacion.
O LIC. DAVID ENRIQUE MENCHACA ZURIGA.

COMISIONADO PRESIDENTE DE CEGAIP.
PRESENTE.

Ante todo, un cordial saludo.

Por este conducto, y de la manera mas atenta me dirijo a
Usted para solicitar la Revision y autorizacién del Cuadro General de
Clasificacion  Archivistica del SINDICATO DE TRABAJADORES Y
EMPLEADOS AL SERVICIO DEL MUNICIPIO DE RIOVERDE, S.L.P.

() Sin mas por el momento me despide de usted, cualquier duda
quedo a sus ordenes.

MIEMBRO DE LA CONFEDERACION DE TRABAJADORES DE MEXICO
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SECCION CODIGO SERIE CODIGO | SUBSERIE CODIGO DESCRIPCION
SECRETARLA 100 |
GENERAL
ESTATUTOS 100.1 Expedientes que se generan en basa

& normas de cardcter interno que
rigen (a3 scciones de los miembros
del sindicato, &n gl s& establecen las
funcicnes de los integrankes, sus
ocbligaciones ¥ el derecho gue
contienen los sindicatos.
CONVENIO 100.2 Expedientes que contensn
inforrmacicn en relacidn con el H.
Ayuntamianto,

CONTRATO 100.3 Expedientes gue contianen
informacidn en relacion con el H,
Ayuntamiento, )

LEYES 100.4 Expedientes que sirven para regular
b adminlstracin y erganizacion del

I — sindicato de trabajadores.
RECURSOS ECONOMICOS {100.5 Expedientes que contienen las
aportetiones del H Ayuntamiento en
favor de —umﬂq...:.mﬁ.ﬂ dal sindicato.
REGLAMENTO 1006 Leyes, reglamentos, normas,
lineamientas, acusrdos, manuales de
organitacidn, ete, gue sirva para
regular la adminlstracidn.
TOMA DE NOTA _ 100.7 Expedientes de Informacidn emitida |
por el Sindicato en el que se funda y
matha a determinacion de acuerdos
A . tomados en kas azambleas,
ORGANIGRAMA 100.8 Expediente que contiene el
ofganigrama de la mesa directiva del
findicato,
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SECCION cODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE cODIGO DESCRIPCION
SECRETARIA
GENERAL 100
- AUDITORIAS REALIZADAS 100.9 Expedientes de las verificaciones de
la documentacién que s& maneja.
CORRESPONDENGIA 100.10 Expedientes gua se reciben para su
RECIEIDA pronta respuesta,
CORRESFPONDENCIA 10011 Expedientes gue se envian de
ENVIADA solicitud o de respuesta,
LISTA DE ASAMBLEAS 100.12 Expediente: donde se encuentran las
listas asistencia levantadas en cada
cmoptn reunicn sindical.
DOCUMENTOS DEL H. 10013
TRIBUMNAL ESTATAL DE
COMNCGILIACION ¥
ARBITRAJE DEL ESTADO.
Enviados 100.13.1 Expedientes enviadaos al H. Tribunal
Estatal de ConciBacién yw Arbltraje del
Estada,
Recibidos 100.13.2 Expedientes recibidos al H, Tribunal
Estatal de Conciliacidn v Arbitraje del
Estada,
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SECCION  CODIGO SERE | CODIGO | SUBSERIE CODIGO DESCRIPCION
 FINANZAS 200 !
== 'EGRESOS | 2001 | " ey
| o - . p N - B mlnﬂl_.i_._.": _u____.ﬂn”_.m....__._.-...ﬂ-.__n regats de
Viaticos 200.1.1 EEstidn coma&n 5 resteien e s o4
— T sl Sl inupniqnﬂgtﬁﬁ&.ll
Gastos 200.1.2 Expedientes Dars gribon adrme S0psdn del
B Administrativos : propio sind cata ]
m.xu.._n.i_._—_-.— Que contenen o mowemienicd |
ook 20013 | sancarosmensuaies |
‘ _m_.hin.-:._._u QUE CONDEmEn o f2ndo |
I B N . —u._.aﬂ 200.1.4 | revolvente autonzado por '3 asambies. |“
I Descuentos a Expedintel donde Le enoenTan 01
Prestamos 200.1.5 documentos de esluentsd ) Dreliamod _
| Autorizados st “
| i 'INGRESOS | 2002 o T Y
_ _ | Expedientes gue consaien oo B Jp0racon
Cuota Sindical 20026 _ mensual de cada memss Kive
' N _ | | sindicairado sed TwE O unlado e ——
| Expadientss Que consalen en la aportac idn
Gue &0 deleiManddd MOmenid propofcsonan
Cuota Extraordinaria | 20027 | 0**remades paraunfin o por moto de

[Figh B & bl oty ]

H
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SECCION | cODIGO SERIE cODIGO SUBSERIE cODIGO DESCRIPCION

ORGANIZACION Y 300
EDUCACION

Bienes muebles 300.1 Expedientas por uso de bien mueble.
FESEES SES S ‘Bienes inmuebles 3002 S = Expediente de facturas de bienes inmuebles.

Expediente de 300.3

personal

Activos 300.3.4 Expedientes de personal que contienan

docurmentos persanabes, vacaclonas,
incapacidades, etc.
Pensionados 300.3.2 Expedientes que contimnen en un dictamen

emitido por parte de la autoridad laborar
para otorgar este contepts por sensatia.
Jubilados 300.3.3 Expedientes gue consisten en wn dictamen
emitide por parte de la auteridad laborml
para otorgar este concepbo por 30 aflos de
servicio para hombres v 28 para mujeres,
Padron de 300.4 Expedientes que consisten en la lsta
miembros activos detallada de los miembros activos,
departamento y fecha de ingresa.
Padrén de 300.5 Expedientes que consisten en una lista
miembros detallada del personal jubitado y su fecha
jubilados gue s |e otorgo o prestacidn,
Padron de 300.6 Expedientes que consisten en una lsta
miembras detallada del personal pensionades ¥ su
pensionados fecha que se e otorge la prestacidn.
Padrén de 300.7 Expedientes de hijos de Empleados que
becarios tienen este beneficia.
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CODIGO | SERIE | CODIGO | SUBSERIE |  CODIGO ~ DESCRIPCION =
ACCESO A LA 400
INFORMACION
Comité de Expedientes de las Actas de Sesiones Ordinarias
Informacion de como Extraordinarias, asi como la decumentaciér
Transparencia y 400.1 que se genere de dichas sesiones.
Actas de Comités e
Paortal de Expedientes de las constancias de solicitudes de
transparencia 4002 informacidn que debe publicarse en el portal de
transparencia, asi como datos relacionados con ki
| administracian v tecnologias del portal.

Archivos Expediantes electrénicos que deben difundirse
electronicos de 400.3
transparencia _
Clasificacidn de | Expediantes de registro de Informacién que ha si
informacién 400.4 | clasificada como confidencial en posesidn del
confidencial ik SN | sindicato.
Solicitudes de Registros de expedientes de |23 solicitudes de
Informacidn anle la 400.5 | informacién.
Unidad de :
Transparencia
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SECCION | CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE CODIGO DESCRIPCION
GESTION 500
DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS DE S00.1 Expediontss gue sirven como

CONTROL ARCHIVISTICO instrumentos archivisticos y
creados para el eontro|
decumental.

INVENTARIO DE 200.2 Trastadar camblar de

TRANSFEREMNCIA ublcackén traspasar o

PRIMARIA AL ARCHIVO entragar documantos,

DE CONCENTRACION

INVENTARIO DE 5003 Trasladar cambiar de

TRANSFERENCIA ublcacién traspasar o

SECUNDARIA AL entregar documentos.

ARCHIVO HISTORICO

BAJA DOCUMENTAL 500.4 Expedientes en donde se
encuantran las actas
elaboradas durante o
proceso de baja documentsal
del sindicato.
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i_,.____: DELOSREYES #200-A,ALTOS C.P.79610 RIOVERDE, S.L.P. Yii; i 1T
| SECCION | CODIGO SERIE | cODIGO | SUBSERIE | cODIGO DESCRIPCION |
tmm:,mznﬁ_z . _ - B0 | _ _
jsooa. . Y e | - | _
[ SOLICITUD DE 600.1 Expedientes recibidos por |
MANTENIMIENTO DE perioral operador de
.r_.m_."_.ﬁ._.___-.nwm ﬂmﬁEMMﬁl | (— . irilﬂ.u_ﬂ_.p.ﬂh._ rﬂ.un.n.uﬁﬂnrulthull. -
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