UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 300 ADMINISTRACION MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ACTUALIZACION:  AGOSTO 2023
No. TiTULO . TOTAL FECHA
. cODIGO DE . VIGENCIA| CLASIFICA
CONSEC FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION cLasiFicacion | _PE | primero | oLTIMO UBICACION (ANOS) |  CION
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS, CALLE 5 DE MAYO N.15,
1 606 DISPOSICIONES DE LA [NORMATIVIDAD LINEAMIENTOS, ACUERDOS, ETC. QUE MAT-100-101- o 01/01/2023 01/01/2023 ZONA CENTRO, AXTLA DE 3
MATERIA RECURSOS HUMANOS [SIRVAN PARA REGULAR LA 101.1P2023 TERRAZAS, S.L.P. ESTANTE
ADMINSTRACION. 1A
SON OFICIOS ENVIADOS A LAS CALLE 5 DE MAYO
COMUNICACIONES DIFERENTES DEPENDENCIAS Y N.15, ZONA CENTRO,
2 123 RELEVANTES OFICIOS ENVIADOS DEPARTAMENTOS DE LA MAT-100-101.12 P2023 11 01/08/2023 14/08/2023 AXTLA DE TERRAZAS, 3
ADMINISTRACION MUNICIPAL. S.L.P. ESTANTE 1A
CALLE 5 DE MAYO
3 23 COMUNICACIONES OFICIOS RECIBIDOS ;(;’:EZES\I?ZSI;:SE:;C;Z [IZ))EE LLI:S MAT-100-101.12 P2023 6 01/08/2023 03/08/2023 N.15, ZONA CENTRO, 3
RELEVANTES ADMINITRACION MUNICIPAL It AXTLA DE TERRAZAS,
S.L.P. ESTANTE 1A
EXPEDIENTES DE INFORMES Y REPORTES,
INFORMES DE (INTERNOS) POR LA CONCLUSION DE CALLE 5 DE MAYO
ARCHIVO ACTIVIDADES INHERENTES A N.15. ZONA CENTRO
4 48 INFORMES TRANSPARENCIA Y gl;g;i?g/xg[ézziiic;il)ﬁ:\; EE oBRAG MAT-100-101.14 P2023 5 01/08/2023 08/08/2023 AXTLA DE TERRAZAS, 3
PLANEACION S.L.P. ESTANTE 1A
DE SERVICIOS, O DE CUALQUIER OTRO
TIPO.
MANUAL DE CONTIENE LOS ORGANIGRAMAS DE CALLE 5 DE MAYO
5 245 ORGANIGRAMAS ORGANIZACION DEL H. |CADA UNA DE LAS DIRECCIONES O AREAS MAT-300-301-301.1- 0 01/01/2023 25/01/2023 N.15, ZONA CENTRO, 3
AYUNTAMIENTO ' DEL AYUNTAMIENTO p2023 AXTLA DE TERRAZAS,
S.L.P. ESTANTE 1A
CONTIENE EL TABULADOR DE SUELDOS CALLE 5 DE MAYO
REGISTRO Y CONTROL |TABUADOR DE PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023, LOS MAT-300-301-301.2 N.15. ZONA CENTRO
; N it oo bioiocicriestismmrall BN B £ B R e e
’ S.L.P. ESTANTE 1A
DIRECCIONES Y ENCARGADOS DE AREA.
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS CALLE 5 DE MAYO
CONTROL DE PERMISOS PARA REGISTRO Y CONTROL DE LA MAT-300-301-301.2.2 N.15, ZONA CENTRO,
7 69 ASISTENCIAS ECONOMICOS ASISTENCIA, LICENCIAS, P2023 6 01/08/2023 30/08/2023 AXTLA DE TERRAZAS, 8
INCAPACIDADES, FALTAS, ETC. S.L.P. ESTANTE 1A
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS CALLE 5 DE MAYO
CONTROL DE LICENCIAS SIN GOCE DE [PARA REGISTRO Y CONTROL DE LA MAT-300-301-301.2.2 N.15, ZONA CENTRO,
8 26 ASISTENCIAS SUELDOS ASISTENCIA, LICENCIAS, P2023 0 06/07/2023 19/07/2023 AXTLA DE TERRAZAS, 8
INCAPACIDADES, FALTAS, ETC. S.L.P. ESTANTE 1A
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UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 300 ADMINISTRACION MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ACTUALIZACION:  AGOSTO 2023
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CONSEC FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CL(:;\%?I-!%Z(?E}N PE | priMERO | OLTIMO UBICACION vziﬁggy\ CLélS(!)’:CA
uTIvVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS CALLE 5 DE MAYO
CONTROL DE PARA REGISTRO Y CONTROL DE LA MAT-300-301-301.2.2 N.15, ZONA CENTRO,
9 127 |asisTEncIAS LICENCIAS MEDICAS 1\ c\sTENCIA, LICENCIAS, P2023 14| 02/08/2023 | 30/08/2023 | \yqia DE TERRAZAS,| O
INCAPACIDADES, FALTAS, ETC. S.L.P. ESTANTE 1A
INCAPACIDADES DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS CALLE 5 DE MAYO
CONTROL DE PARA REGISTRO Y CONTROL DE LA MAT-300-301-301.2.2 N.15, ZONA CENTRO
10 40 MEDICAS 0 01/01/2023 | 01/01/2023 ' g 3
ASISTENCIAS PERMANENTES ASISTENCIA, LICENCIAS, P2023 AXTLA DE TERRAZAS,
INCAPACIDADES, FALTAS, ETC. S.L.P. ESTANTE 1A
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS CALLE 5 DE MAYO
CONTROL DE PARA REGISTRO Y CONTROL DE LA MAT-300-301-301.2.2 N.15, ZONA CENTRO
11 69 INCIDENCIAS ASISTENCIA, LICENCIAS, 11 01/08/2023 31/08/2023 ! ! 3
ASISTENCIAS INCAPACIDADES, FALTAS, COMISIONES P2023 AXTLA DE TERRAZAS,
2 2 2 S.L.P. ESTANTE 1A
SALIDAS ETC
DOCUMENTOS Y FORMATOS UTILIZADOS CALLE 5 DE MAYO
12 364 CONTROL DE VACACIONES /F;/;IZ/;ER,\‘ESETESELEICX\;TROL o MAT-300-301-301.2.2 47 01/08/2023 31/08/2023 N.15, ZONA CENTRO, 3
ASISTENCIAS |NCAPAC|D/’\DES FALTA’S COMISIONES P2023 AXTLA DE TERRAZAS,
: : : S.L.P. ESTANTE 1A
SALIDAS ETC
CALLE 5 DE MAYO
EXPEDIENTES DE EXPEDIENTES DEL EXPEDIENTE QUE CONCENTRA TODO LO MAT-300-301-301.3 N.15. ZONA CENTRO
13 340 PERSONAL REFERENTE AL EMPLEADO 0 01/01/2023 01/01/2023 ! ! 3
PERSONAL e eAAD0 ey P2023 AXTLA DE TERRAZAS,
S.L.P. ESTANTE 1A
CALLE 5 DE MAYO
EXPEDIENTES DE EXPEDIENTES DEL EXPEDIENTE QUE CONCENTRA TODO LO MAT-300-301-301.3 N.15, ZONA CENTRO,
14 165 PERSONAL PERSONAL DE BASE REFERENTE AL EMPLEADO DE BASE P2023 0 01/01/2023 01/01/2023 AXTLA DE TERRAZAS, 3
S.L.P. ESTANTE 1A
CALLE 5 DE MAYO
EXPEDIENTES DE EXPEDIENTES DEL EXPEDIENTE QUE CONCENTRA TODO LO MAT-300-301-301.3 N.15, ZONA CENTRO,
15 275 PERSONAL DE REFERENTE AL EMPLEADO DE 0 01/01/2023 01/01/2023 3
PERSONAL SEGURIDAD PUBLICA SEGURIDAD PUBLICA P2023 AXTLA DE TERRAZAS,
S.L.P. ESTANTE 1A
CALLE 5 DE MAYO
EXPEDIENTES DE CAMBIOS DE AREA Y EXPEDIENTE QUE CONCENTRA TODO LO MAT-300-301-301.3 N.15, ZONA CENTRO,
16 31 REFERENTE A CAMBIOS Y COMISIONES A 0 10/04/2023 19/06/2023 3
PERSONAL COMISIONES DE AREA OTROS DEPARTAMENTOS P2023 AXTLA DE TERRAZAS,
S.L.P. ESTANTE 1A
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UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 300 ADMINISTRACION MUNICIPAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

RECURSOS HUMANOS

FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
No. TITULO . TOTAL FECHA
CONSEC FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o)¢ CL(:;\%?I-!%Z(?E}N PE | priMERO | OLTIMO UBICACION vziﬁggy\ CLélS(!)’:CA
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
IDENTIFICACION CONSTANCIAS CONSTANCIAS LABORALES QUE SOLICITA MAT-300-301-301.4 NﬁgL;g;EEéﬂl\ﬁrYRoo
i 8 QE:SESLT:LC'ON PEL |LABORALES EL EMPLEADO X |p2023 3 | 01/08/2023 | 18/08/2023 |,\y7)'s bE TERRAZAS,| 3
S.L.P. ESTANTE 1A
CALLE 5 DE MAYO
CONDICIONES DOCUMENTOS CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO MAT-300-301-301.5 N.15, ZONA CENTRO,
8 86 LABORALES SINDICATO CON LOS SINDICATOS DE TRABAJADORES P2023 0 01/01/2023 26/01/2023 | )T A DE TERRAZAS, 8
S.L.P. ESTANTE 1A
CALLE 5 DE MAYO
SERVICIO SOCIAL EXPEDIENTES DEL PERSONAL QUE MAT-300-301-301.6 N.15, ZONA CENTRO,
19 138 (CONTROL) SERVICIO SOCIAL REALIZA SU SERVICIO SOCIAL X lp2o23 0 01/01/2023 16/01/2023 | \xTI A DE TERRAZAS, 8
S.L.P. ESTANTE 1A
El presente inventario consta de 2831 hojas y ampara la cantidad de 19 expedientes del afio 2023
Vo.Bo.

FORMULO

LIC. CESAR VAZQUEZ HERNANDEZ
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

REVISO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA
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COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

L.A.E. NICOLAS POZOS GARCIA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS




UNIDAD ORGANICA: Municipio ( Axtla de Terrazas S.L.P.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Coordinacién de Asuntos Indigenas

SECCION:
FECHA DE ACTUALIZACION:  Agosto 2023
Noo TiTuLo . TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISC!::CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
ARPUYU dr vVISTiauoTr agraro y MAT-400-402-402.2-
1 001 15| Asistencia Social Procuraduria Agraria tramites agrarios al RAN de 402.2.1-P23 ’ 1] 01/08/2023 31/08/2023 En la repiza 3
fal Liic Datnei Q1 D i
Informes y programa de
Unidad de actividades realizadas e MAT-100-101- .
2 0o1 21|Informes Informacion Publica [indicadores que se realizan en 101.14-P23 3|01/08/2023 3110812023 En la repiza 3
el departamento
3 001 jp|Comunicaciones |4 i recibidos  |OfiCiOS recibidos de difrenetes MAT-100-101- 101/08/2023 | 31/08/2023 En la repiza 3
relevantes dependencias 101.12-P23
4 001 124 COMUNICAcioNes | 61 ¢ enviados |08 enviados de difrenetes MAT-100-101- 21(01/08/2023 | 31/08/2023 En la repiza 3
relevantes dependencias 101.12-P23

El presente inventario ¢ _consta de 78 hojaty ampara la catidad di _de 4 expedientes del afio 2023

FORMULO

LAURA CORTEZ REYES
AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

Cargo

REVISO

C.DALAY YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Cargo

Pagina 1

V.B.

PROF TOMAS AQUINO VAZQUEZ
DIRECTOR DE ASUNTOS INDIGENAS

Cargo



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: comunicacién social
SECCIOM 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE AGOSTO DE 2023
No. TiTULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE p VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSEC| FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofcC CLASIFICACION DE PRIMERO OLTIMO UBICACION (ANOS) ION
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
ESCRITORIO
LISTADO DE REGISTRO DE REPRSENTANTES QUE MANTIENEN CALLE 05 DE MAYO NUM.
1 1 3 DIRECTORIO DIRECTORES RELACION GON EL AYUNTAMIENTO x MAT-100-102-102,1 P23 1 01/08/2023 31/08/2023 | 1 CENTRO 3
PRESIDENCIA
ESCRITORIO
COMUNICACIONES CALLE 05 DE MAYO NUM.
2 1 43 RELEVANTES SOLICITUD SOLICITUDES DE FLYERS X MAT-100-101-101,12 P23 1 01/08/2023 31/08/2023 | 7 O CENTRO 3
PRESIDENCIA
BOLETINES EXPEDIENTES QUE FORMAN PARTE DE E/S\ES;T()%FEE MAYO NUM
3 1 4 NOTIFICACION COMUNICADOS DE PRENSA O NOTA DE X MAT-100-102-102,5 P23 2 01/08/2023 31/08/2023 . 3
INFORMATIVOS PERIODISTICA 15 ZONA CENTRO
PRESIDENCIA
"é’é’s'ro','\l‘é’g%': ESCRITORIO
4 1 8 REUNIONES DE CIRCULAR DOCUMENTOS QUE INDICAN EL PROCESO X MAT-100-102-102,9 P23 2 01/08/2023 31/08/2023 |CALLE 05 DE MAYO NUM. 3
LOGISTICO 15 ZONA CENTRO
PERSONAL s c
ADMINISTRATINO PRESIDENCIA
El presente inventario consta de 57 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2023
FORMULO REVISO V.B.
C. BRUNO MONTARO RIVERA C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA LIC. ELI MALDONADO GONZALEZ
AUXILIAR COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL
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UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:  COORDINACION DE SALUD

SECCIO! 400 SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA DE ACTUALIZACION:  AGOSTO 2023
No. TITULO TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOWERE DEL DESCRIPCION c C&Z?F':Z‘;EEN I e p—, UBICACION ":ﬁ;g‘;“ cLAsIICA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios y/o comunicados firmados EN EL ESCRITORIO EN LA
por titulares de areas de este MAT-100-101-101.14 PARTE SUPERIOR CALLE 5 DE
1 1 24 INFORMES ARCHIVO/TRANSPARENCIA ayuntamiento enviados por la X 3 01/07/2023 31/07/2023 MAYO S/N BARRIO SAN JUAN| 3
coordinacion de salu B0SCO
N . EN EL ESCRITORIO EN LA
Oficios y/o comunicados
COMUNICACION MAT-100-101- PARTE SUPERIOR CALLE 5 DE
2 1 57 RELEVANTE EXTERNA RECIBIDA firmados por el o la titular de 10112 P 23 15 01/07/2023 31/07/2023 MAYO S/N BARRIO SAN JUAN 3
areas de este h. ayuntamiento BosCO
N . EN EL ESCRITORIO EN LA
5 4 165 |COMUNICACION [OFICIOS SOLICITUDES 0"9“’? dz ey de MAT-100-101- 10 | ovorzozs | suonanes |PARTESUPERORCALESOE |
RELEVANTE  |RECIBIDAS Y ENVIADAS  |Cracof €F Salud & Infemos ¥ < 101.12P 23 MAYO S/N BARRIO SAN JUAN
externos del H. Aayuntamiento BosCO
EN EL ESCRITORIO EN LA
INVENTARIO
INVENTARIO DE Registro de inventario de MAT-300-302- PARTE SUPERIOR CALLE 5 DE
4 ! 257 |VEDICAMENTOS SSSJRDDINACION DE medicamentos X 302.2P 23 2 0110712023 | 3110712023 pv S/N BARRIO SAN JUAN 3
B0SCO
CONSULTAS, LICENCIAS, EN EL ESCRITORIO EN LA
SALUD CERTIFICADOS, Registro de recetas medicas MAT-400-402- PARTE SUPERIOR CALLE 5 DE
. 7] 7]
5 1 1360 PUBLICA REFERENCIAS Y Jlicencias y referencias XX |a025P23 % 010712023 | 31072023 |y S/N BARRIO SAN JUAN 8
RECETAS BOSCO
- EN EL ESCRITORIO EN LA
EXPEDIENTES DE expediente en el que se describe
6 1 751 [EXPEDIENTES | RABAJADORES DEL H. el historial clinico de los x MAT-300-302 751 | oto7i2023 | atio7i202 [ARTESUPERIORCALLESDE | - 4
CLINICOS N 302.1 P 23 MAYO S/N BARRIO SAN JUAN
[AYUNTAMIENTO funcionarios municipales BOsCO
El presente inventario consta de 2614 ampara la cantidad de 2021- 2023
FORMULO REVISO

L.E. KEILA LIZETH LOPEZ ORTEGA

ADMINISTRATIVA DE LA COORDINACION

DE SALUD

C. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA

DIRECTOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LIC. ENF. DULCE ISABEL DE LA CRUZ MARQUEZ

COORDINADORA DE SALUD




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: CULTURA
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
No. TiTuLo TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA
CONSECU FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION (o] C , DE . UBICACION o CLASIFICACION
o SERIE DOCUMENTAL CLASIFICACION PRIMERO ULTIMO (ANOS)
TIVO EXPEDIENTE FOJAS
Documentacion recibida de los REPISA-A Carretera
COMUNICACIONES [SOLICITUDES Y OFICIOS MAT-100-101-101.12
01 01 17 diferentes departamentos, X X 1 01/08/2023 31/08/2023 Axtla - Ahuacatitla Km. 3
REELEVANTES RECIBIDOS . . . P22
dependencias e instituciones educativas. 1, SMDIF.
Documentacién enviada a las REPISA-A Carretera
COMUNICACIONES [SOLICITUDES Y OFICIOS| 4 : i MAT-100-101-101.12
02 01 a4 diferentes dependencias para emitir X 3 01/08/2023 31/08/2023  |Axtla - Ahuacatitla Km. 3
REELEVANTES ENVIADOS asuntos diversos de esta Direccion de P22 1. SMDIF.
Cultura. !
Documentacion derivada de la
PROGRAMAS Y REPISA-A Carretera
PROGRAMAS i6 MAT-400-413-413.1
03 o1 3 PROMOCION programacion de eventos culturales | |y 0 01/08/2023 31/08/2023  |Axtla- Ahuacatitla km.| 3
CULTURALES internos y externos dentro del P22
CULTURAL municipio. 1, SMDIF.
FORMATOS Informacién de informes y reportes REPISA-A Carretera
i i6 MAT-100-101-101.14
04 01 56 INFORMES TRANSPARENCIA Y E’}‘gﬁgad“ ala Unidad de Informacion X o2 5 01/08/2023 31/08/2023  |Axtla - Ahuacatitla Km. 3
PLANEACION dolica. 1, SMDIF.
Informes y reportes entregados a REPISAA Carret
REPORTES ARCHIVO  |Archivo Municipal. MAT-100-101-101.14 - Larretera
05 01 16 INFORMES P X 2 01/08/2023 31/08/2023 Axtla - Ahuacatitla Km. 3
MUNICIPAL P22
1, SMDIF.
El presente inventario consta de 136 hojas y ampara la cantidad de 05 expedientes del mes de Agosto del afio 2023.
FORMULO REVISO Vo.Bo.

MA. DEL ROSARIO AZCONA LARA C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

AUXILIAR EN CULTURA COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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C. PROFR. GERARDO PEREZ SALINAS

DIRECTOR DE CULTURA




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCIOMN406- DESARROLLO RURAL

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DESARROLLO RURAL

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 AGOSTO 2023

. UL - TOTAL FECHA
i CODIGO DE ] VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION 01 €| CcLASIFICACION PE | priMERO | ULTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
GABINETE METALICO
ACTAS DE ACTQ&\?'EI[P(;IC_)I\;)?EEJO ASUNTOS Y ACUERDOS COLOR GRIS PRIMER
1 6 COMITES Y DESARROLLO RURAL TRATADOS EN CADA SESION X MAT-100-101-101.13-P.23 0 01/08/2023 31/08/2023 ESTANTE CALLE 05 3 ANOS
CONSEJOS SUSTENTABLE DEL CONSEJO DE MAYO #15 ZONA
CENTRO
GABINETE METALICO
ACTAS DE CONVOCATORIAS CITATORIOS PARA SESIONES COLOR GRIS PRIMER
2 37 COMITES Y DEL CMDR.S DEL CONSEJO, LISTAS DE X MAT-100-101-101.13-P.23 11 01/08/2023 31/08/2023 ESTANTE CALLE 05 3 ANOS
CONSEJOS T ASISTENCIA, ACUSES. DE MAYO #15 ZONA
CENTRO
GABINETE METALICO
COMUNICACIONES CORRESPONDENCIA CIRCULARES, OFICIOS, COLOR GRIS PRIMER
3 70 RELEVANTES INTERNA DE CITATORIOS, COMISIONES, X X | MAT-100-101-101.12-P.23 11 01/08/2023 31/08/2023 ESTANTE CALLE 05 3 ANOS
ENTRADA Y SALIDA SOLICITUDES, ETC. DE MAYO #15 ZONA
CENTRO
CORRESPONDENCIA | INFORMACION, INVITACIONES, gg?g‘:;i:‘g'ﬂslﬂgg
COMUNICACIONES| EXTERNA DEPEND. | CONVOCATORIAS, CITATORIOS, .
4 48 RELEVANTES FEDERALES Y FORMATOS DE PROGRAMAS, X X | MAT-100-101-101.12-P.23 0 01/08/2023 31/08/2023 ESTANTE CALLE 05 3 ANOS
ESTATALES ETC DE MAYO #15 ZONA
: CENTRO
DOCUMENTOS DEL INVENTARIO GABINETE METALICO
INFORMES DE ARCHIVO TRAMITE, FORMATOS COLOR GRIS PRIMER
5 34 INFORMES TRANSPARENCIA,AR GRALES. ART 84, INFORMES, X X | MAT-100-101-101.14-P.23 5 01/08/2023 31/08/2023 ESTANTE CALLE 05 3 ANOS
CHIVO MPAL. OFICIOS DE ATENCION A LA DE MAYO #15 ZONA
CIUDADANIA, ETC. CENTRO
GABINETE METALICO
PLANES,PROGRA PLANES Y DESA’;LR/’-\(';ILT(;JNIJ‘((:)'APA;RDCI)EG DE COLOR GRIS PRIMER
6 12 MAS Y PROGRAMAS DE PRESUPUES'i'O B R DIR 'DE X X MAT-100-101-101.8-P.23 0 01/08/2023 31/08/2023 ESTANTE CALLE 05 3 ANOS
PROYECTOS DESARROLLO RURAL | ) DE MAYO #15 ZONA
PLANEACION. CENTRO

El presente inventario consta de 207 hojas y ampara la cantidad de 6

expedientes del afio 2023

FORMULO

LUIS HUMBERTO MERIDA TOBIAS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

REVISO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA
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V.B.

NICOLAS LUIS MERIDA GUZMAN

DIRECTOR DESARROLLO RURAL




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: DESARROLLO RURAL
SECCIOMN406- DESARROLLO RURAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 AGOSTO 2023
e TFToro - TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|¢ CLCAC;?I:IC:Z?-\(?IEON PE | PriMERO | ULTIMO UBICACION CLéls(!)i:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
GABINETE METALICO
ACTAS DE ACTQ&\E"E'LP‘;CL”;?EEJO ASUNTOS Y ACUERDOS COLOR GRIS PRIMER
1 COMITESY | jLciordl | o RURaL| TRATADOS EN CADA SESION | X MAT-100-101-101.13-P.23 0 01/08/2023 | 31/08/2023 | ESTANTE CALLE 05
CONSEJOS DEL CONSEJO DE MAYO #15 ZONA
SUSTENTABLE CENTRO
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UNIDAD ORGANIC MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCION400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

EDUCACION

FECHA DE ACTUALIZACION:

01 DE SEPTIEMBRE 2023

No. TiTULO - TOTAL FECHA CLASIF
. CODIGO DE . VIGENCIA ;
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o A DE - UBICACION . ICACIO
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL|  ooor e e CLASIFICACION | o | PRIMERO OLTIMO (ARos) [0
APOYOS Y CALLE 5 DE MAYO No.
SOLICITUDES DE LAS
COMUNICACIONES | GESTIONES PARA MAT-100-101- 15 PRESIDENCIA .
! ! %0 RELEVANTES INSTITUCIONES D'FERE'\‘ETDEUSC'ETSI\T/';;JC'ONES X 101.12.1-P23 16 01/08/2023 | 31/08/2023 | \ynicipAL PLANTA | 3ANOS
EDUCATIVAS ALTA MESA 1
CALLE 5 DE MAYO No.
. ., |CONSEJO MUNICIPAL
ACTAS DE COMITE Y SESIONES Y/O ACTIVIDADES MAT-100-101-101.13- 15 PRESIDENCIA .
20 15 CONSEJOS gg&:ﬁ'%%?gg COMUPAE X P23 0 |01/08/2023 3110812023 1 \unicipAL PLANTA | 3ANOS
( ) ALTA MESA 1
CALLE 5 DE MAYO No.
DOCUMENTOS RECIBIDOS
COMUNICACIONES |CORRESPONDENCIA MAT-100-101- 15 PRESIDENCIA .
! 178 RELEVANTES  |INTERNA vai%fﬁﬁzi?oa x 101.12.1-P23 11 |02/08/2023 3110812023 1 punicipAL PLANTA | 3ANOS
ALTA MESA 1
INFORMACION ENTREGADA A CALLE 5 DE MAYO No.
REPORTES U.I.P. Y |LA UNIDAD DE INFORMACION MAT-100-101-101.14- 15 PRESIDENCIA .
! % INFORMES ARCHIVO MUNICIPAL PUBLICA Y ARCHIVO P23 3 [01/08)2023  |01/08/2023 | yNicipaL PLANTA | 3ANOS
MUNICIPAL ALTA MESA 1
CALLE 5 DE MAYO No.
SOLICITUDES Y
1 3 | EDUCACION MEDIA | SCHICITUDES DE DOCUMENTACION PARA (X MAT-400-407-407.4-1 3 lo1/08/2023  [31/08/2023 15 PRESIDENCIA
BECAS P23 MUNICIPAL PLANTA
TRAMITAR BECAS ALTA MESA 1

El presente inventario consta de 271

hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2023

FORMULO
C. GRACIELA ORTEGA POZOS

SECRETARIA

C. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA

RESPONSABLE DE ARCHIVO MUNICIPAL

REVISO

Pagina 1

V.B.

PROFRA. NEREYDA ANDREA JONGUITUD AQUINO

DIRECTORA DE EDUCACION




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AREA: ENLACE DE ASUNTOS RELIGIOSOS

SECCIOM 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE AGOSTO 2023
No. TiTULO . TOTAL FECHA
. CODIGO DE £ VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSEC| FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION C | CLASIFICACION DE | LRMERO | oLTIMO UBICACION (AROS) ION
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
ESCRITORIO
OFICIOS DONDE IGLESIAS, CAPILLAS Y
COMUNICACIONES  |SOLICITUDES RECIBIDAS ’ CARRETERA AXTLA -
1 1 20 RELEVNATES DE MINISTROS DE GULTO Zigsggs;,csoucmr\l MATERIAL, MOBILIARIOS, X [MAT-100-101,12 P23 2 0510112023 [ 20/01/2023 (1A CATITLA SN, 3
e (EDIFICIO DE CULTURA)
ESCRITORIO
COMUNICACIONES OFICIOS DONDE EL DEPARTAMENTO SOLICITA CARRETERA AXTLA -
2 1 78 RELEVNATES SOLICITUDES ENVIADAS | 10002 1\ BRESIDENGIA. X |MAT-100-101,12 P23 6 10/01/2023 3000112023 | \LUACATITLA SIN, 3
(EDIFICIO DE CULTURA)
ESCRITORIO
COMUNICACIONES  |OFICIOS RECIBIDOS OFICIOS DE GOBIERNO MUNICIPAL Y GOBIERNO CARRETERA AXTLA -
3 ! 3 RELEVNATES INTERNOS Y EXTERNOS |DEL ESTADO (CIRCULARES, COMISIONES, ETC.) MAT-100-101,12 P23 2 02/01/2023 | 23/01/2023 |\ LUACATITLA SIN, 8
(EDIFICIO DE CULTURA)
REPORTES MENSUALES, CRONOGRAMAS, Eiﬁig?g:g AXTLA
4 1| 113 INFORMES REPORTES MENSUALES |TRANSPARENCIA Y ARCHIVO MUNICIPAL, ENTRE X |MAT-100-101,14 P23 16 01/01/2023 3100112023 | A CATITLA SIN ) 3
OTROS. (EDIFICIO DE CULTURA)
ESCRITORIO
DATOS GENERALES DE LAS CAPILLAS, IGLESIAS, CARRETERA AXTLA -
5 1 27 INFORMES DIRECTORIO MISIONES Y SUS MINISTROS DE CULTO. MAT-100-101,14 P23 4 01/01/2023 31/01/2023 | LA CATITLA SIN, 3
(EDIFICIO DE CULTURA)
ESCRITORIO
ACTIVIDADES REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES QUE REALIZA EL
6 1 21 PLANEzésggfgyASY (PROYECTOS Y DEPARTAMENTO (CAPACITACIONES, 2"'0?{;1;)&;01'101‘8' 2 01/01/2023 31/01/2023 i:ﬁig;im :élT,&A' 3
EVENTOS) CONFERENCIAS, PROYECTOS, ETC.) (EDIFICIO DE CULTURA)
El presente inventario consta de 298 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2023
FORMULO REVISO V.B.

LIC. ELIZABETH LOPEZ ROMERO

ADMINISTRATIVO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

LIC. HUMBERTO AGUILAR OROZCO

DIRECTOR DE ENLACE ASUNTOS RELIGIOSOS




UNIDAD

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

ORGANICA:  PRESIDENCIA MUNICIPAL AREA: GIROS MERCANTILES
SECCION 400 servicios Municipales
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
No. TITULO . TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|cC c&%?;ﬁ;ggN DE PRIMERO OLTIMO UBICACION V:iﬁgg;p‘ gkﬁ?(;’:
UTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
PADRON PADRON DE
COMERCIOS Y DIVERSOS PADRONES DE ARCHIVERO 5 DE
1 001 10 Ln:gg:ér:;. DE | \NUNCIOS DISTINTOS GIROS X MAT-400-409-409.1P22 0 01/08/2023 30/08/2023 |\ v NO. 15 5
ESPECTACULARES
PADRON EXP. PERSONALES DE
PROPIETARIOS DE ARCHIVERO 5 DE | PERMAN
2 001 10 xléjglocclrgsl_ DE |EXPEDIENTES ESTABLECIMIENTOS X  |MAT-400-409-409.1P22 6 01/08/2023 30/08/2023 MAYO NO. 15 ENTE
COMERCIALES
LICENCIASY | o cmiSOS 'l:él\cl;lgcs)gATIEEzNII)I:?ﬂsROTECNIA ESTANTE 5 DE
3 001 99 :ES&?::LES TEMPORALES COMERCIO Y BEBIDAS X  |MAT-400- 409-409.5P.22 2 01/08/2023 30/08/2023 | v oMo 15 3
ALCOHOLICAS
COMERCIO Efﬁ?%s PEPISO RECIBOS DE PAGO DE PISO ESTANTE 5 DE
4 001 7 |INFORMAL COMERCIANTES 2:;\::3 ADET(égMERCIANTES X  |MAT-400-409-409.3P.22 0 01/08/2023 30/08/2023 MAYO NO. 15 3
AMBULANTES
PAGOS DE
DIFUSION
CONTROL DE ANUNCIOS ESTANTE 5 DE
5 001 26 |PLAZASY RECIBOS DE PAGOS X  |MAT-400-409-409.2P22 3 01/08/2023 30/08/2023 3
MERCADOS |PYBLICITARIOS MAYO NO. 15
EPECTACULARES Y
MULTAS
DISPOSICIONE
LEYES Y LEYES Y REGLAMENTOS QUE ESTANTE 5 DE
6 001 11 |SENLA REGLAMENTOS RIGEN AL DEPARTAMENTO X  [MAT100-101-101.1P22 0 01/08/2023 30/08/2023 MAYO NO. 15 3
MATERIA
INFORME Y PROGRAMAS DE ESTANTE 5 DE
7 001 12 |INFORMES INFORMES LAS DIVERSAS ACTIVIDADES X  |MAT100-101-101.14P22 2 01/08/2023 30/08/2023 MAYO NO. 15 3
PROPIAS DEL DEPARTMANETO. ’
PLAN ACTIVIDADES QUE SE ESTANTE 5 DE
8 001 9 2:5§t\ﬂvo POA REALIZARAN DURANTE EL ARO X  [MAT100-101-101.6P.22 0 01/08/2023 30/08/2023 MAYO NO. 15 3
CONTROL DE ACTAS Y ACUERDOS DE ESTANTE 5 DE
9 001 247 |PLAZASY COMERCIO COMERCIANTES Y X MAT400-409-409.2P22 10 01/08/2023 30/08/2023 | v oMo 15 3
MERCADOS COMPARECENCIAS ’
ACTAS Y RESOLUCIONES DE
DICTAMENES CLAUSURA, COMPARECENCIAS
LEGALES BEBIDAS DECOMISOS DE ESTANTE 5 DE
10 (oot 153 | ADMINISTRATI [ALCOHOLICAS ESTABLECIMIENTOS DE BEBIDAS X [MAT100-103-103.4P22 4 01/08/2023 300812023 |\ Avo NO. 15 3
VoS ALCOHOLICAS, TRAMITES
JURIDICOS
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTADE 27 FOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 10 EXPEDIENTES
FORMULO REVISO Vo. Bo.

ARQ. FELIPE DE JESUS ELIAS GARCIA

SEC

RETARIA

LIC. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA
COORDINADOR DE ARCHIVO

Pagina 1

C. MARTIN DE SANTIAGO ANTONIO
DIRECTOR DE GIROS MERCANTILES




UNIDAD ORGANICA:
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES.

Municipio de Axtla de Terrazas.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

Grupos Vulnerables.

FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
Mo TiTuLo . TOTAL FECHA
. CODIGO DE “ VIGENCIA|CLASIFICA
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION © | €1 cLasiFicacion |_PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
uTIvVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
102.12 Oficios que se envian por parte del REPISA A 1-DIF
\ CORRESPONDENCIA [Departamento de Grupos MAT-100-101-101.12- MUNICIPAL
! " gc;'\éfg\lliﬁ?rlé)sNE INTERNA Vulnerables a los diferentes X P23 2 01/08/2023 31/08/2023 CARRETERA AXTLA 8
departamentos del H. Ayuntamiento AHUCATITLAKM 1.
REPISA A 1-DIF
101.12 Oficios que se reciben de los
2 21 COMUNICACIONE | CORRESPONDENCIA 1 o tes departamentos del H. x  [MAT-100-101-101.12-| 01/08/2023 | 31/08/2023 MUNICIPAL 3
S RELEVANTES EXTERNA Ayuntamiento P23 CARRETERA AXTLA
Y : AHUCATITLA KM 1.
INFORMES ARCHIVO/
TRANSPARENCIA/ |Informes y/o Reportes que se MAT-100-101-101.14- REATJ?I/I-\C/;\PXII_NF
3 39 101.12 INFORMES INFORMES DEL generan a los departamentos de X ’ 9 01/08/2023 31/08/2023 3
. -~ . INF-P23 CARRETERA AXTLA
DEPARTAMENTO Archivo Municipal y/o Transparencia AHUCATITLA KM 1
MENSUALES :
Documentos generados en las REPISA A 1-DIF
402.2 ASISTENCIA | GESTION DE APOYOS |diferentes gestiones que se realizan MAT-400-402-402.2- MUNICIPAL
4 53 SOCIAL Y ACTIVIDADES para mejorar las condiciones de vida X P23 5 01/08/2023 31/08/2023 CARRETERA AXTLA 3
de personas vulnerables. AHUCATITLAKM 1.
El presente inventario constade 124 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2023
FORMULO REVISO V.B.

C. ELIZABETH GODINEZ CRUZ

SECRETARIA

C. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

Pagina 1

C. EDUARDO MEDINA CABALLERO

DIR. DE GRUPOS VULNERABLES




UNIDAD ORGANICA:

Municipio de Axtla de Terrazas.

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

Grupos Vulnerables.

FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
Mo TiTuLo . TOTAL FECHA
CONSEC FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?gﬁg\gi’m PE | priMERO | UOLTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISC!::CA
uTIvVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
102.12 Oficios que se envian por parte del REPISA A 1-DIF
\ CORRESPONDENCIA [Departamento de Grupos MAT-100-101-101.12- MUNICIPAL
! " gc;'\éfg\lliﬁ?rlé)sNE INTERNA Vulnerables a los diferentes P23 2 01/08/2023 31/08/2023 CARRETERA AXTLA 8
departamentos del H. Ayuntamiento AHUCATITLAKM 1.

Pagina 2



UNIDAD ORGANICA: Municipio Axtla de Terrazas.
SECCION:400 Servicios Municipales.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

IMAGEN URBANA

FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
Noo TiTuLo . TOTAL FECHA
. CODIGO DE “ VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FoLlo 98 NOMBRE DEL DESCRIPCION € | cLasiricacion |_PE | privErD | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO EXPEDIENTE FOJAS
1 50 . . .
1 414.2 Soll(l:ltludes de Solicitudes Sol|§|tydes enviadas para Orden de MAT-400.414.2 09 01-08-2023 31-08-2023 ARCHIVERO NEGRQ 3
servicio. servicios de Imagen Urbana. P23 Hidalgo s/n planta baja
2 1 30 414.3 Opera.tmdad Operatlw.dgd de los |Servicios ofremdgs de Imagen 400.MAT-414.3 4 01-08-2023 31-08-2023 ARCHIVERO NEGRQ 3
de servicios. Servicios. Urbana a comunidades y escuelas. P23 Hidalgo s/n planta baja
Documento donde se concentra
3 |1 1 414.4 Inventario Inventario todos los lugares bellos y forestal de MAT-400.414.4 01 01-08-2023 | 31-08-2023 |ARCHIVERO NEGRO 3
este Municipio, indicando la P23 Hidalgo s/n planta baja
ubicacion donde se localizan.
._|Informes mensuales de las
4 |1 25 101,14 Informes | "fOMeS Transparencia | i des que se realizan en el MAT-100-101101,14- | 4 01-08-2023 | 31-08-2023 |ARCHIVERO NEGRO 3
y Archivo. P23 Hidalgo s/n planta baja
area de Imagen Urbana
305,1 Control de | Bitacoras para el control|S12C0ras del registro sobre el abasto MAT-300-305,1- ARCHIVERO NEGRO
5 1 130 ! . P - de combustible a los vehiculos del ’ 16 01-08-2023 31-08-2023 ) ) 3
combustibles de Combustibles Ayuntaniento P23 Hidalgo s/n planta baja

El presente inventario consta de 130 hojas y ampara la cantidad de 05 expedientes del afio 2023

C. Catarina Martinez Martinez

Auxiliar Administrativo

C.Dalai Yuri Arguelles Medina

C. Juana Hernandez Santos

Encargado de Archivo Municipal

Pagina 1

Directora de Imagen Urbana



H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: Instancia Municipal de la Juventud
SECCION: 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
No. TiTULO < FECHA
B CODIGO DE TOTAL DE . VIGENCIA|CLASIFICA
CONSECUT FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION oj|C . 3 UBICACION = .
CLASIFICACION FOJAS ANOS CION
Vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE PRIMERO uLTIMO ¢ )
Oficios enviados y externos por la
ciudadania firmados por el titular del
Comunicaciones - . departamento (INMJUVE) dirigido a MAT-100-101- Calle 5 de mayo,
! s relevantes Oficios enviados titulares de las direcciones de este H. X 101.12 P2023 8 01/08/2023 | 31/08/2023 Zona centro 3
Ayuntamiento o a dependencias
municipales, estatales o federales.
Oficios recibidos y externos por la
ciudadania firmados por el titular del
Comunicaciones - - departamento (INMJUVE) dirigido a MAT-100-101- Calle 5 de mayo,
2 10 relevantes Oficios recibidos titulares de las direcciones de este H. x| X 101.12 P2023 0 01/08/2023 | - 31/08/2023 Zona centro 3
Ayuntamiento o a dependencias
municipales, estatales o federales.
- . . MAT-100-101- Calle 5 de mayo,
3 8 Informes Informes y reportes |Oficios de informes y reportes internos. | X | X 101.14 P2023 3 01/08/2023 | 31/08/2023 Zona centro 3
93
El presente inventario consta de 93 hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del afio 2023.
FORMULO REVISO V.B.

C. VALERIA GISSEL MEDINA NAVARRO

DALAI YURI ARGUELLES MEDINA C.CESAR ENRIQUE MARTINEZ GARCIA

AUXILIAR

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL DIRECTOR DE IMJUVE



UNIDAD ORGAIMUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

LOGISTICA Y EVENTOS ESPECIALES

SECCI( 100 GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 AGOSTO DEL 2023
cg:s FOLIO TS DESCRIPCION CODIGO DE -II-.ODTI? FECHA UBICACION VIGENCIA| CLASIFI
ECUTI SERIE DOCUMENTAL | NOMBRE DEL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJA PRIMERO ULTIMO (ANOS) [ CACION
LIBRERO 1A,
COMUNICACIONES |SOLICITUDES DE SOLICITUDES RECIBIDAS MAT-100-101.12 CALLE 5 DE MAYO
! 873 RELEVANTES MOBILIARIO PARA SOLICITAR MOBILIARIO P23 40 02/08/2023 129/08/2023 No.15, ZONA 3
CENTRO
LIBRERO 1A,
COMUNICACIONES |CORRESPONDENCIA OFICIOS RECIBIDOS DE MAT-100-101.12 CALLE 5 DE MAYO
2 18 RELEVANTES INTERNA DIFERENTES AREAS P23 1 08/08/2023  08/08/2023 No. 15, ZONA 3
CENTRO
LIBRERO 1A,
COMUNICACIONES |CORRESPONDENCIA OFICIOS ENVIADOS A MAT-100-101.12 CALLE 5 DE MAYO
3 61 RELEVANTES INTERNA DIFERENTES AREAS P23 1 |02/08/2023 30/08/2023 No. 15, ZONA 3
CENTRO
LIBRERO 1A
INFORME MENSUAL, :
4 118 |INFORMES o e eNGIA. |ARCHIVO, TRANSPARENCIA, ',\:Ag'1 0010112 1 41 0210812023 [04/08/2023 |CALLE 2DEMAYO | 4
’ INVENTARIOS Y PLANEACION -
CENTRO
El presente inventario consta de 570 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2023
FORMULO REVISO V.B.

C. GUDELIA HERNANDEZ VALENCIA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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LIC. GABRIELA HERNANDEZ CRUZ

DIRECTORA DE LOGISTICA Y EVENTOS ESPECIALES




UNIDAD ORGANICA: Municipio de Axtla de Terrazas, S.L.P.
SECCION: Gobernacion 100

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Direccion de Planeacion.

FECHA DE ACTUALIZACION:

Agosto 2023

- T - TOTAL FECHA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c c&%?v-!ﬁ:igﬁm DE T oirmo UBICACION V:isgg;”‘ C"éls(!)’:cp‘
TIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS
OFICIOS ENVIADOS A ol 5 4o Moo No15
COMUNICACIONES|OFICIOS INTERNOS |DIFERENTES MAT-100-101-101.12- alle > de Mayo No.1o,
1- 84 |RELEVANTES  |ENVIADOS 2023. |DEPARTAMENTOS DEL H. P. 8 | 01/08/2023 | 31/08/2023 2ona centro. 3
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS RECIBIDOS DE o 5 do Mavo No.15
COMUNICACIONES|OFICIOS INTERNOS [DIFERENTES MAT-100-101-101.12- ale > de ayo No- 15
2- 44 |RELEVANTES RECIBIDOS 2023. |DEPARTAMENTOS DEL H. X 1p. 8 | 01/08/2023 | 31/08/2023 Zona cento. 3
AYUNTAMIENTO.
INFORMES GENERADOS A
INFORMES DE . Calle 5 de Mayo No.15,
3.- 605 |INFORMES INFORMACION PARTIR DE LA INFORMACION x |MAT-100-101- 76 | 01/08/2023 | 31/08/2023 zona centro. 3
MENSUAL 2095, |MENSUAL DE LOS 101.14-P. ona conto
* |pEPARTAMENTOS.
OFICIOS ENVIADOS |OFICIOS ENVIADOS A Calle 5 de Mayo No.15,
4- 12 [COMUNCACIONES| A DEPENDENCIAS |DIFERENTES DEPENDENCIAS X [T 0101124 | 0110812023 | 3110812023 zona centro. 3
ESTATALES 2023. |[ESTATALES 2023. e Planeacion
PLAN PROGRAMAS :_’\gzsos’gﬂggﬁr:ﬂiENERADA DE MAT-100-101- Calle 5 de Mayo No.15,
5.- 335 |OPERATIVO OPERATIVOS X 0 | o1082023 | 31082023 zona centro. 3
AOAL AMUALES 2093, |OPERATIVOS ANUALES DE 101.6-P. ona conto
* |LoS DEPARTAMENTOS.
PROGRAMA DE
PROGRAMA DE
PLANES , CAPACITACIONES Calle 5 de Mayo No.15,
6. 41 PROGAMAS Y  |AL PERSONAL DEL |CAPACITACIONES IMPARTIDA MAT-100-101- 20 | 01/08/2023 | 31/08/2023 zona centro. 3
PROVECTOS M. AYONTAMIENTG |A LOS DIFERENTES 101.8-101.8.1-P. prlanasivie
o) DEPARTAMENTOS 2023.
EXPEDIENTES DE PLANES,
PROGRAMAS Y PROYECTOS
EN PARTICULAR DE
LAS AREAS
PLANES, PROGRAMAS ADMNISTRATIVAS. MAT-100-101- Calle 5 de Mayo No.15,
7.- 197 |PROGAMAS Y  [PRESUPUESTARIO | ExpEDIENTES GENERADOS X [o15101 80P, 8 | 01082023 | 31082023 zona cenr. 3
PROYECTOS S PBR 2023. EN FUNCION aneacion
DEL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO).
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UNIDAD ORGANICA: Municipio de Axtla de Terrazas, S.L.P.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Direccion de Planeacion.

SECCION: Gobernacion 100
FECHA DE ACTUALIZACION:  Agosto 2023
- s - TOTAL FECHA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c c&%?v—lﬁ:igﬁ’m DE T oirmo UBICACION V:isgg;”‘ CLQIS(!)':JCA
TIVO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS
CENSO NACIONAL
DE GOBIERNOS  |INFORMACION ESTADISTICA
MUNICIPALESY  |GENERADA DE LAS MAT-100101- Calle 5 de Mayo No.15,
8.- 1 192 |INFORMES DEMARCACIONES |DIFERENTES AREAS X 301 5101 800 0 | 01/08/2023 | 31/08/2023 zona centro. 3
TERRITORIALES DE |ADMINISTRATIVAS 8-101.8.2-P. Planeacion
LA CIUDAD DE
MEXICO 2023.
SEGUNDO INFORMACION GENERADA DE MAT-100101- Calle 5 de Mayo No.15,
09.- 1 270 |INFORMES INFORME DE LOS INFORMES ANUALES DE X [ e 257 | 01/08/2023 | 31/08/2023 zona centro. 3
GOBIERNO 2023.  |LOS DEPARTAMENTOS. 4P Planeacion

El presente inventario consta de 1780 hojas y ampara la cantidad de 09 expedientes del afio 2023.

FORMULO

ING. LUCILA SANTIAGO BAUTISTA

AUXILIAR EN PLANEACION

PROFR. MAXIMINO DOMINGUEZ VILLARREAL
DIRECTOR DE PLANEACION

REVISO

Pagina 2

V.B

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

DIRECTOR DE ARCHIVO MUNICIPAL




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: DIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
e TG - TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?v—lﬁ:igﬁm DE T oirmo UBICACION V:isgg;”‘ CLQIS(!)':JCA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
101.12 orieios gli?lﬁlTDc?sS PELOS REPISA No. 1,
1 1 76 | COMUNICACION DOC:Q"CEIETDAAC 'ON DEPARTAMENTOS, Mﬁ;’%‘;‘?:zo;' 8 [01-07-2023 | 31-07-2023 CUAESCTJEZ'SS SN 3
ES RELEVANTES DEPENDENCIAS E : MATAMOROS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
2 1 138 | COMUNICACION DOCEL"SI%’ZC'ON DEPARTAMENTOS, Mﬁ;ﬂ%?;;;' 10 | 01-07-2023 | 31-07-2023 CUAgggE'\C"gS SN 3
ES RELEVANTES DEPENDENCIAS E : MATAMOROS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
REPISA No. 1,
101.14 INFORMES DE INFORMES ENVIADOS A LA MAT-100-101- CUAUHTEMOC S/N
8 1 14 INFORMES TRANSPARENCIA | UNIDAD DE INFORMACION 101.14-P23 2 01-07-2023 | 31-07-2023 ESQ. CON 3
OROS
NO. T,
101.14 INFORMES DE INFORMES ENVIADOS MAT-100-101- CUAUHTEMOC S/N
4 ! 14 INFORMES ARCHIVO ARCHIVO MUNICIPAL 101.14-P23 2 01-07-2023 | 31-07-2023 ESQ. CON 3
REPRANS T,
0.1,
s ; 235 3051 CDCI)ENTRO" BITACORA DE | SOLICITUDES DE ABASTO DE MAT-300-305.1- 10 | 01072023 | 31072023 CUAUHTEMOC S/N 3
COMBUSTIBLE GASOLINA GASOLINA PARA UNIDADES P23 ESQ. CON
MATAMOROS
405.3 REPISA No. 1,
6 ; 334 INSPECCIONES VER;',%S',\?SSES Y| REGISTROS Y EXPEDIENTES MAT-400-405- 10 | 01072023 | 31-07-2023 CUAUHTEMOC S/N 3
EN MATERIA DE TECNICAS DE LAS REVISIONES DE PC 405.3-P23 ESQ. CON
PC MATAMOROS
4054 EXPEDIENTES GENERADOS REPISA No. 1,
: PROGRAMAS CUANDO EXISTEN MAT-400-405- CUAUHTEMOC S/N
7 0 0 Ppgglimm)ss PREVENTIVOS | SIMULACROS,CAPACITACION 405.4-P23 0 01-07-2023 | 31-07-2023 ESQ. CON 3
ES, INCENDIOS ETC. MATAMOROS
4055 REPISA No. 1,
ATENCION A LA | EMERGENCIAS Y | ATENCION EN EMERGENCIA MAT-400-405- CUAUHTEMOC S/N
8 1 121 CIUDADANIA EN TRASLADOS Y CANALIZACION 405.5-P23 0 01-07-2023 | 31-07-2023 ESQ. CON 3
MATERIADEP C MATAMOROS
CONSEJO REPISANo. T,
405.6 ACTAS DE ACTAS DE ACUERDOS QUE MAT-400-405- CUAUHTEMOC S/N
® 0 0 CONSEJO PR%?E&TQE EIIEVIL SE TOMAN EN CADA SESION 405.6-P23 0 01-07-2023 | 31-07-2023 ESQ. CON 3
MATAMOROS
El presente inventario consta de 974 hojas, y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2023.
FORMULO REVISO V.B.

C. YOLANDA LARA TREJO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO A

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO
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C. MARIO ALONSO MARQUEZ Y DE ALBA

COORDINADOR DE PROTECCION CIVIL




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCIOMN 100 GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OFICIALIA 01 DEL REGISTRO CIVIL

FECHA DE ACTUALIZACION:  AGOSTO 2023
Noo TiTuLo . TOTAL FECHA
. CODIGO DE “ VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION € | cLasiFicacion |_PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
TRAMITE DE El registro Civil tiene por objeto
1 001 8172 INFORMES OFICIALIA DE hacer constar los hechos y actos del X | MAT-100-101.14/P23 | 8172 01/08/2023 31/08/2023 |ESTANTE 01 3 afios
REGISTRO CIVIL civil de las personas.
Nombre, apellidos, fecha de
CERTIFICACION TRAMITE DE L - . -
2 001 2092 DE DOCUMENTO |ENMIENDAS naclnlmento,l qug la cmdadgnla N X MAT-100-101.10/P23 | 2092 03/01/1995 31/08/2023 |ESTANTE 01 3 afios
solicita la dirrecion del registro civil
SOLICITUDES PARA . - "
3 001 236 COMUNICACIONES TRAMITES Y SoI|C|ltudes de viaticos dg material de X MAT-100-101.101.12 236 01/08/2023 31/08/2023 |ESTANTE 01 3 afios
REELEVANTES trabajo, vale de combustible OE/P23
SERVICIOS
CERTIFICACION TRAMITE DE El registro Civil tiene por objeto
4 001 7798 REGISTROS DE hacer constar los hechos y actos del X |MAT.100-101.10 P23 | 7798 13/10/2021 31/08/2023 |ESTANTE 01 3 afios
DE DOCUMENTO L
NACIMIENTO civil de las personas.
CERTIFICACION TRAMITE DE El registro Civil tiene por objeto
5 001 3300 REGISTROS DE hacer constar los hechos y actos del X MAT.100-101.10 P23 3300 13/10/2021 31/08/2023 |ESTANTE 01 3 afios
DE DOCUMENTO -
DEFUNCION civil de las personas.
CERTIFICACION TRAMITE DE El registro Civil tiene por objeto
6 001 2862 REGISTROS DE hacer constar los hechos y actos del X |MAT.100-101.10 P23 | 2862 03/10/2021 31/08/2023 |ESTANTE 01 3 afios
DE DOCUMENTO L
MATRIMONIO civil de las personas.
El presente inventario consta de 24460 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2023.
FORMULO REVISO V.B.

C. ANA CRISTINA GRIMALDO LUCERO

SECRETARIA

C. DALAI YURI ANGELES MEDINA

LIC.YAHAIRA LIBERTAD PADILLA DE LA CRUZ

DIRECTOR DE ARCHIVO
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DIRECTORA DEL REGISTRO CIVIL




UNIDAD

ORCMUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: SECRETARIA GENERAL

SECCIO! 100 GOBERNACION

FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE AGOSTO DE 2023

No. TITULO A TOTAL FECHA
1L~ — CODIGO DE VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE| FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION © | €| ciasiFicacion | PE [primEro| uitmo | UBICACON  "aRos) | cion
CuTIivO DOCUMENTAL | EXPEDIENTE FOJAS
Presidencia
: 101.2 . Municipal,estante
101 Planeacion ; Registro de los asuntos y acuerdos 00101 5. . A
1 1| 607 | informaciony Libros oregistros de | - joc en cada sesion de cabiido | X | x | MAT100-1011002 1y 041012003 | 31/0812023 | Metalico con triplay de 3
" : actas de sesiones de N P23 dos divisores,calle 5 de
poliiticas municipales e, municipal maye numero 16 planta
alte zona centro.
Presidencia
N " " Municipal,estante
101 Plane_amon 101 3 Expgdlenteg de la sesiones de. MAT-100-101- metalico con trplay de
2 1 |0 informacion y Apendices o anexos |cabildo contiene ordenes del dia | X |X 101.3-P23 0 01/01/2023 | 31/08/2023 dos divisores,calle 5 de 3
politicas municipales |de actas e cabildo. |circulares,anexos,planos y otros. ) mayo numero 15 planta
alte zona centro.
Presidencia
5 Municipal,estante
101 Planeacion 101.10 - - - N
3 |1 |123 | informaciony |Certificacion de Constancias y solicitudes de X |x |MAT-100-101- 40 | o1/01/2023 | 31/08/2023 | Metalico con triplay de 3
i i certificaciones documentales. 101.10-P23 dos divisores,calle 5 de
politicas municipales | documentos. mayo numero 15 planta
alte zona centro.
. Presidencia
101 Pisneacion Expedientes de Municipal estante
" 101.11-101.11.1 nombramientos,Cese y registros MAT-100-101- metalico con triplay de
4 e .m'ormam".y Cargos de Gobierno .|de funcionarios del XX 101.11.1-P23 0 01/01/2023 | 31/08/2023 dos divisores,calle 5 de 3
poliiticas municipales A
ayuntamiento. mayo numero 15 planta
alte zona centro.
Presidencia
. 101.12-101.12.1 . " Municipal,estante
101 Planeacion [ icaciones |2 Pedientes generados a partir MAT-100-101- metalico con triplay de
5 1 |745 informacion y de disposiciones solicitudes y X |X 90 01/01/2023 | 31/08/2023 o 3
poliicas municipales Relevantes apoyos de las diferentes. 101.12.1-P23 dos divisores,calle 5 de
Municipales . POy g mayo numero 15 planta
alte zona centro.
Presidencia
N N Municipal,estante
101 Plane_acuon 101.13 ) Expediente de los asuntos y MAT-100-101- metalico con trplay de
6 1 |94 informacion y Actas de comites y |acuerdos tratados en cada X X 101.13-P23 35 01/01/2023 | 31/08/2023 dos divisores,calle 5 de 3
poliiticas i onsejos. sesion de comites o consejos. . mayo numero 15 planta
alte zona centro.
Presidencia
101 Planeacion Municipal,estante
7 1 |22 informacion 101.14 Informes de archivo y X |x MAT-100-101- 4 01/01/2023 | 31/08/2023 metalico con triplay de 3
" Y Informes transparencia. 101.14-P23 dos divisores,calle 5 de
politicas municipales mayo numero 15 planta
alte zona centro.
Documentos que reflejan la " P’e_s‘dle"c(ia "
. L " 5 . lunicipal estante
101 Plane_acuon 101 '15, v sql!0|(ud y liberacion dg servicio MAT-100-101- metalico con trplay de
8 1 173 informacion y Servicio Militar militar en los ayuntamientos a X X 101.15-P23 19 01/01/2023 | 31/08/2023 dos divisores,calle 5 de 3
poliiticas i ional. travez de la junta municipal de . mayo numero 15 planta
reclutamiento. alte zona centro.
Presidencia
101 Planeacion Municipal,estante
8 101.16 Expedientes donde se registran MAT-100-101- metalico con triplay de
9 1 |278 I»\niormaclon}y Registro de fierros. |los fierros del ganado. X (X 101.16P23 55 01/01/2023 | 31/08/2023 dos divisores,calle 5 de 3
poliiticas municipales mayo numero 15 planta
alte zona centro.
El presente inventario consta de 1941 hojas y ampara la cantidad de 09 expedientes del afio 2023.
FORMULO REVISO V.B.
L.E.F. ABEL ANDRES LINARES C.DALAY YURI ARGUELLES MEDINA ING. SERGIO IVAN GALVAN LARA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE SRIA. GENERAICOOR. DE ARCHIVO MUNICIPAL

SECRETARIO GENERAL DEL HAAYUNTAMIENTO
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
_cg:s TiTuLO copicope | TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION of|C M DE . UBICACION o .
ECUTI CLASIFICACION ANOS ACION
“vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAs | PRIMERO uLTIMO ( )
ANAQUEL A-1, CALLE
MAT-400-401 CUAUHTEMOC ESQ.
1 1 496 | CONTROL INTERNO | PARTE DE NOVEDADES | INFORME DIARIO DE NOVEDADES X T 62 01/08/2023 | 31/08/2023 MATAMOROS, 03
401.1-401.1.2P 23
EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
DOCUMENTO QUE DESCRIBE LA A&ﬁ%ﬂ?&&'&gggg
2 1 496 | CONTROL INTERNO |  FATIGA DE SERVICIO UBICAGION Y SERVICIO DE LOS x |, MAT-400-401- 62 01/08/2023 | 31/08/2023 MATAMOROS, 03
ELEMENTOS DE LA DIRECCION DE 401.1-401.1.1 P 23 EDIFICIO DE'
SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL.
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
DOCUMENTO DONDE SE MAT-400-401- CUAUHTEMOC ESQ.
3 1 496 | CONTROL INTERNO INCIDENCIAS CONTABILIZA EL ESTADO DE X 1401 1-401 11 P 23| 62 01/08/2023 | 31/08/2023 MATAMOROS, 03
FUERZA DEL PERSONAL. ’ o EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
soucinuooe Py
CONTROL DE COMBUSTIBLE PARA OFICIO QUE SE ELABORA PARA MAT-300-305- '
4 1 174 COMBUSTIBLES PATRULLAS C.R.P. 011 Y SOLICITAR COMBUSTIBLE X 305.1 P 23 12 05/08/2023 | 30/08/2023 MATAMOROS, 03
C.RP.010 EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
SOLICITUD DE CUAUHTEMOC ESQ.
5 1 523 C(C:)f\)ﬂr\é-[JF;?'II_B?ES COMBUSTIBLE PARA OFgéongﬁiSigkﬂgBU%??‘BthA X Mgg;og-zgs- 0 01/06/2023 | 30/06/2023 MATAMOROS, 03
PATRULLAS C.R.P. 015 : EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
SOLICITUD DE CUAUHTEMOC ESQ.
6 1 188 C(C:)f\)/I’\I‘B-[JF;?'II_B?ES COMBUSTIBLE PARA OFgéongﬁiSigkﬂgBU%??‘BthA X Mgg;og-zgs- 90 01/08/2023 | 31/08/2023 MATAMOROS, 03
PATRULLAS C.R.P. 015 : EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
SOLICITUD DE CUAUHTEMOC ESQ.
7 1 211 C(C:)f\)/I’\I‘B-[JF;?'II_B?ES COMBUSTIBLE PARA OFgéongﬁiSigkﬂgBU%??‘BthA X Mgg;og-zgs- 60 01/08/2023 | 31/08/2023 MATAMOROS, 03
MOTOPATRULLAS M-01 : EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
SOLICITUD DE CUAUHTEMOC ESQ.
8 1 115 C(C:)f\)/I’\I‘B-[JF;?'II_B?ES COMBUSTIBLE PARA OFgéongﬁiSigkﬂgBU%??‘BthA X Mgg;og-zgs- 0 01/04/2023 | 10/04/2023 MATAMOROS, 03
MOTOPATRULLAS M-02 : EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
_cg:s TiTuLO copicope | TOTAL FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION of|C M DE . UBICACION o .
ECUTI CLASIFICACION ANOS ACION
“vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas | PRIMERO uLTIMo ( )
ANAQUEL A-1, CALLE
. OFICIOS QUE SE GENERA PARA
DISPOSICION DE CUAUHTEMOC ESQ.
EXPEDIENTES DE PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401-
9 1 423 DETENCIONES PERSONAS ANTE LA DISPOSICION DEL MINISTERIO X l401340132p 23] © 02/07/2023 | 26/07/2023 MATAMOROS, 03
FISCALIA EDIFICIO DE
PUBLICO
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
DISPOSICION DE OFICIOS QUE SE GENERA PARA CUACEJHTEMOC ESQ
EXPEDIENTES DE PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401- :
10 1 73 DETENCIONES PERSONAS ANTE LA DISPOSICION DEL MINISTERIO X 401340132pP 23] 7 08/08/2023 | 22/08/2023 MATAMOROS, 03
FISCALIA PUBLICO EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
OFICIO QUE SE GENERA PARA
DISPOSICION DE CUAUHTEMOC ESQ.
EXPEDIENTES DE PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401-
11 1 450 DETENCIONES | PERSONAS ANTE SINDICO DISPOSICION DEL SINDIGO X 401340132p 23] © 01/04/2023 | 30/04/2023 MATAMOROS, 03
MUNICIPAL MUNICIPAL EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-T, CALLE
OFICIO QUE SE GENERA PARA
DISPOSICION DE CUAUHTEMOC ESQ.
EXPEDIENTES DE PONER A LAS PERSONAS A MAT-400-401-
12 1 415 DETENCIONES | PERSONAS ANTE SINDICO DISPOSICION DEL SINDIGO X 401340132p 23] % 01/08/2023 | 31/08/2023 MATAMOROS, 03
MUNICIPAL EDIFICIO DE
MUNICIPAL
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
OFICIO QUE SE ELABORA PARA CUAUHTEMOC ESQ.
13 1 42 COQAEULBIIE'\?:,S@’;ES SOLICITUD DE MATERIAL SOLICITAR MATERIAL QUE SE X ng:-lgo;;;- 8 08/08/2023 | 31/08/2023 MATAMOROS, 03
UTILIZA EN LA OFICINA ‘ EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
REGISTRO EN OFICIO DE SOLICITUD DE A&ﬁ%ﬁﬁ'&&ggggg
CONTROL DE SOLICITUD DE VACACIONES PARA LOS MAT-300-301- '
14 1 73 | pRESUPUESTOS Y VACACIONES ELEMENTOS DE ESTA X [s01.2-30122pP 23| 12 10/08/2023 | 11/08/2023 ME";?%?ORSS' 03
PLAZAS CORPORACION.
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
INFORMES MENSUAL DE LAS CUAUHTEMOC ESQ.
15 1 78 | INDICE DELICTIVO SEZSUTQBE; 'SS‘B?_IEC A | ACTIVIDADES REALIZADAS EN ESTA X M?stog-;c;- 11 09/08/2023 | 09/08/2023 MATAMOROS, 03
CORPORACION ’ EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
CAPACITACION Y OFICIOS QUE SE RECIBEN EN LA CUAUHTEMOC ESQ.
16 1 49 FORMACION CENTRCOOzE&S;IROL Y DIRECCION GENERAL DE X 40';"/;33307";0;'23 0 15/05/2023 | 15/05/2023 MATAMOROS, 03
POLICIAL SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO ’ o EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
OFICIOS QUE SE RECIBEN EN LA CUAUHTEMOC ESQ.
17 1 8 ARMAMENTO L'(SEFE(:C";SE%/;L DIRECCION GENERAL DE X 40';"/23332";0;'23 0 06/07/2023 | 06/07/2023 MATAMOROS, 03
SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO ’ - EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
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UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
_cg:s TiTuLO copicope | TOTA- FECHA VIGENCIA | CLASIFIC
FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o M DE . UBICACION o .

ECUTI CLASIFICACION ANOS ACION

“vo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJas | PRIMERO | ULTIMO ¢ )
ANAQUEL A-1, CALLE
CUAUHTEMOC ESQ.

PORTAL DE INFORME MENSUAL QUE SE ENVIA A MAT-300-308-
18 20 | TRANSPARENGCIA TRANSPARENCIA TRANSPARENGIA 2081 P 22 7 01/08/2023 | 23/08/2023 MATAMOROS, 03
EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
ANAQUEL A-1, CALLE
INSTRUMENTO DE CUAUHTEMOC ESQ.
19 48 CONTROL ARCHIVO MUNICIPAL | NFORME ME’\LSRL::':LI\% ESEENVIAA M';‘Jﬂog'zgﬁ 5 01/08/2023 | 01/08/2023 MATAMOROS, 03
ARCHIVISTICO : EDIFICIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
El presente inventario consta de 4442 hojas y ampara la cantidad de 19 expedientes del afio 2023.
FORMULO REVISO

C. ODILON CAMARGO HERNANDEZ

COMISIONADO ADMINISTRATIVO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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Vo. Bo.

C. PRUDENCIO MARTINEZ REYES

DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL




UNIDAD ORGANICA:

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SINDICATURA MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  AGOSTO 2023
o oo TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION Cc - DE N UBICACION pa .
CUTIVG SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | _ -\ | PRIMERO | ULTIMO (ANOS) ION
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
SE INFORMA MENSUALMENTE LAS -
1 1 1 |INFORMES INFORMES UNIDAD |\ o1\ pADES LLEVADAS A CABO EN x | MAT-100-101.14 1| 01072023 | 31/07/2023 |Matamoros, Barrio San 3
DE INFORMACION P22 Miguel, Edificio de
EL DEPARTAMENTO i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
INFORMACION MENSUAL DE -
2 1 8 |INFORMES INFORMES ARCHIVO |\ o1 |ZACIONES AL ARCHIVO x | MAT-100-101.14 1| 01072023 | 31/07/2023 |Matamoros, Barrio San 3
MUNICIPAL P22 Miguel, Edificio de
MUNICIPAL i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
INFORME MENSUAL DIRIGIDO AL -
3 1 8 |INFORMES 'F',"SISS'TI’;"EESTQL PRESIDENTE SOBRE EL TRABAJO X MAT'1|22'2101 4 1| 01/07/2023 | 31/07/2023 miatjgl‘ogfif'i;‘:z:’ San 3
REALIZADO DURANTE L MES que’, )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES -
4 1 0 |INFORMES PLANEACION QUE SE REALIZAN DE MANERA x | MAT-100-10114 1 1 55110 2023 | JuLIO 2023 |Matamoros, Barrio San 3
SEMANAL P22 Miguel, Edificio de
SEMANAL. i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
CONTRATOS Y TESTIMONIAL DE COMPROBAR MEDIANTE TESTIGOS Cuauhtemoc esq.
5 ! 70 |convENIos CONCUBINATO EL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS. MAT-100-103P22 | 0 | JULIO 2023 | JULIO 2023 |\ o oros, Barrio San 8
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
COMPROBAR EL DOMICILIO Y MEDIA )
6 1| o [CONTRATOSY TESTIMONIAL DE FILIACION U OTRO DATO DE LAS MAT-100-103.1P22| 0 | JULIO 2023 | JuLIO 2023 |Matamoros, Barrio San 3
CONVENIOS IDENTIDAD Miguel, Edificio de
PERSONAS i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
SE LEVANTA CONVENIO EN )
7 1 g3 |CONTRATOSY CONVENIO ACUERDO Y ARREGLO ENTRE LAS MAT-100-103- 12| ot1/07/2023 | 31/07/2023 |Matamoros, Barrio San 3
CONVENIOS 103.1P22 Miguel, Edificio de
PARTES i )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES -
8 1 0 |conTROLDEBIENES |NVENTARIO DE MUEBLES QUE PERTENECEN AL H. MAT-300-304.1- 0 | JuLI02023 | JuLIO 2023 Matamoros, Barrio San 3
BIENES P22 Miguel, Edificio de
AYUNTAMIENTO. i )
Seguridad Publica, Planta
alta

Pagina 1




UNIDAD ORGANICA:

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SINDICATURA MUNICIPAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION:  AGOSTO 2023
No. TiTULO TOTAL FECHA
CcODIGO DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSE FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION - DE N UBICACION pa .
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION | - | PRIMERO ULTIMO (ANOS) 16N
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
REGISTRO DE TODOS LOS BIENES -
9 1 0 |conTROLDEBIENES |NVENTARIO DE INMUEBLES QUE PERTENECEN AL H. MAT-300-304.1- 0 |JuLI02023 | JuLID 2023 [Matamoros, Barrio San 3
BIENES P22 Miguel, Edificio de
AYUNTAMIENTO. ) )
Seguridad Publica, Planta
alta
REALIZAR ACTAS ALAS PERSONAS Repisa 1, Calle
POR POSIBLES HECHOS Cuauhtemoc esg.
10 1 39 EE?ES'CE,ZLEESSDE ﬁgg'gg'SM'ENTO PE | CONSTITUTIVOS DE DELITOS MAT'4(F),3'2401 31 1| 01/07/2023 | 31/07/2023 miatjgl‘ogfif'i;‘:z:’ San 3
MENORES O POR PERDIDAS DE que’, )
Seguridad Publica, Planta
BIENES
alta
Repisa 1, Calle
CONSTANGIA DE INFORMAR S| UNA PERSONA CUENTA Cuauhtemoc esq.
EXPEDIENTES DE CON HISTORIAL O NO EN FALTAS DE MAT-400-401.3.1 Matamoros, Barrio San
" 1 2" |pETENCIONES ﬁg;ﬁgggﬂﬁ%go CARACTER ADMINISTRATIVO O P22 0 01/07/2023 | 31/07/2023 Miguel, Edificio de 3
POLICIACO Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
DISPOSICION ANTE EL SINDICO DE -
12 ] 783 |EXPEDIENTES DE DISPOSICION DE PERSONAS POR FALTAS MAT-400-401.3.2 78 | 01/07/2023 | 31/07/2023 |Matamoros, Barrio San 3
DETENCIONES PERSONAS P22 Miguel, Edificio de
ADMINISTRATIVAS ) )
Seguridad Publica, Planta
alta
Repisa 1, Calle
Cuauhtemoc esq.
OFICIOS DE DISPOSICION DE -
13 ] g |EXPEDIENTES DE DISPOSICION DE OBJETOS PERDIDOS O MAT-400-401.3.2 0 JULIO 2023 | JULIO 2023 |Matamoros, Barrio San 3
DETENCIONES OBJETOS P22 Miguel, Edificio de
ABANDONADOS ) )
Seguridad Publica, Planta
alta
OCURSOS CONVOCANDO A Repisa 1, Calle
SESIONES DE CABILDO ORDINARIAS, Cuauhtemoc esq.
EXPEDIENTES DE EXTRAORDINARIAS Y SOLEMNES, MAT-400-401.6.4 Matamoros, Barrio San
14 1 7 |DETENCIONES CITATORIOS REUNIONES DE SEGURIDAD PUBLICA, P22 2 01/07/2023 | 31/07/2023 Miguel, Edificio de 3
PROTECCION CIVIL, Seguridad Publica, Planta
COMPARECENCIAS Y AUDIENCIAS. alta
El presente inventario consta de 1053 hojas y ampara la cantidad de 14 expedientes del afio 2023
FORMULO REVISO V.B.

LIC. JUAN DE DIOS REYES SOLORZANO

LIC. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA:  TESORERIA MUNICIPAL
SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE AGOSTO 2023
No. TiTULO FECHA
CcODIGO DE TOTAL DE VIGENCIA |CLASIFICAC
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o 3 UBICACION =
CLASIFICACION FOJAS ANOS! 16N
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE PRIMERO uLTIMO ( )
REPISA B-14 CALLE 5
MAT-200 TESORERIA RESPALDO DE LOS RECURSOS DE MAYO NUMERO 15
1 1 15879 INGRESOS MUNICIPAL 2023  [ASIGNADOS AL MUNICIPIO, SEAN| X MAT-200-200.5 P23 2577 01/08/2023 31/08/2023 ZONA CENTRO, 3
INGRESOS AGOSTO PROPIOS O EXTERNOS AXTLA DE TERRAZAS,
S.LP.
EXPEDIENTES QUE
COMPRUEBAN LOS GASTOS
REALIZADOS DENTRO DE LA REPISA A-9 CALLE 5
TESORERIA ADMINISTRACION QUE SE DE MAYO NUMERO 15
2 1 16850 |MAT-200 EGRESOS| MUNICIPAL 2023 |REALIZAN DESDE LA TESORERIA| X MAT-200-200.4 P23 1500 01/08/2023 31/08/2023 ZONA CENTRO, 3
EGRESOS AGOSTO | MUNICIPAL, FACTURAS, VALES AXTLA DE TERRAZAS,
DE GASOLINA, DIESEL Y S.LP.
GASOLINA, SERVICIOS MEDICOS
Y OTROS
TESORERIA REPISA A-16 CALLE 5
MAT-100 MUNICIPAL 2023 DE MAYO NUMERO 15
3 1 523 COMUNICACIONES| COMUNICACIONEs | OFICIOS 'NTEZ%’;‘? SENVIADOS | MAT-100-101.12 P23 32 01/08/2023 31/08/2023 ZONA CENTRO, 3
RELEVANTES RELEVANTES AXTLA DE TERRAZAS,
AGOSTO S.LP.
TESORERIA REPISA A-16 CALLE 5
MAT-100 MUNICIPAL 2023 DE MAYO NUMERO 15
4 1 35 COMUNICACIONES| COMUNICACIONES | OFICIOS 'NTEEO’\SS RECIBIDOS | MAT-100-101.12 P23 5 01/08/2023 31/08/2023 ZONA CENTRO, 3
RELEVANTES RELEVANTES AXTLA DE TERRAZAS,
AGOSTO S.LP.
REPISA A-16 CALLE 5
TESORERIA DE MAYO NUMERO 15
5 1 481 lNNI':gTF;:V?gS MUNICIPAL 2023 lNFORmEr\?sEul,’:E ggz“gAC'ON X MAT-100-101.14 P23 77 01/08/2023 31/08/2023 ZONA CENTRO, 3
INFORMES AGOSTO AXTLA DE TERRAZAS,
S.LP.

El presente inventario consta de 33768 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio.

FORMULO

ESMERALDA LARA HERNANDEZ

RESPONSABLE DE TRANSPARENCIA DEL
DEPARTAMENTO DE TESORERIA
MUNICIPAL

REVISO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNCIPAL
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V.B.

C.P. LEANDRO PEREZ MONTERRUBIO

TESORERIA MUNCIPAL




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DIRECCION DE TURISMO

FECHA DE ACTUALIZACION:

01 SEPTIEMBRE DE 2023

No. TiTULO TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION olc C&%?;ﬁ&g'a DE [ T oimvo UBICACION V:ﬁﬁgg;" Cké%':c
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
LEYES Y PRIMERA REPISA DEL
LEYES Y REGLAMENTOS
NORMATIVIDAD | REGLAMENTOS QUE ESTANTE 1, OFICINA
1 0 0 GENERAL RIGEN AL AREA DE MUNE&P“?;%Ei?f?C; I\g _IrEIiTAATAL X | X | MAT-100-101,9-P23 0 01/08/2023 | 31/08/2023 | 1o\t MUNICIPAL 3
TURISMO HEMICICLO
EXPEDIENTES RELATIVOS YA T P
EXPEDIENTES ESTABLECIDOS POR LA EA?;TMAc')\gi #UDA%IA’;)L
2 1 47 PROGRAMAS RELATIVOS ADMINISTRACION X | X |[MAT-400-412,1-P23 47 01/08/2023 | 31/08/2023 | "o o TURISMO | 3
GENERADOS ARCHIVO, TRANSPARENCIA MUNICIPAL
MUNICIPAL Y ESTATAL s ans
EXPEDIENTES GENERADOS EN PRIMERA REPISA DEL
CAPACITACIONES A
CAPACITACIONES CADA CAPACITACION A ESTANTE 1, OFICINA
g L ! TURISTICAS gsg\s/chAlngs PE  |pRESTADORES DE SERVICIos Y | X | X |MAT-400-412,2-P23 ! 01/08/2023 | 31/08/2023 | 1 )215MO MUNICIPAL s
ARTESANOS. HEMICICLO
ﬁﬁgg%%im DE |PADRON DE EXPEDIENTE PRESENTADO EN PE'EQ"AENRTAER;EFC’)';’;R;L
4 0 0 PRESTADORES DE  [UN PADRON DE ARTESANOS Y X | X [MAT-400-412,3-P23 0 01/08/2023 | 31/08/2023 y 3
SERVICIOS SERVICIOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISMO MUNICIPAL
TURISTICOS HEMICICLO
PRIMERA REPISA DEL
EXPEDIENTE GENERADO DE LOS
5 0 0 ?;';fSCTTl'CVgSS ?;';fSCTTl'CVgSS LUGARES EMBLEMATICOS DEL X | X [MAT-400-412,6-P23 0 01/08/2023 | 31/08/2023 TELSJ;@J(E “L'U?\"T'CCIL'\LAL 3
MUNICIPIO PARA LA PROMOCION
HEMICICLO
EXPOCICIONES, EXPEDIENTES GENERADOS EN PRIMERA REPISA DEL
CONGRESOS EXPOCICIONES, LAS EXPOCICIONES, ESTANTE 1 OFICINA
6 0 0 : CONGRESOS Y CONGRESOS Y FERIAS QUE SE X | X [MAT-400-412,7-P23 0 01/08/2023 | 31/08/2023 y 3
CONVENCIONES Y TURISMO MUNICIPAL
FERIAS FERIAS LLEVAN A CABO EN EL HEMICICLO
MUNICIPIO.
El presente inventario consta de 183 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio 2023
FORMULO REVISO V.B.

C.DANIELA GARAY LOREDO

AUXILIAR

C.DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

L.T. LUIS EMMANUEL AGUILAR MENDEZ

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL
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UNIDAD ORGANICA Municipio de Axtla de Terrazas
SECCION: 300 Administracién Municipal

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: Unidad de Transparencia

FECHA DE ACTUALIZACION: 31 de agosto de 2023
No. TITULO - TOTAL FECHA
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|C CLCAC;?FI::;(I?II(E)N DE PRIMERO | ULTIMO UBICACION V:isgg;A C:léil)l;lC
TIvO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Comunicaciones Oficios de diriofg:(;cs)seyx (I:c?sm::K;argaor:gn?;smc:ccgngilP Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
001 001 025 notificaciones PETS 9 oS dep y | X | X | MAT-100-101.12 P23 5 21/08/2023 | 21/08/2023 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Relevantes Y PNT sobre publicacién y entrega de formatos, asi Municioal. Planta Alta
como Plataformas PETS Y PNT pal,
Comunicaciones Oficios Internos Oficios, comunicados y notificaciones Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
002 001 014 ] o Y ’ X[ X | MAT-100-101.12 P23 0 01/08/2023 | 31/08/2023 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Relevantes Enviados dirigidos a los departamentos .
Municipal, Planta Alta
Comunicaciones Oficios Internos Oficios, comunicados y notificaciones Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
003 001 025 L . Y ’ X MAT-100-101.12 P23 1 23/08/2023 | 23/08/2023 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Relevantes Recibidos recibidos de los departamentos L.
Municipal, Planta Alta
" " . " Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
004 001 033 | Actas de Comités | Actas de Comité de Actas y resoluciones del Comité de X MAT-100-101.13P23 | 4 [ 31/08/2023 | 31/08/2023 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
y Consejos Transparencia Transparencia Municipal .
Municipal, Planta Alta
Informe de Informes de los departamentos sobre Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
005 001 298 Informes cumplimiento formatos especificos y generales de la X MAT-100-101.14 P23 37 01/08/2023 | 10/08/2023 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
LTAIPSLP LTAIPSLP Municipal, Planta Alta
Informes a Informes entregados sobre inventario de Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
006 001 030 Informes archivo en tramite, planeacion semanal, X | X | MAT-100-101.14 P23 5 02/08/2023 | 28/08/2023 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Departamentos . .
informes mensuales a Recursos Humanos Municipal, Planta Alta
Notificaciones, Informes y Recursos de Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
007 001 094 Informes Informes CEGAIP Revisién, emitidos por la CEGAIP y su X | X | MAT-100-101.14 P23 64 02/08/2023 | 02/08/2023 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
seguimiento Municipal, Planta Alta
- " . - Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
008 001 003 Portal de Pagina Web Informacion publicada en la Pagina Web | » |y | \iaT 300.308.1 P23 1| 02/08/2023 | 02/08/2023 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Transparencia Institucional Institucional .
Municipal, Planta Alta
Solicitudes de | Solicitud de Acceso | Expedientes de solicitudes de acceso a la Repisa 1, Calle 5 de Mayo No
009 001 150 Acceso a la a la Informacion informacion publica que ingresan al H. X| X MAT-300-308.2 P23 18 14/08/2023 | 28/08/2023 | 15, Zona Centro, Presidencia 3
Informacion Publica Ayuntamiento Municipal, Planta Alta

El presente inventario consta de 672 hojas y ampara la cantidad de 9 expedientes del afio 2023

REVISO
C. Dalai Yuri Arguelles Medina

FORMULO
L.I. Hernan Tinajero Rivera

V.B.
Profa. Cyntia Esmeralda Cruz Recéndiz

Auxiliar Administrativo Coordinador de Archivo Municipal. Jefa de la Unidad de Transparencia
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

AREA:

ENLACE DE IGUALDAD, IDENTIDAD Y DIVERSIDAD SOCIAL

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 31/08/2023
No. TiTULO . TOTAL FECHA
CODIGO DE VIGENCIA | CLASIFIC
CONSECU | FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ofc - DE 3 UBICACION pa p
= CLASIFICACION PRIMERO | ULTIMO (ANOS) ACION
TIvo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
OFICIOS ENVIADOS OFICIOS ENVIADOS POR LA CIUDADANIA FIRMADOS POR EL ESTANTE 1, CARRETERA
COMUNICACIONES TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE ENLACE DE IGUALDAD, PRINCIPAL AXTLA-
1 1 53 RELEVANTES g\‘;TE;NNC())SSY IDENTIDAD Y DIVERSIDAD SOCIAL DIRIGIDO A TITULARES DE X X |MAT-100-101-101,12 P23 1 01/08/2023 31/08/2023 AHUACATITLA, EDIFICIO 3
LAS DIRECCIONES DEL H. AYUNTAMIENTO SMDIF.
COMUNICACIONES OFICIOS RECIBIDOS |LOS OFICIOS RECIBIDOS SON DOCUMENTOS INTERNOS Y iglrl\/l\(':\lllilj ’A():(fEE_ETERA
2 1 7 RELEVANTES INTERNOS Y EXTERNOS DE ACUERDO A LA PETICION PARA APOYO A LA X X |MAT-100-101-101,12 P23 2 01/08/2023 31/08/2023 AHUACATITLA. EDIFICIO 3
EXTERNOS CIUDADANIA EN LO QUE ESTA REQUIERA. SMDIF ’
PROGRAMAS DOCUMENTOS Y DOCUMENTOS REALIZADOS POR EL TITULAR DEL
ESPECIALES EN PROGRAMAS DE DEPARTAMENTO DE ENLACE DE IGUALDAD, IDENTIDAD Y ggrl\?g;ilj 'A?Z.T_TEETERA
3 1 21 |MATERIA DE PLANES DEL DIVERSIDAD SOCIAL DE ACUERDO A LOS PROGRAMAS, X X |MAT-400-418-418.1, P23 1 01/08/2023 31/08/2023 AHUACATITLA ED-IFICIO 3
IGUALDAD Y DEPARTAMENTO PLANEACIONES Y PROYECTOS QUE SE PLANTEARON EN EL SMDIF .
EQUIDAD SOCIAL DIIDS PARA REALIZARSE JUNTO A LA CIUDADANIA. )
ESTANTE 1, CARRETERA
REPORTES PRINCIPAL AXTLA-
4 1 15 [INFORMES MENSUALES OFICIOS DE INFORMES Y REPORTES MENSUALES X X |MAT-100-101-101,14 P23 2 01/08/2023 31/08/2023 AHUACATITLA, EDIFICIO 3
SMDIF.

El presente inventario consta de 96 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2023

FORMULO Y Vo.BO.

C. ZERAFIN FLORES SANTIAGO
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C.

REVISO

DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

SECCION: 400-SERVICIOS MUNICIPALES FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
No. TiTULO TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION of|c c&g?;iigﬁm DE . UBICACION v:isgg')A CLAIS(;':CAC
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO uLTIMO
ALINEAMIENTOS Y ALINEAMIENTOS Y EXPEDIENTES RELATIVOS A LA EXPEDICION Y MAT- 400410 ESTANTE "A", CALLE 5
1 1 414 | MEROS OFICIALES | NUMEROS OFICIALES MODIFICACION DE NUMEROS OFICIALES TANTO DE X |110.2p2023 42 08/08/2023 18/08/2023 DE MAYO # 15 ZONA 3
INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA EXISTENTES. CENTRO
ALINEAMIENTOS Y SON LICENCIAS QUE SE OTORGAN A LA CIUDADANIA MAT-400-410.2.1 REPISA "B", CALLE 5 DE
2 1 0 |NUMEROS OFiCIALEs |FUSION DE PREDIOS CON EL OBJETIVO DE UNIR DOS O TRES PREDIOS EN X 152023 0 01/08/2023 31/08/2023 MAYO # 15 ZONA 3
UNO SOLO. CENTRO
EXPEDIENTES DE OBRAS SON PERMISOS DE SUBDIVISION DE TERRENOS QUE MAT-400-410-410.3- REPISA "B", CALLE 5 DE
3 1 1009 SUBDIVISION X | x 173 26/07/2023 29/08/2023 MAYO # 15 ZONA 3
Y ACCIONES LA CIUDANIA SOLICITA A NUESTRO DEPARTAMENTO P2023 CENTRO
SOLICITUDES ¥ RUPTURA EN LA VIA SOLICITUDES PARA ROMPER CONCRETO EN LA VIA MAT-400-410- REPISA "B", CALLE 5 DE
4 1 0  |EXPEDIENTES DE OBRAS X 0 01/08/2023 31/08/2023(MAYO # 15 ZONA 3
PUBLICA PUBLICA 410.3P2023
Y ACCIONES CENTRO
REPISA "B", CALLE 5 DE
LICENCIAS DE PERMISOS Y LICENCIAS DE [SON PERMISOS QUE SE EXTIENDEN A LA MAT-400-410-410.4-
5 1 408 X 94 01/08/2023 29/08/2023 MAYO # 15 ZONA 3
CONSTRUCCION CONSTRUCCION CIUDADANIA PARA LA CONSTRUCCION P2023 /08/ /08/ CENTRO
PERMISOS LICENCIAS DE ESTANTE "B". CALLE 5
LICENCIAS DE USO DE  [USO DE SUELO Y SON LICENCIAS DE USO DE SUELO YA SEA MAT-400-410-410.5- !
6 1 801 X 8 20/06/2023 25/07/2023 DE MAYO # 15 ZONA 3
SUELO FACTIBILIDAD DE USO DE  [HABITACIONAL, COMERCIAL, MIXTO O INDUSTRIAL. P2023 CENTRO
SUELO
COMUNICACIONES 28333:: ZALZNJI\? /S-\r%JvE(JSEE:EELiiEA\’\;:?;:A ESTANTE "A", CALLE 5
7 1 17 SOLICITUDES DE APOYO X | X |MAT-100-101.12P2023 0 01/08/2023 31/08/2023 DE MAYO # 15 ZONA 3
RELEVANTES MUNICIPAL, INSTITUCIONES EDUCATIVAS, EJIDOS Y CENTRO
COMUNIDADES DE NUESTRO MUNICIPIO.
OFICIOS, CITATORIOS, COMISIONES, SOLICITUDES, ESTANTE "A", CALLE 5
8 1 g4 |COMUNICACIONES DOCUMENTOS INTERNOS 1.1, QUE DE FORMA INTERNA SE ENVIAN Y/O X MAT-100-101- 4 12/01/2023 28/08/2023  [DE MAYO # 15 ZONA 3
RELEVANTES ENVIADOS Y RECIBIDOS : 101.12P2023
RECIBEN. CENTRO
ESTANTE "A", CALLE 5
COMUNICACIONES DOCUMENTOS INTERNOS  [SOLICITUDES PARA COMBUSTIBLE Y MATERIAL DE MAT-100-101-
9 1 361 X 56  [01/08/2023 31/08/2023 DE MAYO # 15 ZONA 3
RELEVANTES ENVIADOS LA DIRECCION. 101.12P2023 CENTRO
INFORMES INFORMES DE INFORMES MENSUALES DE TRANSPARENCIA MAT-100-101. ESTANTE "B", CALLE 5
10 1 24 TRANSPARENCIA FORMATOS GENERALES (ART. 84) Y ESPECIFICOS X st 2 04/09/2023 04/09/2023  [DE MAYO # 15 ZONA 3
101.14P2023
(ART. 85). CENTRO
INFORMES INFORMES DE ARCHIVO  [INFORMES MENSUALES DE ARCHIVO DE TRAMITE MAT-100-101. ESTANTE "B", CALLE 5
MUNICIPAL ateel
11 1 29 X 101.14p2023 4 04/09/2023 04/09/2023  [DE MAYO # 15 ZONA 3
CENTRO
INFORMES INFORMES DE LA INFORMES MENSUALES Y PLAN DE ACTIVIDADES MAT-100-101. ESTANTE "B", CALLE 5
12 1 45 DIRECCION DE MENSUALES X 101.14P2023 4 02/08/2023 04/08/2023  [DE MAYO # 15 ZONA 3
PLANEACION ’ CENTRO
MUEBLE GRIS DE 2
INFORME DE ENTREGA | v CDIENTE PROTOCOLARIO DE ENTREGA- MAT-100-101 ENTREPANOS, CALLE 5
13 1 0 [INFORMES - RECEPCION 2021 E INVENTARIO DE BIENES X 0 01/08/2023 31/08/2023 . 3
RECEPCION 101.14P21-23 DE MAYO # 15 ZONA
MUEBLES. CENTRO
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UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: OBRAS PUBLICAS

SECCION: 400-SERVICIOS MUNICIPALES FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
No. TiTULO TOTAL FECHA
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%?;fiigﬁm DE - UBICACION V:isgg')A CLAIS&'CAC
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FoJAs | PRIMERO ULTIMO
ALINEAMIENTOS Y ALINEAMIENTOS Y EXPEDIENTES RELATIVOS A LA EXPEDICION Y MAT- 400410 ESTANTE "A", CALLE 5
1 1 414 | UMEROS OFICIALES | NUMEROS OFICIALES MODIFICACION DE NUMEROS OFICIALES TANTO DE X |210.2p2023 42 08/08/2023 18/08/2023 DE MAYO # 15 ZONA 3
INMUEBLES NUEVOS COMO DE LOS YA EXISTENTES. CENTRO
ARCHIVERO NEGRO DE
SOLICITUDES QUE SE RECIBEN DE LAS DIFERENTES
1 1 g5 |VANTENIMIENTODE  [SOLICITUDES DEAPOYO [ or <o iy o i 10, CABECERA « |x |maT-400415- 10 |oy/os/2023 30/08/2023 2 GAVETAS, CALLE 5 DE 3
ALUMBRADO PUBLICO  [CON ALUMBRADO 415.2P2023 MAYO # 15 ZONA
MUNICIPAL, COMUNIDADES Y EJIDOS.
CENTRO
ARCHIVERO NEGRO DE
INVENTARIOS DE INVENTARIO DE BIENES ~ [INVENTARIO DE HERRAMIENTA, EQUIPO Y MAT-400-415-
15 1 19 ; a X 0 01/08/2023 31/08/2023 |2 GAVETAS, CALLE 5 DE 3
ALUMBRADO PUBLICO  |MUEBLES SUMINISTROS. 415.3P2023 MAYO # 15 ZONA

El presente inventario consta de 3256 hojas y ampara la cantidad de 15 expedientes del afio 2023.

FORMULO

C. XOCHITL MIREYA CRUZ CASTILLO
AUXILIAR DE OBRAS PUBLICAS

REVISO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA
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Vo. Bo.

PROFR. JAIME LARRAGA BARRAGAN
DIRECTOR DE OBRAS Y ALUMBRADO PUBLICO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES

AREA:

SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
No- THuLo - TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgts:;A CLQISC!::CA
cutivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE CUNSTRUCCION QUE STRVE FOJAS REPISATA{Q) CALCES
1 1 2159 SOL;%';\EE:% DE INHUMACIONES PARA PROTEGER Y MANTENER X MATﬁ%Of: 6524216’1' 39 14/08/2023 | 04/09/2023 | DE MAYO # 15 ZONA 3
ENRIIEN ESTADNO I NS vy CENTRNO
SOLICITUD DE MATERIAL DE REPISA 1A(a) CALLE 5
2 1 103 C%“é‘é[‘é%%?ggs SO"I&TUU,\/?(ESS DE OFICINA, ASEO Y X JAT-100-101-101.12-P4 10 01/08/2023 | 04/09/2023 | DE MAYO # 15 ZONA 3
HERRAMIENTAS DE TRABAJO. CENTRO
SOLICITUDES DE GASOLINA Y REPISA 1A(a) CALLE 5
3 1 227 ggagggﬁé’; Gfggﬁ'\‘?e E)ISEI;EL DIESEL, QUE SE ENVIAN A X MAT'3O(;225'305'1' 48 03/04/2023 | 28/04/2023 | DE MAYO # 15 ZONA 3
’ TESORERIA. CENTRO
El presente inventario consta de 2489 hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del afio
FORMULO REVISO V.B.

L.A. CELESTINA CRUZ SANCHEZ C. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA

C. CARLOS MAURICIO RODRIGUEZ PONCE

SECRETARIA COORDINADOR DE ARCHIVO
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DIRECTOR DE SERVICIOS MUNICIPALES




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS. AREA: CONTRALORIA INTERNA
SECCION: 300 Administracion Municipal SUBSECCION: Control y Auditoria Municipal /
FECHA DE ACTUALIZACION: AGOSTO 2023
No. TITULO 5 TOTAL FECHA
. CODIGO DE . VIGENCIA |CLASIFIC
CONSE| FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION . DE ) UBICACION - ;
CUTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE CLASIFICACION FOJAS PRIMERO ULTIMO (ANOS) ACION
CURRESFPUNDENUIA, UFICIUS Y ARCHIVERO 3, CALLE 05
OFICIOS RECIBIDOS 4
AUDITORIAS Y COMUNICADOS FIRMADOS POR MAT-300-306- DE MAYO #15 ZONA <
001 001 1093 |eevisiones INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASI 3061p22 | 021 | OVAGO/2023 | 31AGOI2023 | cenrro axtia DE | SANOS
EXTERNOS COMO DE NTRAS DEDENNENCIAS TERRAZAS. SLP
OFICIOS, COMUNICADOS QUE FIRMA EL
AUDITORIAS Y OFICIOS ENVIADOS [CONTRALOR INTERNO, DIRIGIDOS A MAT-300.306. A e s pora
002 001 | 162 REVISIONES INTERNOS/ FUNCIONARIOS DEL AYUNTAMIENTO, ASIi 306.1 P 22 029 01/AG0O/2023 | 31/AG0/2023 CENTRO. AXTLA DE 3 ANOS
EXTERNOS COMO A FUNCIONARIOS DE OTRAS TERRAZAS, SLP
DEPENDENCIAS.
REPISA 1-URA. CALLE 05
PROCEDIMIENTOS DE  |PROCEDIMIENTOS MAT-300-306- DE MAYO #15 ZONA -
003 | 001 | 090 RESPONSABILIDADES | ADMINISTRATIVOS OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS 306.3 P 22 000 01/AG0/2023 | 31/AG0O/2023 CENTRO, AXTLA DE 3 ANOS
TERRAZAS, SLP
ARCHIVERO 3, CALLE 05
DE INICIO DE ENCARGO, DE :
DECLARACIONES |DECLARACIONES . ’ . MAT-300-306- DE MAYO #15 ZONA -
004 001 | 370 PATRIMONIALES PATRIMONIALES MODIFICACION Y CONCLUSION DE 306.2 P 22 003 01/AG0O/2023 | 31/AG0/2023 CENTRO, AXTLA DE 3 ANOS
ENCARGO TERRAZAS, SLP
ACTAS DE ARCHIVERO 3, CALLE 05
ENTREGA- ACTA ADMINISTRATIVA E-R, INFORMES MAT-300-306- DE MAYO #15 ZONA -
005 000 | 077 ENTREGA- RECEPCION DE GESTION 306.4 P 22 000 01/AG0O/2023 | 31/AG0/2023 CENTRO, AXTLA DE 3 ANOS
RECEPCION TERRAZAS, SLP
SOLICITUDES DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE ARCHIVERO 3, CALLE 05
ACCESO A LA ACCESO A LA INFORMACION POR PARTE MAT-300-308- DE MAYO #15 ZONA -
006 1000 | 000 |\ EoRMACION TRANSPARENCIA | e | 0 PARTICULARES HACIA LOS 3082p22 | 000 | OVAGO/2023 | 31/AGOI2023 | cenrro axtia DE | SANOS
(TRANSP Y ACC._A AYLINTAMIENTOS TERRAZAS, SLP
El presente inventario consta de 795 hojas y ampara la cantidad de 09 expedientes del afio 2023.
FORMULO REVISO VO.BO.

C. DANIEL MEDINA MENDOZA
AUXILIAR DE OPERACION E
DE CONTARLORIA INTERNA

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA
COORD. DE ARCHIVO MPAL.
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LIC. HILDA SANTIAGO VAZQUEZ
CONTRALOR INTERNO




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS AREA: Coordinacion de Desarrollo Social

SECCION: 400 Servicios Municipales

FECHA DE ACTUALIZACION:  AGOSTO 2023
No. TiTULO . TOTAL FECHA
- CODIGO DE - VIGENCIA | CLASIFI
CONSEC FOLIO NOMBRE DEL DESCRIPCION ofcC 2 DE . UBICACION ” .
CLASIFICACION ANOS CACION
UTIVO SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS PRIMERO ULTIMO (@ )
EXPEDIENTES QUE RESPALDA EL
101.4 PLANES INFORME ANUAL DE GOBIERNO, ASI MAT-100-101-101.4 R%Félm:(_g ﬁ:L:_sE °
1 29 \ POA 2021-2024 COMO TODOS LOS PLANES ’ 7 01/08/2023 | 31/08/2023 L 3
MUNICIPALES P22 CENTRO, AXTLA DE
MUNICIPALES DE DESARROLLO Y TERRAZAS. S.LP
ORGANIZACION DEL MUNICIPIO R
101.10 REPISA 1-A CALLE 5
. CONSTANCIAS Y SOLICITUDES DE MAT-100-101-101.10 DE MAYO No. 15,
2 0 SSZE;EICTC(IJOSNES DE [CERTIFICACIONES CERTIFICACIONES DOGUMENTALES P22 0 01/08/2023 | 31/08/2023 | E\reey AXTLA DE 3
TERRAZAS, S.L.P.
EXPEDIENTES GENERADOS A
PARTIR DE DISPOSICIONES, REPISA 1-A CALLE 5
101.12 ACTAS DE ASAMBLEA ’
3 17 COMUNICACIONES PARA OBRAS SOLICITUDES ¥ APOYO DE LAS MAT-100-101-101.12 0 01/08/2023 | 31/08/2023 | DEMAYO No.15, 3
RELEVANTES PRIORITARIAS DEPENDENCIAS PARA EMITIR P22 CENTRO, AXTLA DE
ASUNTOS RELACIONADOS CON LA TERRAZAS, S.L.P.
CIUDADANIA
EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR
10112 DE SOLICITUDES Y APOYO PARA REPISA 1-A CALLE 5
: SOLICITUDES DE VIVIENDA, POR PARTE DE LOS MAT-100-101-101.12 DE MAYO No. 15,
4 3 ggﬁ"E‘c\ﬂﬁ?E'SONES VIVIENDA CIUDADANOS (AS) DE LAS P22 8 01/08/2023 | 31/08/2023 | oeNTRO, AXTLA DE 3
DIFERENTES LOCALIDADES DEL TERRAZAS, S.L.P.
MUNICIPIO.
REPISA 1-A CALLE 5
101.12 OFICIOS, ARCHIVOS GIRADOS CON
5 46 COMUNICACIONES SOLICITUDES LOS DEPARTAMENTOS DE ESTE H. MAT-100-101-101.12 11 01/08/2023 | 31/08/2023 | DEMAYO No- 15, 3
RELEVANTES INTERNOS AYUNTAMIENTO P22 CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.
REPISA 1-A CALLE 5
101.12 OFICIOS, ARCHIVOS RECIBIDOS DE
6 9 COMUNICACIONES OFICIOS RECIBIDOS ||/ 45 hEPARTAMENTOS DE ESTE H. MAT-100-101-101.12 0 01/08/2023 | 31/08/2023 | DE MAYO No. 15, 3
RELEVANTES INTERNOS AYUNTAMIENTO P22 CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.
DOCUMENTOS
OFICIALES DE LAS OFICIOS RECIBIDOS POR REPISA 1-A CALLE 5
10112 DEPENDENCIAS DEPENDENCIAS ESTATALES , MAT-100-101-101.12 DE MAYO No. 15
7 3 COMUNICACIONES FEDERALES Y OTROS ORGANOS : 1 01/08/2023 | 31/08/2023 L 3
RELEVANTES ESTATALES, EXTERNOS A ESTE H P22 CENTRO, AXTLA DE
FEDERALES U OTROS |, 0\ \m e ire : TERRAZAS, S.L.P.
ORGANISMOS :
o s st os araoos con
8 1 COMUNICACIONES g;.'rCE'gz OEQV'ADOS ESTATALES,FEDERALES Y OTROS L"2A‘2T400'101'101 12 0 01/08/2023 | 31/08/2023 CEET'\&Y%\{?L ;%E 3
RELEVANTES ORGANOS EXTERNOS A ESTE H. TERRAZAS. S.LP
AYUNTAMIENTO. s
EXPEDIENTE GENERADO A PARTIR
10112 DE DISPOSICIONES , SOLICITUDES Y REPISA 1-A CALLE 5
: SOLICITUDES DE APOYO PARA OBRAS PRIORITARIAS, MAT-100-101-101.12 DE MAYO No. 15,
® ! ggﬁ"E‘c\ﬂﬁ?E'SONES OBRA POR PARTE DE LAS AUTORIDADES P22 ! 01/08/2023 | 31/08/2023 CENTRO, AXTLA DE 3
DE LAS DIFERENTES LOCALIDADES TERRAZAS, S.L.P.
DEL MUNICIPIO
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101.13 ACTAS DE

ACTAS DE VALIDACION
DEL CONSEJO DE

EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y

MAT-100-101-101.13

REPISA 1-A CALLE 5
DE MAYO No. 15,

10 7 COMITES Y CONSEJOS |[DESARROLLO SOCIAL éggEiDggggaﬁ.AEDsog ggl\(I:SAg.ﬁ)S P22 0 01/08/2023 31/08/2023 CENTRO, AXTLA DE
MUNICIPAL TERRAZAS, S.L.P.
REPISA 1-A CALLE 5
ACUERDOS DE EXPEDIENTES DE LOS ASUNTOS Y
1 0 glcgli;liésc-;ACSO?\lESEJOS EJECUCION DE ACUERDOS TRATADOS EN CADA EA;T-100-101-101‘13 0 01/08/2023 31/08/2023 CEET'\{RIgYOA)’(\‘?I;ASE')E
DESARROLLO SOCIAL [SESION DE COMITES O CONSEJOS >
TERRAZAS, S.L.P.
EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN REPISA 1-A CALLE 5
12 0 103.1 CONTRATOS Y ggl\[l)'g\;;'I'RORSOEEOOBRA FUNCION A UN ACUERDO QUE SE MAT-100-103-103.1- 0 01/08/2023 31/08/2023 DE MAYO No. 15,
CONVENIOS SOCIAL MUNICIPAL DESARROLLA EN FUNCION A UN P22 CENTRO, AXTLA DE
ASUNTO ESPECIFICO TERRAZAS, S.L.P.
CONVENIOS EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN REPISA 1-A CALLE 5
103.1 CONTRATOS Y FUNCION A UN ACUERDO QUE SE MAT-100-103-103.1 DE MAYO No. 15,
13 0 CONVENIOS gg&FlCATORIOS DE DESARROLLA EN FUNCION A UN P22 0 01/08/2023 31/08/2023 CENTRO, AXTLA DE
ASUNTO ESPECIFICO TERRAZAS, S.L.P.
EXPEDIENTE QUE SE GENERA EN REPISA 1-A CALLE 5
103.1 CONTRATOS Y FUNCION A UN ACUERDO QUE SE MAT-100-103-103.1 DE MAYO No. 15,
14 0 CONVENIOS CONVENIOS DESARROLLA EN FUNCION A UN P22 0 01/08/2023 31/08/2023 CENTRO, AXTLA DE
ASUNTO ESPECIFICO TERRAZAS, S.L.P.
BITACORAS DE REGISTRO SOBRE EL
REPISA 1-A CALLE 5
305.1 ABASTO DE COMBUSTIBLE A LOS
15 251 CONTROL DE iguggg_ﬁngDE VEHICULOS DEL DEPARTAMENTO DE EA;ZT-BOO-SOS-BOSJ 37 01/08/2023 31/08/2023 CEET'\{RIgYOA)’(\‘?I;ASE')E
COMBUSTIBLES COORDINACION DE DESARROLLO >
TERRAZAS, S.L.P.
SOCIAL.
SON TODOS AQUELLOS
INSTRUMENTOS CREADOS PARA EL
CONTROL DOCUMENTAL: CUADRO REPISA 1-A CALLE 5
307.1 INSTRUMENTO DE GENERAL DE CLASIFICACION MAT-300-307-307.1 DE MAYO No. 15,
16 48 CONTROL ARCHIVISTICO ARCHIVO ARCHIVISTICA, CATALOGO DE P22 6 01/08/2023 31/08/2023 CENTRO, AXTLA DE
DISPOSICION DOCUMENTAL, TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIOS DOCUMENTALES Y
GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS
CONSTANCIAS DE LA SOLICITUD DE
proRmaoNov 0
17 0 308.1 PORTALES DE TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA, ASi COMO DATOS MAT-300-308-308.1 0 01/08/2023 31/08/2023 DE MAYO No. 15,
TRANSPARENCIA P22 CENTRO, AXTLA DE
RELACIONADOS CON LA TERRAZAS. S.LP
ADMINISTRACION Y TECNOLOGIAS T
DEL PORTAL
EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION POR
PART DE LOS PARTICULARES HACIA REPISA 1-A CALLE 5
308.2 SOLICITUDES DE | SOLICITUDES DE LOS AYUNTAMIENTOS. EN ESTA MAT-300-308-308.2 DE MAYO No. 15,
18 0 ACCESO A LA INFORMACION SERIE TAMBIEN SE INCLUYEN LAS P22 0 01/08/2023 31/08/2023 CENTRO. AXTLA DE
INFORMACION TRANSPARENCIA ;

QUEJAS QUE SE HAYAN DERIVADO
DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A
LA INFORMACION.

TERRAZAS, S.L.P.
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407.2 JARDINES DE
NINOS

SOLICITUDES DE
ESCUELAS
EDUCACION
PREESCOLAR

TODO LO RELATIVO CON LA
IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES EN MATERIA
EDUCATIVA EN COORDINACION CON
AUTORIDADES ESTATALES Y
FEDERALES (CONSTRUCCION,
REHABILITACION, MANTENIMIENTO
DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION
PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN
EL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA
SUPERIOR Y LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.2
P22

01/08/2023

31/08/2023

REPISA 1-A CALLE 5
DE MAYO No. 15,
CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.

20

407.3 EDUCACION
BASICA

SOLICITUDES DE
ESCUELAS
EDUCACION BASICA

TODO LO RELATIVO CON LA
IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES EN MATERIA
EDUCATIVA EN COORDINACION CON
AUTORIDADES ESTATALES Y
FEDERALES (CONSTRUCCION,
REHABILITACION, MANTENIMIENTO
DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION
PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN
EL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA
SUPERIOR Y LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.3
P22

01/08/2023

31/08/2023

REPISA 1-A CALLE 5
DE MAYO No. 15,
CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.

21

407.4 EDUCACION MEDIA

SOLICITUDES DE
ESCUELAS
EDUCACION MEDIA

TODO LO RELATIVO CON LA
IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES EN MATERIA
EDUCATIVA EN COORDINACION CON
AUTORIDADES ESTATALES Y
FEDERALES (CONSTRUCCION,
REHABILITACION, MANTENIMIENTO
DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION
PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN
EL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA
SUPERIOR Y LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.4
P22

01/08/2023

31/08/2023

REPISA 1-A CALLE 5
DE MAYO No. 15,
CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.

22

407.5 EDUCACION
ABIERTA'Y ESPECIAL

SOLICITUDES DE
ESCUELAS
EDUCACION
ESPECIAL.

TODO LO RELATIVO CON LA
IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS Y
ACTIVIDADES EN MATERIA
EDUCATIVA EN COORDINACION CON
AUTORIDADES ESTATALES Y
FEDERALES (CONSTRUCCION,
REHABILITACION, MANTENIMIENTO
DE ESPACIO EDUCATIVOS Y
ATENCION EDUCATIVA, EDUCACION
PARA ADULTOS Y LAS DEFINIDAS EN
EL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO), EN JARDINES DE
NINOS, EDUCACION BASICA, MEDIA
SUPERIOR Y LAS BIBLIOTECAS.

MAT-400-407-407.5
P22

01/08/2023

31/08/2023

REPISA 1-A CALLE 5
DE MAYO No. 15,
CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.

23

410.3 EXPEDIENTES DE
OBRAS Y ACCIONES

EXPEDIENTES DE
OBRAS Y ACCIONES

EXPEDIENTES RELATIVOS A LA
CONSTRUCCION, REMODELACION Y
MANTENIMIENTO DE LA OBRA
PUBLICA

MAT-400-410-410.3
P22

01/08/2023

31/08/2023

REPISA 1-A CALLE 5
DE MAYO No. 15,
CENTRO, AXTLA DE
TERRAZAS, S.L.P.

El presente inventario consta de

427

hojas y ampara la cantidad de

FORMULO

23

expedientes del periodo Enero - Diciembre 2023.

REVISO
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H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 300 ADMINISTRACION MUNICIPAL

AREA: ARCHIVO MUNICIPAL

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 DE AGOSTO DE 2023

No. TiTuLo . cODIGO DE TOTAL FECHA . VIGENCIA |CLASIFICA
CONSEC| FoOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c CLASIFICACION DE PRIMERO | ULTIMO UBICACION (ANOS) CION
uTivo DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
CARPETADE
CUADRO GENERAL ES UNA ESTRUCTURA JERARQUICA Y LOGICA DE LOS EXPEDIENTE NO. 1 CUANDO SEA SU
1 1 18 DE CLASIFICACION EXPEDIENTES QUE REFLEJA LAS FUNCIONES QUE GENERAN LA MAT-300-307-307.1 /P23 18 01/08/2023 31/08/2023 |ENTRE CALLE HIDALGO Y MODIFICACION
ARCHIVISTICA CREACION O LA RECEPCION DE DOCUMENTOS. 5 DE MAYO ZONA
CENTROPLANTA ALTA
ES EL ESQUEMA GENERAL DE DESCRIPCION DE LAS SERIES CARPETA DE
GUIA SIMPLE DE DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE UNA DEPENDENCIA O EXPEDIENTE NO. 2
2 1 356 ARCHIVO ENTIDAD, QUE INDICA SUS CARACTERISTICAS MAT-300-307-307.1/P23 39 01/08/2023 31/08/2023 |ENTRE CALLE HIDALGO Y 3
FUNDAMENTALES CONFORME AL CUADRO GENERAL DE 5 DE MAYO ZONA
INSTRUMENTO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y SUS DATOS GENERALES". CENTRO PLANTA ALTA
CONTROL
ARCHIVISTICO CARPETA DE
DOCUMENTOS DE USO COTIDIANO Y NECESARIO PARA EL EXPEDIENTE NO. 3
3 1 446 ARCHIVO TRAMITE EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES DE UNA UNIDAD MAT-300-307-307.1/P23 50 01/08/2023 31/08/2023 |ENTRE CALLE HIDALGO Y 3
ADMINISTRATIVA. 5 DE MAYO ZONA
CENTRO PLANTA ALTA
[TNSTROMENTO DE DIFERENTES AREAS QUE ESTABLECE LOS
VALORES DOCUMENTALES ADMINISTRATIVO, FISCAL, LEGAL, CARPETA DE
CATALOGO DE JURIDICO, INFORMATIVO, EVIDENCIAL Y TESTIMONIAL QUE POR EXPEDIENTE NO. 4 CUANDO SEA SU
4 1 8 DISPOSICION SU NATURALEZA POSEEN LOS DOCUMENTOS; LA MAT-300-307-307.1 /P23 8 01/08/2023 31/08/2023 |ENTRE CALLE HIDALGO Y MODIFICACION
DOCUMENTAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION RESERVADA, 5 DE MAYO ZONA
CONFIDENCIAL Y PUBLICA; LOS PLAZOS DE CONSERVACION DE CENTRO PLANTA ALTA
DOCUMENTACION Y El DESTINO FINAL DE | OS DOCUMENTOS
CARPETA DE
5 1 15 g;gﬁs:gﬂﬁ%DE PLANES Y EI&%’\:;EESD\I(MT;S-I—GORS}-\D\AS:C%LXEDng:féElC'i’\:\‘(L)ORS’\AATIVIDAD MAT-300-307-307.2/P23 0 01/08/2023 31/08/2023 EE:’EEIE&IEENSDSALGO Y 3
PROGRAMAS RECEPCION, ORGANIZACION, CONSERVACION, ETC. DE Dt
DOCUMENTAL ACERVO DOCUMENTAL 5 DE MAYO ZONA
CENTRO PLANTA ALTA
INFORMACION DE ACTIVIDADES Y PROGRAMAS QUE SE
REALIZAN DENTRO DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO CARPETA DE
INFORMES Y MUNICIPAL, ASi COMO OTROS INFORMES PARA CUMPLIR EXPEDIENTE NO. 6
6 1 25 |INFORMES REPORTES PROGRAMAS DE AVANCES DE EVALUACION Y LA X |MAT-100-101-101.14/1P23 0 01/08/2023 31/08/2023 ENTRE CALLE HIDALGO Y 3
TRANSPARENCIA, EL ACCESO A LA INFORMACION Y LA 5 DE MAYO ZONA
RENDICION DE CUENTAS, OPORTUNAMENTE CENTRO PLANTA ALTA
CARFETADE
EXPEDIENTE NO. 7
7 1 12 OFICIOS ENVIADOS SON OFICIOS QUE SE RECIBEN Y SE ENVIAN DENTRO DE H. MAT-100-101-101,12/P23 0 01/08/2023 31/08/2023 |ENTRE CALLE HIDALGO Y 3
AYUNTAMIENTO Y EXTERNOS.
5 DE MAYO ZONA
COMUNICACIONES (‘ENTDn DI ANTA AL TA
DXrEoEnTENo s
8 1 44 OFICIOS RECIBIDOS SON OFICIOS QUE SE RECIBEN Y SE ENVIAN DENTRO DE H. MAT-100-101-101,12/P23 6 01/08/2023 31/08/2023 |ENTRE CALLE HIDALGO Y 3
AYUNTAMIENTO Y EXTERNOS.
5 DE MAYO ZONA
CENTRO DL ANTA AL TA

El presente inventario consta de 924 hojas y ampara la cantidad de 8 expedientes del afio 2023

FORMULO

LIC. ERIKA DEL C. SANCHEZ LARA

AUXILIAR

Pagina 1
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C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCIOM 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

DEPORTES

FECHA DE ACTUALIZACION:

AGOSTO 2023

No. TiTuLo . TOTAL FECHA
. CODIGO DE “ VIGENCIA|CLASIFICA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION € | cLasiFicacion |_PE | primero | OLTIMO UBICACION (ANOS) | CION
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Oficios recibidos y/o comunicados
COMUNICACIONES firmados por titulares de areas de MAT-100-101.12 P Callle del olvido, Loma
1 ! 18 RELEVANTES OFICIOS RECIBIDOS este ayuntamiento dirigidos al titular X 2023 5 01/07/2023 81/07/2023 Bonita 8
del Departamento.
. oficios enviados a los diferentes .
2 1 21 COMUNICACIONES | 105 ENVIADOS  |departamentos de este H. x | MAT-100-10112P 1 4 01/07/2023 | 3ti07/2023 | Cle del olvido, Loma 3
RELEVANTES . e 2023 Bonita
AyuntamientoMunicipal
Oficios y/o comunicados enviados y
ENTREGA DE firmados por alguna institucion
gzggg??; educativa y/o publico en general
APOYO AL solicitando algun servicio, material MAT-404-404.2 Callle del olvido, Loma
3 1 163 DEPORTE COMUNIDADES, deportivo, o las instalaciones X P2023 0 01/07/2023 31/07/2023 Bonita 3
CLUB, LIGAS, deportivas, y que son dirigidos al
ESCUELAS O titular del Departamento.
EQUIPOS LOCALES.
DISENO Y Eventos deportivos como torneos,
PROGRAMACION DE |cortos, torneos largos, carreras
EVENTOS DE atleticas, ligas de la escuelitas .
4 1 6o |EVENTOS COMPETENCIA deportivas y/o eventos especiales. x | MAT-404-404.1 20 | o1/07/2023 | 31/07/2023 | 3Nl delolvido, Loma 3
DEPORTIVOS DEPORTIVA Y Convocatorias. P2023 Bonita
MUESTRA
DEPORTIVA

El presente inventario consta de 36- hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2023

FORMULO

C. MARIA SULEMA GARCIA GONZALEZ

SECRETARIA

C. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

REVISO

V.B.

C. ADAN PEREZ TOLENTINO

Pagina 1

DIR. DE DEPORTES



UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCIOMN 100 GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

BIBLIOTECA

FECHA DE ACTUALIZACION:

01 DE SEPTIEMBRE - 2023

No. TiuLo . TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o|c c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
dopacicones saciiutdes § aposo ¢ Estante dos repisa B
0001 1 122 Comunicaciones | Solicitudes enviadas y | °\- " icerentes dependencias para | x | x |MAT-100-101-101.12-f 01/08/2023 | 3ti0g/2023 | C2e hidalgo esquina 3
Relevantes recibidas biblioteca " . P23 con olvido S/N zona
emitir asuntos relacionados con la tro
ciudadania cen
Estante dos repisa B
0002 1 47 Informe; lde X |x MAT-100-101- 7 01/08/2023 |31/08/2023 calle hlqalgo esquina 3
productividad Expedientes de informes y 101,14-P23 con olvido S/N zona
reportes ( internos) por la centro
conclusion de actividades
Informes )
inherentes a programas de
asesoria de recepcion o
servicios de cualqueir tipo Estante dos repisa B
Informes de MAT-100-101- calle hidalgo esquina
003 ! 86 actividades biblioteca XX 101,14-P23 16 01/08/2023 31/08/2023 con olvido S/N zona 3
centro

El presente inventario consta de

257

hojas y ampara la cantidad de 3

expedientes del afio 2023

FORMULO

MARIA LUISA MEDINA POZOS
AUXILIAR OPERATIVO

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

REVISO

V.B.

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

Pagina 1

C. KARINA LARA

DIRECTORA DE BIBLIOTECA PUBLICA MUNICIPAL



UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS S.L.P.
SECCION 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

ECOLOGIA

FECHA DE ACTUALIZACION:  31/08/2023
Noo TiTuLo . TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
INFORMACION MENSUAL DE MAT-100-101- GAVETA 1, CALLE
INFORMES Y LA ACTUALIZACION DE CUAHUTEMOC CON
1 101 101.14 INFORMES REPORTES ARCHIVO, TRANSPARENCIA Y X ;?210122 15 01/08/2023 | 31/08/2023 ESQUINA 3
REPORTES MENSUALES MATAMOROS
10112 SON OFICIOS INTERNOS Y GAVETA 1, CALLE
) OFICIOS INTERNOS EXTERNOS DE LA MAT-100-101- CUAHUTEMOC CON
2 162 COF';/IEL{\IJEI\(/:AAS_:_CI;EES Y EXTERNOS POBLACION Y DEL H. X 101.12 P-2023 10 01/08/2023 | 31/08/2023 ESQUINA 3
AYUNTAMIENTO MATAMOROS
GAVETA 2, CALLE
SON PERMISOS DE PODA, :
3 406 414.1 PERMISO DE PERMISOS TALA'Y TRASLADO QUE X MAT-400-414- 58 (01/08/2023 |31/08/2023 CUAHUTEMOC CON 3
PODA Y TALA OTORGA EL DEPARTAMENTO 414.1 P-2023 ESQUINA
MATAMOROS
SON NOTIFICACIONES QUE GAVETA 3, CALLE
417.2 SUPERVISION SE ENTREGARON A MAT-400-417- CUAHUTEMOC CON
4 133 OPERATIVA SUPERVICIONES COMERCIANTES DEL X 417.2 P-2023 4 01/08/2023  (31/08/2023 ESQUINA 3
MUNICIPIO MATAMOROS
El presente inventario consta de 802 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio 2023
FORMULO V.B.

ALICIA HERNANDEZ HERNANDEZ

Cargo

Pagina 1

PROF.MELITON GODINEZ CASTRO

Cargo



INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA:  MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS INAPAM
SECCION: 400
FECHA DE ACTUALIZACION:  AGOSTO 2023
- oo - TOTAL FECHA
CONSECU FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CL(;%?;%;CDEN DE oo T orrmo UBICACION V:isg‘s;;“ c'—gls(';c“
TIvO DOCUMENTAL EXPEDIENTE 0JAS
101,12 o o1 eiogao municial do REPISA 1 DIF
1 01 203 COMUNICACIONES | CORRESPONDENCIA i\ A5 AM que sean dirigidos a MAT-100-10112- 157 102.08-2023 |30-08-2023 MUNICIPAL 3
INTERNA - . P23 Carretera ahuacatitla
RELEVANTES oficina de este mismo H.
X L Km.1
Ayuntamiento Municipal.
Oficios y comunicados firmados REPISA 1
101,12 por diferentes INTITUCIONES DIF
2 01 08 COMUNICACIONES ng;;ﬁ: ONDENCIA 1. 1¢ son dirigidos a esta ';,"%T'1°°'1°1 A2 MUNICIPAL 3
RELEVANTES SUBDELEGACION MUNICIPAL Carretera ahuacatitla
INAPAM Km.1
e =
3 01 20 101,14 INFORMES Nllgzgﬁi’\-\/ll_EESS departamentos '\P/'g 0010194 o5 |02-08-2023 |02-08-2023 Ca?r';g;’:'hf';ﬁhua 3
deTRANSPARENCIA Y 2 on
ARCHIVO MUNICIPAL :

EL PRESENTE INVENTARIO COSTA DE 231 HOJAS Y AMPARA 3 EXPEDIENTES DEL ANO 2023

FORMULO

VERONICA JANETE GUTIERREZ ORTEGA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO INAPAM

COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

REVISO

DALAY YURY ARGUELLES MADINA

Pagina 1

V.B.

PROFR.JOAQUIN CRUZ BAUTISTA

SUBDELEGADO DE INAPAM
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