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DESCRIPCIÓN DEL PUESTO Y PERFIL

	NOMBRE DEL PUESTO:           DIRECTOR DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO             .                                         


	AREA DE ADSCRIPCION:        DIRECCION DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO


	EL PUESTO REPORTA A:

DIRECTOR GENERAL
	PUESTOS QUE LE REPORTAN DE FORMA DIRECTA: 
· SECRETARIA 

· SECRETARIA ADMINISTRATIVA

· SUBDIRECTOR DE MANTENIMIENTO Y OPERACIÓN DE SISTEMA DE DRENAJE Y ALCANTARILLADO 

· SUBDIRECTOR DE CALIDAD DE AGUA Y SANEAMIENTO 

· SUBDIRECTOR DE MANTENIMIENTO Y OPERACIÓN DE SISTEMA DE AGUA POTABLE
· SUBDIRECTOR DE MANTENIMIENTO DE REDES


	RELACIONES DE TRABAJO
	INTERNA:
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· DIRECCIÓN GENERAL

· DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

· DIRECCIÓN DE COMERCIALIZACION
· DIRECCION JURIDICA
· DIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN
· DIRECCION DE FRACCIONAMIENTOS

	PARA:

PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR Y CONTROLAR LOS PROCESOS DE OPERACIÓN, EXTRACCIÓN, SUMINISTRO, MANTENIMIENTO, POTABILIZACIÓN Y APROVECHAMIENTO DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO, TRATAMIENTO Y DISPOSICIÓN DE AGUAS RESIDUALES A CARGO DEL ORGANISMO OPERADOR

	
	EXTERNA:

· DIRECCIÓN DE TRÁNSITO

· DIRECCIÓN DE OBRAS PÚBLICAS

· USUARIOS,

· CONTRATISTAS

· ASOCIACIONES CIVILES

	PARA:

TRAMITES Y GESTIONES RELACIONADOS CON LOS PROGRAMAS DE TRABAJO DE LA SUBDIRECCION



PERFIL DEL PUESTO
	FORMACIÓN ACADÉMICA DESEABLE:

(ESCOLARIDAD)
	PASANTE O TITULADO DE 

INGENIERO CIVIL, ING. ELECTROMECANICO O CUALQUIER RAMA DE INGENIERIA


	EXPERIENCIA EN:
PUESTO SIMILAR O EQUIVALENTE EN EL SECTOR PUBLICO O EN EMPRESAS DE LA INICIATIVA PRIVADA

	TIEMPO:

5 AÑOS DE EJERCICIO PROFESIONAL

	CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:


	· CONOCIMIENTOS DE INGENIERÍA HIDRÁULICA, 

· CONTROL DE PROCESOS, 

· ELABORACIÓN DE PROGRAMAS OPERATIVOS

· ELABORACIÓN DE PRESUPUESTOS

· ELABORACIÓN DE PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

· CONOCIMIENTOS EN ADMINISTRACIÓN 

· MICROSOFT OFFICE (WORD, EXCELL, POWER POINT)

· CONOCIMIENTOS DE AUTOCAD

· CONOCIMIENTOS DE NORMATIVIDAD DE LA COMISIÓN NACIONAL DE AGUA

· CONOCIMIENTOS DE PROGRAMAS DE INVERSIÓN FEDERAL

· CONOCIMIENTOS DE BOMBAS SUMERGIBLES Y VERTICALES

· CONOCIMIENTOS DE TUBERÍAS PARA AGUA POTABLE 

	CAPACIDADES Y HABILIDADES ESPECIFICAS:


	· ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL
· TOMA DE DECISIONES
· HABILIDAD DE TRABAJO EN EQUIPO
· LIDERAZGO
· ADMINISTRACIÓN DEL TIEMPO
· COMUNICACIÓN
· TRATO AMABLE
· TRABAJO BAJO PRESIÓN


	FECHA DE ELABORACION::                                                                        DICIEMBRE DE 2020



