
 

 

 

 

 

 
 

FONDO:   

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 
   

DESCRIPCIÓN 

PLAZAS DE CONSERVACIÓN TÉCNICAS DE SELECCIÓN 
ACCESO 

CODIGO SECCIÓN 
DOCUMENTAL 

VALORACIÓN VIGENCIAS (Años) 
ELIMINACIÓN CONSERVACIÓN MUESTREO 

  A L F C AT AC AH P R C 

100 GOBERNACIÓN LIBRO DE ACTAS X X   1 10 X  X  X   

  ANEXOS DE LIBROS DE ACTAS 
X X 

  
1 10 X 

 
X 

 
X 

  

  LICENCIAS  
X 

 
X 

  Durante 

su 
vigencia 

 
1 

 
X 

  
X 

  
X 

  

  ASUNTOS JURÍDICOS X X   1 10 X  X  X   

  INSTRUMENTOS JURÍDICOS 
CONSENSUALES 

             

  PROGRAMAS Y PROYECTOS X    2 10 X  X  X   

  ESTUDIOS, DICTÁMENES E 
INFORMES 

X 
   

1 10 X 
 

X 
 

X 
  

  JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA  
X 

 
X 

  Durante 

su 

vigencia 

 
10 

 
X 

  
X 

  
X 

  

  JUICIOS DE LA DEPENDENCIA  
X 

 
X 

  Durante 

su 

vigencia 

 
10 

 
X 

  
X 

  
X 

  

  AMPAROS  
X 

 
X 

  Durante 

su 
vigencia 

 
10 

 
X 

  
X 

  
X 

  

  LEGISLACIÓN              



  DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA  
X 

 
X 

  Durante 

su 

vigencia 

 
10 

 
X 

  
X 

  
X 

  

  PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

             

  INDICADORES DE GESTIÓN X X   1 10 X  X  X   

300 ADMON. MPAL. RECURSOS HUMANOS              

  EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL  
X 

   Durante 

su 
vigencia 

 
10 

 
X 

  
X 

  
X 

  
X 

  NÓMINA DE PAGO DE 
PERSONAL 

X X X X 2 10 
 

X 
  

X 
 

X 

  CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, 
ETC.) 

 

X 

 

X 

 

X 

 

X 

 

2 

 

10 

  

X 

   

X 

  

X 

  SERVICIOS PROFESIONALES  
X 

 
X 

  Durante 

su 
vigencia 

 
10 

 
X 

  
X 

  
X 

  
X 

  CURRÍCULA DE PERSONAL X    2 10 X  X  X  X 

  EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES  
X 

    
2 

 
10 

 
X 

  
X 

  
X 

  

  MANUALES DE ORGANIZACIÓN  
X 

 
X 

  Durante 

su 
vigencia 

 
10 

 
X 

  
X 

  
X 

  

  RECURSOS FINANCIEROS              



  INFORMES FINANCIEROS X X X  2 10  X   X   

  CONTROL DE CHEQUES X X X  2 10  X   X   

  ESTADOS FINANCIEROS X X X X 2 10  X   X   

303 ADQUISICIONES RECURSOS MATERIALES              

  LICITACIONES X X X  2 10 X  X  X   

  INVITACIONES RESTRINGIDAS 
X X X 

 
2 10 X 

 
X 

 
X 

  

  CONTRATOS DE ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS  
X 

 
X 

 
X 

  
2 

 
10 

 
X 

  
X 

  
X 

  
X 

  ARRENDAMIENTOS X X X  2 10 X  X  X  X 
  VALES DE COMBUSTIBLE X X   2 10  X   X   



  VIÁTICOS X X   2 10 X  X  X   

  SERVICIOS DE PUBLICIDAD DIFUSIÓN EVENTOS 
INSTITUCIONALES 

 
X 

 
X 

   
2 

 
10 

 
X 

  
X 

  
X 

  

103 COMUNICACIÓN 

SOCIAL, 

PROTOCOLO E 
IMAGEN. 

COMUNICACIÓN SOCIAL              

  INSERCIONES Y ANUNCIOS EN 
PERÓDICOS Y REVISTAS 

X 
   

1 10 X 
 

X 
 

X 
  

  AGENCIAS PERIODÍSTICAS, DE NOTICIAS, REPORTEROS, 

ARTICULISTAS, CADENAS TELEVISIVAS Y OTROS MEDIOS DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL 

 
 
 

X 

    
 
 

1 

 
 
 

10 

  
 
 

X 

   
 
 

X 

  

  INVITACIONES Y 
FELICITACIONES 

X 
   

1 10 
 

X 
  

X 
  

200 HACIENDA 
MPAL 

CONTROL DE AUDITORÍA Y 
ACITIVIDADES PÚBLICAS 

             

  AUDITORÍA X X   2 10 X  X  X   

  ACTAS DE ENTREGA 
RECEPCIÓN 

X X 
  

2 10 X 
 

X 
 

X 
  



300 TRANSPARENCIA Y 

ACCESO A LA 

INFORMACIÓN. 

PROTECCIÓN DE DATOS 
PERSONALES 

             

  INFORMES DE 
TRANSFERENCIAS DE DATOS 

X X 
  

1 10 X 
 

X 
 

X X 
 



  TRANSFERENCIAS ENTRE 
DEPENDENCIAS 

X X 
  

1 10 X 
 

X 
 

X X 
 

  ADMINISTRACIÓN DE PLATAFORMAS INFORMÁTICAS  
X 

 
X 

   
1 

 
10 

 
X 

  
X 

  
X 

  

  DOCUMENTACIÓN Y ARCHIVO              

  REGISTRO ESTATAL DE 
ARCHIVOS 

X X 
  

1 10 X 
 

X 
 

X 
  

  AUTORIZACIÓN DE CUADROS DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA  

X 

 

X 

   

1 

 

10 

 

X 

  

X 

  

X 

  

  AUTORIZACIÓN DE BAJAS 
DOCUMENTALES 

X X 
  

1 10 X 
 

X 
 

X 
  

  VINCULACIÓN CON UNIDADES 
X X 

  
1 10 X 

 
X 

 
X 

  



 


