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INICIO 

Capacitar a los 
archivistas 

Notifica a las 
unidades productoras 

el calendario de 
recepcion 

Revisar la 
información por 

serie 

Si existen errores, 
se corrigen 

Compila la 
información 

Registra en el 
formato 

normalizado 

Remite la  
información 

Fin 

Recopila los archivos de 
tramite con los datos 

generales 

Registra la documentación 
que custodia 

Identifica las series 
documentales que 

contienen los archivos 

Recopila el volumen de las 
series del año y los años 

anteriores 

Recopila el volumen de las 
series del año actual 

Recopila el volumen de las 
transferencias primarias 

Recopila el volumen de las 
bajas documentales 

Calcula y registra el volumen 
total  de los archivos de 
trámite, transferencias 

primarias y bajas 
documentales 

Integra información por 
serie de los archivos 

Registra el archivo de 
concentración con los datos 

generales  

Identifica las series 
documentales que 

contienen los archivos 

Recopila y registra la 
documentación que 

custodia 

Recopila el volumen de las 
series del año anterior y  

años anteriores 

Recopila el volumen de las 
series del año actual 

Recopila el volumen de las 
transferencias primarias 

Recopila el volumen de 
bajas documental  

Calcula y registra el volumen 
total de los archivos de 

concentración, transferencia 
primaria y bajas 
documentales 

Integra información por 
serie del archivo 

Registra el archivo histórico 
con los datos generales 

Recopila el volumen de las 
series del año anterior y 

años anteriores 

Recopila el volumen de las 
transferencias secundarias 

Consigna el volumen total 

Integra  información por 
serie del archivo 

COORDINADOR DE 
ARCHIVOS 

ARCHIVO DE TRÁMITE ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN 

ARCHIVO HISTÓRICO 

Establecer el 
calendario de 
recepción de 
informacion 
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CRITERIO DE NOTA 

“Este sujeto obligado si está facultado para generar la informacíon 

requerida”, así lo establece La Ley de Archivos para el Estado de San Luis 

Potosí con fecha 19 de junio de 2020 en ARTICULO 13 que dice: Los sujetos 

obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta 

archivìsticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniendolos 

actualizados y disponibles.  

 

 

Por lo que se notifica que, a la fecha, este archivo Histórico del Sindicato 
de Trabajadores y Empleados al Servicio del Municipio de Rioverde, S.L.P., 
que esta en el proceso de elaboracion del CATALOGÓ DE DISPOSICIÓN 

DOCUMENTAL, INVENTARIO DE TRAMITE, EL DE CONCENTRACION Y EL 
ARCHIVISTICO ya que se envió a revisión y autorización el Cuadro General de 
Clasificación Archivística. 

 

HASTA EL MOMENTO NO HEMOS TENIDO RESPUESTA DE LA 
CEGAIP DE LA REVISION DEL “CUADRO GENERAL DE 
CLASIFICACION ARCHIVISTICA” POR LO CUAL NO HEMOS 
REALIZADO EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL Y 
ADJUNTAMOS ESTE OFICIO PARA SU JUSTIFICACION. 

 

 

 


