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INFORME DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL CENTRO DE LAS ARTES
DE SAN LUIS POTOSI 2022.

En cumplimiento a lo previsto en el articulo 26 de la Ley de Archivo para el Estado
de San Luis Potosi, en donde se establece que se debe de elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual, y publicarlo en el portal
electronico; la Coordinacidn de Archivos elabora el presente informe, precisando
el cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivistico del Centro de las Artes de
San Luis Potosi 2022, en el que se da a conocer las diversas actividades realizadas,
logros y avances llevados a cabo para mejorar los servicios archivisticos.

El Centro, llevé a cabo en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022, un conjunto
de actividades y proyectos dirigidos a mejorar y fortalecer el Sistema Institucional
de Archivos; se consideraron acciones que contribuyeron a la correcta gestion y
eficiencia gubernamental, y que han permitido ir consolidando esta institucion; lo
anterior en cumplimiento de las obligaciones derivadas de |la Ley de Archivos para
el Estado de San Luis Potosi, asi como otfros ordenamientos juridicos aplicables; por
lo anterior, y a fin de dar cumplimiento a lo establecido en el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico del Centro, se consideraron el siguiente objetivo general y tres
objetivos especificos:

OBJETIVO GENERAL

Optimizar los procesos de organizacion y conservacion de los documentos en las
dreas generadoras de informacion, para contar con archivos actualizados,
funcionales que coadyuven con la eficiencia institfucional y que garanticen el
acceso a la informacion, contribuyendo asi con la fransparencia y la rendicion de
cuentas.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de gestion documental vy
administracion de archivos establecidas en la normatividad aplicable.

Establecer formalmente el Sistema Institucional de Archivo del Centro de las Artes
de San Luis Potosi, con el propdsito de que se cuente con la normatividad y
estructura necesaria para su funcionamiento.

Elaborar los instrumentos de consulta archivistica con el fin de que cada una de las
dreas generadoras de informacion documental, cuente con los elementos
necesarios para llevar a cabo la organizacion y administracion de los archivos.

Calzada de Guadalupe 705, Colonia Julian Carrillo, San Luis Potosi, SLP - Tel: 444137 41 00 ceartslp.gob.mx



SECRETARIA DE CULTURA

) DE SAN LUiS POTOSi

GOBIERNO DEL ESTADO 202102027

%&;% |?A00T95| CULTURA l ¢ CENTROZARTES
S

LOGROS Y/O AVANCES

Ratificar y/o nombrar a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Valoracién
Documental del Centro de las Artes de San Luis Potosi.

En atencidon a lo dispuesto en el articulo 11 fraccion V; articulo 50, 51, 52, 54 de la
Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi, y debido al cambio de
administracion en el Centro, se nombré y ratificd a los nuevos integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Valoracidn Documental, quedando conformado por los
titulares y encargados de las Unidades Administrativas, el Coordinador de Archivo,
el Responsable de la Unidad de Transparencia, los responsables de cada uno de los
Archivos de Tramite, la titular del Organo Interno de Control de la Secretaria de
Cultura, y la Encargada Responsable del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
del Organo Interno de Control de la Secretaria de Cultura. Se establecié también,
el calendario de sesiones para el ano 2022 del Grupo Interdisciplinario.

Ratificar y/o nombrar a los integrantes del Sistema Institucional de Archivo.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 20 y 21 de la
Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi, y debido al cambio de
administracion fue necesario designar a los nuevos responsables de archivo de
trdmite de cada una de las Unidades administrativas que integran el Centro, all
encargado de la Unidad de Correspondencia; y ratificar al Coordinador de
Archivo; lo anterior con la intfencion de darle formalidad y legalidad al Sistema
Institucional de Archivo tal y como se establece en la normatividad.

Actualizar los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

Con la intencion de dar cumplimiento a lo que se establece en el articulo 56 de la
Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi, se acordd confinuar con la
actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de
Disposicion Documental del Centro, con el propdsito de que las series
documentales que integran, dichos instrumentos de control, cuenten con su ficha
técnica de valoracion documental, basada en el marco normativo que regula la
gestion institucional y en apego a la nueva normatividad en materia de archivo;
ademds de identificar y agregar nuevas series documentales producto del rediseno
de las funciones senaladas en el Decreto “Administrativo mediante el cual se
modifican diversos articulos del diverso que cred el Centro de las Artes de San Luis
Potosi, Cenftenario” publicado en el Periddico Oficial del Estado el 27 de mayo del
2021.

Calzada de Guadalupe 705, Colonia Julian Carrillo, San Luis Potosi, SLP - Tel: 444137 41 00 ceartslp.gob.mx



R
‘%i%@ POTOSIi | CULTURA l XY CENROZ ARTES
% % PARA LOS POTOSINOS SECRETARIA DE CULTURA DE SAN LU'S DOTOS|

GOBIERNO DEL ESTADO 202102027

Se elaboraron las fichas técnicas de Valoracion Documental de las siguientes series,
para ser presentadas y validadas ante el Grupo Interdisciplinario de Valoracion
Documental, y de esta manera puedan formar parte de los instrumentos de control
archivistico del Centro de las Artes de San Luis Potosi:

1. Convenios,

2. Programas operativos anuales,

3. Némina de pago de personal,

4. Solicitudes de acceso a la informacion,

5. Sistemas de informacion estadistica de la dependencia,

6. Informes académicos y de divulgacion,

7. Captacidn, produccion y difusion de la informacion,

8. Planesy programas en materia de educacioén artistica y cultural,
9. Relaciones laborales y

10.Proyectos en materia archivistica

Actualizar las politicas generales para la integracion y descripcion de
expedientes.

Con la finalidad de homologar los procesos archivisticos que se llevan a cabo en el
Centro, se redisenaron y distribuyeron Las Politicas Generales para la Integracion y
Descripcion de Expedientes, con el propdsito de aplicar en todas las dreas que
generen informacion documental al interior de cada unidad administrativa, y estar
en condiciones de dar cumplimiento a lo que se establece en la Ley General de
Archivo, Ley de Archivo para el Estado de San Luis Potosi, y normatividad aplicable
en materia de gestion documental.

Elaborar y actualizar los inventarios de archivo de tramite de las areas
generadoras de informacion documental.

Con el propodsito de dar cumplimiento a lo que se establece en la Ley General de
Archivo, Ley de Archivo y la Ley de Transparencia para el Estado de San Luis Potosi,
se solicitd a las dreas generadoras de informacion documental del Centro, que
elaboraran el “Inventario de Archivo de Trdmite” lo anterior con intencion de estar
en condiciones de poder subir la informacion, a las distintas plataformas de
transparencia, y dar cumplimiento a la normatividad aplicable en materia de
archivos.
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Con el objetivo de que los inventarios de archivo de trdmite, que elaboraron las
dreas generadoras de informacion documental cumplieran con lo establecido en
las Politicas Generales para la Integraciéon y Descripcion de Expedientes, se
recibieron para revision los siguientes inventarios por parte de las Unidades

Administrativas:
UNIDAD ADMINISTRATIVA

SECRETARIA DE CULTURA

CULTURA l ¢ CENTRO2:ARTES

INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE POR SERIE

Area de Planeacién y
Vinculacioén Interinstitucional

v Informes académicos y de divulgacion.

v Captacion, produccioén y difusion de la
informacion.

v’ Sistemas de informacion estadistica de la
dependencia.

v Planes y programas en materia de educacion
artistica y cultural.

v Programas y proyectos en materia de
transparencia y combate a la corrupcion.

v Vinculacién interinstitucional.

v Educacidén a distancia.

v’ Servicio social en dreas administrativas.

Direccidon General

v Proyectos en comunicacidn social.
v Eventos sociales, artisticos y culturales.
v’ Solicitudes de acceso a la informacion.

Area de Divulgacion
Artistica

v’ Visitas guiadas.

v Administracion y servicios de bibliotecas.
v’ Exposiciones.

v Adquisiciones.

v Propuestas artisticas.

Area académica

v Planes y programas en materia de educacion
artfistica y cultural.

v Proyectos en materia de educacion artistica y
cultural.

v Programa de aproximacion.

v Programa de iniciacion.

v’ Programa de especializacion.

Area Administrativa

v Expediente Unico de Personal.
v NOomina de Pago de Personal.
v Conftrol de Asistencia.
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Con la intencién de habilitar espacios para la colocacion de nuevos expedientes,
y evitar la acumulacion documental en las dreas generadoras o en los archivos de
trdmite, se inicid el proceso de las siguientes Transferencias Primarias:

NO. DE UNIDAD
TRANSFERENCIA  ADMINISTRATIVA SERIE DOCUMENTAL EXPEDIENTES

Area de ]

01/2022 Pl.oneocu.oln y Serwc_:lc_) Soc_:lal en las Areas 184
Vinculacion Administrativas
Interinstitucional
/FA’\Iroer?e(chiién Sistema de Informacion

01/2022 . ony Estadistica de la 2
Vinculacion .

o Dependencia

Interinstitucional
Area de

01/2022 Pl_oneoqoln y In_formes _A,\codemlcos y de 6
Vinculacion Divulgacion
Interinstitucional
Area de

01/2022 Pl'oneoo.oln y C.op"rgaon, Produccnon y 5
Vinculacioén Difusion de la Informacion
Interinstitucional
Area de Programas y Proyectos en

01/2022 Pl.oneoqoln y Materia de Transparencia v
Vinculacion y Combate a la
Interinstitucional Corrupcion
Area de

01/2022 Pl.oneoqoln y Sohcfrude.s, de Acceso a la 123
Vinculacion Informacion
Interinstitucional
Area Péliza de Cheque,

02/2022 Administrativa Transferencia 76

02/2022 Area Estados de Cuenta 27

Administrativa

Establecer un programa de capacitacion en materia archivistica

Se brindd capacitacién a las dreas de Escuela de Iniciacidon, Area Académica,
Museo Leonora Carrington San Luis Potosi y Museo Leonora Carrington Xilitla, en
integracion y descripcion de expediente, elaboracion de inventarios de archivo de
trdmite e identificacion de series documentales.
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