GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA | jNIDAD JURIDICA Y DERECHOS HUMANOS

RESPONSABLE DEL AREA
JUAN CARLOS CANO TRUJILLO

JEFE DE LAUNIDAD JURIDICAY DERECHOS
HUMANOS

CARGO

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis
Potosi, S.L.P. C.P. 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

GOBI.1 Sesiones de Consejo de Administracién

GOBIl.2 Comparecencias ante el Poder Legislativo

LEGI 1 Decreto que Crea la Junta Estatal de Caminos

LEGI .2 Reglamento Interior

AJUR.1 Actuaciones y Representaciones en materia legal
AJUR.2 Juicios y Amparos de y contra la dependencia
AJUR.3 Derecho de via

AJUR.4 Asistencia, consulta y asesoria

Arearesponsable: Coordinacién de Archivos.



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA JUNIDAD DE TRANSPARENCIA

RESPONSABLE DEL AREA  |LILIANA ELIZABETH FONSECA MEDINA

DOMICILIO

CARGO ENCARGADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis
Potosi, S.L.P. C.P. 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

TAIP.1 Comité de informacién

TAIP.2 Solicitudes de Acceso a la Informacién

TAIP.3 Portal de Transparencia

TAIP.4 Clasificacién de Informacién Reservada

TAIP.5 Comisién Estatal de Garantia de Acceso a la Informacién Puablica
TAIP.6 Sistema de Datos Personales

TAIP.7 Solicitudes de Derechos ARCO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE COMUNICACION

RESPONSABLE DEL AREA

CLAUDIA MORENO HUERTA

CARGO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE COMUNICACION
SOCIAL

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis
Potosi, S.L.P. C.P. 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

COMU.1 Material Multimedia
COMU. 2 Publicidad Institucional
COMU. 3 Boletines y Entrevistas para medios

Arearesponsable: Coordinacién de Archivos.



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DEL AREA

LETICIA GOMEZ QUINTERO

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis
Potosi, S.L.P. C.P. 78280

CARGO

DIRECTORA ADMINISTRATIVA

TELEFONO

01(444)815-35-30

GOBI.3 Actas Administrativas

PROG.3 Manuales de Organizacién
PROG.4 Manuales de Procedimientos
PROG.5 Acciones de Modernizacion Administrativa

SGEN.] ontrol de Parque Vehicular
SGEN.2 Vales de Combustible
AUDI 6 Auditorias Especiales Externas

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINACION DE ARCHIVOS

RESPONSABLE DEL AREA

LETICIA GOMEZ QUINTERO

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis
Potosi, S.L.P. C.P. 78280

CARGO

COORDINADORA DE ARCHIVOS

TELEFONO

01(444)815-35-30

GEDA.1 Disposiciones en materia de Archivos
GEDA.2 Instrumentos de Control Archivistico
GEDA.3 Bajas documentales

GEDA.4% Transferencias primarias y secundarias
GEDA.S Programa de Desarrollo Archivistico

Arearesponsable: Coordinacién de Archivos.



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

RESPONSABLE DEL AREA

MARIA ESTELA VAZQUEZ PEREZ

CARGO

SUBDIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis
Potosi, S.L.P. C.P. 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

RHUM.1 Expediente Unico de Personal

RHUM.2 Registro y control de plazas y Presupuestos

RHUM.3  |Némina

RHUM.4 Control de Asistencia

RHUM.5 Afiliaciones al IMSS

RHUM.6 Estimulos

RHUM.7 Jubilaciones y Pensiones

RHUM.8 Sindicatos

RHUM.9 Capacitacién

RHUM.10 Servicio Social

RHUM.T Expedicién de Constancias y Credenciales

Arearesponsable: Coordinacién de Archivos.



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA |SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

. Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis
RESPONSABLE DEL AREA ! !
BRUNO BECERRIL FRANCO DOMICILIO Potosi, S.L.P. C.P. 78280
CARGO SUBDIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS TELEFONO 01(444)815-35-30

PROG.1

Programa Operativo Anual

REFIN. 1 Polizas de Egresos
REFIN. 2 Polizas de Ingresos
REFIN. 3 Polizas de Cheques
REFIN. 4 Conciliaciones
REFIN. 5 Estados financieros
REFIN. 6 Recibos de Ingresos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA |SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

RESPONSABLE DEL AREA |DANIELA GUEMES ABUD DOMICILIO Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis

CARGO

SUBDIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES TELEFONO 01(444)815-35-30

RMAT .1 Adquisiciones

RMAT .2 Contratos

RMAT .3 Registro de Proveedores

RMAT .4 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles

TICS 1

Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la JEC

TICS 2

Administracién y servicios de correspondencia

Arearesponsable: Coordinacién de Archivos.



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DIRECCION DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION

RESPONSABLE DEL AREA

DIEGO ALEJANDRO ZAMUDIO GIL

CARGO

DIRECTOR DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION

Solicitudes de obra

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis

Potosi, S.L.P. C.P. 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

CONS .1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y EVALUACION

RESPONSABLE DEL AREA

ING. JOAQUIN IBARRA LOPEZ

CARGO

ENCARCADO DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACION |

Y EVALUACION

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis
DOMICILIO Potosi, S.L.P. C.P. 78280
TELEFONO 01(444)815-35-30

PROG.2

Planes y Programas (PBR)

Red Carretera Estatal

CONS .4

Arearesponsable: Coordinacién de Archivos.



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE PROYECTOS Y LICITACIONES

RESPONSABLE DEL AREA

MIGUEL ANGEL HERRERA AMAYA

CARGO

SUBDIRECTOR DE PROYECTOS Y LICITACIONES

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis
Potosi, S.L.P. C.P. 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

CONS 5 Padrén de Contratistas

CONS .6 Licitaciones de Obra

CONS .7 Proyectos de Caminos, Puentes y Expedientes Técnicos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE ESTIMACIONES Y CONTRATOS

RESPONSABLE DEL AREA

CARLOS EDUARDO FLORES MORALES

CARGO

SUBDIRECTOR DE ESTIMACIONES Y CONTRATOS

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis
Potosi, S.L.P. C.P. 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

CONS .8 Expediente Unitario de Obra

Arearesponsable: Coordinacién de Archivos.



GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION Y
CONSERVACION

RESPONSABLE DEL AREA

ROSALIA BANDALA HERNANDEZ

CARGO

SUBDIRECTORA DE CONSTRUCCION Y
CONSERVACION

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis
Potosi, S.L.P. C.P. 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

CONS .2 Donaciones

CONS 3 Convenios

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ORGANO INTERNO DE CONTROL

RESPONSABLE DEL AREA

MONICA HUICOCHEA TREJO

CARGO

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

DOMICILIO

Av. Mariano Jiménez No. 830, Col. Alamitos, San Luis
Potosi, S.L.P. C.P. 78280

TELEFONO

01(444)815-35-30

AUDI 1 Disposiciones en materia de Control y Auditoria

AUDI 2 Programas y proyectos en materia de Control y Auditoria
AUDI 3 Auditoria

AUDI 4 Visitadurias

AUDI 5 Quejas y Denuncias

Arearesponsable: Coordinacién de Archivos.



