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El presente documento denominado Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2023, en lo
sucesivo PADA 2023, se elabora de conformidad a lo dispuesto en los articulos 23, 24, 25 43 v dd de
ia Ley de Archivos para el Estade de San Luis Potosi,

El Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027 del Estado de S8an Luis Potosi reconoce la necesidad de
blindar los ohjetivos en materia de archivos en su Estrategia 1. 4 que sefiala “ Asegurar el acceso dgil,
cevcano, incluyente y confinble a la infarmaciim plblica a todos los petosinos, cumpliends con su
Derecho ciudadano establecido en las leyves de; transparencia v accesa o la informacion, proteccion
de datos personales yarchives, mejorando la de rendicidn de cuentas de la gestidv gubernamental”,
asl cormo en su Estrategia 15, especificamente en su primerd Lineas de aceion; “Fortalecer a las
coordinaciones de archivo al interior de las dependencias v entidades™, Finalmente, dicho Plan
menciona en su Esguema 6. Contribuciones del goblerno digital al desarrolle sostenible, la
importancia y necesidad de gestionar [a digitglizacton de archivos.

Bajo ese contexto, los archivas son un elementn primordial en las acciones de transparencia
gubernamental vy rendicidn de cuentas, al custodiar decisiones, actuariones vy memoria
mmstitucional, lo que los convierte en un patrimenio Unico e irremplazable, Por tal motivo, la
Secretaria de Educacion de Gobierno del Estado de San Luls Potos], a través de la Coordinacidn de
Archivos pretende priorizar uni gestion documental eficaz, realizada por personas, trabajadores
y servidores pablicos, capacitados, buscando que tanto |a gestidn de la documentacidn como su
cansulta ze realicen conforme a la legislacidn aplicable v las megjores practicas en la rateria

El PADA 2023, demanera general, contiene elermentos de planeacitn, programacidn y evaluacian
para el desarrollo delos archivas, incluyendoun enfoque de administracién de tesgos, proteceion
a los derectios humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva
de la informacion: tiene el firme objetivo de definir las prioridades institucionales integrandao oz
recursos humanos, tecnoldgicos y operalivos disponibles; de fgual forma bmpulsara los
programas de arganizacian v capacitacidn en gestidn documental y administracion de archwcls
que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientpl
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la generacidn, administracidn, uso, control, migracion de formatos electrénicos y preservacion a

largo plazo de log documentos de archivos electrdnicos; tiene como una prioridad enfocar la

estrategia. yva establecida, de preservacion a largo plazo de los documentos de archivo electranico
y las arciones que garanticen los procesos de gestion documental electrdnica.

Finalmente, el PADA 2023 se constituye como una herramienia que plasma de manera ordenada
y logica los objetivos y artividades que realizara la Secretaria durante este ejercicio fiscal 2023,
arientada a la integracidn del Sistema Institucional de Archivos. impulsar las técnicas y
metodologias que aporten al mejoramiento en materia de archivo, asi como mejarar los procesos
y procedimientos relacionados con la administracion, organizacion y conservacion de los
archivos de tramite de todas las unidades administrativas que conforman la Secretaria de
Educacidn de Gobierno del Estado de San Luls Potosi.

5. RG.E.
COORDINACION DE ARCHIWOS
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En estricto cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 28 fraccidn 117 de 1a Ley de Archivos para el
Estado de San Luis Potos], la Coordinacion de Archivos adserita a la Direccién de Administracion
de la Secretaria de Eduracion de Gobierno del Estado de San Luis Potosi elabord el PADA 2023 que
se aplicara al interior de esta Secretaria durante el gjercicio fiscal 2023

De conformidad a lo mandatado en los articulos 11 fraccion V, 50 y 52 fraceidn 11 de la Ley de
Archivos para el Estado de San Luis Potosi, en correlacion con los articulos 14 fraceién I1, 15 v 16 de
las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental de fa Secretaria
de Educacion de Gobierno del Estado de San Luls Potosi vigentes, el PADA 2023 fue aprobado por

el Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental en ]a Primera Sesidn Extraordinaria de
2023 celebrada el 23 de enero de 2023

ACUERDO No. 03/1%.EXT/2023, En curnplimiento a lo dispuesto en los articulos 23 24,
45, 50y 52 fraccicn [Tde la Ley de Archivos para el Estade de San Luis Patast, 14 fraccion
II, 15 y 16 de las Reglas de Operacion del Grupo mterdisciplinario de Valoracion
Documental, el Grupo mterdisciplinario de Valoracion Documental por uromimidad de
votos, aprugba el Frogramae Anual de Desarrollo Archivistico 2023 presewntado por In
Coordinacion de Archives, instruyéndole a la Coordinadora de Archivo la inmediata
gestion para su publicacidn e los términos establecidos en la Ley de Archivos para el
Estado de San Luis Porosi,

5.5.G.E.
COORDINACION DE ARCH;
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1.1 Mareo de referencia.

El PADM 2023 sujeta un conjunto de actividades organizadas y planeadas que la Coordinacion de
Archivas de la Secretaria de Educacion de Gobierno del Estado de San Luls Potos! debe realizar
para alcanzar oz abjetivos propuestos,

Lo anterior de conformidad con ta Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su
articulo sexto, donde se dispone gue para el gjercicio del derecho de acceso g la informacidn, le
Federacion v las entidades federativas, en el dmbito de sus respectivas competencias deberan
preservar sus docuroentos en archivos administrativos, se regiran por el principio de que toda la
informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, drgano v organismo, asicomocualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos pablicos o realice actos de gutoridad
en el Ambito federal, estatal y municipal, es pablica v sdlo podra ser reservada temporalmente por
eazanes de interés plblico y seguridad pacional, en los términes que fijen las leyes

Con fecha 15 de junio de 2018, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacidn, Decreto por el
gue se expidia la Ley General de Archivos, vigente a partir del 15 de junio de 2015, En via de
armonizacion con las disposiciones de ia Ley General de Archivos, con fecha 19 de junio de 2020,
fue publicado en el Periddico Dficial del Estado, Decreto 692 por el que se expidio la Ley de
Archivos para el Estado de San Luis Potosi, la cuales de orden publico y de observancia general en
todo el Estado de San Luis Potosi, v tiene por objeto establecer log principios y bases generales para
la organizacién v conservaclon, administracidn y preservacion homogénea de los archivos en
posssion de cualquier autoridad, entidad, drgano v organismo del Estado, partidos politicos,
fideicomisos y fondos pablicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba
v ejerza recursas plblicos o realice actos de autoridad de la entidad federativa y los municipios,
asi como determinar las bases de organizacion y funclonamiento del Sisterna Estatal de
Docurmentacion y Archlvos.

Con fundamento ¥ en apego a lo anterior, €] Area Coordinadora de Archivos de la Eeg:iir[a de
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normatividad vigente en materia de Archivos y Transparencia, implementande las mejores
practicas archivisticas existentes, para la modernizacién y mejoramiento continuo de los
servicios documentalesy archivisticos de esta Secretaria,

.2 Justificacion.

La implementacion del PADA 2023 permitira establecer las condiciones y acciones de mejora
inmediata de los archivos de la Secretaria de Educacidn de Gobierno del Estado deSan Luis Potasi,
para facilitar el cumplimiento de las obligaciones que mandata la Ley, para ello es necesario que,
tantn los titulares de lasunidades administrativas, los enlaces, los responsables de log archivos de
tramite, v &l personal al interior de la Coordinacidn de Archivos, tengan un conocimisnto
homogéneo, basico, actualizado en fa materia de archivos, con el propdsito de mejorar y avanzar
hacia una correcta gestion docurnental y administracion de los archivos.

Comn la implementacion del PADA 2023 e pretende tarnbién depurar la documentacion de apoyo
informativo que ya no &5 Gt v que obstruye los lugares de trabajo, ademas de colaborar con la
CONALITEG, al realizar las donaciones de este tipo de documentacién,

1.3 Objetivos.
[.3.1 Generales.

Consalidar en su totalidad el Sisterna Institucional Archivistico de la Secretaria de Educacion de
Goblerno del Estado de“San Luis Potosi para lograr una optima ordenacion, conservackin,
administracion y preservacién homogénea de los archivos, alcanzando niveles de eficiencia,
eficacia, seguridad v transparencia, maximizando el ciclo de vida de los documentaos de archivo,
ery cumplimients del Marcho Juridico y Operativo Institucional de la Ley de Archivas para gl
Estada de San Luis Potosi v demds leyes y normas vigentes aplicables en la materia.

1.3.2 Especificos.

» [mplementar los Criterios y Lineamientos Internos en materia dearchivosde la S?
de Educacidn de Gobierno del Estado de San Luis Potosi, v
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= Gestionar las Transferencias Primarias de las unidades administrativas de la
decumentacion cuyos valores y vigencias documentales hayan prescrito.

o Gestlonar la Baja Documental, de squella documentacion cuya vigencia v valores
documentales hayan prescrito, ante las unidades administrativas gue correspendan.

e Capacitar en materia de archivos, para contribuir al fortalecimiento del conocimiento,
habilidades, procesos, normatividad v cultura archivistica delos responsables de los
Archivos de Tramite de las unidades administrativas.

e Actualizar el Catdlogo de Disposicidn Documental v la Guia de Archivo Documental,

e [Fomentar lacultura de reciclaje y donacion de papelante la CONALITEG,

o |niclar el procedimiento de modificaciones del Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica,

e Actualizar el "Programa Caratula”,

[.4 Requisitos.

Para la implementacidn del PADA 2027 se requiere documental las acciones para la consecucidn
de los objetivos planteados y establecer los requisitos, el alcance, las actividades a realizar, los
recursos a utilizar v el tiempo de implementacidn,

Por |o cual, el requisito indispensable es contar con la participacién de les mando medios v
superiores, para llevara cabo las aeciones necesarias para ta gestion docurnental y administracion
de archivos, a fin de impulsaria cultura de la calidad en los archivos y la adepeion de buenas
practicas archivisticas en-todos los servidores pablicos v trabajadores de la Secretaria de
Educdcian de Gobierno del Estado de San Luis Potosi,

La capacitacion en materia de archivos es necesaria para todo el personal involucrado y asi
concientizar y crear unacultura archivistica que fortalezca la actitud v las aptitudes al desemperio

de funciongs.
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1.5 Aleances,

El PADA 2023 ez una herramienta de planeacisn estratégica sobre las actividades de archivo,
contempia acciones de alcance institucional para controlar adecuada v sisteméticamente el ciclo
vital de los documnentos, es de observancia y aplicacién general para los servidores plblicos y
trabajadoresde la Secretarfa de Educarion de Goblerno del Estadode San Luis Potosi involucrades
en la produceidn, organizacion y consarvacidn da los documentos de archivo,
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11.1 Planeacion de actividades.

& efecto de cumplir los objetivos, general y especificos planteados deberd existir constarite
comunicacion entre la Coordinacién de Archivas, los integrantes del Grupa Interdisciplinario de
Valoracion Documental, los titulares de las unidades administrativas gue conforman la
Secretaria de Edueacion de Gobierno del Estado de San Luis Potosi, asi como con los responsables
de los Archivos de Tramite, de manera formal a través de corres electronicos institucionales,
oficios y/o memorandos ¥ reuniones de trabajo, coordinada por Ja Coordinacion de Archivos,

Aunado a lo anterior, se establece la Matriz de Actividades por objetivo especifico. desglosandose
la Accion o Acciones, asi como los Entregables que de estas se desprendan; cabe destacar que, de
encontrarse la necesidad de modificaciones, este programa se encuentra susceptible a los ajustes

Necssarios.
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archivos de la Secretaria de
Educacitn de Gaobierno del
Estado de San Luis Potosi

Hacerlos del conocimiento de |
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Tramite que s8 generaran '
(S ___| cada trimestre. . e
Emitic  los  oficios  de
Continuar o1l la | notificacidon del  inicio  del
_ | reorganizacion y depuracidn | procedimiento de  baja
Grestlonar la Baja 5 Y GrE 5 : ; _
del archivo deConcentracidn, | documental & las unidades
Documental, de aguella aiih :
i : =) administrativas que
documentacitn cuya vigencia -
correspondan,
v valores  documentales S e e
: Ficha Técnica de
hayan prescrito, ante las £
unidades administrativas gue RevalCracion.
respondan ' 4 Desarrollar €l procedimiento Dictamen de Baja
car i ;
P de Baja Documerital, Docurnental.
" | Inventario de Baja
). Docurmental,
Aprobacién  por el Grupo
Interdisciplinario de
. > e Arcuerdo tomado en el sene de
Valoracidn "Documental del i
. - = T juna  sesidn del  Grupo
contenidodel Taller *Gestidn | P ENES
- ) _ | nterdisciplinario de
Capacitar er materia de | Documental ¥ :
. i . k- Valoracion Documental.
| archivos, para contribuir al | Administracion de Archivos
fortalecimiento del | 2023, |
conocimiento.,  habilidades” | Impartic ¢l Taller *Gestitn | Envio de la convecatoria a |
proceses, normatividads v | Documental y | todas las unidades
cultura  archivistica delos | Administracion de Archivos | administrativas que |
responsables de o€ Archivos | 20237, presencial en materia conforman la Secretaria de |
de Tramite de-las unidades | archivistica, con | Educacién de Gobierno del |
administrativas. posibilidades de implementar | Estado de San Luis Potosl, |
' capsulas  pregrabadss  de | para las capacitaciones, tipo |
capacitacién que permitan | Taller "Gestién Documental y |
una consulta constante en la | Administracidn de Archivos
_ |materia. 2027, 4
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Actaalizar el Catélogo de
Disposicion Documental y la
(fuia de Archivo Documental.

para la actualizacion de las
Fichss Técnicas de Valoracidn
Docurmnental y del Catdlogo de
Disposicion Documental,
conftarme al Cuadro General
de Clasificacion Archivistica:
asicomode fa Guiade Archivio
Documental.

Emision de Reconocimientos |
yio Constancias de
participacian.

Capsulas de consulta en
materia archivistica,

| publicadas en redes sociales.
Ejecutar el Plan de Trabain:}|

Cuestionario de Visitas a las

dreas productoras de la
infermaciin y
documentacion.

Fichas Técnicas.

Aprobacién del
Interdisciplinario
valoracion Documental.

Grupa
de

Acuerdo tomado en el seno de
una  sesion del  Grupo
[nterdisciplinario de
Valoracion Documental,

Solivitar al Archivo General de
la Macidn el registro ¥y
validacion del Catalogo de
Disposicion Documental v de

Oficio y/o correg electrénico
institucional  dirigido  al
Archive General de la Nacian
Publicacion en el portal de
Transparencla del Catdlogo

Fomentar la transparencia y
ta cultura de reciclaje vy
donacién de papel ante la
COMNALITEG,

la  Gula de  Archivo | de Disposicidn Documental v

Documental, de la Guia de Archivo
Documental.

Impulsar dentro de los | Correos Elﬂr:trL‘lru:‘:Ds y‘f.i

procesos  archivisticos la | oficios de difusion de la

proteceidn de datas | proteccion de datos

personales v la cultura de
reciclaje v donacion a la
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o Cuurdmnclﬂn:teﬁ.whlvns

CONALITEG, para contribuir | donacién de los Archivos de |

con la optimizacion de los | Tramice.

recursos  materiales y

proteccion al medic
. armnbiente

| Identificar las necesidades de
| cambio, de acuerdo al andlisis

Tarjetdas de. trabajo de la

| unciones ,
Iniciar el procedimiento de | o _ .TLJ ; ¥ coordinacian de Archivos.
T procedimientos normados v |
modificaciones del Cuadro fi ot
General  de  Clasificacian FPEERECS:
S T U ) | Minutas de Trabajo que'
Archivistica. Reunicnes de trabajo con las |
 contengan el andlisis de rada
unidades administrativas que |
alta, baja, modificacion o
correspondan.
. fusion
Reuniones de trabajo con |

| Programa  Informatico  en
| linea o instalado en todos los |
equipas de codmputo de los |

Coordinacién General de |
Actualizar el “Programa | Informatica Administrativa g |

Caratula® efecto de lograr las mejoras |
anbiian :i . rma enlaces wio responsables de
operativas ; i
: i Bra Archivo de Tramite,
Caratuta .

11.2 Calendario de actividades. -

Cot la finalidad de emprender lag acciones deseritas en la “Matriz de Actividades™, se ha
considerado el siguiénte periodo de ejecucion en el Calendario que a continuacidn se detalla, el
cual se Encuentra suleto a cambios de conformidad a la operacion y gestion de trabajo de las
unidades administrativas gue intervienen.

El calendario refleja las actividades cada una de las acciones generadas de los objetivos del PADA
2029, estableciendo fechas estimadas de ejecucion,
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NES | PERIODODE EJECUCION

Coordinarian de Archivas

Grupo Interdisciplinario de
Valoracidn Documental

Coordinacton de Archivos

Unidades Administrativas

| que conforman la Secretaria

de Educacidn de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi

Concluir una herramients |
normativa gue  permita |
orientar ¥ dirigir
operativamente las unidades
administrativas que
conforman la Secretaria de
Educacion de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi
 materia de archives. !.
| Hager del conocimiento del |
| Grupa Interdisciplinario de
Valoracion Docurmental los
Critertos v Linéamientos
Internos  en materia  de
archivos de o Secretaria de
Educacion de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi

Enero-Marzo

Marza-Abril

Hacerlos del {:;:-nc:l_n:'[:‘r:iErlL-:- n:le_
todas las unidades

administrativas que
conforman la Secretaria de
Educacidn de Gobierna del
Estado de San Luis Potosi
solicitar a  las  unidades
administrativas gue
conforman la Secretaria de
Educacion de Gobierno del |
Estado de San Luls Potosi la

Abril

Febrero

£M
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Coordinacian de Archivos

organizacian de sus archivos

de trdmite & efecto de
impulsar la trasferencia de ia
documentacion cuyos valores

y vigencias hayan concluido.

Solicitar a laz  unidades
administrativas e
conforman la Secretaria de
Educaciom de Gobierno del
Estado de San Luis Potost los
Inventarios de Archive de
Tramite gQue se generaran
cada trimestre, i

Coordinacién de Archivos

Unidades Administrativas
gue conforman la Secrataria
de Educacton de Gobierno del

Estado de San Luis Potosi

| Continuar

Febrero-Diciembre

Actividad sujeta a terceras
Instancias

reorganizacion vy depuracion
de! Archivode Concentracian.

Co la |

Febrerg-Junio

Desarrollar el procedimiento
de Baja Docurmental.

Julin-Diciernbre

Actividad sujeta a terceras
Instancias

Grupo Interdiseiplinario de
Valoracion Documental

-

Coordinacién de Archivos

Aprobacion por el Grupo
Interdisciplinario de
Waloracion Documental del
contenido del Taller *Gestitn
Dacumental y

Administracion de Archivos |

2023°.

[mpartic el Taller “Gestion
Cocumental Vo
administracion de Archivos |

Enero

Enero-Marzo
Frimera Etapa

202%", presenclal en materia |

ginar g |
Basico 'f"n

“HIZE Ao del Centenaria del Volo de las Mujeres en San Luls Potes!, Precuwrsor Nacloral™.
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| o archivistica, con |
posibilidades de implementar Abril-Junio
capsulas  pregrabadas  de Segunda Etapa
capacitacién gue permitan Criterios ¥ Lineamientos
una consulta constante en la [nternos en materia de
materia archivos de la Secretaria de

| Educagion de Gobierno del

| Eztado de San Luis Potosi.

Julio-Septiembre
| Tercera Etapa
| ' Programa Caratula
. 2l !
i Eiecutar €l Plan de Trabajo |
para la actualizacion de las |
| Fichas Técnicas de Valoracion i
Docurnental ],rdel Cataloga de |
Daspasmnn Documental, |
conforme al Cuadro General |
| Unidades Adminiscrativas | 9€ Clasificacion Archivistica; |

I | asicomodela Guiade Archivo |
que conforman la Secretaria | |

Febrerc-Abril
| Coordinacion de Archivos

Documental.
de Educacion de Gobier no =] B e i - !
| Aprobacion del  Grupo |
Estado de San Luis F"u:lmsl : : .
Interdisciplinario de | Abril
Valoracion Documental. |

Grupa Interdisciplinariode 1 —
e . P Solicitaral Archivo Generalde |
ValoracidnDooumental 5 : |
la Marcion el registro y |
validacion del Catilogo de |
Disposicion Documental y de |
= Guia de Archivo |

Dacumental.

Mayo

“2023, Ao del Centenario del Vola da las Mageres an San Lids Potesi, Precursor Nactoral”, 4 FLGUE.
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FROGEAMA AMUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 203
Direceldn de Administracidn

—— Coordinacion de Archivos
archivisticos [a |
proteceidn de datos |
personales v la cultura de |
reciclaje y donacion a la |
CONALITEG, para contribuir |
con la optimizacion de los |

Febrero |
Inicia |

Abril-Diciembre

PECLESOS materiales y | Recordatorios bimestrales
proteccion al medio
| ambienta.

Coordinacion de Archivos

Unidades Administrativas
queconforman la Secretaria
de Educacion de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi

Identificar las necesidades de
cambio, de acuerdo al analisis
de funciones ¥
procedimientos normados Y
aplicados.

Reuniones de trabajo con las
unidades adrinistrativas que
L'Drres.pn:lnd.';n.

Mayo-Junio

Julio-Septiembre

Coordinacion de Archivos

Coardinacion General de
Informética Administrativa

| efecte de lograr las mejoras

Reuniones de trabajo con la
Coardinacion  General de

Infarméatica Administrativa s
Marzo

operativas en el “Programa
Caratula”.

I1.3 Recursos humanos y materiales.

La Matriz de Actividades contempla una estructura jerarquicade los entregables que se obtendran
a partir de las actividades establecidas en el PADA 2023, asi como un estimado de los recursos
humanos necasarios para la consecucion de las actividades, f"ﬂ:‘ﬁ
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Cireccitn de Adminlstracidn
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En términcs financieros, los recursos necesarios para el desarrolio de estas actlvidades se
encuentran comnprendidos en el Presupuesto de Egresos para el Bjercicio Fiscal 2023. por lo cual
se encuentran sujetos a la suficiencia presupuestal establecida.

Respecto de los recursos materiales. seutilizardn los equipos de edmputo, impresoras, mobiliario,
insumos de oficina y papeleria disponibles en las unidades administrativas que conforman la
Secretaria de Educacidn de Gobierno del Estado de San Luis Potosi.

Por otra parte, la Plantilla que conforma el Sisterna Institucional de Archivos de la Secretaria de
Educaritn de Gabierno del Estado de San Luis Potosi, se integra de la siguiente manera.

FIGURA EN EL SISTEMA ESTATUS

| EgJ_::_l!'dmadm ra de Archivos Coordinaciin de Archivos | Designada
Titulares de area /o |
trabajadores {persanal

operativo) . adsceitos: 8. Jas Responsables de los Archivos

Unidades  Administrativas St Cesignados
_ de Tramite
que conforman la Secretaria
de Educacidn de Gobierno del
Estado de 5an Luis Potosi - W
Trabajadores (personal
operativo) adseritcs a las :
G ! Enlaces
Unidades  Administrativas Deslgnados
que conforman la Secretaria fire b Corrernondentis
de Educaciém de Gobierno del pon
Estado deSan Luis Potost
adscrit la | Responsablesdel Archive de .
Personal goTito @ la pon o Desighado
Coordinadorade Archivos. | Concentracion =

“2023, Afe del Contenaro del Vodo de fas Mujeres en Sen Liis Pobosi, Precursor Nacional™, en e !
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111.1 Reporte de avancas.

La Coordinacién de Archivos, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 26 de la Lay de
Archivos para el Estado de 3an Luis Potosi, debera elaborar un Informe Anual detallando el
cumplimiento del PADA 2023 y publicarlo en el portal de la Secretaria del Estado de San Luis
Potosi, a més tardar &l Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho

programa.
1112 Control de cambios.

Como parte de la Administracion del PADA 2023, al clerre del mas de julio, para la celebracion de
la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdiseiplinario de Valoracién Documental, la
Coordinacion de Archivos levara a cabo una etapa-de control de cambios para revizar, identificar,
evaluary definir s1 la Matriz de Actividades ol Calendario de estas requieren ajustes. 4 electo de
estaren posibilidades de alcanzar los objetivos planteados.

De considerarlo necesarios, la Coordinactdn de Archivos solicitara reportes de las unidades
administrativas involueradas a efecto de aportar elementos & la etapa de control de cambios,
concluyende cual fue la actividad original, el cambio y el motivo,
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El PADA 2023 de la Secretaria de Educacidn de Gobierno del Estado de San Luis Potos) buscar
sentar las bases para el correcto funcionamiento del Sisterna Institucional de Archivos; sus
objetives giran en torno a fa continuidad de las instanctas y ereacion de instrumentos normativos
que por abligacion ¥ necesidad de acuerdo al rezago en materia de archivos debe existir ¢n esta
Secretaria.

E! PADA 2023 parte de un andlisis y estudios de elementos en la materia; en consecusncia, sus
objetives, son realistas y alcanzables por la Coordinacién de Archivos; dichos objetivos san
resultado de un proceso de prevision, y porello la mayoria de las actividades que se determinan se
encuentran dentro de su tramo de control.

Uno de los riesgos de notoria ateneidn inmediata es la falta de clasificacién archivistica de
expedientes en |0 archivos de trimite de las unidades administrativas que conforman la
Secretaria de Bduearian de Gobierno del Estado de San Luls Potosi 1o gue conlleva rotrasar Jas
transferencias primarias y en consecuencia las bajas documentales, riesgo que se pretende abatir
BN primera instancia con As capacitaciones y la emizion de los Criterios v Lineamientos
previamente mencionados.

En &3 mizsmo orden de 'Jcl_f'as. encontrames la falta de inventarios de archivos de tramite, lo que
Impacta en conservar documentaos sin valor, ooupando espacios adicionales y generando peso
excesivo en los muebles de trabajo, implicando un riesgo en la seguridad fisica v/o sanitario, bajo
esa tesitura e scompanamiento constante por parte de la Coordinacion de Archivos es
indispansatle ﬁara logar |a dptima elabaracian de estos a teaves del Programa Caratula,

De manera general se pretende promover entre los Titulares de &reas, que se destine el tiempo
requerido para la realizacion de tareas en materia archivistics
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« Constitucldn Politics de los Estados Unidos Mexicanos;

= Ley General de Archivos;

» Ley de Archivos para el Estado de San Luis Patosi;

* Leyde Transparenciay Acceso a la Informacion Pablica del Estad e de San Luis Potosi,

« Reglamento de la Ley Federal de Archivos:

» Decretodedonacion a CONALITEG {Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos);

e Manual de Organizacién Archivistica de las dépendencias y entidades de la
administracion pablicade! Estado y Municipios;

» Disposiciones Generales en materia de Transparencia y Archivos;

s Lineamientos & que se sujetara la guarda, custodia v plazo de conservacian del Archivo
Contable Gubernamental;

e Lineamientos parala Organizacion y Conservacion de los Archivos;

» Lineamientos Generalés para analizar, valorar y decidir el desting finzl de la
documentacién de las dependencias v entidades del Poder Ejecutive Federal;

e Instructivos del AGHN [Archivo General de la Nagion),
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