
NÚM. 
CONSECUTIVO 

NO. DE 
CAJA 

NÚM. 
EXP. 

LEGAJOS
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN 
ARCHIVÍSTICA  

TÍTULO DEL EXP. DESCRIPCIÓN FECHA INICIO FECHA FINAL 

# DE 
TOTAL 

FÍSICO ELECTRÓNICO ADMINISTRATIVO
CONTABLE/ 

FISCAL
JURÍDICO/ 

LEGAL

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN - 

TRÁMITE

PLAZO DE 
CONSERVACIÓN - 
CONCENTRACIÓN

TOTAL  DE 
AÑOS 

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN
ALMACENAMIENTO 

ELECTRÓNICO

Ejemplo: 
palacio de 
Gobierno-
Despacho

Ejemplo: 
ARCHIVERO 1

Ejemplo: 
CAJÓN 1

DIRECCIÓN URL/ 
DOCUMENTO 
ESCANEADO

1 1 1
SP/RH03.C.2.1/ 

EXP/CONF.
EXP. DE  CASTILLO 
RODRIGUEZ OMAR

EXP. DE  CASTILLO 
RODRIGUEZ OMAR

26/11/2021 X X 5 5 10
DIRECC. 

ADM. RH
ARCHIVERO CAJON 1

2 2 1
SP/RH03.C.2.1/ 

EXP/CONF.

EXP. DE  GONZALEZ 
RODRIGUEZ ZORAIDA 

JOSSELIN

EXP. DE  GONZALEZ 
RODRIGUEZ ZORAIDA 

JOSSELIN
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1
BAJA PERS. DE 

CONFIANZA

3 3 1
SP/RH03.C.2.1/ 

EXP/CONF.
EXP. DE HERNANDEZ 

TURRUBIARTES YAZMIN 

EXP. DE HERNANDEZ 
TURRUBIARTES 

YAZMIN
27/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

4 4 1
SP/RH03.C.2.1/ 

EXP/CONF.

EXP. DE LOPEZ 
GUZMAN  OSCAR 

ERNESTO

EXP. DE LOPEZ 
GUZMAN  OSCAR 

ERNESTO
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

5 5 1
SP/RH03.C.2.1/ 

EXP/CONF.
EXP. DE  LOPEZ 

GUZMAN RAUL IVAN
EXP. DE  LOPEZ 

GUZMAN RAUL IVAN
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

6 6 1
EXP. DE PERALTA 

MEDINA MARIEL DE LOS 
ANGELES

EXP. DE PERALTA 
MEDINA MARIEL DE 

LOS ANGELES
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

7 7 1
SP/RH03.C.2.1/ 

EXP/CONF.
EXP. DE  SOTO ROJO 

ELIZETH
EXP. DE  SOTO ROJO 

ELIZETH
03/01/2022 16/07/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

8 8 1
EXP. DE TORRES 
GODOY VIANNET 

EXP. DE TORRES 
GODOY VIANNET 

26/09/2021 X X 5 5 10
DIRECC. 

ADM. RH
ARCHIVERO CAJON 1

9 9 1
SP/RH03.C.2.1/ 

EXP/CONF.

EXP. DE  TORRESCANO 
MEDINA EDMUNDO 

AZAEL

EXP. DE  TORRESCANO 
MEDINA EDMUNDO 

AZAEL
X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

10 10 1
SP/RH03.C.2.1/ 

EXP/CONF.
EXP. DE WILLIAMS 

MENDEZ VERONICA 
EXP. DE VERONICA 
WILLIAMS MENDEZ

15/08/2022 X X 5 5 10
DIRECC. 

ADM. RH
ARCHIVERO CAJON 1

1 1 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE AGUILAR 

RAMIRO  GEORGINA 
EXP. DE AGUILAR 

RAMIRO  GEORGINA 
16/08/2022 31/08/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

2 2 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. BARRIOS 
MENDOZA ADAN 

CRISTOBAL

EXP. BARRIOS 
MENDOZA ADAN 

CRISTOBAL
26/01/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

3 3 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE  BRAVO 
MARMOLEJO VIOLETA 

YOSELINE 

EXP. DE BRAVO 
MARMOLEJO  VIOLETA 

YOSELINE
26/09/2021 30/06/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

4 4 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE BRAVO 

MARTINEZ FRIDA ALEXA

EXP. DE BRAVO 
MARTINEZ FRIDA 

ALEXA
26/09/2021 X

5 5 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE CAMACHO 

OCAMPO  IXEL
EXP. DE CAMACHO 

OCAMPO IXEL
16/08/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

FONDO:

ARCHIVO DE TRÁMITE
INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 
NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA 

SECCIÓN: 
SERIE: 

NÚM. TOTAL DE 
FOJAS 

SOPORTE DOCUMENTAL VALORES DOCUMENTALES VIGENCIA DOCUMENTAL UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE 



6 6 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE CIBRIAN MARIN 

JUAN EVERARDO

EXP. DE CIBRIAN 
MARIN JUAN 
EVERARDO

26/09/2021 30/09/2022 X X 5 5 10
DIRECC. 

ADM. RH
ARCHIVERO CAJON 1

7 7 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE COLIN VARGAS 

VENUSTIANO  
EXP. DE  COLIN 

VARGAS VENUSTIANO 
16/10/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

8 8 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE  DAVILA 

VARELA ILTSE PAOLA 
EXP. DE  DAVILA 

VARELA ILTSE PAOLA 
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

9 9 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE LA ROSA 
HUERTA CINTHIA 

EXP. DE LA ROSA 
HUERTA CINTHIA 

26/09/2021 15/05/2022 X X 5 5 10
DIRECC. 

ADM. RH
ARCHIVERO CAJON 1

10 10 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE FERRER VEGA 

ROSA MARIA 
EXP. DE FERRER VEGA 

ROSA MARIA 
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

11 11 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE  FUENTES 

AVILA JORGE ALBERTO
EXP. DE  FUENTES 

AVILA JORGE ALBERTO
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

12 12 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE  GALARZA 
MONTIEL ERIK 

JONATHAN

EXP. DE  GALARZA 
MONTIEL ERIK 

JONATHAN
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

13 13 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE HERNANDEZ 
CONTRERAS ANGEL 

EDEN 

EXP. DE HERNANDEZ 
CONTRERAS ANGEL 

EDEN 
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

14 14 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE  HERNANDEZ 

SILVA  EDGAR RICARDO

EXP. DE  HERNANDEZ 
SILVA  EDGAR 

RICARDO
18/10/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

15 15 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE HERNANDEZ 
TORRES AIDA 

GABRIELA 

EXP. DE HERNANDEZ 
TORRES AIDA 

GABRIELA 
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

16 16 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE  HERNANDEZ 

ZUÑIGA JAVIER ADRIAN
EXP. DE HERNANDEZ 

ZUÑIGA JAVIER ADRIAN 
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

17 17 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE  INFANTE 

PEREZ MIGUEL ANGEL 
EXP. DE  INFANTE 

PEREZ MIGUEL ANGEL 
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

18 18 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE LARA 
MARTINEZ  OSKAR 

EDHIÑO 

EXP. DE LARA 
MARTINEZ  OSKAR 

EDHIÑO 
16/08/2022 30/09/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

19 19 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE LONGORIA 

PEREZ  HECTOR DANIEL

EXP. DE LONGORIA 
PEREZ HECTOR 

DANIEL
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

20 20 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE LOPEZ 

GUZMAN ABNER OSIEL
EXP. DE LOPEZ 

GUZMAN ABNER OSIEL
26/09/2021 31/08/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

21 21 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE LOPEZ 
SANTOYO  VALERIA 

DOMINIQUE

EXP. DE LOPEZ 
SANTOYO  VALERIA 

DOMINIQUE
26/01/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

22 22 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE MARMOLEJO 
ARREDONDO MARIA 

ADELITA

EXP. DE MARMOLEJO 
ARREDONDO MARIA 

ADELITA
26/09/2021 30/06/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

23 23 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE MARTINEZ 
CASTILLO EDGAR 

ALEJANDRO

EXP. DE MARTINEZ 
CASTILLO EDGAR 

ALEJANDRO
01/10/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

24 24 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE MARTINEZ 
MENDOZA ALEJANDRA 

GUADALUPE

EXP. DE MARTINEZ 
MENDOZA ALEJANDRA 

GUADALUPE
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

25 25 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE MATA PUENTE 

MARISELA
EXP. DE MATA PUENTE 

MARISELA
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

26 26 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE MEDINA 
MORENO FRANCISCO 

JAVIER 

EXP. DE MEDINA 
MORENO FRANCISCO 

JAVIER 
16/08/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

27 27 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE MEJIA 
GONZALEZ FATIMA 

DOLORES 

EXP. DE MEJIA 
GONZALEZ FATIMA 

DOLORES 
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

28 28 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE MORENO LARA 

MARIA DEL ROCIO
EXP. DE MORENO LARA 

MARIA DEL ROCIO
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

29 29 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE NAVA TORRES 

GENARO DE JESUS 
EXP. DE NAVA TORRES 

GENARO DE JESUS 
16/08/2022 30/09/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1



30 30 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE NUÑEZ 
LOBATON ALMA 

DELFINA 

EXP. DE NUÑEZ 
LOBATON ALMA 

DELFINA
12/10/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

31 31 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE OCEJO ARIAS 

LUIS ERNESTO 
EXP. DE OCEJO ARIAS 

LUIS ERNESTO 
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

32 32 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE ORTEGA 

RANGEL ANA BEATRIZ 
EXP. DE ORTEGA 

RANGEL ANA BEATRIZ 
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

33 33 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE ORTIZ 

MARTINEZ OSCAR 
EXP. DE ORTIZ 

MARTINEZ OSCAR 
16/03/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

34 34 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE PINEDA AYALA 

MARCO ANTONIO 
EXP. DE PINEDA AYALA 

MARCO ANTONIO 
26/09/2021 15/10/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

35 35 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE RAMOS 

TORRES ALAN ALEXIS 
EXP. DE RAMOS 

TORRES ALAN ALEXIS 
17/10/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 2

36 36 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE RODRIGUEZ 
MORALES SYOMARA 

GABRIELA

EXP. DE RODRIGUEZ 
MORALES SYOMARA 

GABRIELA
19/09/2022 06/10/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

37 37 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE SAAVEDRA 
RODRIGUEZ YAZMIN 

GUADALUPE

EXP. DE SAAVEDRA 
RODRIGUEZ YAZMIN 

GUADALUPE
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

38 38 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE SALAZAR 
JAUREGUI BRAHYAN 

NAVATH 

EXP. DE SALAZAR 
JAUREGUI BRAHYAN 

NAVATH 
16/08/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

39 39 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE SARABIA 
COVARRUBIAS 

FRANCISCO MIGUEL 

EXP. DE SARABIA 
COVARRUBIAS 

FRANCISCO MIGUEL
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

40 40 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

EXP. DE SOTO 
SALDIERNA SANDRA 

TATIANA

EXP. DE SOTO 
SALDIERNA SANDRA 

TATIANA
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

41 41 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A
EXP. DE TORRES 

MENDEZ VICTOR RAUL
EXP. DE TORRES 

MENDEZ VICTOR RAUL
01/11/2022 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1

42 42 1
SP/RH03.C.2.1.2/ 

EXP/H.A

 EXP. DE VILLEGAS 
CERVANTES AURELIO 

ALBERTO 

 EXP. DE VILLEGAS 
CERVANTES AURELIO 

ALBERTO 
26/09/2021 X X 5 5 10

DIRECC. 
ADM. RH

ARCHIVERO CAJON 1


