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El articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de San Luis Potosi dispone que “Los sujetos
obligados debevan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual v
publicario en su portal electronico, o mas tardar el iltimo dio del mes de enero del siguiente aito de la
gjecucidn de dicho progroma.”, supuesto aplicable a la Secretarla de Educacidn de Gobierno del
Estado de San Luis Potosi.

Para cumplic con lo anterior la Coordinacidn de Archivos adscrita a la Direecion de
Administracion de la Secretaria de Educacian de Gobierno del Estado, emite el presente Informe
Anual de Cumplimiento del Flan Anual de Desarrolle Archivistico 2022, instrumento mediante &l
cual se presentan los logros aleanzados en materia archivistica, de las actividades establecidas en
el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Con fecha 29 de marzo de 2022, en la Primera Sesidn Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Valoracién Documental de la Secretaria de Eduracidn de Gobierno del Estado de San Luis Patos],
ge aprobo el siguiente acuerdo:

ACUERDQ &.- 52 aprueba por unanimidad el Progroma Avual de Desarrcllo Archivistico
(PADANZOZZ,
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OBJETIVO GENERAL

Estabiecer acciones concretas encaminadas a ser mas eficientes v regular. la adecuada
organizacion, clasificacion, conservacidén y resguarda de los expedientes v archives en la
Secretariade Edueacitn de Gobierne del Estado,

QBJETIVOS PARTICULARES

» Capacitar al personal de los Archivos de Concentracion y Tramite, para mejorar el control y
administracion de los expedientes.

« Organizar y depurar los Archivos de Trémite, para evitar el resguardo innecesario de
documentas sin valor,

« Organizary depurar el Archivo de Concentracian, con lo que se pretende tener un mayar control
v orden de los expedientes.

» Gestionar bajas documentales, de esta manera se evitard la saturacion de espacio en el Archiva
de Concentracion.

« Generar coneiencia enlas personasservidoras pablicas que, un expediente o archivo organizado
es garantia de transparenciay rendicion decuentas.

COORDINATION DS ARCHIvGS
SN LUE POTOS] & Lp

ENERD 2023
"2021. Afo def Cenrenanio ded Voio de las Muyeres en San Liis Pofos], Frecursor Necional™,

Wived, W ameed Gedmes Archrade 138, ol Himan Sacsned Segoimta Secoidn, U TS sl 404 LAUSIEHI alp grh ety

5T =k A I-I "“' o .,-LE::.'.- o
o T

Paginad




I SEGE

SRCEETARA DL OO0 ACHH
O GEHMURD L ES TATES

[MECEME ANUAL DE CUMPLIMIENTD DEL PADA 2022
Direeridn de Administrecin
Coordinackin de Archivos

En el PADA 2022 s2 establecid 1a secuencia de las lineas de accidn de la Secretaria de Educacion de
Gobierno del Estado, para cumplir con los compromisos en materia de organizacion de archivos,
stendo estos el ele princlpal de la Transparencia y Rendicion de Cuentas.,

Por 1o anterior, se presenta el cronograma de actividades con la estrategia, actividad v el logro
realizados de acuerdo a las 3 Niveles Inicialmente proyectados en el PADA 2022,

1.1 Nivel Estructural.

Estrategias

Fortalecer la estructura
organica  del  Sistema
Institucional de Archivos
de SEGE

Sesiones  del  Grupo
Interdisciplinario de
Archivos

-

Programa permanente de
capacitacion en materia de
gestion  documental v
administracion de
archivos

"HI23, Aflo del Centenado del Valo o Ik Miferes an San Lus Pofasl, Procursor Macional™,

Actualizar e implementar [as
funciones del manual de
arganizacion.

[:!E".-'Ell‘ a cabo las 3 sesiones
ordinarias ¥ en caso de ser
necesaric se llevaran a cabo
sesiones extraordinarias.

Impartir cursos en materia de
organizacion documental v
administracion de
documentos a los servidores
publicos de la dependencia.
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Forcentaje de Cumplimiento,
~ Resultados y Fecha de Cumplimiento
100%
Diciernbee 2022
Se actualizo el Manual de Organtzaciin
aplicado a la Coerdinacidn de Archivos,

encontrindose  en  procesa  de
autorizacion por la Oficialia Mayor.
100%
12, Ordinaria 29 Marzo 2022
2. Ordinaria 30 Junio 2022
3* Ordinaria 2 Diciembre 2022
Ninguna Extraordinaria
1009
Capacltacidn  "Organizaciton  del
Archiva en  Oficina”™ Modalidad
virtual, 11 Grupos capacitados,
acudlendo las 5 Direcciones y Areas
Staff; 66 trabajadores capngﬁua )

5.RG.E.
CoOHMNNEETON DE ARCHIVOS
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INFORME ANUAL DE CUMFLIMIENTO DEL PADA 2022
Direccién de Administracion
Coordinacidn de Archivos
total; del 28 de abreil al 14 de julic de
2022,
Capacitacion. "Programa  Caratula™;
Modalidad wirtual, 8 Unidades
Administrativas  capacitadas; 40
trabajadores capacitados en total; el 28
dejulioy el 23 de agosto de 2022

o Programarla participacidn en (4
Capacitacitn Era e : IJ _ s N
L eventos ¥ capacitaciones de  Sin capacitacionss de Instituciones
E‘SDEE'IE-J]EE'U’-‘lUﬂ ; - ;
Lot imstituciones externas. Externas.
personal archivistico ;

[.2 Nivel Documental,

. e Porcentaje de Cumplimiento,
b e Eﬂault&dnﬁt:dFechadeCumplinﬂenm
0%
T Actualizar los instrumentos 30 Junioe 2022
aFchiviatiEns Se actualizd el Cuadro General de

Clasificacian Archivistica

Cumplimiente  de  las Publicar los  instrumentos

100%
obligaciones de archivisticos en la pagina de
L : Mensualments
Transparencia Transparenciade SEGE
Transferir expedientes del
Archivo de Tramite al Archivo
o ién Doc e de Concentracidn, cocrdinar 1005%
ispasicion UIMEN . o
F las bajas v  descartes Diciembre 2022

documentales y la
dightalizacton de documentos

2023, Afo ael Cantenanie del Vodo de las Musres on San Lafs Potosi, Precursor Naeciomal”,
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de
expedientes de  Archivos
de Tramite ¥ en Archivos
de Concentracion

Qrganizacion

Artualizaciin del

Prograrma Cardtula

[.3 Nivel Normativo,

Estrategias

Actualizar los Manualesde

Organizacion ¥
Procedimiento  para el
Bisterna  Integral  de
Archivos

Propuesta de Ln
Reglamento interno de la
Coordinacion de Archivos
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 20322

materia de
prganizacion y conservacion
de archivos

Asesorias  en

Seguimiento a la
actualizacion del Programa
Caratula

Actividades

identificar vy agregar las
necesidades Que no esEN
plasmadas dentro de los
procedimientos que se tienen.

Elaborar el Reglamento ¥
proponerla ante el Grupo
Interdisciplinario  para su
aprobacion
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Direccifn de Administracidn
Coordinacidn de Archivos

1009
Todao el afio 2022

S0%
Julin 2022
Unicamente se incluyd la carga del
Cuadro  General
Archivistica,

de Clasificacion

Parcentaje de Cumplimiento,

Resultados y Fecha de Cumplimienta
1005
Digiembre 2022
S¢  actualize el Manual  de
Organizacion  aplicade a  la
Coordinacion de Archivos,
encontrandose  en proceso de

autorizacidn por la Oficialia Mayor.

LS
Sin proyeceidn.
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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL FADRA 204
Direcettn de administracidn
u:u:nr:lhr:id-n Archivios

Tabla de resultados finales
Acciones X Resultado  Porcentaje de
R Cumplidas Conavance  Sinavance fiina] eapiiieries
11 T 2 2 9 T1%

Er cuanto a los riesgos identificados, no se materializd ninguno y mediante las actividades dsl
cronogramase atendieron lasacciones propuestas para la prevenclony mitigacian de los mismos,
eama lo fue |as capacitaciones,

Conforme a los objetivos planteados, se detectan oportunidades de mejora:

« Enrilacion a las acciones para la Asesorias en materia de organizacion y conservacion de
archivos, las condiciones laborales ﬂqntinuas respacto de la contlngencla sanitaria,
dificultd la actividad archivistica de las unidades administrativas provocando un rezago
en la elaboracion de caratulas e inventarics,

s Sobrela actualizacion de los Instrumentos Archivisticos de Control v Consulta, se observo
que, 81 bien se cuentacon un Catalogo de Valoracién Documental validado en 2013, mismo
que sigue vigente, no fue aplicado en su cabalidad durante el ejercicio 2022, derivado de la
contingencia sanitaria, circunstancia que dificultd el analisis para fundamentar la
actualizacion. por la falta de comprenstdn de 1as series aprobadas en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

» Respecto ala propuesta de un reglamento interno de la Coordinacidn de Archivos, antes
de normar [a actuacion se deben identificar claramente los procesos archivisticos, sin
olvidar que se encuentra vigente un Manual de Organizacion aplicado a la L{?EWIDTI
de Archivos i XY
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INFOREME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2022
[Mreccifin de Adminlstracion
Coordinacidn de Archivos

El presente Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2022, fue elaborado por la Coordinacion

de Archivos y aprobado por el Grupo Interdisciplinario de Valoracion Docurnental en la Primera
Sesion Extraordinaria de 2023 celebrada el 23 de enero de 2023, conforme a sus Reglas de

Operacion, publicandose en el portal electronico de la Secretaria de Educazidn de Gobierne del
Estado del San Luis Potosi,

ACUERDO No. 02/1® EXT/2023. En cumplimiento o lo dispuesto en los articulos 26 de la
Ley de Archivos para ef Estado de San Luis Potosl, 14 fraccitn [1, 15y 16 de las Reglas de
Operacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Ji.‘lm,:mentql, el Grupo
Interdisciplinaric de Valovracion Documental por unawdmidad de votos, aprueba el
Informe Anual de Cumplimiento del Plan Anmual de Desarralle Archivistico 2022
presentado por la Coordinacion de Archives, instrupéndole a la Coordinadora de
Archivos la inmediata gesticm para su puplicaciin en los tbrmivos establecidos en la Ley
de Archivos para el Estado de Son Luis Potost,
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