Coordinacion Estatal
OFICIO: 024/CEFIM/2023
ASUNTO: Programa Anual Archivistico

COORDINACION ESTATAL
PARA EL FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DE LOS MUNICIPIOS

o San Luis Potosi, S.L.P., 16 de enero de 2023
LIC. DAVID ENRIQUE MENCHACA ZUNIGA

COMISIONADO PRESIDENTE DE LA CEGAIP

PRESENTE.-

En atencién al Art. 31 de los Lineamientos Generales para la Gestion de Archivos, el cual describe las funciones y actividades de la
Coordinacion de Archivos, presento a Usted los Objetivos, Estrategias y Actividades que me fueron sugeridas por el Coordinador de Archivos

de ésta institucion para el presente afio:

PROGRAMA DE DESARROLLO ARCHIViSTICO DE LA COORDINACION ESTATAL PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LOS MUNICIPIOS, PARA EL ANO 2023

Objetivo Estrategia Actividad

Capacitacion ~ continua al  personal
encargado de los Archivos de Tramite.

Capacitacion  personalizada a  los
encargados de los Archivos de Tramite.

Atencion a los aspectos del nuevo Marco
Juridico (Ley General de Archivo),
conceptos archivisticos y manejo correcto
de los instrumentos de control de Archivo.

Elaboracién del Reglamento de Archivo de
la Cefim.

Encuadrar el Reglamento dentro de los
Lineamientos Generales para la Gestion de
Archivos y la Ley de Archivos Estatal.

Elaboracién basada en las reformas del
nuevo Marco Juridico.

Preservacion y conservacion de los
Archivos de Tramite y Concentracion.

Mantenimiento continuo.

Limpieza del espacio fisico del Archivo de
Concentracion.

Publicacion del status de los inventarios de
los Archivos de Tramite y Concentracion en
el Portal de Transparencia. Asi como los
documentos basicos.

Actualizacién de los Archivos de Tramite y
transferencias al Archivo de Concentracion.

Publicacion periddica en los Portales de
Transparencia, tanto local como nacional.

Deteccién de expedientes que hayan
prescrito en sus valores, para proceder a
aplicar el procedimiento de baja
documental. O bien su traslado al Archivo
Histérico

Valoracién periddica de la prescripcion de
expedientes.

Presentacién al Comité de Transparencia
de la relacion sugerida de expedientes para
proponer su baja documental, o su traslado
al Archivo Histérico.

Programa de fumigacion trimestral al
Archivo de Concentracion.

Evitar la proliferacion de polvo y fauna
nociva.

Coordinacion con el personal de limpieza.

Asesoramiento  eventual al personal
encargado de los Archivos Municipales.

Capacitacion  personalizada a  los
encargados de los Archivos de Tramite y de
Concentracion, que asi lo soliciten.

Nociones bésicas sobre el ordenado,
clasificacion y disposicién final de los
acervos documentales municipales.

Sin otro particular de momento, le envi6 un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LIC. JULIO CESAR PATINO MORALES
COORDINADOR ESTATAL DE LA CEFIM

#2023, Afo del Centenario del Voto de las Mujeres en San Luis Potosi”, Precursor Nacional”

I~ Expediente y minutario.

Parque Tangamanga 2, Av. Fray Diego de la Magdalena s/n, CP. 78140. San Luis Potosi, S.L.P. Tels ( 444 ) 814 7804, (444) 814 8087, (444) 812 8398

www.cefimslp.gob.mx



