H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: Municipio de Axtla de Terrazas AREA: SMDIF ADMINISTRATIVA
SECCION 100/GOBERNACION
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE ENERO DEL 2023
No. TiuLo . TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISC!::CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
REPISA 1 AREA
Comunicaciones Oficios Internos Oficios recibidos de los diferentes MAT-100-101.101.12 ADMVA. SMDIF
L ! 8 Relevantes recibidos departamentos del H. Ayuntamiento SMDIF 8 09/01/2023 23/01/2023 CARRETERA AXTLA- 3
AHUACATITLA KM. 1
Comunicaciones Oficios Internos Oficios enviados a todos los MAT-100-101- ilé’;/:i’: 18?/IITDEII/;\
2 1 27 Relevantes enviados depaﬁamentos del H. X 101.12 SMDIE 27 03/01/2023 |31/01/2023 CARRETERA AXTLA- 3
Ayuntamiento AHUACATITLA KM. 1
Oficios recibidos de REPISA 1 AREA
Comunicaciones Oficios Externos Coordinacién Regional, DIF MAT-100-101- ADMVA. SMDIF
3 1 3 Relevantes enviados Estatal, comunidades, X 101.12 SMDIF 3 16/01/2023 (23/01/2023 CARRETERA AXTLA- 3
Instituciones Educativas, etc. AHUACATITLA KM. 1
Oficios enviados a Coordinacion REPISA 1 AREA
Comunicaciones Oficios Externos Regional, DIF Estatal, MAT-100-101- ADMVA. SMDIF
4 1 2 Relevantes recibidos comunidades, Instituciones X 101.12 SMDIF 2 03/01/2023 106/01/2023 CARRETERA AXTLA- 3
Educativasy etc. AHUACATITLA KM. 1
REPISA 1 AREA
Informes de cada - MAT-100-101- ADMVA. SMDIF
5 1 5 Informes area del SMDIF Informe de actividades del mes X 101.14 SMDIE 5 31/01/2023 |31/01/2023 CARRETERA AXTLA- 3
AHUACATITLA KM. 1

El presente inventario consta de 45 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio 2023.

FORMULO

lic. Isabel Cristina Martinez Larraga

Aux. Area Administrativa

REVISO
C. Dalai Yuri Arguelles Medina

V.B.

Lic. Karla Edith Ortiz Murueta

Coordinador de Archivo Municipal
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Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCIOMN 400/PROGRAMAS DE APOYO SOCIAL

AREA: ALIMENTARIO

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 DE ENERO 2023

No. TiTULO - TOTAL FECHA VIGENC
CONSE FoLio SERIE NOMBRE DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION ¢ CLCAOSIIJl!'I:;CCI)-\EI%N DE | oriMERO | ULTiMo | UBICACION A gﬁL\éls(I)i:
CUTIVO DOCUMENTAL HOJAS (ANOS)

ACUERDOS QUE SE TOMAN
CON MADRES DE FAMILIA, REPISA 3 Carretera
PROGRAMA DE ACTAS DE ACUERDO MAT-400-402-
1 1 37 AUTORIDADES EDUCATIVAS X 37 | 01/01/2023 | 31/01/2023 | Axtla- Ahuacatitia | 3
APOYO SOCIAL DESAYUNOS FRIOS
Y AUTORIDADES 402,3 SMDIF Axtla
COMUNALES.
COMPROBACION DE REPISA 3 Carrel
PROGRAMADE |EXPEDIENTES DE FACTURA, ACUSES DE MAT-400-402- arretera
2 ! 0 APOYO SOCIAL  |DESAYUNOS FRIOS PERECEDEROS Y LISTAS DE X 402,3 SMDIF 0 01/01/2023 | 31/01/2023 | Axtia - :xh‘:‘:ca““a 3
ASITENCIA.
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS REPISA 3 Carretera
3 1 0 gg&t{/r\:\lﬁ%ows OFICIOS INTERNOS A TODOS LOS DEPARTAMENTOS X Y&T;;Ogugﬂl_: 0 01/01/2023 | 31/01/2023 | Axtla- Ahuacatitia | 3
DEL H. AYUNTAMIENTO. : Axtla
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS
A COORDINACION REGIONAL DIF REPISA 3 Carretera
4 1 0 COMUNICACIONES OFICIOS EXTERNOS ESTATAL, COMUNIDADES, X MAT-100-101- 0 01/01/2023 | 31/01/2023 | Axtla - Ahuacatitla 3
RELEVANTES INSTITUCIONES EDUCATIVAS, 101,12 SMDIF Axtla
ETC.

El presente inventario consta de 37 hojas y ampara la cantidad de 4

expedientes del afio 2023

FORMULO

C. ROSSANA JANNUZZI DIAZ

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA.

Auxiliar Administrativo.

REVISO

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA.

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 1

V.B.

Coordinadora del SMDIF




H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
AREA: SMDIF ALMACEN

UNIDAD ORGANICA MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
SECCION: 400/SERVICIOS MUNICIPALES

FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE ENERO 2023

No. TITULO CODIGO DE |TOTAL FECHA x'(gi
CONSEC FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION O| C | CLASIFICACIO| DE PRIMEROG | ULTIMO UBICACION (ANO
UTIVO: DOCUMENTAL| EXPEDIENTE N HOJAS S)

PROGRAMA DE |ENTRADAS ¥ ENTRADAS Y SALIDAS DE MAT-300-303- Carretera Axtla -
1 1 0 ASISTENCIA |SALIDAS DE NSUMOS X | 5032 SuDIE 0 XXX XXX o 3
SOCIAL INSUMOS ’ ’
pRoGRAMA DE | EXPEDIENTE DE e e INSUMO.
2 1 0 ASISTENCIA Eggg{gggg ALIMENTARIO, ENTREGA DE X '\gg '23%?\;'%?2’ 0 XXX XXX C""Xﬁtifaﬁ;‘:a 1 3
SOCIAL ACUSES DE RECIBOS POR ’ vacat
MODALIDAD FRIA. || GcALIDAD
OFICIOS ENVIADOS Y
. 1 0 COMU“é'gAC'ON OFICIOS RECIBIDOS A TODOS LOS «  [MAT-100-101- 0 o o Carretera Axtia-|
RELEVANTES INTERNOS DEPARTAMENTOS DEL H. 101,12 SMDIF Ahuacatitla
AYUNTAMIENTO.
OFICIOS ENVIADOS Y
RECIBIDOS A COORDINACION
A 1 0 COMU“é'gAC'ON OFICIOS REGIONAL DIF ESTATAL, x  [MAT-100-101- 0 o e Carretera Axtia-|
RELEVANTES |EXTERNOS COMUNIDADES, 101,12 SMDIF Ahuacatitla
INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
ETC.

El presente inventario consta de 0 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes de los afios 2023

FORMULO

ROSSANA JANNUZZI DIAZ

Auxiliar Administrativo

REVISO

C. DALAY YURI ARGUELLES MEDINA

Coordinador de Archivo Municipal

V.B.

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

Coordinadora del SMDIF




UNIDAD ORGANICA: Municipio Axtgla de Terrazas
SECCIOMN 400 SERVICIOS MUNICIPALES

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA: UNIDAD BASICA DE REHABILITACION SMDIF-UBR

FECHA DE ACTUALIZACION: 31/01/2023
Noo TiTuLo . TOTAL FECHA
CONSE FoLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
INFORME :::ft?\r/:::(;::rzgli:das en el MAT-100-101- REPISA
1 1 0 |INFORMES MENSUAL mes en la Unidad Basica de 101.14 SMDIF 0 X X Carretera Axtla- 3
L Ahuacatitla
Rehabilitacion
2 1 0 COMUNICACION |OFICIOS :,"Z?.T.f: 'rflaf,?l':: :; r[,)T; UeR MAT-100-101- 0 X X Carrzﬁepr;s:xtla- 3
RELEVANTES EXTERNOS ESTATAL 101.14 SMDIF Ahuacatitla
3 1 8 COMUNICACION |SOLICITUDES S(::Iflicclit:::c?kr:;::)dsa:ep;rsuBR MAT-100-101.12 8 9-01-23 27/01/2023 Carrzg:zlas/{\-\xtla- 3
ES RELEVANTES|INTERNAS A AR SMDIF .
diferentes intituciones Ahuacatitla
INGRESO DE Informacion de los pacientes REPISA
4 1 126 SALUD PUBLICA X P MAT-402 5-402 5.1 126 Carretera Axtla- 3
PACIENTES de nuevo ingreso .
Ahuacatitla
El presente inventario consta de 134 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del afio
FORMULO REVISO V.B.
(Nombre) (Nombre) (Nombre)

RAUL GUEVARA AZCONA

Pagina 1

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

COORDINADORA DEL SMDIF




UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS
200 HACIENDA MUNICIPAL

SECCION:

INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SMDIF CONTRALORIA

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.

FECHA DE ACTUALIZACION:

03 DE FEBRERO 2023

No.
CONSE
CUTIVO

FOLIO

TITULO

SERIE
DOCUMENTAL

NOMBRE DEL
EXPEDIENTE

DESCRIPCION

CcODIGO DE
CLASIFICACION

TOTAL
DE
FOJAS

FECHA

PRIMERO

ULTIMO

UBICACION

VIGENCIA
(ANOS)

CLASIFICA
CION

123

Egresos

Caja Chica

Asistencia Social

MAT-200-200.4SMDIF

123

01/09/2022

31/12/2022

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

199

Egresos

Traslados

Hospitales San Luis Potosi

MAT-200-200.4SMDIF

199

01/12/2022

29/01/2023

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

162

Egresos

Traslados

Hospitales Cd. Valles

MAT-200-200.4SMDIF

162

06/12/2022

30/01/2023

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

23

Egresos

Ataudes

Apoyo en ataudes

MAT-200-200.4SMDIF

23

07/12/2022

09/12/2022

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

176

Egresos

Desglose de viaticos

Desglose de Viaticos

MAT-200-200.4SMDIF

176

21/10/2022

27/01/2023

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

Programas de apoyo
social

Cuotas de alimentacion

Cuota de recuperacion de insumos
que se entregan cada dos meses

MAT-400-402-402.3
SMDIF

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

Comunicaciones
relevantes

Solicitudes varias

Solicitudes varias, enviadas a
tesoreria (material de oficina, etc.)

MAT-100-101-
101.12SMDIF

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

Control de
combustible

Gasolina Alimentarios

Solicitudes de gasolinas para los
vehiculos encargados de transportar
y entregar los insumos a las
comunidades correspondientes.

MAT-100-305-
305.1SMDIF

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla

Informes

Informes y reportes

Expediente de informes y reportes

Contraloria SMDIF

MAT-100-101-
1011.14SMDIF

05/12/2022

04/01/2023

Ubicacién en la
repisa No. 6
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
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UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SMDIF CONTRALORIA

SECCION: 200 HACIENDA MUNICIPAL
FECHA DE ACTUALIZACION: 03 DE FEBRERO 2023
No- TiuLo . TOTAL FECHA
CONSE FoLIo SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION o c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO UBICACION V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Ubicacién en la
. . . . . repisa No. 6
1 1 123 Egresos Caja Chica Asistencia Social MAT-200-200.4SMDIF 123 01/09/2022 31/12/2022 5
Carretera Axtla-
Ahuacatitla Axtla
Ubicacién en la
Comunicaciones Oficios enviados y L MAT-100-101- repisa No. 6
10 1 1 Relevantes recibidos Oficios internos y externos 101.12SMDIF 1 02/01/2023 02/01/2023 Carretera Axtla- 5
Ahuacatitla Axtla

El presente inventario consta de 688 hojas y 10 expedientes del afio 2022- 2023

FORMULO

LIC. DULA DEL CARMEN BARRERA SUAREZ

CONTRALOR INTERNO

REVISO

DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

Coordinador de Archivo Municipal

Pagina 2

V.B.

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

Coordinadora del SMDIF



UNIDAD ORGANICA:

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRZAS

SMDIF BIENESTAR FAMILIAR

SECCION: SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 31-ENERO - 2023
No. TiTULO CODIGO DE | TOTAL FECHA VIGENCIA | cLasiFicac
CONSECU FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION CLASIFICACIO| DE - UBICACION (ANOS) ON
Tivo DOCUMENTAL |EXPEDIENTE N FOJAs | PRIMERO uLTIMO
Son aquellos oficios
enviados a diferentes
Comunicaciones |oficios enviados y departamentos del MAT-100-101- ESTAND 1 Carretera
1 ! 0 |Relevantes recibidos H.Ayuntamiento y 101.12 SMDIF 0 00-00-2023 00-00-2023 |\ ia-Ahuacatitia Axtia 3
recibidos por el Area de
Bienestar Familia.
oficios de campafias Informacion y evidencias
Programa de de los talleres de MAT-400-402 ESTAND 1 Carretera
2 ! O lapoyosocial | t@lleses para sensibilizacion impartidos 402,3 SMDIF 0 00-00-2023 | 00-00-2023 |, o Apuacatitia Axtla 8
Preescolar R
en nivel preescolar.
oficios de campafias Informacion y evidencias
3 1 4 Programa de talleres arap de los talleres de MAT-400-402 4 16-01-2023 16-01-2023 ESTAND 1 Carretera 3
apoyo social )I;rimaria p sensibilizacion impartidos 402,3 SMDIF Axtla-Ahuacatitla Axtla
en nivel primaria.
oficios de campafias Informacion y evidencias
Programa de . ) de los talleres de MAT-400-402 ESTAND 1 Carretera
4 ! 2 |apoyo social [V taleres impartidos &l i cion impartidos 402,3 SMDIF 2 16-01-2023 | 16-01-2023 |\ i Ahuacatitia Axtla 8
nivel medio superior. R .
en nivel telesecundaria.
Campaiias y talleres
impartidos con el
Programa de oficios designados a |propdsito de una mejor MAT-400-402 ESTAND 1 Carretera
5 ! 0 apoyo social poblacién en general |calidad de vida dirigido a 402,3 SMDIF 0 00-00-2023 00-00-2023 | {a-Ahuacatitia Axtla 3
la toda la poblacion en
general.
Informacion y evidencias
Informe a de los talleres de MAT-101.14 ESTAND 1 Carretera
6 1 1 [Informes Coordinacion Estatal |sensibilizacion impartidos SMDIF 1 31-01-2023 31-01-2023 | 5\ ia-Ahuacatitla Axtla 3
El presente inventario consta de 7 hojas y 6 expedientes del afio 2023.
FORMULO REVISO V.B.

LIC. ANA MARIA ZARAZUA HERNANDI

Encargada del Area de Bienestar Familiar del SMDIF

LIC. DALAY YURI AGUELLES MEDINA

Coordinador de Archivo Municipal

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

Coordinadora del SMDIF



UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCIOM 100/GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SMDIF Coordinacion Técnica de Discapacidad

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 DE ENERO DEL 2023

No. TiuLo - TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION ¢ c&%ﬁﬁ&gﬁm PE | priMERO | ULTIMO V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Informacién de las actividades
realizadas en el mes en la
Coordinacién Técnica ara MAT-100-101-101.14 (REPISA 1) Carretera
1 6 Informes Informes persons con Discapacidad que x SMDIF 6 04/01/23 2501723 | A tia-Ahuacatitia Axtla 3
se envia a DIF Estatal y
Recursos Humanos
Solicitudes emitidas por el Area
de Coordinacion. Solicitudes y
Comunicacones |Solicitudes Internas y oficios recibidos de las MAT-100-101- (REPISA 1) Carretera
2 4 Relevantes Externas diferentes instituciones, X 101.12 SMDIF 4 10/01/23 30/01/23 Axtla-Ahuacatitla Axtla 3
dependencias y areas del H.
Ayuntamiento
Entrega de Apoos de Silla de
Programas de |Programas de Apoyo| Ruedas, Bastones, Muletas, MAT-100-402- (REPISA 1) Carretera
8 56 Apoyo Social Social Andadores, Pafiales, x 402.3 SMDIF 56 10/01/23 27101723 Axtla-Ahuacatitla Axtla 3
Despensas

FORMULO
LIC. CINTHIA GUADALUPE SALAZAR GARCIA

COORDINACION TECNICA DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD

DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

El presente inventario consta de 66 hojas y ampara la cantidad de 3 expedientes del afio 2023

REVISO

V.B.

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

COORDINADOR DE ARCHIVO

MUNICIPAL

Pagina 1

COORDINADORA DEL SMDIF



UNIDAD ORGANICA: MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS

SECCIOM 100/GOBERNACION

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA:

SMDIF Coordinacion Técnica de Discapacidad

FECHA DE ACTUALIZACION:

31 DE ENERO DEL 2023

Noo TiTuLo . TOTAL FECHA
CONSE FOLIO SERIE NOMBRE DEL DESCRIPCION c&%?gﬁg\gi’m PE | priMERO | UOLTIMO V:isgtst;A CLQISAI:CA
CUTIVO DOCUMENTAL EXPEDIENTE FOJAS
Informacién de las actividades
realizadas en el mes en la
Coordinacién Técnica ara MAT-100-101-101.14 (REPISA 1) Carretera
1 Informes Informes persons con Discapacidad que SMDIF 6 04/01/23 25/01/23 Axtla-Ahuacatitla Axtla 3
se envia a DIF Estatal y
Recursos Humanos
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UNIDAD ORGANICA:

MUNICIPIO DE AXTLA DE TERRAZAS.

H. AYUNTAMIENTO DE AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P.
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

SMDIF-JURIDICO

SECCION: 400 SERVICIOS MUNICIPALES
FECHA DE ACTUALIZACION: 31 DE ENERO DEL 2023
No. TITULO TOTAL FECHA
. < VIGENCIA |CLASIFICA
CONSEC FOLIO SERIE  [NOMBRE DEL DESCRIPCION clopieoE | oE F— Lo UBICACION (ANOS) | CION
UTIVO DOCUMENTAL |EXPEDIENTE FOJAS
Sobre pension alimenticia, guarda de i _ -
: i i ; menores, regulacion de visitas MAT-400-402-402.2- Repls.a -Carretera Axtia
1 39 Asistencia Social [Convenio y Actas » regl y 39 06/01/2023 23/01/2023 Ahuacatitla, Axtla de Terrazas, 10 Enero
violencia familiar. SMDIF 2023 SLP.
Todo documento generado para la .
. o R Repisa 1-Carretera Axtla-
2 1331 Asistencia Social [Asuntos del orden Familiar |°1Uion pacifica de los diferentes MAT-400-402-402.2- | o, 28/01/2023 30/01/2023 Ahuacatitla, Axtla de Terrazas, 3 Enero
conflictos de orden familiar expuestos SMDIF 2023 SLP
en el area. T
Son documentos enviados a otras Repisa 1-Carretera Axtla-
3 7 Comunicaciones | . .« internos instituciones u otros departamentos MAT-100-101-101.12-) 11/01/2023 18/01/2023 Ahuacatitla, Axtla de Terrazas, 3 Enero
Relevantes para solicitar alguna colaboracion o SMDIF 2023 SLP
informacion. T
Es un diagnostico realizado a la MAT-400-402-402.2- Repisa 2-Carretera Axtla-
4 4 Asistencia Social | Estudios Socioeconomicos [ciudadania para determinar su nivel SMDIF 2023 i 4 19/01/2023 19/01/2023 Ahuacatitla, Axtla de Terrazas, 3 Enero
socioeconomico. S.L.P.

El presente inventario con: nsta de 1381 fi 15 expedientes

FORMULO

LIC. ALEJANDRA LARRAGA ANDRADE.

PROCURADORA MUNICIPAL DE PROTECCION
DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES.

REVISO

C. DALAI YURI ARGUELLES MEDINA

Co Coordinador de Archivo Municipal

V.B.

LIC. KARLA EDITH ORTIZ MURUETA

Coordinadora del SMDIF
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