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PERFIL DE PUESTO

Nombre del puesto: LUMIEEY

Bon | | Realizar actividades de apoyo en procesos técnicos y operativos, en las diversas areas de
BRUIEOTH |5 nstitucion donde se generan servicios auxiliares y atencién al publico.
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Generalidades

No es necesaria

| servicio.

Turno matutino o vespertino, de
acuerno a la necesidad del

Secundaria

XEsta funcion requiere contar con certificado
oficial que avale el nivel de escolaridad
| sefialado.

{OPara ésta actividad puede presentar
| solamente carta de pasante.

. Capacitacion especifica

De acuerdo al soporte operativo que otorgue en el area de adscripcion.
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Funciones Genéricas del Puesto
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De acuerdo al area adscripcion, desarrollar las actividades de apoyo operativo.

Apoyar en las verificaciones fisicas, conteos e inventarios.

Auxiliar en la organizacién y clasificacion de documentos.

Otorgar apoyo operativo en el traslado de paqueteria y bienes muebles de la Institucion.
Apoyar manualmente durante procesos de preparacion de productos.

Realizar actividades de limpieza de areas o materiales.

Apoyar en la logistica de eventos institucionales.

Nivel de Responsabilidad

Responsabilidad en: Aplica No aplica
1. Por valores y efectivo X X
2. Por la seguridad de otras personas O X
3. Por materiales, equipo, bienes muebles e inmuebles = =]
4. Criterio y toma de decisiones O
5. Supervisién de personal O X
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