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FUNDAMENTO LEGAL APLICABLE:
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

LEY DE TRANSPARENCIAY ACCESOA LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
SAN LUIS POTOSI

Xlll. Documento: oficios, acuerdos, correspondencia, directivas, circulares, minutas, expedientes, reportes,
estudios, contratos, actas, convenios, resoluciones, instructivos, memorandos, notas, estadisticas, sondeos,
encuestas, expresiones y representaciones materiales que den constancia de un hecho o acto del pasado o
del presente, de las entidades y de las personas en el servicio publico en el ejercicio de sus funciones; o
cualquier otro registro que documente la existencia y actividades de los sujetos obligados, sin excepcién de
su fuente, tipo

o fecha de elaboracion. Los documentos pueden ser papeles escritos, o en cualquier medio o

formato impreso, sonoro, electrénico, fotografico, grafico, visual, hologréfico, electrénico o

digital;

De las Unidades de Transparencia

ARTICULO 53. Los titulares de los sujetos obligados, mediante el acuerdo o reglamento respectivo, segun sea
el caso, que debera publicarse en el Periédico Oficial del Estado, estableceran las unidades de transparencia,
responsables de atender y gestionar las solicitudes de acceso a la informacidon, asi como todas las solicitudes
que se realicen en ejercicio de la accién de proteccion de datos personales.

ARTICULO 54. Los sujetos obligados designaran al responsable de la Unidad de Transparencia que tendra las
siguientes funciones:

I. Recabar y difundir la informacion a que se refieren los capitulos, Il, Ill, y IV, del Titulo Cuarto de esta Ley y
propiciar que las areas la actualicen periédicamente, conforme la normatividad aplicable;

1. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

Ill. Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informacién y, en su caso,
orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad aplicable;

IV. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a la informacién;

V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

VI. Sugerir al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la
gestion de las solicitudes de acceso a la informacion, conforme a la normatividad aplicable;

VIl. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacién;

VIIl. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacidn, respuestas, resultados, costos de
reproduccién y envio;

IX. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;

X. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el incumplimiento
de las obligaciones previstas en esta Ley y en las demas disposiciones aplicables;

Xll. Informar por escrito a la CEGAIP, de forma mensual, sobre las solicitudes de informacion recibidas, el
tramite y respuesta correspondiente en cada caso, y

Xlll. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.
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Los sujetos obligados promoveran acuerdos con instituciones publicas especializadas que pudieran
auxiliarles a entregar las repuestas a solicitudes de informacion, en la lengua indigena, braille o cualquier
formato accesible correspondiente, en forma mas eficiente.

PROCEDIMIENTOS DE ACCESO ALAINFORMACION PUBLICA

Capitulo |

Del Procedimiento de Acceso a la Informacién

ARTICULO 143, Las Unidades de Transparencia de los sujetos obligados deberan garantizar las medidas y
condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda ejercer el derecho de acceso a la informacion,
mediante solicitudes de informacién y debera apoyar al solicitante en la elaboraciéon de las mismas, de
conformidad con las bases establecidas en el presente Titulo.

ARTICULO 144, Cualquier persona por si misma o a través de su representante, podra presentar solicitud de
acceso a informacién ante la Unidad de Transparencia, a través de la Plataforma Nacional, en la oficina u
oficinas designadas para ello, via correo electrénico, correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o
cualquier medio aprobado por el Sistema Nacional.

ARTICULO 145, Tratandose de solicitudes de acceso a informacién formuladas mediante la Plataforma
Nacional, se asignara automaticamente un numero de folio, con el que los solicitantes podran dar
seguimiento a sus requerimientos. En los demas casos, la Unidad de Transparencia tendra que registrar y
capturar la solicitud de acceso en la Plataforma Nacional y debera enviar el acuse de recibo al solicitante, en
el que se indique la fecha de recepcidn, el folio que corresponda y los plazos de respuesta aplicables.

ARTICULO 146. Para presentar una solicitud no se podran exigir mayores requisitos que los siguientes:
I. Nombre o, en su caso, los datos generales de su representante;

1l. Domicilio o medio para recibir notificaciones;

1ll. La descripcion de la informacion solicitada;

IV. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacion, y

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la informacion, la cual podra ser verbal,
siempre y cuando sea para fines de orientacion, mediante consulta directa, mediante la

expedicion de copias simples o certificadas o la reproduccién en cualquier otro medio,

incluidos los electrénicos.

En su caso, el solicitante senalara el formato accesible o la lengua indigena, sin tener que acreditar su origen
étnico, en la que se requiera la informacién de acuerdo a lo sefialado en la presente Ley.

La informacion de las fracciones | y IV sera proporcionada por el solicitante de manera opcional y, en ningun
caso, podra ser un requisito indispensable para la procedencia de la solicitud.

ARTICULO 147. Cuando el particular presente su solicitud por medios electrénicos a través de la Plataforma
Nacional, se entendera que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por dicho sistema, salvo que
senale un medio distinto para efectos de las notificaciones.

En el caso de solicitudes recibidas en otros medios, en las que los solicitantes no proporcionen un domicilio

o medio para recibir la informaciéon o, en su defecto, ho haya sido posible practicar la notificacion, se
notificara por estrados en la oficina de la Unidad de Transparencia.
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