SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
*‘Q D | F FAMILIA DE SOLEDAD DE GRACIAND SANCHEZ S.L.P.

SOLEDAD

Jund e Aopidins CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INTRODUCCION Y OBJETIVO GENERAL:

El presente catdlogo de disposicidn documental es un instrumento archivistico que refieja la
estructura del archivo emanado de esta entidad en base a las funciones de las diferentes areas
gue componen el sistema DIF municipal de Soledad de Graciano Sanchez San Luis Potosi.

Es uno de los documentos de mayor relevancia para el archivo de acuerdo al funcionamiento del
archivd de tramite, archivo de concentracion y archivo historico, puesto que muestra la
generacion de documentos y trdmites realizados por esta institucion, asi como su clasificacion
archivistica, su orden que le corresponde a cada expediente y su vigencia

MARCO LEGAL

El sustento legal del catalogo de disposicion documental lo encontramaos en la ley de transparencia.
y acceso a la informacién publica documental del estado de San Luis Potosl en su articule 50 que
dice;

. El sistema Estatal de Documentacion y Archivos, llevara a cabo las acciones que determine el
Pleno en la materia que le compete conforme a los objetivos y atribuciones previstas en esta Ley,
asi coma en la Ley de Archivos del Estado de San Luis Potosi; y conforme al ordenamiento que
refiere la fraccion XXIX-T del articulo 73 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

El tratamiento de los archivos se harad conforme a los ordenamientos que refiere el parrafo
anterior,

En su articulo 74 nos dice los sujetos obligados deben poner a disposicién de los particulares la
informacién a que se refiere este Titulo en su pagina de internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia, como lo dispone los articulos 49 y 60 de la Ley General. El dominio de internet
correspondiente a las paginas electronicas de los sujetos obligados, debera ser registrado a
nombre de Ia institucién vinculada a dicha pagina y, en ningin caso, a nombre de la persona guien
haya realizado el tramite.
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Los sujetos obligados pondran a disposicion del publico y mantendran actusiizada, en los
respectivos medios electrdnicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto
social, segun corresponds, la informacion, por lo menos, de los temas, documentos y politicas gue
a continuacion se sefialan: 1. Los instrumentos de contral archivistico referidos en Iz Ley de
Archivos del Estado de San Luis Potosi

De la ley general de archivos en su articulo 60 nes menciona;

Los sujetos obligados deberan adoptar las medidas y procedimientos que garanticen la
conservacidn de la informacidn, independientemente del soporte documental en gue se
encuentre, observando al menos lo siguiente:

Fraccion I implementar controles que incluyan politicas de seguridad que abarquen la estructura
organizacional, clasificacion y control de activos, recursos humanos, seguridad fisica y ambiental,
comunicaciones y administracién de operaciones, control de acceso, desarrollo y mantenimiento
de sisiemas, continuidad de las actividades de |a organizacion, gestiGn de riesgos, requerimientos
legales y auditoria.

El catdlogo de disposicion documental del sistema municipal DIF de Soledad de Graciano Sanchez
S.LP. ha sido elsborado con base en el instructivo para elaborar el catalogo de disposicion
documental y los formatos que proporciona el Archive General de la Nacion.

El catalogo presentado es modificado segun su actualizacidn en el presente afio corresponde 3 la
clasificacidn y ordenamiento documenta!l elaboradas a partir de las funciones que realiza esta
institucién gue se encuentran plasmadas en diferentes niveles, Fondo, Seccidn, Serie y Subserie

Dicha clasificacion documental asl como su descripcion y contenido fueron realizadas por las
distintas dreas administrativas (responsables de los archivos de tramite) que conforman el sistema
municipal DIF Soledad de Graciano Sanchez en San Luis Potosi bajo la coordinacion e integracién
por parte del departamento de archivo.
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LIC. FLOR OWVIA GOMEZ VAZQUEZ
COORDINADORA GENERAL OPERATIVA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE SOLEDAD DE

GRACIANO SANCHEZ, S.L.P.

b

C. P. HERI A GARCIA

CONTRALOR DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE SOLEDAD DE

GRACIANO SANCHEZ, S.L.P
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C. BRENDA YADIRA DIAZ DE LEON MARTINEZ
ENCARGADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE SOLEDAD DE

GRACIANO SANCHEZ

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE SOLEDAD DE

GRACIANO SANCHEZ, S5.LP,

CALLEHUERTA DEL NOGAL #2331
FRAC. SAN GERARDG

TEL: RA11654 ¥ 8545102



