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CIRCULAR N°: OM-05-22 FECHA: OCTUBRE 2022
Objetivo:

Establecer los lineamientos para la asignacién, ejercicio y comprobacién de los recursos asignados
para vidticos y traslados de los servidores pablicos de las dependencias, entidades y organismos
piblicos descentralizados de la Administracién Pablica del Estado de San Luis Potosi, derivado de
las comisiones oficiales que tengan que desempefiar dentro o fuera del Estado.

OM —02-18 de fecba abrl! 2018

Fundamentacion:

Gubernamentaly el Acuerdo por el que se emlteal Cl‘ ador por O “ : ‘
fraccién I y XII de la Ley Orgénica de la adnunisnsaeimﬁﬁﬁm t@ Esta i__ |
articulos 41, 55y 57 fraccién II de la Ley del Presupuesto ykwpm sabilidad k
Municipios de San Luis Potos{ y los articulos 26 y 27 del Acuerdo parala
y el Fortalecimiento dela Inversién parael Desarwlla,seemi en los sig

Lineamientos: L
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LINEAMIENTOS PARA LA AsxsﬁAchN; EJERCICIO Y COMPROBACION DE
VIATICOS Y GASTOS DE TRASLADO EN COMISIONES OFICIALES
CIRCULAR N°: OM-05-22 FECHA: OCTUBRE 2022
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2. Seajustara estrictamente a las tarifas que se establecen en este iirmamimto,lasq%ieﬁﬁw;pedm
modificar sin la autorizacién expresa de la Oficialia Mayor.

3. Es responsabilidad de los titulares de las unidades administrativas solicitantes su procedencia,
autorizacién y justificacién.

4. Queda prohibido utilizar el concepto de vidticos y gasto de transportacién, como una forma de !
compensacién o pago a los servidores piiblicos de las dependencias, W@’m :

publicos descentralizados.

5. Sera procedente la autorizaci6n de vidticos Gnicamente cuando la comisién deba dese)
durante un lapso de tiempo mayor a 7 (siete) horas y, para el cwﬁem& transg
sers procedente la autorizacién cuando la comisién deba dﬁaemﬁw ugare
un limite perimetral superiora 50 km. del centro de trabajo. En ambos casos se de
plenamente la comisi6n oficial que se vaya a desempenar, el tiempo que llevar :
el lugar en que desempefiard y la persona o permwm ptibli
asistiran, debiendo acreditar el motivo o causas pobik‘s num‘wm,
cumplimiento de la comisi6n oficial y no se pueda realizar nedios alternos

3 Pm el otorgamiento de gastos para tmnsporte de trasla
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2. Los documentos comprobatorios de los gasto.
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CIRCULAR N°: OM-05-22 | FECHA: OCTUBRE 2022 L
inventario, marca, modelo, placas de circulacién y otros que resulten W e
respectivo. f 4
g) Para la comprobacién de vidticosinternacionales serd indispensable contar con pase de -
abordar, factura de hospedajey en general, larelacion de gastos que amparen la estancia R
del servidor publico comisionado; o
h) La siguiente lista de conceptos son gastos no autorizados y no podrén serincluidosen I e
comprobacién; '
I Notas de cansumo de bebidas alcohélicas odamm el e sl
1L Propinas

nI. Cine, especticulos, etcétera;

V. Articulos personales como suvenir, cremas corporales, M B @’K
dental, libros, revistas, cigarros; ;

V. Alimentos no indispensables, mmtenmsm& M tre
tales como golosinas, galletas, refrescos, bebidas en: gizantes, ete. P

VL. Tintorerfaylavanderfa; ; s

VII. Medicinas;

presente acuerdoy que, a su vez, no cumplan
este documento normative, 1o podréan serinel
reembolsado por el funcionario responsable de la mis

La comprobacién de los importes otorgade
deber4 efectuar al 100% mediante la docu;

del pais del que se trate.

Los documentos comprobatorios deben present:
dichos comprobantes serin Wm M ‘C‘C
inmediato que corresponda; Titular, Director
comisionado sea el titular dela ¢
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4. El personal comisionado serd el nnieo msponsable ﬂa (
mcmnplimientoenla” mprobacién dentro :

corresponda.
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