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4, E! personal comisionado serd el dmles responzabla da camprobrr sw .gasto, en cadp de
fricumplirniento en 1x comprobaclén debte de loe 3 ding hikjles o1 término de la comisidn, el
Aroa Administrative dacd avisp a1 Organe Interna da Contrel, para que ésto proceds eegdn

orrEspanda,

Cugigrierdadn & aelarncidn sl respecto favorde comumicarse 8 ig Diveccidn Gonaval de
FPlaneacidn p Modernizaeidn Adminisirativa defz Ofcinlia Mayer.
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Invenizrie, marca, models, places de ﬂ.n:uLB.uEun ¥ atros. que resulicn nnne.smus]l
‘respective.

g} Forn la comprobacidn de vidticozinternacionales seed indlepunsable contar con pase de
vhordar, factura dehospedafs ¥ en general, 1a relbiclin e gratos quenmparen lnestansia
del servidorpiblicoeamistonndo;

h} La sigalente llsta da conceptos son gustos ng nuborlzados ¥no podein sor incluidogen 1n
comprobacign;

[ Wotng de consumo da bebidasalenhdlims o'de secyibarg

il. Froplnas

[IL  Cinog, esgectéculps, eteébera:

V.  Articulos persontales como suvenlr, cromas eotporales, desedorants, peska
dentzl, Hbros, revistas, cigareos;

V. Mimentos no Indlsponeableg, no eontenidos dentra de sue tres pomidas af dia,
tates somo golosinas, pulletss, refrescos, bebidas energl=antes, gio,

Y. Tlatotorla ¥y lavandecial

V. Medlelnas;

Log documentos eamprobatorice de Ioe gastos generadaos par erogrciones autorizadas en el
presente scuerdy yque, o s ver, o cumplan son los requlsitos Asenles, salvo los provistos on
este documento normativo, o podiin sex Inelutdos en I comprobaclén ¥ el monto delerd sar
reembolando por el funclonavio responsable de la mésmma.,

Lo comprobacidn de los Importes olorgndos por conceple de vidtleos internocionales se
deberd efeetnar al 100% yedlonte In dosumen tael dn arfglnnd que reton 1as eooizlbos Gzeales
del pafs del que se trake.

Losdemmentoscomprobatorios deben presentarse pegndod enuna hojablonea tameifo carka,
diches comprebantes zerin rubriendos por el persensl comlslenode. ¥ por el supetior
inmedinto que corTesponde; Tindar, Drector Genernl; Director de Ares, en cnzo que el
comisionado-sea el titular de 1o dependencds, entldad v erganismo pablico descentralizade,
Hemacd el misto sus campeobantes,

Las diferencias a faver, genevadas por un gasto menor al recurso cecibide pora el
cumplirents dela pomlsiin, debosdin sor devooltas de inmediate al drea administeativn, ¥ e
deberd aneror copiv dol tuciba de fstu en lo compreobaelon de gastas; 81 por algunn eazdn I
eormisidn og eancelnde, el antloipo entregedo deberd ser devuelto en un plazo no mayara tres
ding hitlagal Aves Administeative, nottfleando por escedto el motive dela cancelacién.,
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Soxto, La.asignacién de vidtinos serk con baseal siguiente tabulador:

Dentra  dell peppradel | Fuera dgel]  Pueradel
Coneepto Estadosin Lstadao Estzdosin Estadn

pernoets, | papnostondy | Pornoct pernoctando.

[ TIhileros, SUMA 49 UMA IOUMA 43 UMA

Directores Gonerales, | 7uMa ADTTMA aTMA A0 TMA

DirectaresdeAreny | gums INUMA ATUMA A0UMA
Siibdireetores e,

Empleados. s IMA 2ELFMA TUMA 25 0UMA

Derivoda que el Institute Meelanal de Estndistien Greogrefin e Informitica (INEGI} ectunllm cada
ool valorde Ja Unidod de Medida y Actualizaclén {LbA) ol prosente tobulador £e njlstors en Jos
mismog condiciones.

B el respftode de mulbiplicar log diesde eornlsidn por el nimers de UMA gte correapondn.

Sépfime. Las dependencias, entidedes u grgrnlsines pihlicos descentrilizides no aslgnacin
vidicos on cantidades superlores a Jas establecldas on el tabulador que sa fiju en &) PLesimite
lneamiente.

Las dependencios, entidodes v arganismos pithlicos deseentralizados poddThin nslgnar en conHdad
menora o estableelda en diche tebulador de acuerdo o sy dlsponibllided presupuestal ¥ Snancers,

Al tirmbno oficlnl de o comislan se nplicoed Jn tapife devigt oo ain pecnocta.
Codgve, The o comprobasion de bos vEitieos:

1. Elrespaldeycomprobaciin delosviditieas se reallmrd durante 1oz slfruientes teeg ding Livbiles
posterlores pl términe obcial de la comlstdn, 5 trasds de 1os alpulentes dooumentos;

@} Salicited de vidtleos:

b} Dbeio de comielan;

&) Recibo doimporkepngade;

g} Informe porescrlto de los resaltades do lacomialdn:

g} Fliego de comisidn ¢on lo facturacidn de lhwspedaje y slimentacidn, con lo que se hord
cometnk In aslsteneia y correspondlente pecnocty; ¥

| Comprobnntes de trsiado, tnles come fectura de combustible, cosetns, boletos de
tratsporbe nbreo yfe torreates (avion yautobis); oo caso de tragpottoclén tervegtre on
wehievla oficlol, so debech especlflear tng dates del vehioile (si eE ] 150 niitoers de
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Terceny, La solicitud de vidticosy gastos do bransportacién deberd indicar.

8) Blnimers de dias que comprenderd 1t comislén.

k) ElIugarnlugaresanquesedeherﬁdesempaﬂnrlnnnmlsﬁn‘
c) Bl moedio da ronsporte que seutilizned.

d) &lescon pertiock, ¥

€] Hlmotswa delacomision.

4

Lad fechus de lno Bacturas de gastos poc concepta de transporte, hospedefe y alimentacldn, deberin
ser conpruentes con €l perfodo esbablacida en el sficia de camision, Ne se pagami.ninglio gasto so
cmea de que exdstan disorepanctns an o Techss, sbvo en lay comisiones en lag que, por estricty
necesldad sen necesitlo pechactar 18 noish s inmediata gnterior g Ja inmediata posterlor.

Invarlebiemente a 1o solicitud daberh anevarse el oficio de comislén reepectivo,

Cuario. En ef eaun de los Ditectores Genermiles, el oficio de solleitud do vidtleos ¥ gastos de
transpoctacidn deberd ser firmado o emitldo por el titulae de Ja depeadencia, ontidad 1t organisma
pikblico descentrallzpdo

Bnlascombsioneyasignoden g los Directorerde Aren, el oficlo reapectivo deberiser lrmade oemltlde
pot ol titolar de 1a Direccidén Qepera! correspondlents, de 13 dependencia, entldad u ovganisme
pablico deseentralizado

B el easordo aélgntrﬂl:'rn decamisipnes e Sabdirectoresy/o empleados, el oflcio concernienta deberd
sor emitidn por-el Dleector Generaly/o Divectar de Area corvospondiente.

urinio. La partda de vidtieos ¥ gestos de tranaportactin se Entegra nors
1. Allmentacldn ¥ hospodnie.

2, Transporte asignado enbasenl eastadelbaleto de fronepocte eqlectivo, mispago de (ovls, o blen,
le mindstrackén de corahustible, aplivande tublo o célenla de ldlometraje com Boge en:

a) Vehieulns de B cilindross 5kmsfit,
b Vehilculos de 8 allindros= & kmsfLt.
¢} Vehienlos do 4 eilindrops 10kandft
d. Dobord de tomarse en cuents el kllometeaje de desplazamiento en el lupar de Yo comisldn, pars
evitar imprevistgz gue limiten el desempeiio da Ia misma.
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. Seajustary estrictamente a lag tarifas que se astablecoen on oste Uneamieato, Jag gue no sepodrdin

medificarEinla antorlzaelin expresa de la Gficialla Mayor,

. Es responsabilidad de los tltuTares do 1as unldades administratives ralicitnntes s procedenela,

autorizacidny jusbibGoacidn.

. Buedd prohibldo utlllzar ef conecpto de vidticos ¥ gorto de transporzeldn, como una Farmn de

compensacidn o peEo & log rervidares pablicoa de'lng dependencias, entidades ¥ organiarmos
puiblicos descentealbeados. .

. Serd pracedente Ja autdrizecidn de vidtices dnlcamente cuandols comislén debo desampatiarcs

durante un lapap de Hempe mayar a7 {giete) horas ¥, para el caso da gastos de brandporknridn,
gerd procedente ln pmtorlzaclén cuande 1o eomision debd desompesiarsn en iugarez nhicados en
unlimita pecimateal sipaiios o 50 km. del centre de trebajo. En amboa casos se debed justlfcoe
planamanta 13 comisidn aficial que se vaya & degempefiar, el Hempoe que Hevard desempediarla,
el liper e que decafpedized y Ja persona o personag servidorne plbiteas que In rendizorin o
asisticin, debiendo deréditar £ mativo o canans por Jag cunles ge tlene que desplazar parn ok
cumplimiento dels comisién elicial ¥ no se pueda realizar por medioselternos o o distanela.

. Para et obargatnients da gactos para brandporte de trasledn, se deben de bomar en cuenta los

tiemposy medinalddneas de traslado el lugarde] d esting, con beseen latrascendencla yurgenela
pars-g) curiplimignta dela comiglén, el menor costo de los praajes, las rutns mis cortas para cl
desplazomients, In segurldad, asl come las Uneas de transporte auo ofeagesn tin mejor ¥ mas
capldo servlelo;

Con respecto o lo troneporteeldn néren, s autorlzarh o Tlwiares, DivestoresGonomled, slmilaro
personal cornisionado por ol titulae do Ia dopendencis, ontided v orgenisme piblica
descontralizade con las facultades, espesatidod toirica o ¢alidad ¥ reprepentafivided necesaria.

. Pmr:[bderﬂ ¢l ptorgnmiente de transparinelin adres, cugndo 1a distancia sl fegar de la comislin

Fuera dal) Betado san mayor do 500 kitdmetros, Sin diztinedn de puesto, Jos pasaleaaéroos que se
autosieen deberin partaspander 3 1o tarifa de close baristn; Solo en cosos extroordinados o
tirgontes ¥ previz autorizacldn del tinlar de 1o dependencin, entided u crgonismo priblies
descentealizade so aubarimin ¢l transporte aéren pars distanciaz menoces o 500 Km., wis vez
evaliada la vazdn costdfbenefcio, adfuntondo Ia justflcacién de dicha autorlzacion Srmnda por
al titwlarde la dopendencia, entidad u arganieme piblies descentralizndo.

. Laobservancia del presante Hneamnlento de ningiin medo dard lugnr 4 solicitudes de ampliscidn

presupuestal, deblends ojustarss law dependencias, e.u.l:fl.‘Inl.‘le.a ¥ organismns pibleoe
desgenbenlizndos daw presupacato autorlzade,

pag. 2 da i



STALHG
SN L patael PARS LOS POTOSINGS riiyrin
OO Eody DE L LTS My 3 20 .

Bz 0% POTOS; ,
@ %:@@ POTOQSi | OFICIALIA

—_— e = -

- -

LINCAMIENTOS PARA LA ASIGNACIGN, BIERCICIO Y COMPROBACION DR
VIATICOS ¥ GASTOS DE TRASLADO EN COMISIONES OFICIALES

— [FA———

CIRCULAR M®: OM-D5-22 L FECHA: OCTURRE 2022

A ——— . e

Ohictfea; ; .
Eptablecar log finenmieatos paca la nslgnneisn, ejercleloy eomprobacién de tos recursos aslpnadoy
para viitlcos y taslndos de lok eervidores plblicos de Ins depondenelny, entidudes ¥ arganiamos
piiblicos dosceniralizados de la Admintstracidn Diblicn del Estada de San Luls Patosi, derlvade da
laz comislones oficjales gun tangan que doserapetior dentro o fusra del Estodo.,

I s fe dog; Aiestda In siorfants OF;
M-02-T0 da foedin e hril 2018,

Fundastentooidn:

Con fimdamento en Ios dispuesio en los aeticulas 16, 41, 42 y 67 de la Ley Gunersl de Contobllidad
CGubernamentnl ¥ el Acuardo por el que s emite el Clasificador per Obfeto del Qaskg, el artienlo 41
fraccidn Iy XII de Ja Ley Orgfinien de la Administtacidn Mblica dal Betadn de San Luls Patogl, los
artleulos 41, 553 57 fraccidn I de la Ley del Presupuesta y Responaobilided Hacendarla del Bakado ¥
Municipips de San Luis Pobost ¥ 1og urtlrulos 26 v 27 det s rverds pars fa Dizcipling del Qasto POblEsa
¥el Fortaleeimienta de Ia Invorsion pora el Desareoilo, st erniton lox pigulentoslineamientos:

Litegmicntogr ‘

Frimero, Bl efercicio de viiticos ¥ pastos dg tranepertuclon de loe servidoses publicos de los
dependencias, entidades y orgonismos piblicos descentralizadys de da Afdminfstraeldn Piblicy det
Ertado, doberi ajustarse »l moreo dal Acuerdo pera In Discipling del Goste FMiblico y el
Fortalecimhiento da Ja Inversién parn el Desitrollo y curnplir con las disposieiones del presente
Lineamlento, aplicande criterios do ansteridod ¥ tuo raclonol de ths resursan dal prequpneats
autorlzado. '

Para efecivide lps presontes lineamionios s entlonda por efdticos Ing neignaotopss destinpdng
& enboir los gnstes por eoacepio doafimantneids, Hogpednfe yarrendomienie o vafleulos eir of
destipeiode comivlanas temporales deniro p fitens dal pafs,

Ep pigeiin epse e olorgsrin ﬁ.&ﬁm eiparsonal decarfoter transitorde peventual gite praifo sus
sorvieivann lns dapandanefas, en tidndes porganismospbffeos fasconirn lzado,

Segrendo. B pago de vidtloos ¥ pasto de transportacidn aueddrsi sujaka 2 los glgulantes reglas,

1. Procederd tinice y excluslvaments, para ¢l dezempefic de eamislones gflelales que, pot Ia
natoraleza do lus funclones de la dependencta, antidad u organlsme piklice deserntratizdg a1
cuel eaté adserita el cervidor pablics, se encitantren plensmente fustificedas, sl Ineirele en
gastos suntuarios ¥ obeervando I sobriedad o gua oblige Ja aplicielén de los recuesns piiblicoa.
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