ORGANISMO OPERADOR PARAMUNICIPAL DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO
DESCENTRALIZADO DEL AYUNTAMIENTO DE RAYON, SLP.
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION cépico [ SERE [ cODIGO [ suBseRIE[ c6DiGo | bEscRecion ]
GOBERNACION 100
100 Disposiciones en la 100.1 Leyes, reglamentos, normas, lineamientos, acuerdos, manuales
materia ) de organizacion, etc. que sirva para regular la administracion.
Libros o registros de
100 las actas de la junta 100.2 Expedientes de actas de junta de gobierno.
de gobierno.
100 Corre.spondencla 1003 Expedientes de recepcion de petn.:lones, quejas, denuncias y
interna sugerencias
100 Correspondencia 100.4 Expedientes de comunicacion recibidos y enviados al exterior
externa ) de los departamentos o instituciones
ASUNTOS 200
JURIDICOS
Expedientes de acuerdos, generalmente escritos por el que dos
200 Contratos 200.1 0 mds personas se comprometen reciprocamente a respetar y
cumplir una serie de condiciones
CONTRALORIA 300
INTERNA




Observaciones

Expedientes de auditorias que se aprovecha para dejar

300 administrativas 300.1 ) . :
constancias de las oportunidades de mejora
estatales (ASE)
Expedientes en el que un juez auditor recibe todas y cada uno
300 Desahogo de pruebas 300.2 de los medios de prueba y que fueron ofrecidos y preparados
conforme a derecho por la parte afectada
300 Dictdmenes 3003 Expedientes de las opiniones o juicios en el que el auditor hace
administrativos ) al realizar una auditoria
300 Aud\.ttA)r\as y 3004 Expedientes de las venflcaclones.de la documentacion que se
revisiones maneja
Declaraciones
300 ) ', 300.5 Expedientes de las declaraciones patrimoniales.
Patrimoniales
Actas de entrega Expedientes de actas legales de entrega recepcion de cambios
300 recepcién 8 300.6 de dreas administrativas y cambio de administracion publica
N municipal
ADMINISTRACION 500
500 Atencion a usuarios 500.1
500 Convenios 500.1 Convenios de pago
de pago
Constancias
500 de no 500.1.2 Constancias de no adeudo
adeudo
Cambios d
500 amoiosde| g5q04 3 Solicitud de Cambios de nombre
nombre
500 Padron de usuarios 500.2
Contratos
de
500 prestacion 500.2.1 Expedientes de los usuarios
de servicios

agua




Contratos

de
500 prestacion 500.2.2 Expedientes de los usuarios
de servicios
de drenaje
500 Facturéc.lon y 5003
medicion
500 Toma de lectu| 500.3.1 Toma de lectura
500 Emisionde | gqq35 Emision de recibos
recibos
500 Orden de trabajo 500.4 Orden de trabajo
OPERATIVA DEL 600
ORGANISMO
600 Padrén de 600.1 Expedientes de los listados de los contratistas registrados en el
contratistas ) organismo.
Construccion d
600 I?nnesarsu;em:;uae 600.2 Expedientes de construccior.\?s y rehabilitacion de lineas de
conduccién de agua.
potable
Rehabilitaci
ondela . : . "
600 linea de 600.2.1 Expedientes de construccmr.nrzs y rehabilitacion de lineas de
conduccion de agua.
agua
potable
Constuccién de la . " A, .
y . Expedientes de construcciones y rehabilitacion de lineas de
600 linea de drenaje 600.3 . n .
- conduccién d drenaje sanitario.
sanitario
Rehabilitaci
ondela Expedientes de construcciones y rehabilitacién de lineas de
600 lineade | 600.3.1 xpedien nstrucciones y rehabllitact n
. conduccion de drenaje sanitario.
drenaje
sanitario
IGUALDAD Y 700
EQUIDAD SOCIAL
IGUALDAD Y Atencién a adultos de

EQUIDAD SOCIAL

la tercera edad

700.1

Expedientes del programa subsidios a adultos a personas
incorporadas a inapam.




