
UNIDAD ORGÁNICA: SECRETARIA GENERAL ÁREA: COORDINACIÓN GENERAL DE ARCHIVO

SECCIÓN: GOBERNACIÓN, ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL, SERVICIOS MUNICIPALES.

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 25 DE OCTUBRE DEL 2022 

SERIE 

DOCUMENTAL
NOMBRE DEL EXPEDIENTE PRIMERO ÚLTIMO

1 1 104 INFORMES
ACTIVIDADES MENSUALES ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN- ADMÓN. 2021-2024

Relación de Actividades, Tabla

de cumplimiento, oficios
x x 101.15 104 04-Oct.-21 18/10/2022 35903 3 P 

2 1 30 INFORMES
ACTIVIDADES MENSUALES DE LA COORDINACIÓN

DE ARCHIVO- ADMÓN. 2021-2024
Informes mensuales x x 101.15 30 04-Oct.-21 03/10/2022 35903 3 P 

3 1 1 INFORMES
ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTO - OFICIOS

ENVIADOS Y RECIBIDOS ADMÓN. 2021-2024
Oficios varios x x 101.15 1 09/12/2021 09/12/2021 35903 3 P 

4 1 3
COMUNICACIONES 

RELEVANTES

ASUNTOS INTERNACIONALES Y CIUDADES

HERMANAS OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS-

ADMÓN.. 2021-2024

Oficios x x 101.12.3 3 04/04/2022 05/04/2022 35903 3 P 

5 1 25
COMUNICACIONES 

RELEVANTES

CALENDARIO DE ENTREGA DE ACTUALIZACIÓN

DE INVENTARIOS- ADMÓN.. 2021-2024

oficios de solicitud de

nombramiento de enlace y

fechas de entrega de inventarios

x x 101.12 25 20/10/2022 03/01/2022 35903 3 P 

6 1 11 INFORMES CIRCULARES ENVIADAS- ADMÓN. 2021-2024 Circulares y acuse de recibo x x 101.15 11 04/03/2022 04/03/2022 35903 3 P 

7 1 68 INFORMES CIRCULARES RECIBIDAS- ADMÓN. 2021-2024 circulares x x 101.15 68 21/12/2022 24/10/2022 35903 3 P 

8 1 1
BAJAS 

DOCUMENTALES
COMERCIALIZADORA DE RECICLAJE oficio de publicidad x x 307.2 1 marzo/21 23/06/2021 35903 3 P 

9 1 2 INFORMES
COMERCIO -OFICIOS RECIBIDOS ADMÓN.. 2021-

2024
oficios x x 101.15 2 17/09/2012 17/09/2012 35903 3 P 

10 1 1 INFORMES
COMUNICACIÓN SOCIAL- OFICIOS ENVIADOS Y

RECIBIDOS- ADMÓN. 2021-2024
Oficios x x 101.15 1 24/05/2022 24/05/2022 35903 3 P 

11 1 1 INFORMES CONCERTACIÓN SOCIAL - OFICIOS RECIBIDOS Oficios x x 101.15 1 05/07/21 05/07/21 35903 3 P 

12 1 26 INFORMES
CONTRALORÍA INTERNA- OFICIOS ENVIADOS-

RECIBIDOS ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 26 14/12/2021 30/08/2022 35903 3 P 

13 1 16 INFORMES
CONTRALORÍA INTERNA-EXPEDIENTE CIM-EIA-UI-

58/2022
Oficios x x 101.15 16 17/02/2022 12/05/2022 35903 3 P 

14 1 32

INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 

ARCHIVÍSTICO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN

ARCHIVÍSTICA FUNCIONAL- ADMÓN. 2021-2024
Cuadros de Clasificación x x 307.1 32 Sin fecha sin fecha 35903 3 P 

15 1 4 INFORMES
CULTURA MUNICIPAL-OFICIOS RECIBIDOS

ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 4 27/03/2021 28/03/2022 35903 3 P 

16 1 2
JUICIOS DEL 

AYUNTAMIENTO

DEMANDA SANTA ANA- ARCHIVO DE

CONCENTRACIÓN
Oficios x x 103.3 2 20/11/2019 20/11/2019 35903 3 P 

17 1 14 INFORMES DERECHO  ARCO OFICIOS. ADMÓN. 2021-2024 Oficios x x 101.15 14 01/11/2021 03/10/2022 35903 3 P 

18 1 2 INFORMES
DESARROLLO ECONÓMICO- OFICIOS RECIBIDOS-

ADMÓN.. 2021-2024
Oficios varios x x 101.15 2 09/02/2022 22/03/2022 35903 3 P 

19 1 1 INFORMES
DESARROLLO SOCIAL- OFICIOS RECIBIDOS-

ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 1 20/01/2022 20/01/2022 35903 3 P 

20 1 1 INFORMES
DESARROLLO URBANO- OFICIOS RECIBIDOS-

ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 1 17/12/2021 17/12/2021 35903 3 P 

CÓDIGO DE         

CLASIFICACIÓN
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DE 
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21 1 1 INFORMES
DIF MUNICIPAL- OFICIOS ENVIADOS- ADMÓN.

2021-2024
Oficios x x 101.15 1 26/01/2022 25/05/2022 35903 3 P 

22 1 1 INFORMES

DIRECTORES, SUBDIRECTORES Y

COORDINADORES ( FICHA TÉCNICA DE V.) -

OFICIOS ENVIADOS- ADMÓN. 2021-2024

Oficios x x 101.15 1 21/01/2022 21/01/2022 35903 3 P 

23 1 26 DIRECTORIO DIRECTORIO  UAM- ADMÓN. 2021-2024 Oficios x x 102.1 26 Sin fecha sin fecha 35903 3 P 

24 1 4 DIRECTORIO DIRECTORIO ENLACES- ADMÓN. 2021-2024

Relación de nombres y números

telefónicos, correos electrónicos

de enlaces

x x 102.1 4 Sin fecha sin fecha 35903 3 P 

25 1 2 INFORMES
DOCUMENTACIÓN CON VALOR HISTÓRICO-

ADMÓN.. 2021-2024
Fotografías x x 101.15 2 Nov.1989 Nov.1989 35903 3 P 

26 1 1 INFORMES
EDUCACIÓN OFICIOS RECIBIDOS- ADMÓN. 2021-

2024
oficios e inventarios x x 101.15 1 28/03/2022 28/03/2022 35903 3 P 

27 1 13 INFORMES FICHAS DE VALORACIÓN -FORMATOS copias de formatos x x 101.15 13 Sin fecha sin fecha 35903 3 P 

28 1 26 INFORMES FISCALÍA GENERAL DEL ESTADO-UEMI Oficios x x 101.15 26 17/02/2022 10/03/2022 35903 3 P 

29 1 10 INFORMES
FORMATOS DE NORMATIVIDAD ART. 84 OFICIOS.

ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 10 01/11/2021 03/10/2022 35903 3 P 

30 1 2 INFORMES

GESTIÓN ECOLÓGICA Y MANEJO DE RESIDUOS-

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS - ADMÓN.. 2021-

2024

Oficios x x 101.15 2 23/03/2022 28/3/2022 35903 3 P 

31 1 9 INFORMES
GESTIÓN TERRITORIAL Y CATASTRO OFICIOS

ENVIADOS Y RECIBIDOS- ADMÓN. 2021-2024
101.15 9 28/03/2022 03/05/2022 35903 3 P 

32 1 12 INFORMES INDICADORES MIR- ADMÓN. .2021-2024 Oficios x x 101.15 12 01/11/2021 03/10/2022 35903 3 P 

33 1 3 INFORMES
INGRESOS - OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS-

ADMÓN. .2021-2024
x x 101.15 3 16/03/2022 02/05/2022 35903 3 P 

34 1 2 INFORMES
INNOVACIÓN TECNOLÓGICA-OFICIOS ENVIADOS-

ADMÓN. 2021-2024
Oficios x x 101.15 2 31/01/2022 31/01/2022 35903 3 P 

35 1 3 INFORMES
INSTANCIA DE LAS MUJERES OFICIOS- ADMÓN.

2021-2024
Oficios x x 101.15 3 01/03/2022 01/03/2022 35903 3 P 

36 1 6 INFORMES

JUNTA DE RECLUTAMIENTO ENVIADOS Y

RECIBIDOS OFICIOS RECIBIDOS- ADMÓN.. 2021-

2024

Oficios x x 101.15 6 26/04/2022 21/06/2022 35903 3 P 

37 1 2 INFORMES
OFICIALÍA MAYOR- OFICIOS ENVIADOS- ADMÓN.

2021-2024
Oficios x x 101.15 2 06/01/2022 16/01/2022 35903 3 P 

38 1 134 INFORMES
OFICIOS DE CUMPLIMIENTO DE INFORME

MENSUAL DE ARCHIVO
Oficios x x 101.15 134 26/01/2021 27/09/2022 35903 3 P 
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39 1 10 INFORMES

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS - TERMINO DE

CICLO VITAL A. CONCENTRACIÓN. TODAS LAS

ÁREAS DEL H. AYUNTAMIENTO ADMÓN.. 2021-

2024

Oficios y acuses de recibo x x 101.15 10 17/03/2022 28/03/2022 35903 3 P 

40 1 42 INFORMES
OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS- VALOR

HISTÓRICO-ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 42 31/01/2022 24/03/2022 35903 3 P 

41 1 49
CONTROL DE 

BIENES
PATRIMONIO 

oficios y resguardos internos de

bienes muebles
x x 304.1.1 49 21/08/2018 13/10/2022 35903 3 P 

42 1 13 CONTINGENCIAS
PLAN DE CONTINGENCIA DE ARCHIVO DE

CONCENTRACIÓN
Plan de contingencia x x 403.3 13 sin fecha sin fecha 35903 3 P 

43 1 10 INFORMES
PLAN Y PROGRAMA ANUAL DE ARCHIVO

GENERAL MUNICIPAL 2022
Programa x x 101.15 10 25/01/2022 25/01/2022 35903 3 P 

44 1 2 INFORMES
PROTECCIÓN CIVIL- OFICIOS ENVIADOS-

ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 2 22/12/2022 22/12/2022 35903 3 P 

45 1 59 INFORMES RATIFICACIÓN DE ENLACES- ADMÓN. 2021-2024 Oficios x x 101.15 59 15/10/2021 05/08/2022 35903 3 P 

46 1 1 INFORMES
RECURSOS HUMANOS- OFICIOS RECIBIDOS-

ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 1 29/09/2022 29/09/2022 35903

47 1 5 INFORMES
REGISTRO DE VISITAS A LA COORDINACIÓN DE

ARCHIVO MUNICIPAL
Registros x x 101.15 5 11/06/2021 28/03/2022 35903 3 P 

48 1 10 INFORMES
RESGUARDO Y PROTECCIÓN DE DATOS

PERSONALES- ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 10 01/11/2021 03/10/2022 35903 3 P 

49 1 7 INFORMES
REVISIÓN DE CAJAS PARA TRANSFERENCIA

PRIMARIA- COMPROBACIÓN- ADMÓN.. 2021-2024

Formatos de visita ara revisión

de cajas
x x 101.15 7 02/05/2022 03/10/2022 35903 3 P 

50 1 46 INFORMES
SECRETARIA GENERAL- OFICIOS ENVIADOS Y

RECIBIDOS ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 46 04/10/2021 12/09/2022 35903 3 P 

51 1 1 INFORMES
SECRETARIA TÉCNICA-OFICIOS ENVIADOS Y

RECIBIDOS ADMÓN.. 2021-2024
Oficios X X 101.15 1 13/06/2022 15/06/2022 35903 3 P 

52 1 16 INFORMES

SECRETARIO TÉCNICO DEL COMITÉ DE

TRANSPARENCIA - OFICIOS ENVIADOS- ADMÓN..

2021-2024

Oficios x x 101.15 16 07/12/2021 09/12/2021 35903 3 P 

53 1 2 INFORMES
SERVICIOS MÉDICOS- OFICIOS ENVIADOS Y

RECIBIDOS ADMÓN..  2021-2024
Oficios x x 101.15 2 17/02/2021 21/02/2022 35903 3 P 

54 1 70 INFORMES
SERVICIOS MUNICIPALES- OFICIOS ENVIADOS Y

RECIBIDOS - ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 70 09/12/2021 05/09/2022 35903 3 P 

55 1 3 INFORMES
SINDICATURA 1A. OFICIOS ENVIADOS- ADMÓN..

2021-2024
Oficios x x 101.15 3 03/01/2022 03/01/2022 35903 3 P 

56 1 5 INFORMES
SINDICATURA 2A. OFICIOS ENVIADOS Y

RECIBIDOS- ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 5 03/01/2022 29/03/2022 35903 3 P 

57 1 1 INFORMES
TESORERÍA MUNICIPAL- OFICIOS ENVIADOS-

ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 1 25/03/2021 09/12/2021 35903 3 P 
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58 1 10 INFORMES
TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES

OFICIOS. ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 10 01/11/2021 03/10/2022 35903 3 P 

59 1 32 INFORMES
TRANSPARENCIA- OFICIOS ENVIADOS Y

RECIBIDOS- ADMÓN.. 2021-2024
Oficios y anexos. x x 101.15 32 08/12/2021 17/12/2021 35903 3 P 

60 1 2 INFORMES
TURISMO- OFICIOS RECIBIDOS- ADMÓN.. 2021-

2024
Oficios x x 101.15 2 22/03/2022 28/04/2022 35903 3 P 

61 1 29 INFORMES
VILLA DE POZOS- OFICIOS ENVIADOS Y

RECIBIDOS- ADMÓN.. 2021-2024
Oficios x x 101.15 29 01/03/2022 01/03/2022 35903 3 P 

El presente inventario consta de 1027 hojas y ampara la cantidad de 61 expedientes del año  2019, 2021 y 2022         .

FORMULÓ REVISÓ V.B.

Ma. Isabel Serna Martínez Maria Lilian Abud Sarquis Maria Lilian Abud Sarquis

Asistente de a Coordinación Coordinadora General de Archivo Coordinadora General de Archivo
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