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Objetivo:

Es!abign::er 0% ineamientos para la asignacion y comprabacicn de viatioos y gastos de traslade
a servidores publicos de las dependencas y entidades de la Administracion Plblica de! Estado
de San Luis Potosi

Fundamentacion.

Con fundamento en los dispuesto an el articulo 41 fraceidn | 11, 1l articule 57 fraccdn Il de la
Ley del Presupuesto y Responsabilidad Hacendana del Estado v Municipios de San Luis
Potes! y el anticulo 26 y 27 del Acuerdeo para la Disciplina del Gasto Piblico v ef Fortalecimiento |
de la Inversion para el Desamollo. asi como el anticule 41 fraccion XIl de 1a Ley Organica de la
Administracion Publica del Estada de San Luis Fotosi se emiten los squiantes lineamientos:

Lineamrientos:

Primero. E_I gjercicio de vialicos y gaslos de transportacion de los servidores plblicos de las
gependencias y entidades de la Administracian Publica del Estado, debera ajustarse al mareo
del Acuerdo Para la Disciplina del Gasto Publice v el Fenalecimients de la Inversion parg el
Desarroila y cumplir con las disposiciones del presente Linearmienta

|

Segundo. El page de vidlicos y gasto de ransportacion quedara sujelo a fas siguientes reglas

1 Procedera unca y &m:_1u5wamen:e para el desempedio de comsiones oficiales gue. por la
naturaieza de las funciones de |a dependencia o entidad a la cual esté adscrito el servidor
publico. se encuentren justificadas

2 3e ajustara esirictamente a las 1anfas que sa establecen en este insamento, |as gue nog se
podran modificar sin la autorizacign expresa de la Oficialia Mayar

3 Es responsabldad de los ttulares de las unidades administratives solicitanies ' su
pfocedencia, avtorizacian y juslificacidn

4 (Queda prohibida utlizar el concepto de wabicos y gasto de transportacidn, como una forma
de compensacion o pago a los servidores panlicos de las dependencias ¥ enfidades

5 Se_ra procedente el gasto unicamente cuanda la comisidn deba desempefiarse en lugares
ubicados en un limite perimetral postenor a 50 km del centro de trabajo.

B La observancia del presente lineamients de mngin maodo dard lugar & solictudes de [
amphacion presupuestal, debiendo ajustarse las dependendias y entidades a su presupuesio
auionz

- Tercero. La solicitud de viaticos y gastos de transponacion debera indicar
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a) El numero de dias que comprendera (a8 Comison

by El lugar ¢ lugares en gue se debera desempenar la comision
ct El'medio de transporie que s ublizara

d1 3i es con pernocta, v

e) Bl motivo de la comisicn

Invariablemenie a la solictud debera anexarse &l oficio de comisidn respeciive.
Cuarto. En el caso de los Directores Generates, el cfizio de solciiud de widticos y gastos CPEJ
transportacion deberd ser firmade o emitida por o Titutar de la depandencia
En fas cormisiones asignadas a los Directares de Area, el oficio respectivo debera ser firmado o
emitido por el Wtular de la Direceidn Ganeral corresoondients.
En &l caso de asignacion de comisiones a Subdirectores o empleados. el oficio concermente
debera sef emitide por el Director General wo Director de Area correspondiente
Quinto. La partda de viaticos y gastos de transporacion se inlegra par
1. Ahmentacién y hospedaije 'I
Z Transporte asignado en base al costo del bolele de transporte colective, mas pago de taxs
o bien, [a minisracion de combustible, aplcando tabla o calculo de kilomeatraje con base en
al Vehiculos de 8 cilindras= 5 kmslit
b} Vehicules de G cdindros= & kmailt
¢} Vehiculos de 4 cilindros= 10 kmait
3 Ceberd de tomarse en cuenta al kilometrae de desplazamiento en el ugar de la
COmision, para evitar imprevisios gue miten = desempefio de la misma
4 Con respecto a A fransporacon aéres. se autonzara a Titwlares y Directores
Generales
Sexto. La asignacien de wviaticos sera por cusia gdiaria v 5e asignara con base a3l siguiente
tabulador {
o= ' Dentro del Dentro del Fuera del | Fuera del |
' Concepto Estado  sin Estado Estado  sin | Estado |
o | pernocta. pernoctando.  pernocta. pernoctando.
| Tulares _ 8 UMA _ 43 UMA L oUMA 43 UMA
| Dareclores
| GE"lemhes. . T UMA a0 LiMA | 'Er LIMA | 40 UMA
Direciores de Area
G UMA 30 una 8 UMA S0 UMA

ySubdrsclores | | 5 i
( Empleades. =~ 5 LIRS | 25 LIMA _ T LUMA 25 LIMA,
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Derivado gue el Instituto Nacional de Esladistica Geografia & informatica (INEGI) actualiza
cada afie el valor de la Unidad de Medida y Aclualizacion (UMA) el presente tabulador se
aiustara en las mismas candiciones

Sephmo, Las dependencias y enidades no asgnaran vialicos en cantidades superiores a las
establecdas en ef tabuladar que se ! fla en el presents ineamienta

Las dependencias y entidades podran asignar &n canbdad mencr a la establecida en dicho
tabulader de acuerdo a su disponibilidad presupusstal

Octavo. El respaido y comprobacion de los wiakcos se realizard 3 fravés de los sigulentes
documeanios

a) Solicitud de viaticos;

b} Oficio de comisien

¢ Recibo de imponia pagado,

d} Infarme por escrite de los resultados de la comision

&) Facturacion de hospecaje y alimeniacion zon lo gue se hard constar la asistencia W
correéspondiente pernocta

fi Comprobantes de trasiado tales coma facturas de combustble casetas boletos de
franspane a&reo yio l@resire (avian y autobus)

LOS comprabantes a que se rafiaren fas fracciones e) y ) del presente lineamiento. deberdn deI
cumphr con los requisitos gue establecen las disposiciones liscales aplicables. Dichos
comprobantes seran rubncados por el personal comisionado y por el supenior inmediatn que
cerresponda Tiular, Director General Director de Area, salve de que se trate del ftular de 13
dependencia o entidad

En caso de trasportacién terrestre en wehiculs ofical, s2 debera especificar los datos det
vehiculo (sl es @l caso numara da inventario, marea maodelo placas de circulacian) respectiva

Cualquier duda 6 aclaracion al respecto favor de comunicarse a Control del Gasto al
teléfono 8 12 46 01 extension 230,

EMITE AFPRLIEBA AUTORI
. [ ?-q - %l;--?.
onzalo Oflfo Castro J Manuel Arel Marinez Castio 1as Jesdael Pesina Rodrigues
Director de Organizacion | Director General de Oficial Mayor del Poder
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